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Ĥमखु िजãला अǓधकारȣको भनाई 

 
 

राजेЄदेव पा̙ े
ɷमुख сजΊा अоधकारी 

 
                                сजΊाको समɥ शाу̽ सुरȿा एवं 
सΏुवάा कायम गनȤका लाмग сजΊा чάत सुरȿा лनकायहȚ, 
άानीय तहहș, सरकारी तथा गरैसरकारी कायȦलयहș, राजनлैतक 
दलहș एवं नागеरक समाज लगायतका мवсभɘ सरोकारवाला 
лनकायहșको संयोजन गनȤ संघीय सरकारको сजΊा чάत 
ɷлतлनधीको șपमा άाмपत कायȦलय сजΊा ɷशासन कायȦलय 
हो। यस कायȦलयले दैлनक șपमा नागеरकता мवतरण, राहदानी 
оसफाеरस र мवतरण, мवपǿ ͢वάापन, संάा दतȦ/नмवकरण 
सावȤजлनक शाу̽ мवș̯को कसुरको лनयЀण, उपभो˗ा йहत 
संरȿण लगायत мवशेष ऐनले ɷ̦ायोजन गरे अनुसार अधȤͅायीक 
कायȤको शुș कारवाही र лकनाराका गनȲ कायȤ गनȲ गदȤछ । 

बैतडी сजΊा सदुरूपнΔम ɷदेशको  धाнमȨ क तथा सांΧृлतक मठ-
मт̿रहșल ेभеरएको сजΊा र भौगोрलक șपमा पहाडी сजΊाको 
șपमा रहकेो छ । यस сजΊाको पнΔम ȿेɲ भारतको мपथौरागढ 
сजΊा  संग  महाकाली नदीले  оसमाना छु̏ाइएको छ। यस 
कारण यस сजΊाको सीमा सुरȿा तथा सीमा ȿɲेमा țन सɉे 
अ̽रȦлХय अपराоधक गлतмवоधहșको лनयЀण र лनगरानी  राǯ नु 
अकȹ मूल कायȤ हो । यसको साथै сजΊामा सुशासन कायम गनȲ र 
мवकास лनमȦणका कायȤमा आवΙक सͲͅ र सहजीकरण गनȲकायȤ 
पлन сजΊा ɷशासन कायȦलयको मह̨पणूȤ कायȤको Țपमा रहकेो 
छ ।   

 

 

 

यसै स̿भȤमा сजΊा ɷशासन कायȦलयले सेवाɥाहीका लाмग 
सѲालन गरेका कायȤहȚको जानकारी सͭу̀त पȿलाई 
उपल͟ गराउन र सरोकारवाला सबैको सूचना पाउने संवैधाлनक 
हकको ɷ̦ाभूлतको लाмग यस сजΊा ɷशासन कायȦलयले 
बाнषȨक तथा अधȤबाнषȨ क șपमा बुलेкटन ɷकाрशत गदȵ आएको छ 
।यसबाट सूचना नै शм˗ हो भɘे माͅतालाई आ̥सात गदȵ 
बुलेкटनको मा̶मबाट हाɻा गлतмवоधहșलाई जनता समȿ 
पͷुाउने कायȤमा सहायता нमȉनछे भɘे आशा समेत рलएको छु। 

अ̽मा, यस कायȦलयबाट सͬादन țँदै आएका दैлनक 
лɣयाकलाप लगायत अͅ оसजȤनशील कायȤका सͭ̀मा 
सरोकारहșलाई ससुоूचत गराउने र पृΟपोषण समेत рलने मु˥ 
उ̮ेΙ सйहत यस आ.ब. २०७७/७८को कायȤसͬादन अवάा 
उΊेख गरी बाнषȨक बुलкेटन ɷकाशन गеरएको छ। यस बुलкेटन 
ɷकाशन कायȤमा खкटने सͬादन म̙ललाई स-धͅवाद Ώ˗ 
गनȤ चाह̺ु साथै सेवाɥाही एवं अͅ सरोकारवालाहș एवं 
лनकायबाट सुझाव, सΊाह एवं आवΙक पΟृपोषणको लाмग 
समेत सͭу̀त पȿहșमा सादर अनुरोध गदȤछु । 
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सͬादक म̙ल 
ɷ.अ. खगЄे भारती 

ना.सु. गजेЄ बहादरु च̿, 

लखेापाल भानदेव जोशी  

क.अ. सुरЄे देव भ̍ 

क.अ. जगкदश ɷसाद भ̍ 

खеरदार हरЄे оसȩह बोहरा,  

बतैडी сजΊाको नˡा (άानीय सरंचना अनसुार) 
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बैतडी сजΊा नेपालको सुदरूपнΔम ɷदेशको ९ वटा сजΊा म̶े एक पहाडी сजΊा हो । мवсभɘ साना ठूला पहाड, खोच-वेशीहșवाट 
лनнमȨ त यो сजΊाको पнΔममा महाकाली नदीले भारतसगंको оसमाना छु̏ाएको छ र सो नदीको पाеरपк̍ भारतको उ̡राख̙को 
мपथौरागढ сजΊा पदȤछ । हरेक ठाउं र άानले केही мवशेष лकоसमको इлतहास बोकेको ț̺ । सोही अनुसार यस  сजΊाको नाम बैतडी 
रहनुमा केйह ऐлतहाоसक कुराहș छन । शм˗शाली देवताको छɲछाया माझ रहकेो बैतडी сजΊा йह̿हुșको आ̶ाх̥क तवरले ̆ादै पмवɲ 
र पु̝भमूी हो भनेर पुराणहșमा वणȤन गरेको पाइ̺ । сजΊाको वеरपеरका उ˷ पहाडहșमा चारवटा केदार देवताहșको देवάल छ । ती 
चारवटा केदार म̶े दпȿणमा ˳ाΊेक केदार, पूवȤमा रौलाकेदार, उ̡रमा देउलके केदार र पнΔममा ̷जकेदार पदȤछन् । यी केदारहș 
आरा̶देव महादेवका șप țन भɘे जनɾुлत छ । देवάलहșमा बैतडी सदरमुकामवाट सहज ढंगले याɲा गनȤ सлक̺ । हाल ˳ाΊेक केदार 
भлनने पवȤतलाई पйहले वायो̡ड भлनने रहछे र ̦हां ̆ादै हावा लाɋे गदȤछ । बढी हावा  लाɋे भएकोले संΧृतमा वायो̡ड पवȤत (वायु + 
उ̡ड = वायो̡ड) अथȦत् वायु चȉन ेठाउं भɘे अथȤमा वायो̡डबाट अपɺंश țदै वायो̡ड र बैतड भई अ̽मा बैतडी भएको हो भɘे भनाई 
रहकेो छ ।(ɿोत: сज.स.स.,बैतडी) 

नपेालको ɷशासлनक мवभाजनमा ३५ сजΊा țँदा यो сजΊा डोटी сजΊा अ̽गȤत पदȤ̪ो पоछ ७५ сजΊा कायम गदȦ डोटी 
сजΊावाट छु̏ाएर अलग गरी बतैडी сजΊाको șपमा άाмपत गеरएको हो । अमर शйहद दशरथ च̿को ज̈́थलो भएको țनाले नपेाली 
जनमानसले यस сजΊाको नाम सͯानपूवȤक рलने गदȤछन ्। 

 
१- भौगोрलक अवчάती : 

 ȿेɲ : पहाडी 
 अȿांश : २९ кडɥी १९ нमनेट देтख २९ кडɥी ४१ нमनटे उ̡री अȿांश  
 देशा̽र : ८० кडɥी १५ нमनेट देтख ८० кडɥी ५४ нमनेट पूवȫ देशा̽र 
 उचाई : समुɴ सतहबाट ३९० нमटर देтख २९५० нमटर 
 оसमाना : 

पवूȤ – बझाѰ र डोटी    दпȿण – डडȉेधरुा 
पнΔम – महाकाली नदी (पारी भारतको мपथौरागढ) उ̡र – दाचुȤला 

 ȿेɲफल :– १५१९ वगȤ лकलोнमटर 
 हावापानी :– समशीतोΠ, शीतोΠ 

 
२- राजनлैतक мबभाजन : 
 ɷदेश : सुदरूपнΔम 
 лनवȦचन ȿेɲ : ɷлतлनоधसभा -१, ɷदेशसभा-२ 
 άानीय तह : १०(४ न.पा., ६ गा.पा.) 
 सदरमुकाम : गढी, बैतडी 
 जनसं˥ ा : २,५०,८९८ जना (पुșष १,१७,४०७ मйहला 

१,३३,४९१) 
 वाнषȨक जनसं˥ा वृк̯दर :१.५८% 

 जनघन̨ : १६५ जना ɷлत वगȤ лकलोнमटर 
 घरधुरी सं˥ ा :– ४५,१९१ 
 औसत पеरवार सं˥ा :– ५.५ जना 
 औसत आयु :- ६८.८८ बषȤ 
 जाлतय आधारमा जनसं˥ा : ɹाηण/ȿेɲी  ७८%, 

जनजाлत२%, दрलत१३%, अͅ ७% 
                        (ɿोत: राлХय जनगणना २०६८) 

१- बतैडी िज᭨लाको पᳯरचय 
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३- सामाсजक अवάा : 
 साȿरता दर : ६२.९७% (पșुष ७९% मйहला ४९%) 
 साȿर сजΊा: ४९ औं (२०७६ बैशाख ६ गते घोषणा) 
 мव̳ुत लाभाф͆त जनसं˥ा : १३५१७ ɥाहक 

४- धाнमȨ क साΧृंлतक άानहș : 
 गढी जगɘाथ बाबा, ईΛरी गंगाधाम, पाताल भुमेΛर गुफा, оसगासधुरा । 
 शм˗ мपठहș(кडलाशैनी, лनѰलाशैनी, रणशैनी, मेलौली भगवती, кɲपुरासु̿ री भगवती) 
 केदारधाम(˳ाΊेक, रौला, ɾीकेदार, देउलेक) 

५- आоथȨ क गлतмवоध:(ɿोत:District Profile,2074, baitadi) 
 राлХय गеरवीको रेखामुनी रहकेो जनसं˥ ा :–३९.५८% 
 ɷлतΏм˗ आय :-३५४अ.ड. 
 मानव мवकास सूचकांक :–०.४१६% 
 कृнष यो˱ जнमन :– १२,४४९ हे̞ र 
 ɷमुख वजारहș:- गोठलापानी, शाहीलेक, पाटन, खोǺपे, मेलौली, देहीमा̙ौ, हाट । 

६- сजΊामा лɣयाशील ɷमखु राजनीлतक दलहȚ:   
 नेपाल कͰुлनΞ पाटȫ (ने.क.पा.एमाले) 
 नेपाल कͰुлनΞ पाटȫ (ने.क.पा.माओवादी) 
 नेपाली कांɥेस 
 रा.ɷ.पा.  

 мववेकशील साझा पाटȫ 
 राлХय जनमोचȦ 
 जनता समाजवादी पाटȫ 

७- भौлतक पवूȦधारको अवάा 
 सडक कालोपɲे:  

 अनारखोली–गोकुले(महाकाली राजमागȤ) ९९.९७ лक.मी. 

 सतबाँज–जुलाघाट(दशरथच̿ मागȤ): ४०.०५ лक.मी. 

 खोडपे–мव̢ड : २९.६лक.मी. 

 पाटन–पѲेΛर : १२ лक.मी. 

 мवमानάल : १ 
 सѲार : एफ.एम. रेкडयो – ४, पɲपкɲका – २० 

८- शैпȿक संάाको чάлत: 
 мव̳ालय : आधारभतु तह :    ४१८ ,   मा̶нमक तह :    १२०  र ˝ाͬस : १४ 

                                                              ɿोत: рशȿा мवकास तथा सम͆य इकाई, बैतडी 
९- δाб सάंाको чάлत: 
 δाб कायȦलय :१ वटा 
 сजΊा अήताल : १  वटा            
 ɷाथнमक δाб केЄ : २ वटा 

 δाб चौकȮ : ६५ वटा 
 बȈоथǲग से̻ र : ६५ वटा 
 सुरпȿत βाहार केЄ : ६३ वटा 

१०- भ–ूउपयोग : 
 वनȿेɲ :  ५८,५८२ हे̞ र(३४ ɷлतशत) 
 चरन : १९,१९९ हे̞ र(१२.९ ɷлतशत) 
 कृнष : १२,४४९ हे̞ र 

 
११- ɷमुख नदीहș : 

महाकाली, चौलानी, सुनȤया, जमाडी, गमȦ, आगरी, सेती, पΉेा, кढकगाड, ͏ानी गाड, बागा गाड, कोटली गाड, лनल गाड, क͇नी गाड, 

पΈोडी गाड । 
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12- άानीय तहहșको мववरण :

оस.नं. गा.पा./न.पा.पाрलकाको नाम ȿɲेफल(वगȤ лक.нम.) जनसं˥ ा केЄ 
१ दशरथच̿ नगरपाрलका १३५.१५ ३४,५७५ गढी 
२ पाटन नगरपाрलका २१९.२६ ३०,४३५ पाटन 
३ मेलौली नगरपाрलका ११९.४३ २२,५४५ काँडा 
४ पुचȼडी नगरपाрलका १९८.५२ ३९,१७४ हाँट 
५ кडलाशैनी गाउपँाрलका १२५.२८ २२,९२४ प͇ेरा 
६ दोगडाकेदार गाउँपाрलका १२६.३८ २४,६३२ खोचलेक 
७ पѲेΛर गाउँपाрलका १२०.४१ १८,७६६ आमचौरा 
८ рशवनाथ गाउँपाрलका ८१.६५ १७,११५ सुΊेखान 
९ оसगास गाउँपाрलका २४५.४४ २१,५१० गजȲ 
१० सुनȤया गाउँपाрलका १२४.५२ १८,५४९ रोलेΛर 

 

άानीय ɷशासन, ऐन २०२८ बमोсजम बैतडी сजΊाको शाу̽ सुरȿा अमनचयन कायम गनȤ एवं сजΊा чάत अͅ 

कायȦलयहșसँग सम͆यकारी भूнमका лनवȦह गदȵ мवकास तथा सुशासन कायम गनȲ сजͯेवारीका साथ мव.सं. २०२८ सालमा άापना भई 

лनर̽र șपमा सѲालन țँदै आएको лनकाय сजΊा ɷशासन कायȦलय, बैतडी हो । यस कायȦलयले नेपाल सरकार कायȤмवभाजन 

лनयमावली २०७४ ले лनкदȨ Ξ गरकेा गृह ɷशासनको अоधकार ȿɲे сभɲ रहरे काम गदȵ आएको छ । сजΊामा सरुȿा ɷब̀, अपराध रोकथाम 

तथा лनयЀण, संघ, ɷदेश र άानीय तहहș мबच सम͆य, दैлनक șपमा лनयमानुसार नागеरकता तथा राहदानी мवतरण, हातहлतयार तथा 

खरखजाना, सावȤजлनक सͬн̡को संरȿण, सामाсजक мवकृлतजͅ лɣयाकलापको лनयЀण, लागु औषध лनयЀण, мवपद Ώवάापन, 

सीमा सुरȿा, अ̦ावΙक वΫु तथा सेवाको आपतूȫ र बजार अनुगमन, संάा दतȦ र अͅ आकцαक कायȤहș सͬादन गदȵ आएको छ । 

сजΊामा शाу̽ सुरȿा र अमनचयन कायम गरी जनताको जीउ धनको संरȿण गनुȤका साथै नेपाल सरकारको ɷлतлनоधको șपमा 

सावȤजлनक सेवा ɷवाहलाई ɷभावकारी बनाई सुशासनको ɷ̦ाभूлत кदलाउने अсभɷायका साथ сजΊा ɷशासन कायȦलय अहोराɲ 

जनताको सेवामा लाмग परेको छ। भौगोрलक कкठनाईका कारण दगुȤम ȿɲेका नागеरकहșलाई शाу̽ सुरȿाको ɷ̦ाभुती तथा सवȤसुलभ 

सेवा ɷवाहका लाмग २०७३ सालमा पुचȼडी न.पा. हाटमा यस कायȦलय अ̽रगत रहने गеर इलाका ɷशासन कायȦलय पुचȼडीको άापना गеर 

̦स ȿेɲका नागеरकहșलाई नागеरकता लगायत अͅ सेवा ɷवाह सुचाș भइरहकेो छ । 

२.१- сजΊा ɷशासन कायȦलयको δीकृत दरब̿ी तरेीज  
ɣ.स. पद ɾेणी/तह सवेा समहु दरब̿ी कै. 

१ ɷ.сज.अ. रा.प. ɷथम ɷशासन सा. ɷशासन १  
२ स.ɷ.сज.अ. रा.प.к̴तीय ɷशासन सा. ɷशासन १  
३ ɷशासकȮय अоधकृत रा.प.तृлतय ɷशासन सा. ɷशासन २  
४ ना.सु. रा.प.अनं. ɷथम ɷशासन सा. ɷशासन ५  
५ लेखापाल रा.प.अनं. ɷथम ɷशासन लेखा १  
६ क.अ. रा.प.अनं. ɷथम мवмवध - २  
७ खеरदार रा.प.अनं. к̴तीय ɷशासन सा. ɷशासन ३  
८ ह.स.चा. ɾेणी мवйहन - - १  
९ का.स. ɾेणी мवйहन - - ६  

 जͯा    २२  

 २- сजΊा ɷशासन कायȦलय बैतडीको पеरचय : 
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२.२- сजΊा ɷशासन कायȦलय बतैडीमा कायȤरत कमȤचारीहșको мववरण : 
ɣ.स. पद नाम थर फाटँ कायȤकȿ फोन नं./इ̻रकम 

१ ɷ.сज.अ. राजेЄदेव पा̙ े  9858707777 
095520133 

२ स.ɷ.сज.अ.   095520233(80३) 
३ ɷशाकȮय अоधकृत खगेЄ भारती  9858782000 
४ ना.सु. गजेЄ बहादरु च̿ ɷशासन 095520233(80७) 
५ ना.सु. राम द̡ जोशी नागеरकता 095520233(80२) 
६ लेखापाल भान देव जोशी लेखा  
७ ना.सु. राजेЄ शमȦ ɷशासन 095520233(80३) 
८ क.अ. तकȤराज जोशी नागеरकता 095520233(80३) 
९ क.अ. सुरेЄ देव भ̍ कȆ͏ुटर (мवмवध) 095520582 
१० क.अ. जगкदश ɷशाद भ̍ राлХय पеरचयपɲ  
११ खеरदार हरЄे оसह बहोरा मु̮ा 095520233(80५) 
१२ खеरदार लɁण चौधरी नागеरकता  
१३ ह.स.चा. кदपक द̡ प̽ ɷ.сज.अ.  
१४ का.स. चɣ देब जोशी नागеरकता  
१५ का.स. उ̯ब बोकटी ɷशासन  
१६ का.स. कмबЄ ɷसाद प̽ हे́  डΧे  
१७ का.स. जगкदश ɷशाद भ̍ ɷशासन  
१८ का.स. लोक राज प̽ ɷशासन  
१९ का.स. परमान̿ оसह ऐर ɷशासन  

 
२.३- इलाका ɷशासन कायȦलय पचुȼडीको δीकृत दरब̿ी तरेीज : 

ɣ.स. पद ɾेणी/तह सवेा समहु दरब̿ी कै. 
१ ɷशासकȮय अоधकृत रा.प.तृлतय ɷशासन सा. ɷशासन १  
२ ना.सु. रा.प.अनं. ɷथम ɷशासन सा. ɷशासन २  
३ सह लेखापाल रा.प.अनं. ɷथम ɷशासन लेखा १  
४ स.क.अ. रा.प.अनं. к̴तीय мवмवध - १  
५ का.स. ɾेणी мवйहन - - २  
 जͯा    ७  

 
 

२.४- इलाका ɷशासन कायȦलय पचुȼडीमा कायȤरत कमȤचारीहșको мववरण : 
ɣ.स. पद नाम थर फाटँ सͬकȤ न.ं 

१ ना.सु. न̿ राज प̽ का.ɷ. 9858787474 
२ ना.सु. рललाकृΠ चौधरी ɷशासन 9848424819 
३ का.स. кदपा भ̙ारी ɷशासन 9865679174 
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сजΊामा शाу̽ सुΏवάा र अमन चयन कायम गरी जनताको जीउ, धन र δतЀताको संरȿण गनुȤ сजΊा ɷशासन 
कायȦलयको मु˥ कायȤ हो । यस कायȦलयका काम,  कतȤ͢ र अоधकारहșलाई मूलत: άानीय ɷशासन ऐनले Ώवάा गरेको छ। संघ, 
ɷदेश र άानीय तहबाट сजΊाΫरमा țने мवकासका कायȤमा सम͆य र सहजीकरण गदȵ अ̽र सͭ̀का आधारमा мवपǿ Ώवάापन, 
आपлूतȨ  Ώवάापनको कायȤ सुचाș गеरएको छ । वΫु तथा सवेाको गुणΫरीयताको सुлनнΔतता ɷदान गनȲ र उपभो˗ाको йहत संरȿणमा 
सरोकारवाला лनकाय мबच उоचत सम͆य गदȵ अनुगमन गनȲ तथा सेवा ɷवाहको कायȤ лनर̽र भइरहकेो छ। ɷचрलत कानूनमा तोлकएका 
мवषयहșमा ͅाय лनșपण गदȵ आоथȨ क अлनयнमतता एवं ɺΞाचार лनयЀण जΫा कायȤहș सͬादन गनȲ र сजΊामा सुशासनको 
ɷ̦ाभूлतका लाмग यस कायȦलयको मह̨पूणȤ भнूमका रही आएको छ। 
     сजΊा ɷशासन कायȦलय, बैतडीले сजΊालाई शा̽, सुरпȿत र समुɘत बनाउने दरुȝлΞ (vision) का साथ мवоधको शासन άापनामा 

सघाउ पुͷाउनका साथै शाу̽ सुरȿाको अवάालाई सुȝढ बनाउँदै ɷभावकारी सेवा ɷवाहको मा̶म̴ारा सुशासनको ɷ̦ाभूлत गराउने 

लɄहș (goals) рलएर काम गеररहकेो छ। यी लɄ ɷाн͋का लाмग नेपालको संмवधान, άानीय ɷशासन ऐन, २०२८, नेपाल सरकारको कायȤ 

мवभाजन лनयमावली,२०७४ बमोсजम गृह मЀालयले сजΊा ɷशासन कायȦलयलाई तोлकएको сजͯेवारी तथा गृह ɷशासन संग स̯ͭ 

ऐन, कानून, कायȤмबоध र лनदȲрशका कायȦ͆यन गनȤ नागеरक समाज, राजनीлतक दलहș संग सहकायȤ गदȵ आएको अवάा छ । यसबाट 

мवоधको शासनमा सघाउ पुȈ याउनुका साथै मानवअоधकारको सͯान र पालना गनȤ सлकएको छ । 

 
क- शाу̽ सुरȿा तथा अमन चयन 

 शाу̽ सुΏवάाको मा̶मबाट नागеरकको जीउ धनको सुरȿा गनȲ । 
 अपराध ͅूनीकरण एवं  सामाсजक мवकृлत, мवसंगлत, कुеरлत, कुसΧार лनयЀणका लाмग समदुायΫर सͯ सचेतामुलक कायȤɣम 

संचालन गनȲ । 
 शाу̽ सरुȿाको कायȤमा सुरȿा лनकायहșको पеरचालन गनȲ । 
 सामाсजक мवकृлत мवसंगлतको अϿका लाмग सरोकारवालाहș संग हातेमालो गरी सͧ, सदाचारी र सरुпȿत समाजको лनमȦणका 

लाмग आवΙक सबै उपाय अवलͲन गनȲ । 
 समाजमा शाу̽ सुरȿा कायम गनȤ сजΊा чάत सबै άानीय तह, नागеरक समाज लगायत सबै सरोकारवालाहșसंग सम͆य गनȲ । 

мवदेशी नागеरकको сजΊामा उपчάлत र गлतмवоधको अनुगमन । बालकΉाण तथा बाल अоधकारको संरȿण । сजΊा Ϋरमा 
नेपाल ɷहरी र सशЯ ɷहरीको पеरचालन र ɷयोग। 
 

ख- άानीय ɷशासन सͭ̀ी 
 कायȦलयको दैлनक ɷशासन संचालन गनȲ । 
 संघ संάा दतȦ/नмवकरण, शाखा खोȉने अनुमлत ɷदान, हातहлतयार नмवकरण,  नामसारी,  δाнम̨ हΫा̽रण । 
 мव΢ोटक पदाथȤ ɷयोग सͭ̀ी इजाजत पɲ जारी । 
 мवсभɘ Ώहोरा оसफाеरस/ɷमाтणत गनȲ । 
 सावȤजлनक सͬн̡को अсभलेख, संरȿण एवं Ώवάापन गनȲ । 
 лनजी सुरȿा कͬनीहșको संचालन अनुमлतका लाмग оसफाеरस गनȲ । 
 ɯोन उडान अनुमлत ɷदान गनȲ, оस.оस.кट.भी. ˝ामेराको лनयमन गनȲ ।  
 сजΊा сभɲको सावȤजлनक पाटȫ, पौवा, मт̿र, कुवा, स̡ल, धमȤशाला आкदको लगत राɊे । 
 सवारी साधन संचालन सͭ̀ी कानूनको कायȦ͆यन । 

 
ग- अधȤ ͅाмयक कायȤ 

 सावȤजлनक शाу̽ мवș̯को कसूरमा सुș कारवाही तथा лनणȤय गनȲ । 

३.१- сजΊा ɷशासन कायȦलय, बतैडीबाट ɷवाह गеरन े

३- िजãला Ĥशासन काया[लयको िजàमेवारȣ, मÉुय काय[ तथा Ĥयासहǽ 
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 мवशेष ऐन̴ारा तोлकएको मु̮ाको सुș कारवाही र лकनारा गनȲ। 
 ठाडो उजुरी उपर कारवाही गनȲ । 
 पुरΧार तथा सजाय सͭ̀ी कारवाही र оसफाеरस । 

 
घ- नागеरकता सͭ̀ी 

 वंशज/वैवाйहक अंмगकृत नागеरकता ɷदान गनȲ । 
 नागеरकताको ɷлतрलмप जारी गनȲ । 
 नावालक पеरचय–पɲ जारी गनȲ । 
 घरदैलोमा नै सेवा ɷदान गनȤ एлककृत घुфͪ рशмवर संचालन गनȲ। 
 नागеरकता सͭ̀ी अсभलेख Ώवάापन गनȲ । 

 
ङ- राहदानी सͭ̀ी 

 राहदानी सͭ̀ी फाराम संकलन गरी мववरण șजु गनȲ, केЄमा पठाउने । 
 ɴतु सेवाका लाмग оसफाеरस गरी पठाउने । 
 संकलन केЄमा ɷा͋ राहदानी बुсझ мवतरण गनȲ । 
 राहदानीमा कुनै संशोधन गनुȤ परेमा त̩ͭ̀ी कायȤ गनȲ । 

 
च- мवपद Ώवάापन सͭ̀ी 

 мवपद जोтखम ͅूлनकरणका लाмग आवΙक पूवȤ तयारी तथा ɷлतकायȤ सͭ̀ी कायȤ गनȲ । 
 сजΊा мवपद Ώवάापन सнमлतको बैठकबाट भएका лनणȤय तदाșकताका साथ कायȦ͆यन गनȲ । 
 ɷकोप ɷभाмवतहșलाई राहत мवतरण गनȲ । 
 сजΊा आपतकालीन कायȤ संचालन केЄको संचालन तथा Ώवάापन गनȲ । 
 мवपद Ώवάापन सͭ̀ी сजΊा Ϋरीय कायȤ योजना лनमȦण गरी कायȦ͆यन गनȲ गराउने । 
 мवपद Ώवάापन सͭ̀मा सघं, ɷदेश र άानीय мवपद Ώवάापन सम͆य गनȲ । δीकृत नीлत, योजना तथा कायȤɣम 

कायȦ͆यनमा सहयोग पुͷाउने । 
 कΉान धन र बेवाеरसी धनको Ώवάापन । 

 
छ- बजार अनगुमन तथा उपभो˗ा йहत सरंȿण सͭ̀ी 
 संयु̠  तथा एकल बजार अनुगमन गनȲ । 
 वΫु तथा सेवाको सहज आपूлतȨ , गुणΫर सͭ̀ी अनुगमन तथा лनयमन गनȲ । 
 उपभो˗ा सचेतना कायȤɣम संचालन गनȲ । 
 उपभो˗ा йहत мवș̯ काम कारवाही गनȲ उपर कारवाहीका लाмग оसफाеरस गनȲ । 

 
ज- ɺΞाचार лनयЀण, अनगुमन तथा лनयमन सͭ̀ी 
 अыˣयार दșुपयोग अनुस̀ान आयोग̴ारा ɷ̦ायोсजत अоधकार बमोсजम ɺΞाचार जͅ कसूरमा अनुस̀ान  । 
 सावȤजлनक सेवा ɷदायक лनकायहșको лनरीȿण अनुगमन गरी सुशासन ɷव̯Ȥनमा टेवा पͷुाउने । 
 मानवअоधकारको संरȿण गनȲ । 
 сजΊामा संचाрलत мवकास आयोजनाहșको अनुगमन गनȲ । 
 लागू औषध, मкदरा лनयЀण तथा лनयमन गनȲ । 
 सावȤजлनक άानमा अवा̊नीय Ώवहारको रोकथाम, मादक पदाथȤ, सावȤजлनक अपराध आкदको лनयЀण । 

 
झ- सम͆य, सहजीकरण तथा सहयोग सͭ̀ी 
 ɷदेश सरकार तथा άानीय तहहșसंग सम͆य गरी सुशासन ɷवȤ̯न गनȲ । 
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 άानीय तह̴ारा गеरने पूवȦधार лनमȦण लगायतका कायȤमा सहजीकरण गनȲ । 
 сजΊा чάत संघ, ɷदेश र άानीय सरकार मातहतका कायȦलयहșको कायȤ सͬादनमा सम͆य र सहयोग गनȲ । 

 अÛय सवै सरोकारवालाहǽसंग समÛवय गरȣ काय[ सàपादनमा सहजता ãयाउने । 
 
 

ञ- мवмवध कायȤ 
 ̴Ѕ мपкडतलाई राहत, ȿлतपлूतȨ  र माоसक भ̡ा उपल͟ गराउने । 
 नेपाल सरकारको лनणȤयानुसार सावȤजлनक лनकायका लाмग ज˨ा ɷा͋ी तथा मुआ͛ा лनधȦरण र мवतरण गनȲ । 
 ɷमुख сजΊा अоधकारी अ̶ȿ țने мवмवध सнमлतहșलाई कृयाशील तुΉाई आवΙक काम कारवाही गनȲ । 
 अͅ лनकायहșलाई नतोлकएको कायȤ सͬादन गनȲ । 
 сजΊा чάत कारागारको Ώवάापन । 
 лनवȦचन सͭ̀ी गृह मЀालय र лनवȦचन आयोगको आदेश лनदȲशन कायȦ͆यन । 
 राлХय अनुस̀ानसगंको सम͆य सूचना संकलन र мवΚेषण । 
 सरकारी वा सावȤजлनक ज˨ामा घर बनाएमा रोˑा गनȲ र भ̟ाउने । 
 сजΊा сभɲ रहकेा नेपाल सरकारको सबै सͬн̡को रेखदेख, सͮार तथा ममȤत गनȲ गराउने । 
 сजΊामा राлХय प̋ीकरण तथा पеरचयपɲको कायȤɣम संचालन गनȲ ।  

 

 
сजΊा ɷशासन कायȦलयबाट कायȤ мववरण अनुसारका कायȤहș सͬादन गनȤका लाмग यस कायȦलयमा лनɝानुसारका शाखाहșको 

Ώवάा गеरएको छ। 
 άानीय ɷशासन तथा शा.सु.शाखा 
 नागеरकता तथा राлХय पеरचयपɲ शाखा 
 राहदानी तथा сज͇ी दतȦ शाखा 
 आоथȨ क ɷशासन शाखा 
 गुनासो सुनुवाई तथा अсभलेख Ώवάापन शाखा 
 मु̮ा तथा हातहлतयार शाखा 

 
 

 
сजΊाको समɥ शाу̽ सरुȿा लगायत мवрशΞ Ώм˗̨हșको आवागमनमा सुरȿा Ώवάा सͭ̀ी पɲाचार, सरकारी सवारी 

साधनहșको संचालन अनुमती, पे͇नरहșको पाеरवाеरक мबबरण, Ώहोरा ɷमाтणत, नागеरकता, राहदानी, नाबालक पеरचय पɲ, 
छापाखाना/पɲपкɲका दतȦ, सावȤजлनक खеरद कायȤ, हातहлतयार नामसारी/नмवकरण, сजΊा чάत सरकारी कायȦलयहșको 
अनुगमन/лनеरȿण, माоसक șपमा का.ɷ. बैठक, सीमा बैठक लगायत अͅकायȤहș सͬादन गеरएको छ । 

 
 

४.१- сजΊा ɷशासन कायȦलय, बतैडीबाट आ.व. २०७७/७८मा सͬादन गеरएको बाнषȨक мववरण : 
ɣ.सं. कायȤ мववरण आ.व. २०७६/७७ आ.व. २०७७/७८ कै. 
१- άानीय ɷशासन तथा शा.स ुशाखा सं˥ ा   

 सάंा दतȦ २७ २७  
 सάंा  नмवकरण १०२ ७७  

 नावालक पеरचयपɲ १३ ३०  
 ठाडो उजुरी २१ २४९  

४- сजΊा ɷशासन कायȦलय, बतैडीबाट सͬादन गरेका कायȤहș 

३.२- शाखा : 
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ɣ.सं. कायȤ мववरण आ.व. २०७६/७७ आ.व. २०७७/७८ कै. 
 पɲपкɲका दतȦ ० ०  
 छापाखाना दतȦ ० ०  
 мवмवध оसफाеरस तथा पे͇ न оसफाеरस १०७९ १४५९  
 हातहлतयार नмवकरण १५ १२  
 हातहлतयार नामसारी ४ ४  
 एлककृत घुͪी оसмवर ० ०  
 सवारी पास Ώवάापन १७०५ १३५३  
२- नागеरकता तथा ɷлतрलмप शाखा : सं˥ ा सं˥ ा  

 बशजको आधारमा नया ँनागеरकता мवतरण २६३९ ५५६४  
 ɷлतрलपी नागеरकता мवतरण १३२१ १८१८  
 वैवाйहक अंмगकृत नागеरकता мवतरण ७ ४  
 पुरानो नागеरकता अсभलेтखकरण १०१४ ३५३  
 नागеरकता पеर̦ाग १ ६  
 नागеरकता र̮ ० ०  
 नागеरकता बदर ० ०  
३- राहदानी शाखा सं˥ ा सं˥ ा  

 साधारण оसफाеरस ३४३ ४२४  
 ɴतु оसफाеरस ९१० ४३१  

 राहदानी мवतरण ३३२ ३९२  
 мवतरण țन बाकȮ राहदानी ५७२ ४१४  
४- लखेा शाखा राजΛ तफȤ रकम रकम  

 सάंा दतȦ/नмवकरण १,१६,८५०/- ६५,४५०/-  
 हातहлतयार नмवकरण, नामसारी ६,१००/- १३,२९०/-  
 राहदानी दΫुर १७,६०,०००/- २१,३५,०००/-  
 ͅायीक द̙ जеरवाना र जफत १४,०००/- १,८६,९००/-  
 धरौटी(बाँकȮ) १८,७३,४३२।४२ ३२,१९,०७९।४२  
 दैवीɷकोप(खचȤ) १,२८,०००/- 

७,८६,२०,७८०।१६ 
 

 परराХ ȿेतीपुतȫ, सवारी ̆ान ȿेतीपुतȫ   
 ̯ȁ̯ мपкडत ȿेती पुतȫ ६,७०,०००/- ६,०५,२००/-  
कायȦलय तफȤ    
 पूजीगत तफȤ कूल खचȤ% ९९.३९% ७३.९३%  
 चालु तफȤ कुल खचȤ% ७१.८१% ७३.४२%  
५- मु̮ ा शाखा सं˥ ा सं˥ ा  

 हातहлतयार - -  
 सावȤजлनक άानमा अभɴ Ώवहार ३० २२  
 कालो बजारी - -  
 खा̳ - ३  
 ȿлतपूлतȨ  - २  
 सɣंामण रोग ऐन мवș̯ दतȦ ६ १  
 यस आ.ब.मा जͯा दतȦ ४४ २८  
 गत आ.व.बाट सеर आएका मु̮ाको सं˥ा  २५  
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ɣ.सं. कायȤ мववरण आ.व. २०७६/७७ आ.व. २०७७/७८ कै. 
 यस आ.ब.मा फ˻ौट भएको सं˥ा १९ ३४  
 फैसला țन बाँकȮ मु̮ाको सं˥ा २५ १९  
 गत आ.व.फैसला țन बाकँȮ मु̮ाको सं˥ा ० १  
६- खा̳ तथा गणुΫर सͭ̀ी अनगुमन तथा лनयमन सं˥ ा सं˥ ा  

 खा̳ नमुना संकलन ७५ ८३  
 खा̳ सͭ̀ी मु̮ा दायर - ३  
७- बजार अनगुमन तथा лनयЀण सͭ̀ी कायȤ    

 बजार अनुगमन ५२ पटक २७ पटक  
८- कायȦलय अनगुमन    

 कायȦलय अनुगमन ३३ कायȦलय ४२ कायȦलय  
९- мवपǿ Ώवάापन सͭ̀ी    

 बाढी мपкडतको мववरण संकलन лनर̽र ८५  
 घाइत े - -  
 मृ̦ ु - -  
 बाढी पीкडतलाई त̟ाल राहत мवतरण १,२८,०००/- २,६०,०००/-  
 बाढी पीкडतलाई अάायी आवासको लाмग राहत мवतरण - -  
 लकडाउनका बेला नेपाल-भारत सीमानाका उ̮ार गеरएका ३६०० जना २१४० जना  
१०- बठैक तथा कायȤɣम  स˥ा स˥ा  

 कायȦलय ɷमुखहșको बैठक १० १०  
 сजΊा सुरȿा सнमлतको बैठक ४० ४९  
 сजΊा мवपǿ Ώवάापन सнमлतको बैठक ७ १२  
 कोсभड-१९ सͯ̀ी बैठक २६ २७  
 अ̽र сजΊा सम͆य बैठक १ ३  
 सीमा सͭ̀ी बैठक ६ १  
 άानीय तहका ɷमुखहș संगको सम͆य बैठक २ ९  
 सूचना अоधकारीहșको बैठक २ ५  
 сजΊा Ϋरीय लागु औषध ओसारपसार तथा दșुपयोग 

лनयЀण सнमлतको बैठक 
२ १  

 Ϊाफ बैठक ११ १२  
 мबмबध बैठक १३ १६  
 кदवस तथा समारोह २१ १९  
 άानीय तहका पदाоधकारी कमȤचारीहșका लाмग 

नागеरकता/अͅ оसफाеरस सͭ̀ी अсभमुखीकरण 
कायȤɣम  

२ १  

 सूचनाको हक सͭ̀ी अсभमुखीकरण कायȤɣम ३ १  
 लागु औषध ओसारपसार तथा दșुपयोग лनयЀण सͭ̀ी 

अсभमुखीकरण कायȤɣम 
११ १०  
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१- сजΊा ɷशासन कायȤयोजना तजुȤमा तथा कायȦ͆यन 
नेपाल सरकार गृह मЀालयबाट जारी गеरएको गृह ɷशासन सुधार कायȤयोजना, २०७७ तथा समय समयमा ɷा͋ अͅ лनदȲशन, 

आ̽еरक माнमला तथा कानून मЀालयबाट जारी лनदȲशनका साथै сजΊाको समɥ वΫुчάлतका आधारमा “сजΊा ɷशासन सुधार 
कायȤयोजना, २०७७ बैतडी” जाеर गеरएको छ । 

२- शाу̽ सुरȿा Ώवάापन : 
сजΊा ɷशासन कायȦलय बैतडीले сजΊाको शाу̽ सरुȿा Ώवάापन गनȤ र сजΊामा आउनु țने उ˷ पदΫ पदाоधकारीको आगमन 

अनुसार сजΊा सरुȿा सнमлतको лनयнमत तथा आकцαक बैठकको आयोजना गदȵ आएको छ । сजΊा सीमामा țनसɉे अपराоधक 

गлतмवлतलाई ͅूлनकरण तथा лनș̩ाйहत गनȤ, संगठाлनक अपराध лनयЀण गनȤ, сजΊाको शाу̽ सरुȿालाई ɷभावकारी, мवΛлनय र 

Ώवчάत बनाउने उदेΙले बैतडी сजΊा संग अ̽रсजΊा सीमा जोкडएका बैतडी, डडȉेधुरा र डोटी сजΊाहșसंग нमлत २०७७/११/१६ गते 

बैठक बसेको र बझाѰ र बैतडी мबच нमлत २०७७/१०/१७ र нमлत २०७८/०२/०९ गते बैठक बसी दईु сजΊाका सीमा सͭ̀ी छलफल 

भएको । यसै गरी अ̽रȦлХय सीमा जोкडएको भारतको мपथौरागढ сजΊा, мबच कोсभड-१९ का कारण नेपाल-भारत сजΊा Ϋеरय सीमा 

सम͆य बैठक बȎ न नसकेको तथापी टेलीफोनबाट समय-समयमा सͲाद गरी सीमा आवतजावत गनȲ नेपाली नागеरकहșको सहсजकरण 

गеरएको साथै सीमा नाकाहșको अनुगमन तथा лनगरानीबाट सीमा नाका ɷयोग गरेर țन जाने अपराоधक गлतмवоधमा лनयЀण țने अͧास 

रहकेो छ । भौगोрलक कкठनाई र कोсभड-१९ संɣमणका बावजुद शाу̽ सरुȿामा देтखएको चुनौлतको सामना गनȤ, सूचना आदान ɷदान गरी 

सहयोग गनȲ ɷлतब̯ता समेत सब ैсजΊाका ɷ.сज.अ. ̆ूहșबाट साथै भारतीय समकȿीबाट पनी ɷлतब̯ता Ώ˗ गеरएको छ ।  

३- सम͆य तथा सहकायȤ : 
कायȦलयले यस сजΊामा शाу̽ सरुȿा Ώवάापन गनुȤको साथै мवकास лनमȦण तथा अͅ आवΙक कायȤहșमा संнघय कायȦलय, 

άानीय तह, संάानहș, सुरȿा лनकायहș, सѲारकमȫ, राजनीлतक दल, नागеरक समाज, बुк̯сजवी लगायत सͬूणȤ सरकारी तथा 

गैरसरकारी संघ संάाहș संग सम͆य तथा सहकायȤ गदȵ आएको छ । 

४- अनगुमन तथा лनरीȿण 
сजΊा ɷशासन कायȦलयले сजΊा чάत कायȦलयले आȃ नो कायȦоधकार сभɲ रहरे сजΊामा सुशासन कायम गनȲ उ̮ेΙले काम 

गर/ेनगरेको भनेर अनुगमन तथा лनरीȿण गदȵ आएको छ । अनुगमनको कायȤलाई ɷवाहकारी कायȦ͆यनका लाмग सुशासन (सѲालन तथा 

Ώवάापन) ऐन, २०६४ र лनयमावली, २०६५ अनुसार अनुगमन सूचकहșको ɷयोग गनȲ गеरएको छ । 

अनुगमनको ɣममा मु˥ तया कायȦलयको दैлनक कायȤ सѲालनको अवάा, समयको पालना, नागеरक वडापɲको ɷयोग, ήΞ 

नˡाǲकन सйहतको ͙ोचाडȤ, मातहतका कमȤचारीलाई अоधकार ɷ̦ायोजन, ɯसे कोडको पालना, वेवसाइट, गुनासो पेкटका तथा गुनासो 

सुɘे अоधकारी, सूचना पाटȫको ɷयोग, सूचना अоधकारीको तोлकएको, खानेपानी तथा सरसफाईको अवάा, नागеरक सहायता कȿ (Help 

Desk) को Ώवάापन, योजना सѲालन तथा Ώवάापन, आоथȨ क अनुशासन, शाу̽ सरुȿा, कायȦलय सुरȿा Ώवάापन लगायत 

सृजनрशल कायȤहș  रहकेा छन् । 

५- मु̮ ाको फैसला तथा गनुासो Ώवάापन : 
сजΊा ɷशासन कायȦलयलाई अधȤͅाмयक лनकायको șपमा мवсभɘ ऐन, कानूनमा आव̯ रही कायȤ गनȤ नेपाल सरकारले сजͯेवारी, 

तोлकएको कानून र राजपɲमा ɷकाрशत सूचना समेतलाई आधार मानी यस कायȦलयले сजΊामा घटेका हातहлतयार, केही सावȤजлनक 

άानमा अभɴ Ώवहार, खा̳, कालो बजारी, सवारी दघुȤटना, दнुषत दाना उ̣ादन तथा мबɣȮ, जुवा,  सावȤजлनक शाу̽ мवș̯को कसूर, 

सावȤजлनक नлैतकता мवș̯को कसूर, सावȤजлनक άलमा ɵुमपान лनषेध र फौजदारी अपराध सͭ̀ी मु̮ ा दतȦ र सोको फछयȼट गदȵ 

आएको छ । यसका अलावा ठाडो șपमा दतȦ भएका गुनासा तथा उजुरीहșको समेत समयमा नै सुनुवाई गरी лनकासा кदने काम गरकेो छ ।  

५- िजãला Ĥशासन काया[लयबाट सशुासन/साव[जǓनक सेवा Ĥवाह सàबÛधमा भएका मÉुय-मÉुय काय[ तथा Ĥयासहǽ: 
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गुनासो सͭ̀मा यस कायȦलय देтख बाहके अͅ कायȦलय संग सͭ̀ीत भई ताहाँ फ˻ȼटका लाмग पठाउने र तालुक лनकायमा 

पठाउने समेत Ώवάा गеरएको छ । गुनासो फोन/͘ाˡ/лनवदेन /मेल/हलेो सरकार/गुनासो पेкटका/ पɲ पкɲका/ нमкडयाबाट समेत рलन 

सɉे Ώवάा нमलाईएको छ । 

६- नागеरकता мवतरण  
сजΊा ɷशासन कायȦलय, बैतडीले आ.व. ०७७/७८ को अषाढ मसा̽ सͯ ५५६४ जनालाई नागеरकता мवतरण गरेको छ । जसम̶ े

मйहला २२०६ र पुșष सं˥ा ३५५८ रहकेो छ । वैवाйहक अंगीकृत तफȤ мवतरण भएका नागеरकताको सं˥ा ४ रहकेो छ । नागеरकतालाई 

राजनैлतक अоधकारसंग जोडरे हनेȲ गरेको छ । यसकै आधारमा नागеरकले रा̆बाट ɷदान गеरने мवсभɘ सेवा, सмुवधा र अवसर समेत ɷा͋ 

गदȤछन् । यसकारण नागеरक वैयм˗क мववरण नागеरकताको अсभलेखलाई चुΫ दșुΫ र Ώवчάत बनाउने उ̮ेΙले сजΊा ɷशासन 

कायȦलय, बैतडीले नागеरकता ɷा͋ गदȦ नागеरकले पेश गरेको अनुसूची फाराम,  नागеरकता जारीका लाмग आवΙक कागजातहșलाई 

Ȏ˝ान गरेर दैлनक șपमा мव̳ुतीय अсभलेख CIMS मा राख्  ने कायȤ лनर̽र भइरहकेो छ । साथै पुराना नागеरकताहșको अभीलेखीकरण गनȲ 

कायȤ भएको (३५३ जानगеरकता र ५५०० वटा नागеरकता अсभलेखका कागजात अपलोड गनȲ कायȤ सͬɘ भएको । 

    мवगतमा мवतरण गеरएका नागеरकताहș हराएमा, झɲुो भएमा, सͭу̀त Ώм˗ल े лनवेदनका साथ पेश गरेका आवΙक 

कागजातहșको आधारमा сजΊा ɷशासन कायȦलयले माग बमोсजम नागеरकताको ɷлतрलपी समेत мवतरण गदȵ आएको छ । यस आ.व.मा 

१३७६ पșुष र ४४२ मйहला गеर जͯा १८१८ नागеरकताको ɷлतрलपी мवतरण गеरएको छ भने ६ जना नागеरकहșले आɚो नागеरकता ̦ाग 

गरेका छन्। 

 
७- राहदानी мबतरण     

कायȦलयमा राहदानी बनाउनका लाмग ɷा͋ лनवेदनहșको сजΊा ɷशासनले कायȦलयमा जͯा गеर मйहनाको २ पटक сजΊा 

ɷशासन कायȦलय कैलाली राहदानी संकलन केЄमा पठाउने गरेको र राहदानी мवсभग оसहदंरवारबाट संकलन केЄमा ɷा͋ राहदानी 

कायȦलयमा Ήाइ мवतरण गनȲ गरेको छ । साथै अлत आवΙक परेका नागеरकहșको online माफȤत दतुȤ सेवाबाट оसफाеरस गनȲ गरेको छ । 

आ. व. २०७७/०७८ मा ३९२ वटा राहदानी мबतरण गеरएको छ भने ८५५ राहदानी केЄमा оसफाеरस गеरएको छ । केЄबाट ɷा͋ राहदानीको 

мववरण सेवाɥाйहको सहजताका लाмग वेव साइटमा राǯ ने र सेवाɥाहीहșको मोबाइमा SMS पठाउने Ώवάा गरीएको छ ।  

८- мवपǿ Ώवάापन  
ɷाकृлतक мवपǿका йहसाबले बैतडी сजΊा उ˷ जोтखमयु˗ сजΊामा पदȤछ । यस сजΊामा देтखने ɷमुख ɷकोप जͅ समβाहș 

बाढी, पйहरो, च̏ाङ, आगलागी, हावाțरी, अмवरल वषȦ आदी रहकेा छन । сजΊामा țन सɉे мवपǿ  बाट țने ȿлतलाई ͅлूनकरण गनȤ तथा 

आगामी кदनमा आउन सɉे мवपǿको सामना गनȤ यस сजΊामा сजΊा мवपǿ ͢वάापन सнमлत रहकेो छ । сजΊा мवपǿ Ώवάापन 

सнमлतको समय समयमा बैठक बसी мवपǿको पूवȤ तयारी, ɷлतकायȤ तथा पुनȤάापना सͭ̀ी мबсभɘ कृयाकलापहș सͬादन țदै आएका 

छन् । जस म̶े मु˥ कायȤहș देहाय बमोсजम छन् । 

 сजΊा мवपǿ पवूȤ तयारी तथा ɷлतकायȤ योजना лनमȦण : यस बैतडी сजΊाको сजΊा Ϋरीय мवपǿ पूवȤतयारी तथा ɷлतकायȤ योजना, 

२०७८ तजुȤमा भई нमлत २०७८जेठ ३० गतेको сजΊा мवपǿ Ώवάापन सнमлतको बैठकबाट अनुमोदन गरी कायȦ͆यनमा Ήाएको 

छ। उ˗ योजनामा мवपǿ पूवȤ तयारी, ɷлतकायȤ र पुनȤάापना सͭ̀ी мबषयगत एंव सरोकारवाला лनकायहșको भुнमका तय गरी мवΫृत 

योजना, мवपǿकायȤमा संलɋ सरकारी तथा गरैसरकारी лनकायहșको सͬकȤ नं. र мवपǿ лनयЀणका सामɥीको мववरण राтखएको छ ।  

 сजΊा Ϋरीय मनसुन आपतकालीन कायȤयोजना лनमȦण : राлХय आपतकाрलन कायȤयोजना, २०७८ संग Compatible țने गरी 

сजΊा Ϋरीय मनसुन आपतकाрलन कायȤयोजना, २०७८ сजΊा мवपǿ Ώवάापन सнमлतबाट нमлत २०७८/२/३० अनुमोदन भई 

कायȦ͆यनमा रहकेो छ । 

 FOOD BANK को άापना: сजΊा ɷशासन कायȦलय र उ̳ोग बाтण̆ संघ बैतडी बीच нमлत २०७६ बैशाख २७ गते समझदारी 

पɲमा हΫाȿर भई мवपǿ पоछको संकट सामना गनȤ ș.१,००,०००/- बराबरको FOODBANK άापना गеरएको छ । जसमा ५० जना 
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भ̿ा बढी мवपदमा परेकाहșका लागी ș.२०० ɷлत Ώ˗Ȯ बराबरको ३ кदन पुɋे गरी खा̳ाɘको Ώवάा रहकेोमा आ.व. ०७७/७८का 

लाмग पлन सो समझदारीलाई лनर̽रता кदइएको छ । 

 अͅ Ώवάा : сजΊा ɷशासन कायȦलय मातहत сजΊामा мवपǿ Ώवάापनका लाмग त̟ाल सूचना तथा ɷлतकायȤ, खोज, उ̮ारका 

लाмग сजΊा Ϋरीय आपतकाрलन कायȤसѲालन केЄ(DEOC)को άापना गеर आवΙक Ώावάापनका लाмग २४ घ̗ा सेवा 

ɷदान गनȲ Ώवάा गरीएको छ । мवपǿ कायȤमा संलɋ सरकारी तथा गरैसरकारी лनकायहșको सͬकȤ नͭर सйहतको रोΞर समेत तयार 

गरेको छ । άानीय तहहșसंग समेत мवपǿ Ώवάापनका गлतмवधीहșलाई सहकायȤका șपमा अगाडी बढाउन άानीय तहका ɷमुख 

तथा ɷमुख ɷशासлकय अоधकृत समेतको सहभाмगतामा мवपǿ Ώवάापन सнमлतको बैठक पटक पटक बसी άानीय तहका мवपǿ 

Ώवάापनका लाмग आवΙक कोष खडा गनȤ तथा мवपǿको जोтखम ͅлूनकरण र ȿमता अсभवृ̯ ी समेतका कायȤɣम गनȤ उ˗ 

सнमлतले лनदȲशन кदएको छ । 

९- कोсभड-१९ रोकथाम तथा лनयЀण सͭ̀मा भए/गरेका ɷयासहș: 
мवΛΏापी महामारीका Țपमा оचनको वुहानबाट फैрलएको Corona Virus Disease 2019 (Covid-19) को संɣमणबाट पुरै мवΛ 

जगत आɣांत रहकेो समयमा नेपाल पлन यसबाट अछुतो रहन सकेन । फलδȚप नेपाल सरकारले यसको रोकथाम तथा лनयЀणका लाмग 

२०७८ बैशाख ६ गते मтЀपеरषद лनणȤयानुसार यस сजΊामा बैशाख २० देтख २०७८ असार मसा̽ सͯ сजΊाभरी लकडाउन गरेको र 

नेपाल सरकारको सो лनणȤयको कायȦ͆यन गनȤ сजΊा ɷशासन, बैतडीले अ̦ावΓ सेवा बाहके अͅ सबै सेवाहȚ ब̿ गरेको оथयो । यो 

अवάामा कोсभड-१९ रोकथाम तथा лनयЀण गनȤ DCCMC र कोсभड-१९ कमा̙ पोΞको बैठक २९ पटक र сजΊा सरुȿा सнमлतको 

बैठक ४९ बसेको оथयो । यसका अлतеर˗ δाб पеरȿण र सामाсजक दरुी कायम गरी झुलाघाँट नाकाबाट २१४० जना भ̿ा नेपाली 

नागеरकहȚको उ̮ार समेत गरेको оथयो । यस अवоधमा ५९० जनालाई ˟ारे̻ ाइनमा राтखयो भने २ वटा मु̮ा समेत दतȦ गеरयो। 

сजΊाсभɲका ˟ारे̻ ाइनको лनयнमत अनुगमन, आоथȨक Țपले мबपɘ Ώм˗हȚलाई माΧ мवतरण, माΧ नलगाई йहǺ  ने १७६ जनालाई 

कारवाही गरेको । अлत आवΙक कामले сजΊा ɷवेश गनȲ नागеरकहșको δाб सुरȿालाई ̶ानमा राखी сजΊा ɷवशे गनȲ नाका खोǺपे 

र झुलाघाट मा कोсभड-१९ ह΂ेडΧे άापना गरी δाб पеरȿण गनȲ Ώवάा लगायतका कायȤहȚ сजΊा ɷशासन कायȦलय, बैतडीको 

सлɣयता देтखएको छ । 

१०- सघंसंάा दतȦ, नмवकरण तथा лनयमन 
बैतडी сजΊा तथा अन्तगȤत ȿेɲहșमा कायȤȿेɲ बनाएर काम गनȤ चाहने सामाсजक तथा गैरनाफामूलक संघसंάाहș संάा दतȦ ऐन, 

२०३४ अनुसार сजΊा ɷशासन कायȦलय बैतडीमा दतȦ țदै आएका छन । चालु आ.व. सͯ आईपुˬा बैतडी сजΊामा ७२५ गैर सरकारी 

संάाहș दतȦ भैसकेको देтख̺ । जसम̶े यस आ.व. मा ७७ वटा सάंाहș नмवकरण भैसकेका छन । संάाहșको दतȦ ɷлɣया तथा 

अсभलेखाǲकनलाई कȆ͏ुटराइ́ गеरनुका साथै दतȦ भएका संάाहș म̶े उ̟ृΞ कायȤसͬादन गनȲ संάाहșको सूоच तयार ɷлɣया 

अगाडी बढाइएको छ । 

११- लागू औषध лनयЀण 
लागुऔषध лनयЀणको कायȤलाई गлतрशल बनाउन र लागू औषध तथा पुनः άापना केЄको अनुगमन कायȤलाई лनर̽रता кदने हतुेल े

यस बैतडी сजΊामा сजΊा чάत мवсभɘ सरकारी तथा गैरसरकारी सरोकारबाला лनकायहșले आ–आɚो ȿेɲबाट कायȤɣम गनȲ गराउने 
कायȤयोजना बनाई सोही अनुșप лनɝ अनुसारको कायȤɣम सͬɘ गеरएका छन् । 

लागू औषध दșुपयोग तथा ओसारपसार सͭ̀ी उΊтेखत कायȤɣमहșले сजΊाका आम जन समुदायमा सकारा̥क सोचको мवकास 
भएको अपेȿा गеरएको छ । 

१२- सीमा सरुȿा Ώवάापन 
   बैतडी сजΊाको लगभग ६१ лक.मी. सीमा भारतीय भू–भाग झुलाघाँट सँग माɲ जोкडएको छ । दवुै तफȤको सीमाको काम महाकाली 

नदीले गरेको छ । सीमाको Ώवάापन र सुरȿाका लाмग समय समयमा सीमा अनुगमन, лनеरȿण țने गरेको एवं लागु औषध, मानव 

बेचмबखन, राजΛ छली तथा तΧरी лनयЀण, वनजͅ पदाथȤ तथा ओखेटोपहार लगायतका सीमा जͅ अपराध रोकथाम, सहज आवागमन, 

सीमा नाकामा țने गеरने ɴΏुवहार रोकथाम, अपराоधक лɣयाकलापको सͭ̀मा सूचना अदान ɷदान, सीमा ȿेɲका बाоस̿ाहș बीच 



 

 

          िजãला Ĥशासन काया[लय बैतडीबाट बाǒष[कǽपमा Ĥकािशत        åयवèथापन बलेुǒटन  

"स¢म Ǔनजामती Ĥशासन: ǒवकास, समǒृƨ र सशुासन" 

सौहादȤपणूȤ सͭ̀ लगायतका мवषयमा आपसी सम͆य कायम गरी असल оछमेकȮपनको वातावरण बनाई राख्  न समय समयमा нमɲ राХ 

भारतका सͭу̀त сजΊाका समकȿीसँग सम͆या̥क बैठक țने गरेकोमा यस यस आ.व. २०७६/७७ मा पटक २०७६ फागुन २१ गते 

बैठक बसी सीमा ȿेɲमा țने अपराधीक गлतмवधीमा лनगरानी राǯ न सम͆य गनȲ गеरएको оथयो भने तत् पΔात कोсभड-१९ सɣंमणका 

कारण भौतीक उपчάती țन नसлकएकोले टेलीफोनबाट सम͆य र सहсजकरण țने गरेको छ । 

१३- राजΛ सकंलन : 
यस कायȦलयले शाу̽ सुरȿा कायम गनȤ तथा कानुनी शासनको ɷ̦ाभूлत кदन दतȦ भएका मु̮ा माнमलाहșको оछटो छеरतो șपमा 

सुनुवाइ तथा फैसला गदȵ आएको छ । मु̮ा माнमला फैसला गनȲ ɣममा рलइले घरौटी तथा जеरवाना साथै राहदानी мवतरण, पɲपкɲका दतȦ, 

संघसάंा दतȦ/नмवकरण र हातहеरयार दतȦ/नмवकरण तथा नामसारी वाट संकрलत राजΛ रा.बा. बैकमा जͯा गनȲ गеरएको छ । 

१४- बजार अनगुमन  
сजΊामा रहकेो मु˥ मु˥ बजारहș сजΊा ɷशासन कायȦलय, άानीय तह, घरेल ुतथा साना उ̳ोग мवकास कायȦलय, खा̳ ɷмवоध 

तथा गुणлनयЀण кडсभजन, करदाता सेवा कायȦलय आदीको सहकायȤ तथा सम͆यमा संयु̠  बजार अनुगनम माоसक șपमा गनȲ गеरएको 
छ । अनुगमनको ɣममा भेкटएको Ͱाद नागेको वΫुहș नΞ गनȲ गеरएको, अखा̳ वΫु र रंग ɷयोग गеर खा̳ वΫु мबлɣ мवतरण नगनȤ 
лनदȲशन кदने, आ-आɚा Ώवसाмयक फमȤहș दतȦ गеर सѲालन गनȤ, Ͱाद सлकएको अवάामा नмवकरण गरेर र ɷचрलत कानूनको पालना 
गरेर माɲै Ώवसाय संѲालन गनȤ/गराउन सुझाव кदइएको छ । यस आ.व. २०७७/७८मा बजार अनुगमनका ɣममा बजार अनुगमन 
सнमлतलाई सहयोग नगनȲ र Ͱाद नागेका खा̳ सामɥी мबлɣ мवतरण गनȲ ३५ Ώवसायीहș माоथ कारवाही गरी ș.२,०७,९००/- बराबरको 
जеरवाना गеरएको साथै सो ɣममा भेкटएका Ͱाद नागेका अखा̳ सामɥी ș५६७०००/- बराबरको नΞ गरीएको छ । 

१५- कायȦलयको भौлतक ɿोत साधन : 
कायȦलयको दैनीक कायȤ तथा सेवा ɷवाहलाई ɷभावकारी बनाउन भौлतक साधन ɿोतको पुणȤता țनु आवΙक ț̺। यस कायȦलय संग 

६ रोपनी ज˨ा, सो मा ५ वटा भवनहș रहकेोमा २ वटा भवन сजणȤ हालतमा रहकेामा १ भवन भ̟ाई नेपाल सरकार गृह मЀालयबाट ɷा͋ 
बजेटबाट ४ कोठे कायȦलय भवन лनमȦण गरीएको छ । यसै गеर १ गाडी (сजप) र १ मोटर साईकल रहकेो छ भने १ गाडी बषȼ देखी сजणȤ 
भइ мबɥेको अवάामा छ । खानेपानी, мव̳ुत, तथा बैक΄ीक उजȦ ͢ाकअपको Ώवάा रहकेो छ ।सेवाрलन आउने सेवाɥहीका लाмग 
ɷлतȿालयको Ώवάा गеरएको छ । 

 
१६- सवेाɥाहीहșका लाмग WiFi, Television,पɲपкɲका, शु̯ खानपेानीको Ώवάा 
सेवाɥाही मैɲी कायȦलय वातावरण оसजȤनाका लाмग कायȦलय पеरसर сभɲ WiFi, Television, पɲपкɲका, शु̯ खानेपानी (तातो-
оचसो)को Ώवάा нमलाइएको छ । कोсभड-१९ संɣमण तथा रोकथामका लागी ५०० рलटर शु̯ पानी सйहतको footoperable 
handwash मेसीन साडा संάाको सहयोगमा άापना गеरएको छ । सेवाɥाहीहșको सेवा ɷाн͋का ɣममा गनुȤपनȲ ɷлतȿाको समय 
Ώवάापनका लाмग गеरएको सो सेवालाई лनर̽रता кदईएको छ । 
 
१७- लкैѰक मैɲी शौचालय Ώवάापन 
कायȦलयमा पșुष तथा मйहला सेवाɥाहीहșको लाмग छु̍ा-छु̍ै सफा तथा पयȦ͋ पानीको सुмवधा सйहतको (ground floor र Upper 
floor) दवुै άानमा Ώवάा गеरएको छ।कायȦलयको भुईतला आपाѰमɲैी समेत रहकेो छ। 
 
१८- कायȦलयको गлतмवоधहș Website, Facebook page, र SMS माफȤत лनयнमत șपमा अ̶ावоधक गनȲ Ώवάा : 

कायȦलयका सͬणुȤ गлतмवоधहș, माоसक ɷगлत, सूचना, जानकारीहș लाई कायȦलयको वेवसाइट: 
daobaitadi.moha.gov.np, फेसबुक पेज: हलेो बैतडी माफȤत лनयнमत șपमा अ̳ावоधक गरी सावȤजлनक गनȲ गеरएको जसबाट 
सेवाɥाहीहșको सूचनाको हक कायȦ͆यनमा सлुनнΔत भएको छ । SMS Alert system बाट мवपǿ सͭ̀ी घटनाको जानकारी यथाрशɦ 
сजΊा мवपǿ Ώवάापन सнमлतका पदाоधकारीहș, сजΊा чάत राजनлैनक दलका ɷमुखहș, άनीय तहका नगरɷमुख, अ̶ȿ, वडा 
अ̶ȿ, सुरȿा лनकायका ɷमुख, सरकारी कायȦलयका ɷमुख, सूचना अоधकारी, पɲकारहșलाई एकै पटक SMS गरी जानकारी गराउने 
Ώवάा нमलाईएको छ ।  

१९- Help Desk सहायता कȿ सѲालन  
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कायȦलयबाट ɷवाह țने सेवा ɷाн͋को ɷлɣयाका बारेमा सेवाɥाहीलाई सहयोग गनȲ, лनवेदन, फारामहș उपल͟ गराउने कायȤ तथा 
पɲहșको दतȦ चलानी गनȲ कायȤ Help Desk बाट țने Ώवάा нमलाईएको छ ।साथै сजΊा сभɲ रहकेा सͬुणȤ सावȤजлनक лनकायका 
कायȦलयहșमा HELP DESK को Ώवάापन गनȤ र कायȦ͆यनमा Ήाउन अनुरोध गеरएको छ। 
 
२०- सब ैसरकारी कायȦलयमा सचूना अоधकारी तथा गनुासो सुɘ ेअоधकारीको Ώवάा : 
    сजΊा чάत सबै सरकारी कायȦलयहșबाट आ-आɚो कायȦलयसंग सͭу̀त सूचना सИेषण गनȤका लाмग сजͯेवार कमȤचारीलाई 
सूचना अоधकारी तोлकएको छ । साथै सबै कायȦलयहșले सबैले देǯ ने गरी फोटो, मोवाईल नं. सйहतको Flex Board राǯ ने र Website मा 
समेत राǯ न लगाईएको छ ।сजΊा ɷशासन कायȦलय बैतडीले सूचना अоधकारीका लागी छु̍ै оसमकाडȤ (९८५८७८२०००) र मोवाईल फोनको 
Ώवάा गеरएको छ । 
 
२१- सरकारी सवारी साधन सѲालन अनमुती पɲ जारी गनȲ : 

сजΊामा रहकेा सरकारी सवारी साधनहșको Ώवчάत उपयोग सͭ̀ी лनयमन गनȤका लाмग ɷ.сज.अ.को अ̶ȿतामा बैठक बसी 
सवारी अनुमती पɲ जारी गनȲ Ώवάा нमलाईएको छ। जसमा сजΊा छोǺ न वा सावȤजлनक мवदाका кदन कायȦलयको काम мवशेषले सवारी 
साधन संѲालन गनुȤ पदȦ сजΊा ɷशासन कायȦलयको अनुमती рलनु पनȲ ț̺ । कायȦलयको कामकाज बाहके अͅ ɷयोजनमा सरकारी 
सवारी साधनको ɷयोगमा лनषेध गеरएको छ । 
 
२२- мव̳лुतय हाсजरी (E-Attendance) सѲंालन : 

сजΊा ɷशासन कायȦलयले सबै कमȤचारीको ई-हाсजरीको Ώवάापन लाई лनर̽रता кदएको छ । नयाँ आउने कमȤचारीको हाсजर 
भएकै кदन ई-हाсजरीमा अपडटे गनȲ गरेको र कायȦ͆यनमा Ήाएकोमा कोсभड-१९ संɣमण रोकथामका लाмग हाल ई-हाсजरीलाई άगीत 
गеरएको छ ।  

२३- अсभमтुखकरण कायȤɣम : 
यस сजΊामा țने мवсभɘ мवपǿ सͭ̀ी घटना ͅुлनकरण, लागु औषध तथा मानव अवैध ओसार पसार ͅлुनकरण तथा лनș̩ाйहत 

गनȤ мवсभɘ समय समयमा अ̽रлɣया र अсभमुखीकरण कायȤɣम गеरदै आइरहकेो छ ।  
 
२४- सचूनाको हक सͭ̀ी बठैक तथा कायȤɣम : 
   सूचनाको हक सͭ̀ी कानूनी Ώवάाको ɷभावकारी ɷचलन तथा कायȦ͆यन गनȤ यस сजΊा ɷशासन कायȦलय, बैतडीको सлɣयतामा 
ɷमुख сजΊा अоधकारीको अ̶ȿता एवं сजΊा सम͆य ɷमखुको ɷमुख आлत̪मा сजΊा чάत कायȦलय तथा άानीय तहका “सूचना 
अоधकारीहșको बैठक” बसी कायȦलयले सͬादन गरेका лɣयाकलापहș सूचना माफȤत सावȤजлनक गनȲ साथै कायȦलयले кदएको सूचना 
мववरणको अсभलेख कायम गनȲ лनणȤय गеरएको । यसका अлतеर˗ мबсभɘ समयमा “सूचना अоधकारीहșका लाмग सूचनाको हक सͭनधी 
कानूनी Ώवάाको ɷभावकारी कायȦ͆यन सͭ̀ी ɷवȤ̯ ना̥क कायȤɣम” अन्तगȤत सूचनाको हक सͭ̀ी कानूनी Ώवάा, यसको 
ɷभावकारी कायȦ͆यन र कायȦ͆यनका लाмग सावȤजлनक лनकायको भूнमका सͭ̀ी छलफल तथा अ̽лɣया गरी अсभमुखीकरण 
कायȤɣम गȈने गеरएको ।  
 
२५- राлХय गौरवको योजना :  

यस сजΊाको गौरव तथा राлХय मह̨को șपमा हеेरएको पѲेΛर बțउ̮ेΙीय जलмव̳ुत पеरयोजना बैतडी сजΊाको पѲेΛर गा.पा. 
-१ मा रहकेो छ।हाल आयोजनाको мɷ-мफсजмबрलटी अ̶यनको कायȤ अगाडी बढाईएको छ । यो पеरयोजनाको सѲालनको सुरȿाका 
लाмग सशЯ ɷहरी बल नेपाल ह.े˟ा. नं. ५१ गुΈ बैतडीबाट सशЯ ɷहरी बल नायव лनеरȿकको कमा̙मा स.ɷ. खкटई άायी șपमा सुरȿा 
Ώवάा нमलाईएको छ ।महाकाली कोеरडोरको कायȤ ɹηदेव-кटȩकर सडकख̙ यस сजΊाको ५ पाрलका țँदै अगाडी बढैछ । यो सडकको 
कायȤ лनमȦणाоधन अवάामा रहकेो छ । 
२६- сजΊा ɷशासन कायȦलय, बतैडी ̴ारा गеरएका सजृनрशल कायȤहș: 

 कायȦलय समय पΔात पлन सेवाɥाहीको उйह кदन काम सɉे गеरएको । 

 कमȤचारीहș आलोपालो गरेर माɲ खाजा खाने गеरएको । 

 सोधपछु (Help Desk) कȿको Ώवάा गеरएको । 
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 сजΊा Crime Map सйहतको एлककृत रणनीлत सुरȿा योजना तयार भएको । 

 мवपǿ पूवȤ तयारी तथा ɷлतकायȤ योजना, २०७८ र मनसुन पूवȤतयारी कायȤयोजना, २०७८ лनमȦण गеर कायȦ͆यनमा Ήाईएको । 

 गुनासो सुɘे अоधकारी (Nodal Officer) र सूचना अоधकारीको Ώवάा गеरएको । 

 कुनै कमȤचारी мवदा बसेको बखतमा समेत सेवाɥाहीको काम नरोлकने Ώवάा нमलाईएको । 

 ɷ.сज.अ.बाट मातहतका अоधकृतहșलाई अоधकार ɷ̦ायोजन गеरएको । 

 सबै कमȤचारीहș सेवामैɲी भई सेवाɷवाह भईरहकेो । 

 सबै कमȤचारीहșले सामूйहक भावना (Team  Spirit) ले ɷेеरत भै कामकाज गनȲ गरेको । 

 कायȦलयको गлतмवоधहșको जानकारी ɷदान गनȤ Facabook(हलेो बैतडी) र District Website को ɷयोग गеरएको। 

 Ϊाफ нमкटङ बसी कमȤचारीहș बीच कायȦलयका समβा/कमी कमजोरी समाधानको लाмग अ̽रлɣया गनȲ गеरएको । 

 мबचौलीया/लेखनदासलाई कायȦलयमा ब̿ेज लगाईएको । 

 

२७-  CCTV/Camera जडान : 
कायȦलयको सुरȿा तथा лनगरानी, कमȤचारी तथा सेवाɥाйहका गлतмवоधहș, सेवा ɷवाह ɷवाहकाеरताको अनुगमन/лनеरȿणका लाмग 
CCTV/Camera जडान सͭу̀ कायȤмवоध, २०७२(संशोधन तथा पеरमाजȤन २०७५/१०/२४) बमोсजम ८ वटा CCTV/Camera जडान 
गеरएको छ । यस कायȦलयको मोनोटеरङ ɷ.сज.अ. ̆ू कȿबाट țने Ώवάा нमलाईएको छ । 
  

२८-  कायȦलयको वातावरण : 
कायȦलयमा सवेा рलन आउने सेवाɥाही, आग̽ुकहșमा कायȦलयको वातावरणले ɷ̦ȿ ɷवाह पनȤ जा̺ तसथȤ कायȦलयको 

अɥभाग पˑȮ Concrete भएकोले सवारी साधन पाлकȨ Ѱ गनȤ सлकने Ώवάा нमलाइएको छ ।सो अɥ भागमा वरपर мवсभɘ оसлकमका 

फुलहș रोмपएका छन् । șɴाȿा, ओखर, कागлत, मौसमी, सु̽ ला, лनͭु लगायतका फलफुलका बोटहșले कायȦलय बातावरण मɲैी  । 

खेलकुदका लाмग एक ͢ाटнम̻न कोटȤ रहकेो छ । कायȦलयको कायȤकȿको अभाव нɾजना भएकोले ४ कोठे भवनको лनमȦण गеरए छ । 

 

२९- ɺΞाचार лनवारण/सदाचार बृк̯ : 
अыˣयार दșूपयोग अनुसंधान आयोग/ राлХय सतकȤता केЄ र ठाडो उजुरीहș यथाрशɦ फछȤयौट गनȲ गеरएको छ। नागеरक 

समाज/दрलत अоधकारकमȫसंग нमलरे ɺΞाचार лनवारण सͭ̀ी Holding Board лनमȦण गरी बजार ȿेɲमा राтखएको छ। лनमȦण कायȤ 
संग सͭу̀त उजुरीलाई सामाсजक पеरȿण गनȤ सावȤजлनक सनुुवाई गनȤ лनदȲशन кदईएको छ ।    
 

३०- समβाहș : 
 शाу̽ सरुȿाका लाмग सुरȿाकमȫ पеरचालन गनȤ ɷया͋ गाडी नभएको । 
 कामȤचारीको अभाव, आवासको असुмबधा । 
 NTC र NCELL Tower सरुȿाको сजͯेवारी । 
 दगुȤम भौगोрलक ȿɲेमा सुरȿा आवागमनमा कमी । 
 बजार अनुगमन तथा мवकास лनमȦणका कायȤमा सम͆यको अभाव। 

 

 
 

оस. न.ं दजȦ नाम कायȤ अवधी 
१ का.मु.ɷ.сज.अ. ɾी мव̿ेΛर ɷसाद оस͈ा २०२५-२०२५ 
२ का.मु.ɷ.сज.अ. ɾी गेहЄे बहादरु बɡेत २०२६-२०२६ 
३ ɷ.сज.अ. ɾी योगेЄ नाथ ओझा २०२७-२०२९ 

हालसͯ कायȤरत ɷमुख сजΊा अоधकारीहșको мववरण 
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४ का.मु.ɷ.сज.अ. ɾी șप बहादरु δाँर २०२९-२०३३ 
५ का.मु.ɷ.сज.अ. ɾी नवराज ɾेΟ २०३३-२०३६ 
६ ɷ.сज.अ. ɾी इЄ नारायण लाल कणȤ २०३६-२०३७ 
७ ɷ.сज.अ. ɾी नवराज ɾेΟ २०३७-२०३९ 
८ ɷ.сज.अ. ɾी चुडामтण उपा̶य २०३९-२०४२ 
९ का.मु.ɷ.сज.अ. ɾी सुоधर कुमार शाह २०४२-२०४५ 
१० ɷ.сज.अ. ɾी रामेΛर देवकोटा २०४५-२०४७ 
११ का.मु.ɷ.сज.अ. ɾी भुवनेΛर जोशी २०४७-२०४८ 
१२ ɷ.сज.अ. ɾी राम बहादरु खǺका २०४८-२०४८ 
१३ ɷ.сज.अ. ɾी योग बहादरु काकȯ २०४८-२०४९ 
१४ का.मु.ɷ.сज.अ. ɾी योग राज पौडले २०४९-२०४९ 
१५ ɷ.сज.अ. ɾी माधव राज शमȦ २०४९-२०५१ 
१६ ɷ.сज.अ. ɾी Ιाम सु̿र शमȦ २०५१-२०५१ 
१७ ɷ.сज.अ. ɾी άानेΛर देवकोटा २०५१-२०५४ 
१८ ɷ.сज.अ. ɾी भोला ɷसाद рशवाकोटी २०५४-२०५६ 
१९ ɷ.сज.अ. ɾी राम कृΠ भुतȲल २०५६-२०५८ 
२० ɷ.сज.अ. ɾी परशु राम अयȦल २०५८-२०६२ 
२१ ɷ.сज.अ. ɾी खग ɷसाद नेपाल २०६२/२/१०-२०६२/६/२४ 
२२ ɷ.сज.अ. ɾी यɆ राज कोइराला २०६२-२०६२ 
२३ का.मु.ɷ.сज.अ. ɾी भानदेव वडू २०६२-२०६३ 
२४ ɷ.сज.अ. ɾी चुडामणी बβाल २०६३/३/३१-२०६४/३/४ 
२५ ɷ.сज.अ. ɾी हеरकृΠ खлतवडा २०६४/४/२-२०६४/१०/६ 
२६ ɷ.сज.अ. ɾी сजवछ нमɾ २०६४/१०/१३-२०६५/४/१७ 
२७ का.मु.ɷ.сज.अ. ɾी तुलसी राम पौडले २०६५/४/१९-२०६५/९/१० 
२८ ɷ.сज.अ. ɾी केशव राज нघнमर े २०६५/९/११-२०६७/१/१० 
२९ ɷ.сज.अ. ɾी मुरारी ɷसाद शमȦ २०६७/१/१३-२०६८/२/१९ 
३० ɷ.сज.अ. ɾी गोмव̿ मтण भूतȲल २०६८/३/१५-२०६९/६/१० 
३१ ɷ.сज.अ. ɾी जनक राज रे˰ ी २०६९/७/२-२०७०/२/७ 
३२ ɷ.сज.अ. ɾी लुक बहादरु ȿेɲी २०७०/३/३०-२०७१/२/२ 
३३ ɷ.сज.अ. ɾी सागरमणी पाठक २०७१/२/६-२०७२/२/३० 
३४ ɷ.сज.अ. ɾी लीलाधर अоधकारी २०७२/२/३२- २०७३/२/२३ 
३५ ɷ.сज.अ. ɾी лकशोर कुमार चौधरी २०७३/२/२४- २०७३/११/१७ 
३६ ɷ.сज.अ. ɾी तुलसी राम पौडले २०७३/११/२६ -२०७४/५/१२ 
३७ ɷ.сज.अ. ɾी оस̯ राज जोशी २०७४।५।१४ -  २०७५/४/१४ 
३८ ɷ.сज.अ. ɾी चЄ ɷसाद गैरे २०७५/४/१६- २०७५/१२/११ 
३९ ɷ.сज.अ. ɾी आन̿ पौडले २०७५/१२/१३-२०७७/०२/११ 
४० ɷ.сज.अ. ɾी मोहनराज जोशी २०७७/०२/१४- २०७८/०१/१० 
४१ ɷ.сज.अ. ɾी राजेЄदेव जोशी २०७८/०१/१७- देखी 
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Ţ. 
स. कायाŊलयको नाम कायाŊलय Ůमुख सɼकŊ  नं. सूचना अिधकारीको नाम मोवाइल नं. कायाŊलयको 

फोन नं. ई -मेल ठेगाना  

  संघ अȶगŊतका कायाŊलयहŜ  

१ बैतडी िजʟा अदालत मा. ŵी ितलक बहादुर काकŎ 9846086777 ŵी जनक िसह बोहरा(ŵे̽तेदार 9868747119 
 

95520130  infodcbaitadi@dcourt.Gov.np 

२ ŵी िजʟा Ůशासन कायाŊलय  Ů .िज.अ . ŵी राजेȾदेव पाǷे 9858707777 ŵी खगेȾ भारती 9858782000 95520133 
95520233 

 dao.baitadi@gmail.com 
daobaitadi@moha.gov.np 

३ ŵी हनुमानȰज गुʝ गढी 
ʩारेक  

सेनानी ŵी Ůिवन थापा 9749563555 
9858752772 

सह सेनानी ŵी िगįरजा Ů. भǥ 9841766037 95520105 
95520200 

 hanumandhojgulma@gmail.com 

४ ŵी िजʟा Ůहरी कायाŊलय Ů .ना.उ . ŵी रमेश पाल 9858705555 Ů.िन. ŵी सुरत ब. धामी 9858775544 95520101  dpobaitadi@gmail.com 

५ ŵी सश˓ Ůहरी बल, नेपाल 
नं  .५१ गुʝ हे. Ɠा .बैतडी 

स .Ů.ना.उ . ŵी गणेश ब. शाह 9851272052 ŵी   95520163  apfgulma51baitadi@gmail.com 

६ ŵी राि Ō̓ य अनुसɀान कायाŊलय ŵी िहरǷ बहादुर कुवर 9858752105 ब.अ.स. ŵी मोहन कुवर 9843912957 95520110  

७ ŵी िजʟा समɋय सिमितको 
कायाŊलय 

ŵी हįर दȅ भǥ 9858721222  ŵी जगिदश Ůशाद ितवारी  9858440073 95520144  ddcbaitadi@gmail.com 

८ ŵी कोष तथा लेखा िनयȸक 
कायाŊलय 

ŵी िदन राज जोशी 9848725838 ŵी जगिदʷर कलौनी 9848734483 95520177  ddcobaitadi@yahoo.com 

९ ŵी िडिभजन सडक कायाŊलय 
पाटन 

ŵी  रमेश चौधरी 9858745423  ŵी हįरस Ůसाद जोशी  9843224143 95400012  drobaitadi@gmail.com 

१० बृहत जलाधार ʩ̾थापन केȾ 
माहाकाली, पाटन 

ŵी राज कुमार गुɑा 9846040979  ŵी    
basinoofice.mahakali@gmail.com 

११ ŵी िजʟा िनवाŊचन कायाŊलय ŵी माधव Ůशाद फुईयाल 9843306688 
9858785551 

ŵी   95520018 deo.baitadi2061@gmail.com 

१२ ŵी िजʟा सरकारी वकील 
कायाŊलय  

ŵी सȶोष िगरी 9858787850 ŵी भुपेȾ राज अव̾थी 9848734522 95520180 daobaitadi8@gmail.com 

१३ ŵी महाकाली भɌार कायाŊलय 
झुलाघाट 

ŵी सुबास पौडेल 9858776506  ŵी गोिवȽ िसह रावल 9868752884  
mahakali@customs.gov.np 

१४ ŵी िशƗा िबकास तथा समɋय 
ईकाई 

ŵी नरेȾ अव̾थी 9848456759 ŵी पुˋर शमाŊ 9868774227 95520399  edacu2075@gmail.com 

१५ ŵी मालपोत कायाŊलय ŵी िदलाराम भǥ 9858776846 ŵी   95520153 baitadi@dolma.gov.np 

१६ ŵी िजʟा Šलाक कायाŊलय  ŵी िटका िसंह रावल 9848729764 ŵी भीम िसंह धामी 9848749675  95520138 baitadipost138@gmail.com 

१७ ŵी नापी कायाŊलय ŵी  कणŊ बहादुर चȽ 9858756279 ŵी हेमȶ िसह काकŎ 9860694965  95520438  surveyofficebaitadi@gmail.com 

१८ ŵी खाȨ Ůिविध तथा गुण 
िनयȸण िडिभजन कायाŊलय 

ŵी कृˁ दȅ लेखक 9868583548  ŵी कृˁ दȅ लेखक 9868583548    lekhakkrishnadatt@gmail.com 

१९ ईलाका Ůहरी कायाŊलय, पाटन ŵी राजेश शाही 9858751310 स.ई. ŵी िबरभū खडायत 9848742663  095400010  apopatan66@gmail.com  

२० शहरी िवकास तथा भवन 
िनमाŊण िवभाग संिघय 
आयोजना कायाŊɋयन ईकाइ  
िफʒ कायाŊलय, बैतडी 

ŵी सुजन रेƵी 986042194 ŵी सुजन रेƵी 986042194 95520145  duddcbaitadi24@gmail.com 

२१ ŵी कारागार कायाŊलय बैतडी ŵी अिनल कुमार ितवारी 9858771777 ŵी महेȾ Ůसाद भǥ 9841081343  95520165  karagarbt@gmail.com 

  
Ůदेश अȶगŊतका कायाŊलयहŜ 

२२ ŵी िडिभजन वन कायाŊलय ŵी केशव पराजुली 9858751152 ŵी ʴाम सुȽर माझी 9842903832 95520152 baidfo@dof.gov.np 

२३ ŵी पुवाŊधार िबकास कायाŊलय   ŵी जगत Ůकास जोशी 9851167376 ŵी चुडामणी भǥ 9848727553 95520062  Idobtdp7@gmail.com 

२४ ŵी िसचाई िवकास िडिभजन, 
पाटन 

ŵी सİȽप डंगोल 9858776866 ŵी लिलत बहादुर माली 9841852502 95400055 iddbaitadi@gmail.com 

२५ ŵी खानेपानी तथा सरसफाई 
िडिभजन कायाŊलय 

ŵी कृˁ बहादुर बोगटी 9858751350 ŵी हįरश जोशी  95520150 wss.baitadi@gmail.com 

२६ शहरी िवकास तथा भवन 
कायाŊलय 

ŵी लाल िसह िबʼ 9848798285 ŵी Ůेम राज अव̾थी 9848730468 95520145 dudbcbaitadi24@gmail.com 

२७ िजʟा अ˙ताल डा. बसȶ राज जोशी 9858775031 डा. हįरश पȶ 9848876266 95520065 
 

baitadidistricthospital@gmail.co
m 

२८ ˢा˖ कायाŊलय ŵी योगेश Ůसाद भǥ 9849083721 ŵी ितथŊराज भǥ  95520151 
95520514  

२९ ŵी कृिष ǒान केȾ ŵी  िदल बहादुर िसंह 9858751154 ŵी Ůकाश चȾ भǥ 9865829026 95520154 dadobaitadi2027@gmail.com 

३० ŵी भेटेįरनरी अ˙ताल तथा 
पशु सेवा िवǒ केȾ  

ŵी गुमानी दȅ पȶ 9858782525 ŵी गुमानी दȅ पȶ 9848971885 95400006 dlsopatan.baitadi@yahoo.com 

३१ ŵी घरेलु तथा साना उȨोग 
िवकास सिमित मु .शा .
कायाŊलय 

ŵी अɾा दȅ जोशी 9858788898 ŵी मनोरथ जोशी  95520172 csidbtd@gmail.com 

३२ ŵी सुơा फलफुल िवकास 
केȾ सतबाँझ 

ŵी डɾर िसह भाट 9848875602 ŵी चȾ बहादुर ठगुɄा 9868752576  - dfdcbaitadi@gmail.com 

३३ ŵी िजʟा आयुबőद ˢा˖ 
केȾ, मेलौली 

ŵी रंग बहादुर काकŎ 9843040949 ŵी िहƏत ब. चȽ 9858753775  -  dahobaitadi@gmail.com 

  
̾थानीय तहहŜ 

३४ दशरथचȽ न .पा .कायाŊलय  ŵी गणेश िसह ऐर 9858721111 ŵी राजेȾ िसह थापा 9858752054 95520171 dnpbaitadi@gmail.com 

बैतडी िजãलाका साव[जǓनक Ǔनकायका िजàमेवार पदाǓधकारȣहǽको ǒववरण 



 

 

          िजãला Ĥशासन काया[लय बैतडीबाट बाǒष[कǽपमा Ĥकािशत        åयवèथापन बलेुǒटन  

"स¢म Ǔनजामती Ĥशासन: ǒवकास, समǒृƨ र सशुासन" 

३५ पाटन नगरपािलका कायाŊलय ŵी राजेȾ भǥ 9858722111 ŵी महेश Ůसाद भǥ 9849963310 95400057 dms.patanmun@gmail.com 

३६ मेलौली नगरपालीका ŵी बुİȠराम उपाȨाय 9858783940 ŵी काली Ůशाद भǥ 9841115303 96690936 ito.melaulimun@gmail.com 

३७  पुचŗडी न .पा.  पुचŗडीहाट ŵी िबर बहादुर नेपाली 9848608335 ŵी Ůिवन धानुक 9869011691   ito.purchaundi@gmail.com 

३८ िडलाशैनी गा .पा.   ŵी पंख बहादुर शाह 9858750342 ŵी निवन राना 9858785010    drmbaitadi@gmail.com 

३९ दोगडाकेदार गा.पा. खोचलेक ŵी रिवȾ धामी  9865671159 ŵी Ůयाग राज पȶ 9858751168   dogadakedargaunpalika@gmail.c
om 

४० पǠेʷर  गा.पा. आमचौरा ŵी भुबन बाग 9858789246  ŵी  
 

  ito.pancheshwormun@gmai.com 

४१ िशवनाथ गा.पा. सुʟेखान ŵी टंक Ůसाद पȶ 9843634330  ŵी टंक पȶ 9843634330   ito.shivanathmun@gmail.com 

४२ िसगास  गा.पा. गजő   ŵी किबȾ Ůसाद ओझा 9848720937  ŵी टोकेȾ Ů. भǥ 9862468349   sigasmun@gmail.com 

४३ सुनŊया  गा .पा.  रौलेʷर  ŵी कमलापती भǥ 9858745431  ŵी सुरेȾ धामी 9858422059   surnayagaupalika@gmail.com 

 सं̾थान/सिमितहŜ 

 ४४ ŵी नेपाल िवद्युत Ůािधकरण ŵी   ŵी Ŝū राज पȶ 9858750899 95520164 
95520115 

  

४५ ŵी राि Ō̓ य बािणǛ बœक शाखा 
कायाŊलय बैतडी 

ŵी  पुŜषोȅम लेखक 9858752097 ŵी   95520155 
 

baitadi@rbb.com.np 

४६ ŵी नेपाल टेिलकम कायाŊलय ŵी सुरेȾ बहादुर काकŎ 9858422221 ŵी दीपेȾ दनुवार 9858787878 95520107 
95520122 

 ppsbaitadi@ntc.net.np 

४७ ŵी कृिष िवकास बœक ŵी मोिहत खड्का 9843016486 ŵी Ůकाश Ůशाद जोशी 9848770532 95520166 baitadi.branch@adbl.gov.np 

४८ ŵी पįरवार िनयोजन संघ, 
पाटन 

ŵी उȠव देव भǥ 9868749573 ŵी जानकी भǥराई 9848771177 95400039 fpanbaitadi@fpan.org.np 

४९ ŵी िजʟा खेलकुद िवकास 
सिमितको कायाŊलय, बैतडी 

ŵी तकŊ  राज जोशी 9848891533 ŵी तकŊ  राज जोशी 9848891533 95520417  Joshitrakraj33@gmail.com 

५० ˢा˖ िवमा बोडŊ , बैतडी ŵी िबˁु दȅ जोशी 9848763547 ŵी िबˁु दȅ जोशी 9848763547  hibbaitadi2073@gmail.com 

५१ िभमदȅ पोिलटेİƋक 
इɌǨुट, पाटन 

ŵी हįरस िसह थापा 9851070443 - - - btpipatan@gmail.com 

५२ मकैजोन पįरयोजना, बैतडी ŵी हįरष Ůसाद पनेŜ 9858786521 ŵी नारायण Ů. जोशी 9858775511  pmamp.piu.baitadi@gmail.com 
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नपेाल सरकार 
गहृ मÛğालय 

िजãला Ĥशासन काया[लय,बैतडीको 
नागǐरक वडापğ (Citizen Charter) 

ɣ. 
स.ं 

सेवा 
सेवा सुмवधाहșको 

мववरण 
सेवा ɷदान 
गनȲ άान 

कायȤ सͬादन गनȤ आवΙक पनȲ कागजपɲहș लाɋ ेशु͹ लाɋ ेसमय 
сजͯवेार 
Ώм˗ र 

शाखा/फाटँ 

गनुासो सुȁ न े
अоधकारी कै

мफ
यत

 

१ नागеरकता 
सͭ̀ी 

क) वंशजको नाताले 
नेपाली नागеरकता 
ɷमाण पɲ ɷदान गनȲ 
कायȤ । 

नागеरकता 
फाँट 

१. अनुसूची-१ बमोсजमको мववरण भеर सͭу̀त गा.पा./न.पा.को 
पदाоधकारीको оसफाеरससाथ देहायका ɷлतрलмप संलगन गरी 
лनवेदन кदनुपनȲ । 
क) बाब,ु आमा वा आɚो वंशजतफȤ तीन पुΫाсभɲका      
 नातेदारको नेपाली नागеरकताको ɷमाण पɲ।आमाको माɲ 
नागеरकता पेश भएकोमा आमाले नेपाली नागеरक संग мववाह 
भएको खुȉने ɷमाण पेश गनुȤपनȲ । 
ख) बाबु वा आमाको मृ̦ु भएकोमा मृ̦ु दतȦ ɷमाण पɲ 
ग) ज̈́άान वा नाता खुȉने गरी άानीय лनकायको ज̈́दतȦ 
ɷमाण पɲ । 
२. बाबु,आमा वा आɚो वंशजतफȤका तीन पुΫाсभɲका नातदेारले 
आɚो सˑल नागеरकता पेश गरी सनाखत गनुȤपनȲ । 
३. नागеरकताको ɷमाण पɲ नрलदै мववाह भएको नपेाली 
मйहलाको हकमाः- 
क) мववाह दतȦ ɷमाण पɲ, 
ख) पлतको नागеरकताको ɷमाण पɲ, 
ग) बाबु,आमा,दाजु वा भाईको नागеरकता ɷमाण पɲ । 
४. ज̈́ нमлत खुȉने शпैȿक ɷमाण पɲ वा ज̈́ दतȦको ɷमाण 
पɲ  
५. лनवेदनमा १ ɷлत फोटो बाहके २ ɷлत फोटो पेश गनुȤपनȲ । 
६. बसाई सराई गरी आउनेको हकमा उΊेтखत कागजातको 
अлतеर˗ देहायको कागजात संलɋ țनुपनȲः- 
क) άानीय पя̋काоधकारीको कायȦलयबाट जारी भएको बसाई 
सराईको ɷमाण पɲ 
ख) ज˨ाधनी ɷमाण पूजȦ । 
ग) नागеरकताको अсभलेख сभडकेो पɲ । 
घ) άायी बसोबास (घर лनमȦण δीकृлत,мबजुलीको мबल,धारा 
पानीको мबल ) 

лनवेदनमा ș.१०/-
को кटकट 

ɷमाण पुरा 
भएकै кदन 

कोठा नं.५ ɷ.сज.अ./ 
स.ɷ.сज.अ. 

  

ख) कमȤचारी 
पеरवारको नाताले 
ना.ɷ.рलनुपदȦ 

नागеरकता 
फाँट 

१.अनुसूची-१ बमोсजमको мववरण भеर साथ лनɝ कागजातको 
ɷлतрलмप राखी दईुɷлत лनवेदन кदनुपनȲ । 
क) बाबु वा आमाको नेपाली नागеरकताको ɷमाण पɲ 
ख) कमȤचारी мववरण खुȉने गеर बहाल रहकेो कायȦलयको 
оसफाеरस 
ग) мववाйहत मйहलाको हकमा पлतको नागеरकता र мववाह दतȦ 
ɷमाण पɲ । 

лनवेदनमा ș.१०/-
को кटकट 

ɷमाण पुरा 
भएकै кदन 

कोठा नं.५  ɷ.сज.अ./ 
स.ɷ.сज.अ. 

  

ग) мपतृ̨/ 
मातृ̨को ठेगान 
नभएको Ώм˗ले 
ना.ɷ. рलनुपदȦ 

नागеरकता 
फाँट 

१. άानीय лनकायबाट оसफеरस भएको अनुसूची-१ भеर पेश 
गनुȤपनȲ 
२. नेपाल सरकारबाट δीकृत ɷा͋ बाल मт̿र वा अनाथ 
बालबाрलका संरȿण गनȲ संघसंάा वा अनाथालयको संरȿणमा 
țकȲ को भए ̦Ϋो संάाको оसफाеरस र सो संάाको ɷमुखबाट 
सनाखत 
३. कुनै Ώм˗ мवशेषले ɷचрलत कानून बमोсजम संरȿक̨ ɷा͋ 
गरी पालनपोषण गरकेो भए ̦Ϋो Ώм˗बाट सबै Ώहोरा खोली 
सनाखत गनुȤपनȲ 
४. мपतृ̨ वा मातृ̨को बारमेा थप कुरा बुɐु पनȲ भएमा 
आवΙकता अनुसार άानीय лनकाय वा ɷहरी ɷлतवेदन рलन 
सлकने छ । 

лनवेदनमा ș.१०/-
को кटकट 

ɷमाण पुरा 
भएकै кदन 

कोठा नं.५  ɷ.сज.अ./ 
स.ɷ.сज.अ. 

  

घ) वैवाйहक अंगीकृत 
ना.ɷ.рलनुपदȦ 

नागеरकता 
फाँट 

क. अनुसूची-७ बमोсजमको мववरण भरी सͭу̀त άानीय 
лनकायले गरी кदएको оसफाеरस 
ख) पлतको नागеरकता ɷमाण पɲको ɷлतрलмप 
ग) мववाह दतȦ ɷमाण पɲ 
घ) мवदेशी नागеरकता ̦ाɋ कारवाही चलाएको पɲको ɷлतрलмप र 
̦सको सˑल țलाक रоसद ɷमाण 

лनवेदनमा ș.१०/-
को кटकट 

ɷमाण पुरा 
भएकै кदन 

कोठा नं.५  ɷ.сज.अ./ 
स.ɷ.сज.अ. 
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ɣ. 
स.ं 

सेवा 
सेवा सुмवधाहșको 

мववरण 
सेवा ɷदान 
गनȲ άान 

कायȤ सͬादन गनȤ आवΙक पनȲ कागजपɲहș लाɋ ेशु͹ लाɋ ेसमय 
сजͯवेार 
Ώм˗ र 

शाखा/फाटँ 

गनुासो सुȁ न े
अоधकारी कै

мफ
यत

 

ङ) पлतको सनाखत वा पлतको मृ̦ु भएमा मृ̦ु दतȦ पेश गरी 
पлतसं नाता खुȉने ३ पΫुाсभɲका Ώм˗को नागеरकता राखी 
सनाखत गनुȤपनȲ । 

ङ)अंѰीकृत नागеरकता नागеरकता 
फाँट 

क) άानीय лनकायको оसफाеरस सйहत अनुसूची-७ बमोсजमको 
лनवेदन 
ख) नेपाली वा नेपालका ɷचрलत अͅ कुनै भाषा बोȉन र लेɊ 
जानेको 
ग) नेपालमा कुन ैΏवसाय गरी बसेको ɷमाण 
घ) अͅ मुलुकको नागеरकता ̦ागेको वा ̦ाɋे घोषणा गरकेो 
ɷमाण 
ङ) कͪीमा पЄ वषȤ सͯ नेपालमा बसोबास गरकेो 
च) नेपाली नागеरकलाई अкѰकृत नागеरकता кदने कानूनी Ώवάा 
वा ɷचलन भएको मुलुकको नागеरक भएको 
छ) असल चालचलन भएको 
ज) मानоसक șपले δά भएको । 

лनवेदनमा ș.१०/-
को кटकट 

ɷमाण पुरा 
भएकै кदन 

कोठा नं.५ ɷ.сज.अ./ 
स.ɷ.сज.अ. 

  

च) नागеरकताको 
ɷमाण पɲको 
ɷлतрलмप кदने कायȤ 

नागеरकता 
फाँट 

क) лनधȦеरत ढाँचाको सबै भरी सͭу̀त άानीय лनकायका 
पदाоधकारीको оसफाеरस गराई лनवेदन पेश गनुȤपनȲ 
ख) पйहला पाएको नागеरकता ɷमाण पɲको झुɲो ɷлत वा 
ɷлतрलмप वा ना.ɷ.न . र जारी нमлत अлनवायȤ उΊेख गनुȤपनȲ 
ग) धेर ैपुराना नाеरकता ɷमाण पɲको कायȦलय अсभलेख आкद 
नबुсझने भएकोमा वा नभेкटएमा अनुसूची-१ बमोсजमको फाराम 
भरी άानीय лनकायको оसफाеरस  सйहत мपता,आमा,दाजुभाईको 
नागеरकता ɷमाण पɲको ɷлतрलмप र सनाखत (नया ना.ɷ.рलए 
सरहको ɷकृया )। 

лनवेदनमा ș.१३/-
को кटकट 

ɷमाण पुरा 
भएकै кदन 

कोठा नं.5 ɷ.сज.अ./ 
स.ɷ.сज.अ. 

  

२. राहदानी 
सͭ̀ी 

क) नया ँसाधारण 
राहदानी ɷदान गनȲ 
कायȤ 

राहदानी फाँट क) तोлकएको ढाँचाको мववरण भеर еरतपुवȤक  २ ɷлत फोटो 
सйहतको лनवेदन 
ख) नागеरकतको ɷлतрलмप र नागеरकताको अсभलेख șजु गरकेो 
नागеरकताको ɷлतрलмप 
ग) नाबालकको राहदानी рलनुपदȦ नाबालक पеरचय पɲको 
छायाकपी र еरतपुवȤक २ ɷлत फोटो सйहतको лनवेदन 
घ) पुरानो राहदानी हराएको भए राлХय Ϋरको दैлनक पкɲकामा 
ɷकाрशत सूचना र ɷहरी ɷлतवेदन 
ङ) мववाह भै आएका मйहलाहșको हकमा भने पлतको 
नागеरकताको ɷлतрलмप, мववाह दतȦ ɷमाण पɲ र नागеरकता अͅ 
сजΊाबाट भए सͭу̀त сजΊाबाट नागеरकताको अсभलेख 
сभडकेो पɲ । 
च) कमȤचारी पеरवारको हकमा माоथ उΊेтख गеरए बाहके कायȤरत 
कायȦलयको оसफाеरस पɲ 
छ) ˺ातीएको वा сभजे राहदानीको सͭ̀मा सो ˺ाлतएको वा 
сभजेको सˑल राहदानी समेत पेश गरी कारण सйहतको кदनкुदनु 
पनȲ र राजΥ पлन डबल लाɋेछ । 

ș.५०००/-राजΛ 
दΫुर 

ɷमाण 
पुराएर 
फाराम 
बुझाएको 
(४०-५०) 
кदन सͯमा 

कोठा नं.५ ɷ.сज.अ./ 
स.ɷ.сज.अ. 

  

ख) बसाई सराई गरी 
आएकाहșलाई 
राहदानी ɷदान गनȲ 
कायȤ 

राहदानी फाँट क) तोлकएको ढाँचाको мववरण भеर еरतपुवȤक  २ ɷлत फोटो 
सйहतको лनवेदन 
ख) नागеरकतको ɷлतрलмप र नागеरकताको अсभलेख șजु गरकेो 
नागеरकताको ɷлतрलмप 
ग) बसाई सराई ɷमाण पɲको ɷлतрलмप 
घ) ज˨ाधनी पूजȦको ɷлतрलмप 
ङ) नगरपाрलका ȿेɲमा घर भए घșको नˡा पास ɷमाणपɲको 
ɷлतрलмप 
च) घरको мब̳ुत वा पानी महसुल बुझाएको रеरदको ɷлतрलмप 
छ) नागеरकता जारी भएको сजΊाबाट नागеरकता अсभलेख 
сभडकेो पɲको ɷлतрलмप 

ș.५०००/-राजΛ 
दΫुर 

ɷमाण 
पुराएर 
फाराम 
बुझाएको 
(४०-५०) 
кदन सͯमा 

कोठा नं.५ ɷ.сज.अ./ 
स.ɷ.сज.अ. 

  

  ग) राहदानीमा भएको 
мववरण संशोधन गनȲ 
कायȤ 

राहदानी फाँट क) MRP मा संशोधन नțने भएकोले संशोधन गनुȤपर ेनयाँ राहदानी 
बनाउने ɷकृया बमोсजम फेरी лनवेदन पेश गनȲ । 

ș.५०००/-राजΛ 
दΫुर 

ɷमाण 
पुराएर 
फाराम 
बुझाएको 
(४०-५०) 

कोठा नं.५ ɷ.сज.अ./ 
स.ɷ.сज.अ. 

  



 

 

          िजãला Ĥशासन काया[लय बैतडीबाट बाǒष[कǽपमा Ĥकािशत        åयवèथापन बलेुǒटन  

"स¢म Ǔनजामती Ĥशासन: ǒवकास, समǒृƨ र सशुासन" 

ɣ. 
स.ं 

सेवा 
सेवा सुмवधाहșको 

мववरण 
सेवा ɷदान 
गनȲ άान 

कायȤ सͬादन गनȤ आवΙक पनȲ कागजपɲहș लाɋ ेशु͹ लाɋ ेसमय 
сजͯवेार 
Ώм˗ र 

शाखा/फाटँ 

गनुासो सुȁ न े
अоधकारी कै

мफ
यत

 

кदन सͯमा 

३ नाबालक 
पеरचय पɲ 

नाबालक पеरचय पɲ 
बनाउने कायȤ (१६ वषȤ 

भ̿ा कम) 

ɷशासन फाँट क) पासपोटȤ साइजको फोटो टाँस गरी बाबु वा आमाले άानीय  
лनकायका ɷमुखको оसफाеरस सйहतको лनवेदन । 
ख) बाबु र आमाको ना.ɷ.प. को ɷлतрलмप,बाबु र आमाको мववाह 
दतȦको ɷлतрलмप, ब˷ाको ज̈́ दतȦ ɷमाण पɲको ɷлतрलмप । 
ग) सनाखत गनȤ आउन ेΏм˗ सˑल नागеरकता ɷमाण पɲ सйहत 
आउनुपनȲ । 

лनवेदनमा ș.१०/-
को кटकट 

ɷमाण पुरा 
भएकै кदन 

कोठा नं.३ ɷ.сज.अ./ 
स.ɷ.сज.अ. 

  

४. नाम,थर 
संशोधन 

नाम,जात, उमेर आкद 
संशोधन गनȲ कायȤ 

ɷशासन फाँट क) Ώहोरा खुलेको лनवेदन । 
ख) नागеरकताको ɷमाण पɲको ɷлतрलмप,शैпȿक यो˱ताको 
ɷлतрलмप,мव̳ालयको оसफाеरस, сजΊा рशȿा कायȦलयको 
оसफाеरस । 
ग) άानीय лनकाय र ɷहरीको оसफाеरस । 
(एस.एल.सी.को еरजͽ आएको ६ मйहना сभɲ माɲ सкटȨ мफकेटमा 
नै संशोधन ț̺ अͅथा दइुटा अलग अलग Ώм˗ नभइ एकै हो 
भȁ ने Ώहोराको оसफाеरस माɲ पाइने ।  ) 

лनवेदनमा ș.१०/-
को кटकट 

ɷमाण पुरा 
भएकै кदन 

कोठा नं.3 ɷ.сज.अ./ 
स.ɷ.сज.अ. 

  

५. संघ सάंा 
सͭ̀ी 

क) संघ सάंा दतȦ 
गनȲ कायȤ 

ɷशासन फाँट क)तोлकएको ढाँचाको мववरण भरी कфͪमा ७ जना सदβ रहकेो 
तदथȤ सнमлतका सदβदको हΫाȿर भएको лनवेदन । 
ख) सफाँ संग A4  साइजको कागजमा एकाप̍ी माɲ टाइप गरी 
ɷब̀ सнमлतका सबै सदβको ɷ̦ेक पानामा तलमाоथ हΫाȿर 
भएको संशोоधत мवधान ४ ɷлत  । 
ग) सнमлतका सबैको ना.ɷ.ɷ.को ɷлतрलपी र άानीय तहको 
оसफाеरस । 
घ) सदβहșको ɷहरी ɷлतवेदन । 
ङ) संάाको कायȦलय रहने घरको धरधनी संग गеरएको करारपɲ । 
च) सάंा दतȦ गनȲ सͭ̀मा बसेको सάंाका ɷब̀ सнमлतका 
सदβहșको बैठकको माइͅूट । 

лनवेदनमा ș.१०/-
को кटकट र राजΛ 
ș.१०००/- 

ɷमाण पुरा 
भएकै кदन 
सबै 
सदβहșको 
सनाखत गरी 
ɷहरी 
ɷлतवेदनको 
लाмग 
ɷहरीमा 
पठाउने र 
ɷहरी еरपोटȤ 
आएपоछ 
संάा दतȦ 
गеरने ।   
  
  

कोठा नं.3 ɷ.сज.अ./ 
स.ɷ.сज.अ. 

  

ख) संघ संάा 
नмवकरण गनȲ कायȤ 

ɷशासन फाँट क) संάा नмवकरण गеर पाउँ भȁ ने мवषयको सάंाको 
आоधकाеरक лनवेदन पɲ । 
ख) सˑल लेखा पеरȿण ɷлतवेदन ,लेखा पеरȿकको ͏ानमा 
दतȦ भएको ɷमाणको ɷतрलपी र नмवकरण गरकेो ɷमाण पɲको 
ɷлतрलपी । 
ग) आ̽еरक राजΥ कायȦलय,भ˗पुरबाट कर फǴȢयोट भएको 
ɷमाण पɲ 
घ) сजΊा мवकास सнमлतको कायȦलयको оसफाеरस पɲ । 
ङ) संάाका हालको कायȤ सнमлतका सबै पदाоधकारीको नाम 
,лनवȦचन भएको भए нमлत खुलाउने । 

лनवेदनमा ș.१०/-
को кटकट र 
  
राजΥ आ.व.को 
असोज मसा̽ 
सͯ ș.५००/-
,काлतȨ क देтख पौष 
सͯ ș.६००/- र 
माघ देтख आसाढ 
सͯ ș.७५०/- 

ɷमाण पुरा 
भएकै кदन 
   

कोठा नं.3 ɷ.сज.अ./ 
स.ɷ.сज.अ. 

  

ग) संάाको мवधान 
संशोधन गनȲ कायȤ 

ɷशासन फाँट क) संάाको мवधानमा संशोधन गеर पाउँ भлन еरतपूवȤकको 
лनवेदन । 
ख) мवधानमा संशोधन गनȤ साधारण सभाको лनणȤयको ɷлतрलмप 
ग) δीकृत सˑल мवधानको ɷлतрलмप १ थान 
घ) तीन महले мवधानको ३ ɷлत ɷлतрलपी (संशोधन ɷΫाмवतको) 

лनवेदनमा ș.१०/-
को кटकट 
  

ɷमाण पुरा 
भएकै кदन 
ɷकृया 
ɷारͮ गеरने 
   

कोठा नं.३ ɷ.сज.अ./ 
स.ɷ.сज.अ. 

  

घ) संάाको शाखा 
खोȉने सͭ̀ी कायȤ 

ɷशासन फाँट क) संάाको शाखा कायȦलय खोȉने δीकृлत पाउँ भлन мवषयको 
лनवेदन । 
ख) सάंाको कायȤ सнमлतको лनणȤय 
ग) δीकृत мवधानको ɷлतрलмप १ थान 
घ) сजΊा мवकास सнमлतको оसफाеरस 

лनवेदनमा ș.१०/-
को кटकट 
  

ɷमाण पुरा 
भएकै кदन 
ɷकृया 
ɷारͮ गеरने 
   

कोठा नं.3 ɷ.сज.अ./ 
स.ɷ.сज.अ. 

  

६. мववाह दतȦ 
सͭ̀ी 

क) नेपाली केटा र 
नेपाली केटीको 
мववाह सͭ̀ी कायȤ 
(कोट Ͱाеरज ) 

ɷशासन फाँट क) ɷचрलत कानून अनुसार мववाह गनȤ उमेर पुगेका बरबधुले 
तोлकएको ढाचँामा दरखाΫ फाराम पेश गनुȤपनȲ । 
ख) अмववाйहत ɷमाтणत नेपाल सरकारको राजपɲाлकȩत 
अоधकृतको оसफाеरस वा गा.мव.स./न.पा.को оसफाеरस । 
ग) नागеरकताको ɷमाण पɲको ɷлतрलмप । 

лनवेदनमा ș.१०/-
को кटकट 
  

лनवेदन पेश 
भएकै кदन 
ɷकृया 
ɷारͮ गеरने 
र лनवेदन 

कोठा नं.3 ɷ.сज.अ./ 
स.ɷ.сज.अ. 
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"स¢म Ǔनजामती Ĥशासन: ǒवकास, समǒृƨ र सशुासन" 

ɣ. 
स.ं 

सेवा 
सेवा सुмवधाहșको 

мववरण 
सेवा ɷदान 
गनȲ άान 

कायȤ सͬादन गनȤ आवΙक पनȲ कागजपɲहș लाɋ ेशु͹ लाɋ ेसमय 
сजͯवेार 
Ώм˗ र 

शाखा/फाटँ 

गनुासो सुȁ न े
अоधकारी कै

мफ
यत

 

घ) अͅ сजΊामा बसोबास गनȲको हकमा हाल आवेदन पेश 
गरकेो сजΊामा १५ кदन देтख बसोबास गदȵ आएको ɷमाण । 
ङ) वरबधुको ७/७ ɷлत पासपोटȤ साइजको फोटो । 
च) आवΙकता अनुसार ɷहरी ɷлतवेदन बुɐ सлकने । 
 (यस कायȦलयमा वरबधु आइ सͬूणȤ आवΙक कागजात पेश 
गरी лनवेदन पेश गरकेो кदनले सोθ кदनको кदन ɷमाण पɲ पाइने 
। ) 

पेश भएको 
нमлतले सोθ 
кदनमा 
ɷमाण पɲ 
जारी गеरने 

    ख) नेपाली र мवदेशी 
वा мवदेशी/мवदेशी 
мबचको мववाह 
सͭ̀ी कायȤ 
(कोट Ͱाеरज ) 

ɷशासन फाँट क) ɷचрलत कानुन अनुसार мववाह गनȤ उमेर पुगेका बरबधुले 
तोлकएको ढाचँामा दरखाΫ फाराम पेश गनȲपनȲ । 
ख) नेपालीको हकमा अмववाйहत ɷमाण पɲ र नागеरकताको 
छायाकपी 
ग) мवदेशीको हकमा Ͱाद नसлकएको राहदानी तथा नेपाली 
сभसाको ɷлतрलмप 
घ) सͭу̀त राजदतूावास वा देशको No Objection  Letter 
ङ) वरबधुको ७/७ ɷлत पासपोटȤ साइजको फोटो । 
च) आवΙकता अनुसार ɷहरी ɷлतवेदन बुɐ सлकने । 

лनवेदनमा ș.१०/-
को кटकट 
  

лनवेदन पेश 
भएकै кदन 
ɷकृया 
ɷारͮ गеरने 
र лनवेदन 
पेश भएको 
нमлतले सोθ 
кदनमा 
ɷमाण पɲ 
जारी गеरने 

कोठा नं.3 ɷ.сज.अ./ 
स.ɷ.сज.अ. 

  

     ग) अͅ мववाह दतȦ 
सͭ̀ी कायȤ 
(पोΪ Ͱारीज) 

 ɷशासन 
फाँट 

 क) ɷचрलत काननू अनुसार мववाह गनȤ उमेर पुगकेा बरबधुले 
तोлकएको ढाचँामा दरखाΫ फाराम पेश गनुȤपनȲ । 
ख)  नागеरकताको ɷमाण पɲको ɷлतрलмप । 
ग) άानीय पя̋काоधकारीको कायȦलयमा мववाह दतȦ गरकेो 
ɷमाण पɲको ɷлतрलмप 
घ) वरबधुको ८/८ ɷлत पासपोटȤ साइजको फोटो 
ǲ) जͯा лतनजनाको साȿीको नागеरकताको ɷлतрलмप । 

лनवेदनमा ș.१०/-
को кटकट 

 лनवेदन पेश 
भएकै кदन 
ɷकृया 
ɷारͮ गеरने 
र лनवेदन 
पेश भएको 
нमлतले सोθ 
кदनमा 
ɷमाण पɲ 
जारी गеरने 

कोठा नं.3 ɷ.сज.अ. र 
स.ɷ.сज.अ. 

  

    घ) мववाह दतȦ ɷमाण 
पɲको ɷлतрलмप 
सͭ̀ी कायȤ । 

ɷशासन फाँट यस कायȦलयमा दतȦ गरकेो мववाह दतȦ वा अͅ мववाह दतȦ 
ɷमाण पɲको ɷлतрलपी माग गदȦ पлत वा पɔीले हΫाȿर गरी 
лनवेदन पेश गनुȤपनȲ । 

лनवेदनमा ș.१०/-
को кटकट 

лनवेदन पेश 
भएकै кदन 
ɷकृया 
ɷारͮ गеरने 

कोठा नं.3 स.ɷ.сज.अ. र 
ɷ.сज.अ. 

  

७. पɲपкɲका र 
छापखाना 

क) पɲपкɲका दतȦ 
गनȲ कायȤ 

ɷशासन फाँट क) तोлकएको ढाँचाको лनवेदन, 
ख) सͬादकको यो˱ताको ɷमाण पɲ र काम गनȲ मȁजुरी पɲ, 
ग) ɷकाशक/सͬादकको नागеरकताको ɷлतрलपी, 
घ) ɷकाशक सάंा भए संάाको छाप,ɷब̀ पɲ वा संάाको 
δीकृत мवधान,ɷमाण पɲ नмवकरण भएको ɷमाण,कर лतरकेो 
ɷमाण,अкडट еरपȹटȤ,संचालकहșको बैठकको лनणȤय समेतका 
कागजातहșको ɷлतрलपीहș, 
ड) छापाखाना दतȦ भएको ɷमाण पɲको ɷлतрलмप, 
च) छापाखानाको ɷब̀ पɲको ɷлतрलмप, 
छ) छापाखानालाई сजΊा ɷशासन कायȦलयबाट цδकृлत 
кदएको ɷमाण पɲको ɷлतрलмप र 
ज) छापाखानाले कर лतरकेो ɷमाण पɲको ɷлतрलмप 

лनवेदनमा ș.१०/- 
को кटकट ,दैлनक 
पкɲका ș.१०००/-
,अधȤसा͋ाйहक 
ș.७००/-
,साȍताйहक 
ș.५००/-,पाпȿक 
ș.३००/-माоसक र 
अͅ पɲपкɲकाको 
लाмग ș.२००/- 

лनवेदन पेश 
भएकै кदन 
ɷकृया 
ɷारͮ गеरने 

कोठा नं.3 ɷ.сज.अ./ 
स.ɷ.сज.अ. 

  

    ख) छापाखाना 
संचालन गनȲ कायȤ 

ɷशासन फाँट क) छापाखाना दतȦ ɷमाण पɲको ɷлतрलмप 
ख) कुनै सάंा संचालक रहकेो भए संάाको संचालकहșको 
лनणȤयको ɷлतрलмप,δीकृत мवधानको ɷлतрलмप र Ώм˗को भए 
फोटो ५/५ ɷлत, 
ग) मूΉ अсभवृк̯ कर वा आयकर सͭ̀ी ɷमाण पɲ र संάा 
नмवकरण गरकेो ɷमाणको ɷлतрलмप, 
घ) छापाखाना संचालन गनȲको नागеरकता र घर ज˨ाको 
ɷतрलмप,घर ज˨ा अͅ Ώм˗को भए лनजको मȁजुरीनामाको 
कागज, 
ड) छापखानाका उपकरण खеरद गरकेो वा नामसारी भै आएको 
भए सो ɷमाणको ɷлतрलмप, 
च) छापाखाना रहने άानको नˡा । 

лनवेदनमा ș.१०/- 
को кटकट र 
лनयमावली 
अनुसारको दΫुर 

лनवेदन पेश 
भएकै кदन 
ɷकृया 
ɷारͮ गеरने 

कोठा नं.3 ɷ.сज.अ./ 
स.ɷ.сज.अ. 

  

८ शरणाथȫ 
पеरचय पɲ 

क) शरणाथȫ पеरचय 
पɲ नмवकरण सͭ̀ी 

ɷशासन फाँट क) शरणाथȫ पеरचय पɲ नмवकरणको लाмग दरखाΫ 
ख) Ͱाद नाघी आउनेका लाмग भरपदȹ र मनाоसब माмफकको 

лनवेदनमा ș.१०/- 
को кटकट र Ͱाद 

лनवेदन पेश 
गरकैे кदन 

कोठा नं.3 ɷ.сज.अ./ 
स.ɷ.сज.अ. 
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ɣ. 
स.ं 

सेवा 
सेवा सुмवधाहșको 

мववरण 
सेवा ɷदान 
गनȲ άान 

कायȤ सͬादन गनȤ आवΙक पनȲ कागजपɲहș लाɋ ेशु͹ लाɋ ेसमय 
сजͯवेार 
Ώм˗ र 

शाखा/फाटँ 

गनुासो सुȁ न े
अоधकारी कै

мफ
यत

 

कायȤ कारण सйहत सͭу̀त ˝ाͬसको оसफाеरस । 
ग) एक сजΊाबाट जारी भएको पеरचय पɲ अकȹ сजΊामा 
नмवकरण गनुȤ परमेा गृह मЀालयको δीकृлत पɲ । 

नाघेको पеरचय पɲ 
नмवकरण गनुȤपदȦ 
३ वषȤसͯको 
ș.१००/- र सो पоछ 
ș.५००/- का दरले 
राजΛ दΫुर 

    ख) शरणाथȫ पеरचय 
पɲ हराई सो को 
ɷлतрलмप рलनुपदȦ 

ɷशासन फाँट क) सͭу̀त Ώм˗को лनवेदन 
ख) राлХय Ϋरको पкɲकामा हराएको सूचना ɷकाрशत गरी सो को 
सˑल ɷमाण 
ग) हराएको दरखाΫ परकेो एеरयाको ɷहरी कायȦलयको पɲ 
घ) शरणाथȫ рशмवरबाट फोटो समेत ɷमाтणत गरकेो पɲ 
ङ) सͭу̀त Ώм˗को २ ɷлत फोटो । 

лनवेदनमा ș.१०/- 
को кटकट र 
ș.१००/- 
राजΛ दΫुर 

лनवेदन पेश 
गरकैे кदन ने 

कोठा नं.3 ɷ.сज.अ./ 
स.ɷ.сज.अ. 

  

    ग) शरणाथȫलाई याɲा 
अनुमлत सͭ̀ी कायȤ 

ɷशासन फाँट क) सͭу̀त Ώм˗को лनवेदन 
ख) शरणाथȫ पеरचय पɲको ɷлतрलмप 
ग) ɺमणमा जाने मुलुकबाट नातेदारले बोलाएको आमЀण पɲ 
घ) आमЀण गनȲ Ώм˗को पеरचय  खुȉने ɷमाण पɲ 
ङ) आमЀण गनȲ Ώм˗को आоथȨक чάлत खुȉने ɷमाण 
च) नाबालक वा ३५ वषȤ उमेर नपुगेको मйहलाको हकमा संरȿणले 
кदएको मȁजुरीनामा 
छ) सͭу̀त рशмवरको оसफाеरस पɲ सˑलै 
ज) आमЀण गनȲ Ώм˗ र лनवेदकको सͭ̀ खुȉने कागज पɲ 
झ) अ̶यनाथȤ мवदेश जान सͭу̀त शैпȿक संάाको δीकृлत 
पɲ संलɋ गरी мवषय र अवоध खुलेको कागज 
ञ) औषоधउपचारको लाмग оचлक̩क वा δाб सάंाको 
оसफाеरस पɲ 
ट) आमЀणकतȦले ΏहोनȲ खचȤको мववरण (बɡे,खाने,आउने ,जाने 
,औषоधउपचार,लगाउने म̶े सबै वा केही ) 
ठ) आɚै खचȤमा जाने भए आɚो हоैसयत र जानुपनȲ कारण ήΞ 
खुलाउने 
ड) Notaray Public बाट ɷमाтणत भै आउनु पनȲ वा सͭу̀त 
दतूावासले कागजातहșको ɷमाтणकता पुлΞ गरेको कागज पɲ । 

лनवेदनमा ș.१०/- 
को кटकट 

лनवेदन पेश 
गरकैे кदन ने 

कोठा नं.3 ɷ.сज.अ./ 
स.ɷ.сज.अ. 

  

९ हातहлतयार 
सͭ̀ी 

क) हातहлतयार 
इजाजत सͭ̀ी कायȤ 

ɷशासन फाँट क) सͭу̀त Ώм˗को лनवेदन 
ख) नागरлकता ɷमाण पɲको ɷлतрलмप 
ग) лनरोмगताको ɷमाण पɲ 
घ) कायȦलयबाट चालचलन बुɐुपनȲ 

лनवेदनमा ș.१०/- 
को кटकट र 
лनयमावलीमा 
तोлकए बमोсजम 
राजΛ 

лनवेदन परकैे 
кदन । 

कोठा नं.3 ɷ.сज.अ./ 
स.ɷ.сज.अ. 

  

    ख) हातहлतयार 
नामसारी सͭ̀ी 
कायȤ 

ɷशासन फाँट क) सͭу̀त Ώм˗को лनवेदन 
ख) नागеरकता ɷमाण पɲको नˑल तथा इजाजत पɲ र दइपȿ 
बीचको कागजात र बेɍे Ώм˗ कायȦलयमा उपчάत भै सनाखत 
गनुȤपनȲ 
ग) рलने Ώм˗को лनरोмगताको ɷमाण पɲ 
घ) कायȦलयबाट चालचलन बुɐुपनȲ । 

лनवेदनमा ș.१०/- 
को кटकट 

лनवेदन परकैे 
кदन ɷकृया 
ɷारͮ गеरने 

कोठा नं.3 ɷ.сज.अ./ 
स.ɷ.сज.अ. 

  

    ग) हातहлतयार 
नмवकरण सͭ̀ी 
कायȤ 

ɷशासन फाँट क) सͭу̀त Ώм˗को лनवेदन 
ख) इजाजत पɲको सˑल र ɷлतрलмप 
ग) नागеरकता ɷमाण पɲको ɷлतрलмप 

лनवेदनमा ș.१०/- 
को кटकट 

лनवेदन परकैे 
кदन 

कोठा नं.3 ɷ.сज.अ./ 
स.ɷ.сज.अ. 

  

    घ) हातहлतयार 
इजाजतको ɷлतрलмप 
सͭ̀ी कायȤ 

ɷशासन फाँट क) सͭу̀त Ώм˗को इजाजत नͭर सйहतको лनवेदन 
ख) नागеरकता ɷमाण पɲको ɷлतрलмप 
ग) फोटो ɷमाтणत सйहत न.पा./गाмवसको оसफाеरस 

лनवेदनमा ș.१०/- 
को кटकट  र ș 
.५०/- राजΥ 

лनवेदन परकैे 
кदन 

कोठा नं.3 ɷ.сज.अ./ 
स.ɷ.сज.अ. 

  

१० शाу̽ सुरȿा 
सͭ̀ी 

क) शाу̽ सुरȿाको 
лनवेदन सͭ̀ी कायȤ 

मु̮ ा फाँट सͭу̀त Ώм˗ले ήΞ Ώहोरा खुलेको лनवेदन лनवेदनमा ș.१०/- 
को кटकट 

лनवेदन परकैे 
кदन 

कोठा नं.4 ɷ.сज.अ./ 
स.ɷ.сज.अ. 

  

    ख) गुनासो वा ठाँडो 
उजुरी 

मु̮ ा फाँट सͭу̀त Ώм˗ले ήΞ Ώहोरा खुलेको лनवेदन лनवेदनमा ș.१०/- 
को кटकट 

лनवेदन परकैे 
кदन 

कोठा नं.4 ɷ.сज.अ./ 
स.ɷ.сज.अ.  
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 सबै सरकारी/अधȤसरकारी कायȦलयहșले सबै सेवाɥाहीले सсजलै देǯ न सлकने गरी नागеरक बडापɲको Ώवάा गеरएको छ ।сजΊा 
सदरमुकामवाट सेवा рलनु पनȲ अवάामा सेवा ɷाн͋का लाмग आवΙक कागजात तथा मापद̙का बारेमा सुлनнΔत भएर माɲ सेवा рलन आउन 
țन । 

 सेवाɥाहीको सहजताका लागी सबै सरकारी कायȦलयहșमा नागеरक सहायता कȿ (HEPL DESK) άापना गеरएको छ । Help Desk बाट 
सेवा ɷाн͋का लाмग पेश गनुȤ पनȲ лनवेदन, फारामहș лन:शु͹ șपमा लेǯ न ेर भनȲ Ώवάा भएकोले केही лनवेदन तथा फाराम भनुȤ पनȲ भए 
सͭу̀त कायȦलयको Help Desk मा सͬकȤ गनȤțन । 

 यस कायȦलयका बारेमा केही सूचना आवΙक भए सूचना अоधकारीलाई ɷ̦ȿ भेटेर वा सूचना अоधकारीको मोबाईल 9858782000मा सͬकȤ 
गनȤțन । बैतडी сजΊामा रहकेा सबै सरकारी कायȦलयका ɷमुख/सुचना अоधकारीको мववरण сजΊा ɷशासन कायȦलय बैतडीको वेभसाइट 
daobaitadi.moha.gov.np मा राखीएको छ । 

 यस сजΊा чάत सबै सावȤजлनक лनकायहșको गлतмवоध थाहा पाउन सͭу̀त कायȦलयको वेभसाइट तथा फेसबुक पेजमा हनेȤ țन । 
 सरकारी कायȦलयबाट ɷवाह țने सेवाका बारेमा कुनै गुनासो भए सͭу̀त कायȦलयको गुनासो सुɘे अоधकारी तथा कायȦलय ɷमुख समȿ 

राǯ नु होला । सͭу̀त कायȦलयबाट उоचत șपमा गुनासोको सुनुवाई नभएमा ɷमुख сजΊा अоधकारीको सͬकȤ मोबाईन नं. ९८५८७०७७७७ 
मा सͬकȤ गरी जानकारी गराउनु होला । 

 сजΊामा शाу̽ सुरȿा कायम गनȲ कायȤमा आवΙक सहयोग गеरкदन țन । कुनै άानमा अपराоधक कायȤ țन लागेको वा भएको जानकारी 
भएमा तुș̽ नсजकको ɷहरी चौकȮ वा сजΊा ɷहरी ɷमुखको नं. 9858705555 वा сजΊा ɷहरी कायȦलयको कȁɭोल नं. १००, ०९५५०१०१ वा 
ɷमुख сजΊा अоधकारीको सͬकȤ नं. 9858707777 मा सͬकȤ गरी जानकारी गराई सचेत नागеरकको भूнमका лनवȦह गеरкदनțन । 

 सावȤजлनक лनकायबाट țने सेवा ɷवाहलाई δ˸, सȿम, лनΡȿ, पारदशȫ तथा जवाफदेही पूवȤक संचालन गनȤका लाмग мवсभɘ ɷयासहș țदै 
आएको छ । सावȤजлनक лनकायबाट ɷवाह țने सेवाको समयानुसार थप गुणΫरका सͭ̀मा лनगरानी बढाई सुधारका लाмग यस कायȦलयलाई 
आवΙक सुझाव кदनțन समेत अनुरोध छ । 

 

 

 

сजΊा ɷशासन कायȦलय बैतडीको सेवाɥाहीहșलाई अनुरोध 


