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प्रमखु जिल्ला अधिकारीको भनाई 

 
भीमकान्त शमाा 
प्रमखु जिल्ला अधिकारी 

 
                     जिल्लाको समग्र शाजन्त सरुक्षा एवं 
सवु्र्वस्था कार्म गनाका लाधग जिल्ला जस्थत सरुक्षा धनकार्हरू, 
स्थानीर् तह, सरकारी तथा गैरसरकारी कार्ाालर्, रािनैधतक दलहरु 
एवं नागररक समाि लगार्तका र्वधभन्न सरोकारवाला धनकार्हरुको 
संर्ोिन गना संघीर् सरकारको प्रधतधनधिको रुपमा स्थार्पत कार्ाालर् 
जिल्ला प्रशासन कार्ाालर् हो। र्स कार्ाालर्ले दैधनक रुपमा 
नागररकता र्वतरण, राहदानी धसफाररस र र्वतरण, र्वपद् 
ब्र्वस्थापन, संस्था दताा/नर्वकरण, सावािधनक शाजन्त र्वरुद्धको 
कसरुको धनर्न्रण, उपभोक्ता र्हत संरक्षण लगार्त र्वशेष ऐनले 
प्रत्र्ार्ोिन गरे अनसुार अिान्र्ार्ीक कार्ाको शरुु कारवाही र 
र्कनाराका गने कार्ा गने गदाछ । 

बैतडी जिल्ला सदूुरपजिम प्रदेशको िाधमाक तथा सांस्कृधतक मठ-
मजन्दरहरुले भररएको पहाडी जिल्लाको रुपमा रहेको छ । र्स 
जिल्लाको पजिम क्षेर भारतको र्पथौरागढ जिल्लासंग महाकाली 
नदी  धसमाना रहेकोले सीमा क्षेरमा हनु सक् ने अन्तराार्िर् 
अपराधिक गधतर्वधिहरुको धनर्न्रण र धनगरानी  राख् न ु र्स 
कार्ाालर्को अको प्रमखु कार्ा हो । र्सको साथै, जिल्लामा 
सशुासन कार्म गने र र्वकास धनमााणका कार्ामा आवश्र्क 
समन्वर् र सहिीकरण गने कार्ा पधन जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्का 
अन्र् महत्वपूणा कार्ाहरु हनु ।   
 

 

 

र्सै सन्दभामा, जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्ले सेवाग्राहीका लाधग 
सञ्चालन गरेका कार्ाहरूको िानकारी सम्बजन्ित पक्षलाई 
उपलब्ि गराउन र सरोकारवाला सबैको सूचना पाउने संवैिाधनक 
हकको प्रत्र्ाभधूत गराउनका लाधग र्स जिल्ला प्रशासन 
कार्ाालर्ले बार्षाक तथा अिाबार्षाक रुपमा प्रशासन बलेुर्टन 
प्रकाजशत गदै आएको छ। र्सबाट सूचना नै शजक्त हो भन्ने 
मान्र्तालाई आत्मसात गदै सो बलेुर्टनको माध्र्मबाट हाम्रा 
गधतर्वधिहरुलाई िनता समक्ष परु् र्ाउने कार्ामा थप सहार्ता 
धमल्नेछ भन्ने आशा समेत जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्ले धलएको 
छ। 

अन्त्र्मा, र्स कार्ाालर्बाट सम्पादन हुुँदै आएका दैधनक 
र्िर्ाकलाप लगार्त अन्र् धसिानशील कार्ाका सम्बन्िमा 
सरोकारहरुलाई ससूुजचत गराउने र पषृ्ठपोषण समेत धलने मखु्र् 
उद्देश्र् सर्हत र्स आ.ब. २०८०/८१ को र्स कार्ाालर्को 
कार्ासम्पादन अवस्था उल्लेख गरी प्रशासन बलेुर्टन प्रकाशन 
गररएको छ । र्स बलेुर्टन प्रकाशन कार्ामा खर्टने सम्पादन 
मण्डललाई स-िन्र्वाद व्र्क्त गना चाहन्छु साथै सेवाग्राही एवं 
अन्र् सरोकारवाला धनकार्हरुबाट उजचत सझुाव, सल्लाह एवं 
आवश्र्क पषृ्ठपोषणको लाधग समेत सादर अनरुोि गदाछु । 
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बैतडी जिल्ला नेपालको सदूुरपजिम प्रदेशको ९ वटा जिल्ला मध्र्े एक पहाडी जिल्ला हो । र्वधभन्न साना ठूला पहाड, खोच-
वेशीहरुवाट धनधमात र्ो जिल्लाको पजिममा महाकाली नदीले भारतसंगको धसमाना छुट्याएको छ र सो नदीको पाररपर्ट्ट 
भारतको उत्तराखण्डको र्पथौरागढ जिल्ला पदाछ । हरेक ठाउं र स्थानले केही र्वशेष र्कधसमको इधतहास बोकेको हनु्छ । 
सोही अनसुार र्स  जिल्लाको नाम बैतडी रहनमुा केर्ह ऐधतहाधसक कुराहरु छन । शजक्तशाली देवताको छरछार्ा माझ 
रहेको बैतडी जिल्ला र्हन्दहुरुको आध्र्ाजत्मक तवरले ज्र्ादै पर्वर र पणु्र्भमूी हो भनेर परुाणहरुमा वणान गरेको पाइन्छ । 
जिल्लाको वररपररका उच्च पहाडहरुमा चारवटा केदार देवताहरुको देवस्थल छ । ती चारवटा केदार मध्र् े दजक्षणमा 
ग्वाल्लेक केदार, पूवामा रौलाकेदार, उत्तरमा देउलेक केदार र पजिममा ध्विकेदार पदाछन ्। र्ी केदारहरु आराध्र्देव 
महादेवका रुप हनु भने्न िनश्रधुत छ । देवस्थलहरुमा बैतडी सदरमकुामवाट सहि ढंगले र्ारा गना सर्कन्छ । हाल 
ग्वाल्लेक केदार भधनने पवातलाई पर्हले वार्ोत्तड भधनने रहेछ र त्र्हां ज्र्ादै हावा लाग्ने गदाछ । बढी हावा  लाग्ने भएकोले 
संस्कृतमा वार्ोत्तड पवात (वार् ु+ उत्तड = वार्ोत्तड) अथाात ्वार् ुचल्ने ठाउं भने्न अथामा वार्ोत्तडबाट अपभ्रशं हदैु वार्ोत्तड 
र बैतड भई अन्तमा बैतडी भएको हो भने्न भनाई रहेको छ ।(स्रोत: जि.स.स.,बैतडी) 

नेपालको प्रशासधनक र्वभािनमा ३५ जिल्ला हुुँदा र्ो जिल्ला डोटी जिल्ला अन्तगात पदाथ्र्ो पधछ ७५ जिल्ला कार्म 
गदाा डोटी जिल्लावाट छुट्याएर अलग गरी बैतडी जिल्लाको रुपमा स्थार्पत गररएको हो । अमर शर्हद दशरथ चन्दको 
िन्मथलो भएको हनुाले नेपाली िनमानसले र्स जिल्लाको नाम सम्मानपूवाक धलने गदाछन ्। 

 

१- भौगोधलक अवजस्थती : 
❖ क्षेर : पहाडी 
❖ अक्षांश : २९ धडग्री १९ धमनेट देजख २९ धडग्री ४१ धमनेट उत्तरी अक्षांश  
❖ देशान्तर : ८० धडग्री १५ धमनेट देजख ८० धडग्री ५४ धमनेट पूवी देशान्तर 
❖ उचाई : समदु्र सतहबाट ३९० धमटर देजख २९५० धमटर 
❖ धसमाना : 

पूवा – बझाङ्ग र डोटी    दजक्षण – डडेल्िरुा 
पजिम – महाकाली नदी (पारी भारतको र्पथौरागढ) उत्तर – दाच ुाला 

❖ क्षेरफल :– १५१९ वगा र्कलोधमटर 
❖ हावापानी :– समशीतोष्ण, शीतोष्ण 

 
२- रािनैधतक धबभािन : 

❖ प्रदेश : सदूुरपजिम 
❖ धनवााचन क्षेर : प्रधतधनधिसभा -१, प्रदेशसभा-२ 
❖ स्थानीर् तह : १०(४ न.पा., ६ गा.पा.) 
❖ सदरमकुाम : गढी, बैतडी 

❖ िनसंख्र्ा : २,४२,१५७ िना परुुष 
१,१३,८६४(४७%), मर्हला १,२८,२९३(५३%) 

❖ वार्षाक िनसंख्र्ा वृर्द्धदर :(-०.३४%) 
❖ िनघनत्व : १५९ िना प्रधत वगा र्कलोधमटर 

१- बतैडी जिल्लाको परिचय 
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❖ घरिरुी संख्र्ा :– ४९,४२८ 
❖ औसत पररवार संख्र्ा :– ४.९० िना 
❖ औसत आर् ु:- ७०.७८ बषा 

❖ िाधतर् आिारमा िनसंख्र्ा : ब्राह्मण/क्षरेी  ७८%, 
िनिाधत ०.१५%, दधलत २२%, अन्र् ०.०२% 
                (स्रोत: रार्िर् िनगणना २०७८) 

३- सामाजिक अवस्था : 
❖ साक्षरता दर : ७६.८% (परुुष ८७.७% मर्हला ६७.४%) 
❖ साक्षर जिल्ला: ४९ औ ं 
❖ र्वद्यतु लाभाजन्वत पररवार : २४,६३९ ग्राहक (४९.९%)  

४- िाधमाक सासं्कृधतक स्थानहरु : 
❖ गढी िगन्नाथ बाबा, ईश्वरी गंगािाम, पाताल भमुेश्वर गफुा, धसगासिरुा । 
❖ शजक्त र्पठहरु(धडलाशैनी, धनङ्गलाशैनी, रणशैनी, मेलौली भगवती, धरपरुासनु्दरी भगवती) 
❖ केदारिाम(ग्वाल्लेक, रौला, श्रीकेदार, देउलेक) 

५- आधथाक गधतर्वधि:(रार्िर् र्ोिना आर्ोग, २०७९) 
❖ गररवीको रेखामनुी रहेको िनसंख्र्ा :–१५.१% 
❖ बहआुर्ाधमक गररबीमा रहेको िनसंख्र्ा:- १७.४% 
❖ प्रधतव्र्जक्त आर् :-३५४अ.ड. 
❖ मानव र्वकास सूचकांक :–०.६०२( र्वश्व शे्रणीमा नेपाल १४३ औ ंस्थानमा) 
❖ कृर्ष र्ोग्र् िधमन :– ३१,४८५ हेक्टर 
❖ प्रमखु बिारहरु:- गोठलापानी, शाहीलेक, पाटन, खोड्पे, मेलौली, देहीमाण्डौ, हाट । 

६- जिल्लामा र्िर्ाशील प्रमखु रािनीधतक दलहरू:   
❖ नेपाल कम्र्धुनष्ट पाटी (ने.क.पा.एमाले) 
❖ नेपाल कम्र्धुनष्ट पाटी (ने.क.पा.माओवादी) 
❖ नेपाली कांग्रसे 
❖ रा.प्र.पा.  

❖ र्ववेकशील साझा पाटी 
❖ रार्िर् िनमोचाा 
❖ िनता समािवादी पाटी 

७- भौधतक पूवाािारको अवस्था 
❖ सडक कालोपरे:  

• अनारखोली–गोकुले(महाकाली रािमागा) ९८ र्क.मी. 
• सतबाुँि–िलुाघाट(दशरथचन्द मागा): ४०.०५ र्क.मी. 
• खोडपे–र्वत्थड : २९.६र्क.मी. 
• पाटन–पञे्चश्वर : १२ र्क.मी. 

12- स्थानीर् तहहरुको र्ववरण :

धस.नं. गा.पा./न.पा.पाधलकाको नाम क्षरेफल(वगा र्क.धम.) िनसंख्र्ा केन्द्र 
१ दशरथचन्द नगरपाधलका १३५.१५ ३४,५७५ गढी 
२ पाटन नगरपाधलका २१९.२६ ३०,४३५ पाटन 
३ मेलौली नगरपाधलका ११९.४३ २२,५४५ काुँडा 
४ पचुौडी नगरपाधलका १९८.५२ ३९,१७४ हाुँट 
५ धडलाशैनी गाउुँपाधलका १२५.२८ २२,९२४ िाधमगाउ 
६ दोगडाकेदार गाउुँपाधलका १२६.३८ २४,६३२ खोचलेक 
७ पञे्चश्वर गाउुँपाधलका १२०.४१ १८,७६६ आमचौरा 
८ जशवनाथ गाउुँपाधलका ८१.६५ १७,११५ सलु्लेखान 
९ धसगास गाउुँपाधलका २४५.४४ २१,५१० गिे 
१० सनुार्ा गाउुँपाधलका १२४.५२ १८,५४९ रोलेश्वर 
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स्थानीर् प्रशासन, ऐन २०२८ बमोजिम बैतडी जिल्लाको शाजन्त सरुक्षा अमनचर्न कार्म गना एवं जिल्ला जस्थत अन्र् 
कार्ाालर्हरुसुँग समन्वर्कारी भधूमका धनवााह गदै र्वकास तथा सशुासन कार्म गने जिम्मेवारीका साथ र्व.सं. २०२८ सालमा स्थापना 
भई धनरन्तर रुपमा सञ्चालन हुुँदै आएको धनकार् जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्, बैतडी हो । र्स कार्ाालर्ले नेपाल सरकार कार्ार्वभािन 

धनर्मावली २०७४ ले धनर्दाष्ट गरेका गहृ प्रशासनको अधिकार क्षेर धभर रहेर काम गदै आएको छ । जिल्लामा सरुक्षा प्रबन्ि, अपराि 
रोकथाम तथा धनर्न्रण, संघ, प्रदेश र स्थानीर् तहहरु धबच समन्वर्, दैधनक रुपमा धनर्मानसुार नागररकता तथा राहदानी र्वतरण, 
हातहधतर्ार तथा खरखिाना, सावािधनक सम्पजत्तको संरक्षण, सामाजिक र्वकृधतिन्र् र्िर्ाकलापको धनर्न्रण, लाग ुऔषि धनर्न्रण, 
र्वपद व्र्वस्थापन, सीमा सरुक्षा, अत्र्ावश्र्क वस्त ुतथा सेवाको आपूती र बिार अनगुमन, संस्था दताा र अन्र् आकजस्मक कार्ाहरु 
सम्पादन गदै आएको छ । जिल्लामा शाजन्त सरुक्षा र अमनचर्न कार्म गरी िनताको िीउ िनको संरक्षण गनुाका साथै नेपाल 
सरकारको प्रधतधनधिको रुपमा सावािधनक सेवा प्रवाहलाई प्रभावकारी बनाई सशुासनको प्रत्र्ाभधूत र्दलाउने अधभप्रार्का साथ जिल्ला प्रशासन 
कार्ाालर् अहोरार िनताको सेवामा लाधग परेको छ। भौगोधलक कर्ठनाईका कारण दगुाम क्षेरका नागररकहरुलाई शाजन्त सरुक्षाको 
प्रत्र्ाभतुी तथा सवासलुभ सेवा प्रवाहका लाधग २०७३ सालमा पचुौडी न.पा. हाटमा र्स कार्ाालर् अन्तरगत रहने गरर इलाका प्रशासन 
कार्ाालर् पचुौडीको स्थापना गरर त्र्स क्षेरका नागररकहरुलाई नागररकता लगार्त अन्र् सेवा प्रवाह सचुारु भइरहेको छ । 
२.१- जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्को स्वीकृत दरबन्दी तेरीि  

ि.स. पद शे्रणी/तह सेवा समहु दरबन्दी 
१ प्र.जि.अ. रा.प. प्रथम प्रशासन सा. प्रशासन १ 
२ स.प्र.जि.अ. रा.प.र्ितीर् प्रशासन सा. प्रशासन १ 
३ प्रशासकीर् अधिकृत रा.प.तधृतर् प्रशासन सा. प्रशासन २ 
४ ना.स.ु रा.प.अनं. प्रथम प्रशासन सा. प्रशासन ५ 
५ लेखापाल रा.प.अनं. प्रथम प्रशासन लेखा १ 
६ क.अ. रा.प.अनं. प्रथम र्वर्वि - २ 
७ खररदार रा.प.अनं. र्ितीर् प्रशासन सा. प्रशासन ३ 
८ ह.स.चा. शे्रणी र्वर्हन - - १ 
९ का.स. शे्रणी र्वर्हन - - ६ 

 िम्मा (धनर्धमत तफा )    २२ 
१० रा.प. र्ववरण दताा अपरेटर रा.प.अनं. प्रथम र्वर्वि - १ 
११ रा.प.र्ववरण दताा सहार्क   - १ 
 कुल दरबन्दी    २४ 

२.२- जिल्ला प्रशासन कार्ाालर् बैतडीमा कार्ारत कमाचारीहरुको र्ववरण : 
ि.स. पद नाम थर फाुँट कार्ाकक्ष फोन 

नं./इन्टरकम 
१ प्र.जि.अ. भीमकान्त शमाा  9858707777 
२ स.प्र.जि.अ.   095520582 
३ प्रशाकीर् अधिकृत रुद्र बहादरु पछाई प्रशासन 9858782000 
४ ना.स.ु गोर्वन्द राि िोशी प्रशासन  
५ ना.स.ु राम दत्त िोशी नागररकता नर्ाुँ/प्रधतधलर्प 095520233 
६ ना.स.ु प्रकाश काकी मदु्दा ९८६५८२९८२२ 

 २- जिल्ला प्रशासन कार्ाालर् बैतडीको पररचर् : 
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७ लेखापाल हेम बहादरु धबष्ट लेखा ९८४८४१७१७९ 
८ क.अ. सरेुन्द्र देव भट्ट कम््र्टुर (र्वर्वि) 9858782464 
९ क.अ. मदन नेगी राहदानी ९८६५८०४४३४ 
१० रा.प.र्व.दताा अपरेटर राम दत्त भट्ट रार्िर् पररचर्पर ९८६८७७८६२४ 
११ रा.प.र्व.दताा सहार्क आर्षश भट्ट रार्िर् पररचर्पर ९८४२४६५०९० 
१२ ह.स.चा. र्दपक दत्त पन्त प्र.जि.अ. ९८४८७३९६३४ 
१३ का.स. सनु्दर धसह घटाल नागररकता  
१४ का.स. कधबन्द्र प्रसाद पन्त अधभलेख शाखा ९८४८७४६७२५ 
१५ का.स. िगर्दश प्रशाद भट्ट नागररकता ९८४८८३६५०८ 
१६ का.स. लोक राि पन्त अधभलेख शाखा ९८६५९६२६४५ 
१७ का.स. परमानन्द धसह ऐर प्रशासन ९८६५६३८१८२ 
१८ सामाजिक सहिकताा गररमा भट्ट हेल्पडेस्क ९७४२४९३४६४ 

 

२.३- इलाका प्रशासन कार्ाालर् पचुौडीको स्वीकृत दरबन्दी तेरीि : 
ि.स. पद शे्रणी/तह सेवा समहु दरबन्दी कै. 
१ प्रशासकीर् अधिकृत रा.प.तधृतर् प्रशासन सा. प्रशासन १  
२ ना.स.ु रा.प.अनं. प्रथम प्रशासन सा. प्रशासन २  
३ सह लेखापाल रा.प.अनं. प्रथम प्रशासन लेखा १  
४ स.क.अ. रा.प.अनं. र्ितीर् र्वर्वि - १  
५ का.स. शे्रणी र्वर्हन - - २  
 िम्मा    ७  

 

२.४- इलाका प्रशासन कार्ाालर् पचुौडीमा कार्ारत कमाचारीहरुको र्ववरण : 
ि.स. पद नाम थर फाुँट सम्पका  नं. 
१ प्र.अ.  का.प्र. 9858787474 
२ ना.स.ु  प्रशासन 9848424819 
३ स. लेखापाल कर्पल बहादरु धसंह लेखा 9848234932 
४ स.अ.क. बोम बहादरु खरी नागररकता 9847008881 
५ का.स. र्दपा भण्डारी प्रशासन 9865679174 
६ का.स. गोधबन्द बहादरु बडू नागररकता 9868745429 

 

 

जिल्लामा शाजन्त सवु्र्वस्था र अमन चर्न कार्म गरी िनताको िीउ, िन र स्वतन्रताको संरक्षण गनुा जिल्ला प्रशासन 
कार्ाालर्को मखु्र् कार्ा हो । र्स कार्ाालर्का काम, कताब्र् र अधिकारहरुलाई मूलत: स्थानीर् प्रशासन ऐनले व्र्वस्था गरेको छ। 
संघ, प्रदेश र स्थानीर् तहबाट जिल्लास्तरमा हनुे र्वकासका कार्ामा समन्वर् र सहिीकरण गदै अन्तर सम्बन्िका आिारमा र्वपद् 
व्र्वस्थापन, आपूधता व्र्वस्थापनको कार्ा सचुारु गररएको छ । वस्त ुतथा सेवाको गणुस्तरीर्ताको सधुनजितता प्रदान गने र उपभोक्ताको 
र्हत संरक्षणमा सरोकारवाला धनकार् धबच उजचत समन्वर् गदै अनगुमन गने तथा सेवा प्रवाहको कार्ा धनरन्तर भइरहेको छ। प्रचधलत 

३- जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्को जिम्मेवारी, मखु्र् कार्ा तथा प्रर्ासहरु 
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कानूनमा तोर्कएका र्वषर्हरुमा न्र्ार् धनरुपण गदै आधथाक अधनर्धमतता एवं भ्रष्टाचार धनर्न्रण िस्ता कार्ाहरु सम्पादन गने र जिल्लामा 
सशुासनको प्रत्र्ाभधूतका लाधग र्स कार्ाालर्को महत्वपूणा भधूमका रही आएको छ। 
     जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्, बैतडीले जिल्लालाई शान्त, सरुजक्षत र समनु्नत बनाउन ेदरुदृर्ष्ट (vision) का साथ र्वधिको शासन 
स्थापनामा सघाउ परु् र्ाउनका साथै शाजन्त सरुक्षाको अवस्थालाई सदुृढ बनाउुँदै प्रभावकारी सेवा प्रवाहको माध्र्मिारा सशुासनको प्रत्र्ाभधूत 
गराउने लक्ष्र्हरु (goals) धलएर काम गरररहेको छ । र्ी लक्ष्र् प्राधिका लाधग नेपालको संर्विान, स्थानीर् प्रशासन ऐन, २०२८, 
नेपाल सरकारको कार्ा र्वभािन धनर्मावली, २०७४ बमोजिम गहृ मन्रालर्ले जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्लाई तोर्कएको जिम्मेवारी तथा 
गहृ प्रशासन संग सम्बद्ध ऐन, कानून, कार्ाधबधि र धनदेजशका कार्ाान्वर्न गना नागररक समाि, रािनीधतक दलहरु संग सहकार्ा गदै 
आएको अवस्था छ । र्सबाट र्वधिको शासनमा सघाउ परु ्र्ाउनकुा साथै मानवअधिकारको सम्मान र पालना गना सर्कएको छ । 

 

क- शाजन्त सरुक्षा तथा अमन चर्न 
• शाजन्त सवु्र्वस्थाको माध्र्मबाट नागररकको िीउ िनको सरुक्षा गने । 
• अपराि न्रू्नीकरण एवं  सामाजिक र्वकृधत, र्वसंगधत, कुररधत, कुसस्कार धनर्न्रणका लाधग समदुार्स्तर सम्म सचेतामलुक 

कार्ािम संचालन गने। 
• शाजन्त सरुक्षाको कार्ामा सरुक्षा धनकार्हरुको पररचालन गने । 
• सामाजिक र्वकृधत र्वसंगधतको अन्त्र्का लाधग सरोकारवालाहरु संग हातेमालो गरी सभ्र्, सदाचारी र सरुजक्षत समािको धनमााणका 

लाधग आवश्र्क सबै उपार् अवलम्वन गने । 
• समािमा शाजन्त सरुक्षा कार्म गना जिल्ला जस्थत सबै स्थानीर् तह, नागररक समाि लगार्त सबै सरोकारवालाहरुसंग समन्वर् 

गने । र्वदेशी नागररकको जिल्लामा उपजस्थधत र गधतर्वधिको अनगुमन । बालकल्र्ाण तथा बाल अधिकारको संरक्षण । 
जिल्ला स्तरमा नेपाल प्रहरी र सशस्त्र प्रहरीको पररचालन र प्रर्ोग। 
 

ख- स्थानीर् प्रशासन सम्बन्िी 
• कार्ाालर्को दैधनक प्रशासन संचालन गने । 
• संघ संस्था दताा/नर्वकरण, शाखा खोल्ने अनमुधत प्रदान, हातहधतर्ार नर्वकरण, नामसारी, स्वाधमत्व हस्तान्तरण । 
• र्वष्फोटक पदाथा प्रर्ोग सम्बन्िी इिाित पर िारी । 
• र्वधभन्न व्र्होरा धसफाररस/प्रमाजणत गने । 
• सावािधनक सम्पजत्तको अधभलेख, संरक्षण एवं व्र्वस्थापन गने । 
• धनिी सरुक्षा कम्पनीहरुको संचालन अनमुधतका लाधग धसफाररस गने । 
• ड्रोन उडान अनमुधत प्रदान गने, धस.धस.र्ट.भी. क्र्ामेराको धनर्मन गने ।  
• जिल्ला धभरको सावािधनक पाटी, पौवा, मजन्दर, कुवा, सत्तल, िमाशाला आर्दको लगत राख् ने । 
• सवारी सािन संचालन सम्बन्िी कानूनको कार्ाान्वर्न । 

 

ग- अिा न्र्ार्र्क कार्ा 
• सावािधनक शाजन्त र्वरुद्धको कसूरमा सरुु कारवाही तथा धनणार् गने । 
• र्वशेष ऐनिारा तोर्कएको मदु्दाको सरुु कारवाही र र्कनारा गने। 
• ठाडो उिरुी उपर कारवाही गने । 
• परुस्कार तथा सिार् सम्बन्िी कारवाही र धसफाररस । 

 

घ- नागररकता सम्बन्िी 
• वंशि/वैवार्हक अंधगकृत नागररकता प्रदान गने । 
• गैर आवाधसर् नेपाली (NRN) नागररकता िारी गने । 

३.१- जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्, बैतडीबाट प्रवाह गररने 
सेवा/कार्ाहरु: 
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• नागररकताको प्रधतधलर्प िारी गने । 
• नावालक पररचर्–पर िारी गने । 
• नागररकता सम्बन्िी अधभलेख व्र्वस्थापन गने । 

 

ङ- राहदानी सम्बन्िी 
• राहदानी सम्बन्िी फाराम संकलन गरी र्ववरण रुि ुगने, केन्द्रमा पठाउने । 
• संकलन केन्द्रमा प्राि राहदानी बजुझ र्वतरण गने । 
• राहदानीमा कुनै संशोिन गनुा परेमा तत ्सम्बन्िी कार्ा गने । 

 
च- रार्िर् पररचर्पर सम्बन्िी 

• रार्िर् पररचर्पर सम्बन्िी फाराम संकलन गरी र्ववरण रुि ुगरी अनलाई दताा गने, 
• केन्द्रबाट प्राि रार्िर् पररचर् पर िारी गने । 
• रार्िर् पररचर्पर सम्बन्िी कुनै संशोिन गनुा परेमा तत ्सम्बन्िी कार्ा गने । 

 
छ- र्वपद व्र्वस्थापन सम्बन्िी 

• र्वपद िोजखम न्रू्धनकरणका लाधग आवश्र्क पूवा तर्ारी तथा प्रधतकार्ा सम्बन्िी कार्ा गने । 
• जिल्ला र्वपद व्र्वस्थापन सधमधतको बैठकबाट भएका धनणार् तदारुकताका साथ कार्ाान्वर्न गने । 
• प्रकोप प्रभार्वतहरुलाई राहत र्वतरण गने । 
• जिल्ला आपतकालीन कार्ा संचालन केन्द्रको संचालन तथा व्र्वस्थापन गने । 
• जिल्ला र्वपद् सहार्ता कक्ष स्थापना गरी र्वपद्को समर्मा उद्दार तथा राहत र्वतरणमा कार्ा गने। 
• र्वपद व्र्वस्थापन सम्बन्िी जिल्ला स्तरीर् कार्ा र्ोिना धनमााण गरी कार्ाान्वर्न गने गराउने । 
• र्वपद व्र्वस्थापन सम्बन्िमा संघ, प्रदेश र स्थानीर् र्वपद व्र्वस्थापन समन्वर् गने । स्वीकृत नीधत, र्ोिना तथा कार्ािम 

कार्ाान्वर्नमा सहर्ोग परु् र्ाउने । 
• कल्र्ान िन र बेवाररसी िनको व्र्वस्थापन । 

 

ि- बिार अनगुमन तथा उपभोक्ता र्हत संरक्षण सम्बन्िी 
• संर्कु्त बिार अनगुमन गने । 
• वस्त ुतथा सेवाको सहि आपूधता, गणुस्तर सम्बन्िी अनगुमन तथा धनर्मन गने । 
• उपभोक्ता सचेतना कार्ािम संचालन गने । 
• उपभोक्ता र्हत र्वरुद्ध काम कारवाही गने उपर कारवाहीका लाधग धसफाररस गने । 

 

झ- भ्रष्टाचार धनर्न्रण, अनगुमन तथा धनर्मन सम्बन्िी 
• अजख्तर्ार दरुुपर्ोग अनसुन्िान आर्ोगिारा प्रत्र्ार्ोजित अधिकार बमोजिम भ्रष्टाचार िन्र् कसूरमा अनसुन्िान  । 
• सावािधनक सेवा प्रदार्क धनकार्हरुको धनरीक्षण अनगुमन गरी सशुासन प्रवद्धानमा टेवा परु् र्ाउने । 
• मानवअधिकारको संरक्षण गने । 
• जिल्लामा संचाधलत र्वकास आर्ोिनाहरुको अनगुमन गने । 
• लागू औषि, मर्दरा धनर्न्रण तथा धनर्मन गने । 
• सावािधनक स्थानमा अवाञ्छनीर् व्र्वहारको रोकथाम, मादक पदाथा, सावािधनक अपराि आर्दको धनर्न्रण । 

 

ञ- समन्वर्, सहिीकरण तथा सहर्ोग सम्बन्िी 
• प्रदेश सरकार तथा स्थानीर् तहहरुसंग समन्वर् गरी सशुासन प्रवाद्धन गने । 
• स्थानीर् तहिारा गररने पूवाािार धनमााण लगार्तका कार्ामा सहिीकरण गने । 
• जिल्ला जस्थत संघ, प्रदेश र स्थानीर् सरकार मातहतका कार्ाालर्हरुको कार्ा सम्पादनमा समन्वर् र सहर्ोग गने । 
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• अन्र् सवै सरोकारवालाहरुसंग समन्वर् गरी कार्ा सम्पादनमा सहिता ल्र्ाउने । 
 

ट- र्वर्वि कार्ा 
• िन्ि र्पधडतलाई राहत, क्षधतपूधता र माधसक भत्ता उपलब्ि गराउने । 
• नेपाल सरकारको धनणार्ानसुार सावािधनक धनकार्का लाधग िग्गा प्रािी तथा मआुब्िा धनिाारण र र्वतरण गने । 
• प्रमखु जिल्ला अधिकारी अध्र्क्ष हनुे र्वर्वि सधमधतहरुलाई कृर्ाशील तलु्र्ाई आवश्र्क काम कारवाही गने । 
• अन्र् धनकार्हरुलाई नतोर्कएको कार्ा सम्पादन गने । 
• जिल्ला जस्थत कारागारको व्र्वस्थापन । 
• धनवााचन सम्बन्िी गहृ मन्रालर् र धनवााचन आर्ोगको आदेश धनदेशन कार्ाान्वर्न । 
• रार्िर् अनसुन्िानसंगको समन्वर् सूचना संकलन र र्वश्लषेण । 
• सरकारी वा सावािधनक िग्गा संरक्षण गने । 
• सरकारी वा सावािधनक िग्गामा घर बनाएमा रोक्का गने र भत्काउने । 
• जिल्ला धभर रहेका नेपाल सरकारको सबै सम्पजत्तको रेखदेख, सम्भार तथा ममात गने गराउने । 
• जिल्लामा रार्िर् पञ्जीकरण तथा पररचर्परको कार्ािम संचालन गने ।  

 

 
जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्बाट कार्ा र्ववरण अनसुारका कार्ाहरु सम्पादन गनाका लाधग र्स कार्ाालर्मा धनम्नानसुारका शाखाहरुको 

व्र्वस्था गररएको छ। 
• स्थानीर् प्रशासन तथा शा.स.ुशाखा 
• नागररकता तथा रार्िर् पररचर्पर शाखा 
• राहदानी तथा जिन्सी दताा शाखा 
• आधथाक प्रशासन शाखा 
• गनुासो सनुवुाई तथा अधभलेख व्र्वस्थापन शाखा 
• मदु्दा तथा हातहधतर्ार शाखा 
• सूचना प्रर्वधि शाखा 

 
 

 
जिल्लाको समग्र शाजन्त सरुक्षा लगार्त र्वजशष्ट व्र्जक्तत्वहरुको आवागमनमा सरुक्षा व्र्वस्था सम्बन्िी पराचार, नागररकता तथा 

नाबालक पररचर् पर, सरकारी सवारी सािनहरुको संचालन अनमुती, पेन्सनरहरुको पाररवाररक धबबरण/व्र्होरा प्रमाजणत, राहदानी, 
रार्िर् पररचर्पर र्ववरण दताा, छापाखाना/परपधरका दताा, सावािधनक खररद कार्ा, हातहधतर्ार नामसारी/नर्वकरण, जिल्ला जस्थत 
सरकारी कार्ाालर्हरुको अनगुमन/धनररक्षण, माधसक रुपमा का.प्र. बैठक, सीमा बैठक लगार्त अन्र्कार्ाहरु सम्पादन गररएको छ । 
४.१- जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्, बैतडीबाट आ.व. २०७९/८० मा सम्पादन गररएको बार्षाक र्ववरण : 

धस.नं. सम्पादन गरेको काम आ.व.०८०/८१ 

प्रशासनीक कार्ा 
१ नर्ाुँ नागररकता र्वतरण (बंशि) ६४९६ 
२ नर्ाुँ नागररकता र्वतरण (बैवार्हक अंधगकृत) २ 

३ गैर आवाधसर् नागररकता १ 
४ नागररकताको प्रधतधलर्प र्वतरण २८६७ 

५ परुानो नागररकता अधभलेजखकरण ११७ 

६ नागररकता पररत्र्ाग/रद्द ४ 

७ नाबालक पररचर् पर र्वतरण ३० 

३.२- शाखा : 

४- जिल्ला प्रशासन कायाालय, बैतडीबाट सम्पादन गरेका कायाहरु 
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धस.नं. सम्पादन गरेको काम आ.व.०८०/८१ 

८ राहदानी धसफाररस २१८९ 

९ राहदानी र्वतरण २३२७ 

१० रार्िर् पररचर्पर र्ववरण संकलन ७९०० 

११ रार्िर् पररचर्पर र्वतरण ९७१ 

१२ गनुासो वा ठाडो  उिरुी ७२ 

१३ पाररवाररक पेन्सन र अन्र् धसफाररस १७० 

१४ संस्था दताा २२ 

१५ संस्था नर्वकरण ८४ 

१६ एर्ककृत घमु्ती धसर्वर - 
१७ परपधरका दताा - 
१८ हातहधतर्ार नामसारी २६ 

१९ हातहधतर्ार नर्वकरण ३४३ 

२० सवारी पास व्र्वस्थापन २९६ 
२१ मदु्दा दताा २५ 

२२ अजघल्लो आ.व.वाट सरर आएका मदु्दा १३ 

२३ फछ्यौट मदु्दा २८ 

२४ फछ्यौट हनु बाुँकी मदु्दा १० 

२५ सहार्ता कक्षबाट सेवा  ५१६० 

२६ कार्ाालर् अनगुमन २४ 

२७ बिार अनगुमन १५ 

२८ खाद्य नमनुा संकलन २७२ 

२९ र्वपद् व्र्वस्थापन (लगत संकलन) २१ 

३० र्वपद् व्र्वस्थापन (राहत र्वतरण) ४,४०,०००/- 
३१ िन्ि र्पधडत तथा र्पधडत पररवारलाइ राहत र्वतरण १५,४८,०००/- 

बैठक तथा कार्ािम 

१ कार्ाालर् प्रमखुहरुको बैठक १२ 

२ जिल्ला सरुक्षा सधमधतको बैठक ३२ 

३ जिल्ला र्वपद् व्र्वस्थापन सधमधतको बैठक १० 

४ अन्तर जिल्ला समन्वर् बैठक ३ 

५ सीमा सम्बन्िी बैठक ७ 

६ स्थानीर् तहका प्रमखुहरु संगको समन्वर् बैठक २ 

७ सूचना अधिकारीहरुको बैठक ४ 

८ जिल्ला स्तरीर् लाग ुऔषि ओसारपसार तथा दरुुपर्ोग धनर्न्रण सधमधतको बैठक ६ 

९ स्टाफ बैठक १२ 

१० धबधबि बैठक ५४ 

११ र्दवस तथा समारोह १४ 

१२ कार्ािम तथा अन्तरर्िर्ा (ताधलम) १८ 

१३ सूचनाको हक सम्बन्िी अधभमजुखकरण कार्ािम १ 

१४ लाग ुऔषि ओसारपसार तथा दरुुपर्ोग धनर्न्रण सम्बन्िी कार्ािम २१९ 
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१- जिल्ला प्रशासन कार्ार्ोिना तिुामा तथा कार्ाान्वर्न 
नेपाल सरकार गहृ मन्रालर्बाट िारी गररएको गृह प्रशासन सिुार कार्ार्ोिना, २०७८ तथा समर् समर्मा प्राि अन्र् धनदेशन, 

आन्तररक माधमला तथा कानून मन्रालर्बाट िारी धनदेशनका साथै जिल्लाको समग्र वस्तजुस्थधतका आिारमा “ बार्षाक कार्ार्ोिना, 
२०८१ बैतडी” िारर गररएको छ । 
२- शाजन्त सरुक्षा व्र्वस्थापन : 

जिल्ला प्रशासन कार्ाालर् बैतडीले जिल्लाको शाजन्त सरुक्षा व्र्वस्थापन गना र जिल्लामा आउन ुहनु ेउच्च पदस्त पदाधिकारीको 
आगमन अनसुार जिल्ला सरुक्षा सधमधतको धनर्धमत तथा आकजस्मक बैठकको आर्ोिना गदै आएको छ । जिल्ला सीमामा हनुसक्ने 
अपराधिक गधतर्वधतलाई न्रू्धनकरण तथा धनरुत्सार्हत गना, संगठाधनक अपराि धनर्न्रण गना, जिल्लाको शाजन्त सरुक्षालाई प्रभावकारी, 
र्वश्वधनर् र व्र्वजस्थत बनाउने उदेश्र्ले बैतडी जिल्ला संग अन्तरजिल्ला सीमा िोधडएका बैतडी, डोटी, डडेल्िरुा, बझाङ्ग र दाच ुाला 
जिल्लाहरुसंग धबधभन्न धमधतमा बैठक बसी जिल्लाका सीमा भएर हनुे अपराधिक गधतर्विी सम्बन्िी समन्वर् एवं सामरु्हक छलफलबाट 
जिल्लामा शाजन्त सरुक्षा तथा भर्रर्हत वातावरण बनाउने सहमधत भएको । र्सै गरी अन्तराार्िर् सीमा िोधडएको भारतको र्पथौरागढ 
जिल्ला, नेपाल-भारत जिल्ला स्तररर् सीमा समन्वर् बैठक समेत सञ्चालन गरर अन्तरार्िर् सीमामा हनुे अधनर्मता तथा अपराधिक गररर्विी 
एवं घसुपैठ धनर्न्रणका लाधग र्िपजक्षर् समन्वर् र सहकार्ा गने तफा  समझदारी भएको छ भने समर् समर्मा टेलीफोनबाट सम्वाद गरी 
सीमा आवतिावत गने नेपाली नागररकहरुको सहजिकरण गररएको साथै सीमा नाकाहरुको अनगुमन तथा धनगरानीबाट सीमा नाका प्रर्ोग 
गरेर हनु िाने अपराधिक गधतर्वधिमा धनर्न्रण गने अभ्र्ास रहेको छ । शाजन्त सरुक्षामा देजखएको चनुौधतको सामना गना, सूचना आदान 
प्रदान गरी सहर्ोग गने प्रधतबद्धता समेत सबै जिल्लाका प्र.जि.अ. ज्रू्हरुबाट साथै भारतीर् समकक्षीबाट पनी प्रधतबद्धता व्र्क्त गररएको 
छ ।  

सीमा समन्वर्न बैठकहरु 
धस.नं. बैठकमा समन्वर् जिल्लाहरु बैठक बैठक भएको धमधत बैठक भएको स्थान 
१ बैतडी, दाच ुाला र भारतको र्पथौरागढ नेपाल-भारत समकक्षी 

समन्वर् बैठक  
२०८०/१२/०६ भारतको र्पथौरागढ जिल्ला 

२ बैतडी र दाच ुाला जिल्ला अन्तरजिल्ला समन्वर् बैठक २०८०/०९/१५ दाच ुाला जिल्ला प्रशासन कार्ाालर् 
३ बैतडी र बझाङ्ग जिल्ला अन्तरजिल्ला समन्वर् बैठक २०८१/०२/२५ बझाङ्ग जिल्ला 
४ बैतडी र भारतको र्पथौरागढ काउन्टरपाटा समन्वर् बैठक २०८०/०४/१० नेपाल-भारत सीमा झलुाघाट 
५ बैतडी र भारतको र्पथौरागढ काउन्टरपाटा समन्वर् बैठक २०८०/०६/१३ नेपाल-भारत सीमा झलुाघाट 
६ बैतडी र र्पथौरागढ कमाण्ड लेवल काउन्टरपाटा समन्वर् बैठक २०८०/१०/११ मजिर काुँडा र्पथौरागढ 
७ बैतडी र भारतको र्पथौरागढ काउन्टरपाटा समन्वर् बैठक २०८०/१२/१५ झलुाघाट 
८ बैतडी र भारतको चम्पावत काउन्टरपाटा समन्वर् बैठक २०८१/०१/०३ चम्पावत 
९ बैतडी र भारतको र्पथौरागढ काउन्टरपाटा समन्वर् बैठक २०८१/०२/१५ झलुाघाट 

३- समन्वर् तथा सहकार्ा : 
कार्ाालर्ले र्स जिल्लामा शाजन्त सरुक्षा व्र्वस्थापन गनुाको साथै र्वकास धनमााण तथा अन्र् आवश्र्क कार्ाहरुमा संजघर् कार्ाालर्, 

स्थानीर् तह, संस्थानहरु, सरुक्षा धनकार्हरु, सञ्चारकमी, रािनीधतक दल, नागररक समाि, बरु्द्धजिवी लगार्त सम्पूणा सरकारी तथा 
गैरसरकारी संघ संस्थाहरु संग समन्वर् तथा सहकार्ा गदै आएको छ । 

४- अनगुमन तथा धनरीक्षण 
जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्ले जिल्ला जस्थत कार्ाालर्ले आफ् नो कार्ााधिकार धभर रहेर जिल्लामा सशुासन कार्म गने उद्देश्र्ले काम 

गरे/नगरेको भनेर अनगुमन तथा धनरीक्षण गदै आएको छ । अनगुमनको कार्ालाई प्रवाहकारी कार्ाान्वर्नका लाधग सशुासन (सञ्चालन 

५- जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्बाट सशुासन/सावािधनक सेवा प्रवाह सम्बन्िमा भएका मखु्र्-मखु्र् कार्ा तथा प्रर्ासहरु: 
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तथा व्र्वस्थापन) ऐन, २०६४ र धनर्मावली, २०६५ अनसुार अनगुमन सूचकहरुको प्रर्ोग गने गररएको छ । 
अनगुमनको िममा मखु्र्तर्ा कार्ाालर्को दैधनक कार्ा सञ्चालनको अवस्था, समर्को पालना, नागररक वडापरको प्रर्ोग, स्पष्ट 

नक्साङ्कन सर्हतको फ्लोचाडा, मातहतका कमाचारीलाई अधिकार प्रत्र्ार्ोिन, डे्रस कोडको पालना, वेवसाइट, गनुासो पेर्टका तथा गनुासो 
सनु्ने अधिकारी, सूचना पाटीको प्रर्ोग, सूचना अधिकारीको तोर्कएको, खानेपानी तथा सरसफाईको अवस्था, नागररक सहार्ता कक्ष (Help 
Desk) को व्र्वस्थापन, र्ोिना सञ्चालन तथा व्र्वस्थापन, आधथाक अनशुासन, शाजन्त सरुक्षा, कार्ाालर् सरुक्षा व्र्वस्थापन लगार्त 
सिृनजशल कार्ाहरु  रहेका छन ्। 

५- मदु्दाको फैसला तथा गनुासो व्र्वस्थापन : 
जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्लाई अिान्र्ार्र्क धनकार्को रुपमा र्वधभन्न ऐन, कानूनमा आवद्ध रही कार्ा गना नेपाल सरकारले जिम्मेवारी, 

तोर्कएको कानून र रािपरमा प्रकाजशत सूचना समेतलाई आिार मानी र्स कार्ाालर्ले जिल्लामा घटेका हातहधतर्ार, केही सावािधनक 

स्थानमा अभद्र व्र्वहार, खाद्य, कालो बिारी, सवारी दघुाटना, दरु्षत दाना उत्पादन तथा धबिी, िवुा,  सावािधनक शाजन्त र्वरुद्धको 

कसूर, सावािधनक नैधतकता र्वरुद्धको कसूर, सावािधनक स्थलमा ध्रमुपान धनषेि र फौिदारी अपराि सम्बन्िी मदु्दा दताा र सोको फछर्ौट 
गदै आएको छ । र्सका अलावा ठाडो रुपमा दताा भएका गनुासा तथा उिरुीहरुको समेत समर्मा नै सनुवुाई गरी धनकासा र्दने काम 
गरेको छ ।  

गनुासो सम्बन्िमा र्स कार्ाालर् देजख बाहेक अन्र् कार्ाालर् संग सम्बजन्ित भई ताहाुँ फछ्यौटका लाधग पठाउने र तालकु धनकार्मा 
पठाउने समेत व्र्वस्था गररएको छ । गनुासो फोन/फ्र्ाक्स/धनवेदन /मेल/हेलो सरकार/गनुासो पेर्टका/ पर पधरका/ धमधडर्ाबाट 
समेत धलन सक्ने व्र्वस्था धमलाईएको छ 

६- नागररकता र्वतरण  
जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्, बैतडीले आ.व. २०८०/८१ को अषाढ मसान्त सम्म ६४९५ िनालाई नागररकता र्वतरण गरेको छ। 

वैवार्हक अंगीकृत तफा  र्वतरण भएका नागररकताको संख्र्ा २ र गैर आवाधसर् नागररकता १ रहेको छ । नागररकतालाई रािनैधतक 
अधिकारसंग िोडेर हेने गरेको छ । र्सकै आिारमा नागररकले राज्र्बाट प्रदान गररने र्वधभन्न सेवा, सरु्विा र अवसर समेत प्राि 
गदाछन।् र्सकारण नागररक वैर्जक्तक र्ववरण नागररकताको अधभलेखलाई चसु्त दरुुस्त र व्र्वजस्थत बनाउने उद्देश्र्ले जिल्ला प्रशासन 
कार्ाालर्, बैतडीले नागररकता प्राि गदाा नागररकले पेश गरेको अनसूुची फाराम,  नागररकता िारीका लाधग आवश्र्क कागिातहरुलाई 

स्क्र्ान गरेर दैधनक रुपमा र्वद्यतुीर् अधभलेख CIMS मा राख् न ेकार्ा धनरन्तर भइरहेको छ । साथै परुाना नागररकताहरुको अभीलेखीकरण 
गने कार्ा धनरन्तर भइरहेको ९९% कार्ा भईसकेको छ । 
    र्वगतमा र्वतरण गररएका नागररकताहरु हराएमा, झरुो भएमा, सम्बजन्ित व्र्जक्तले धनवेदनका साथ पेश गरेका आवश्र्क 
कागिातहरुको आिारमा जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्ले माग बमोजिम नागररकताको प्रधतधलपी समेत र्वतरण गदै आएको छ । र्स 
आ.व.मा २८६७ नागररकताको प्रधतधलपी र्वतरण गररएको छ भने ४ िना नागररकहरुले आफ् नो नागररकता त्र्ाग गरेका छन।् 
क) जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्, बैतडीबाट नागररकता सम्बन्िी आ.व. २०८०/८१ को र्ववरण: 

मर्हना 
वंशि गैर 

आवाधसर् 

वैवार्हक  

अंगीकृत 

प्रधतधलपी 
िम्मा त्र्ाग/वदर 

परुुष मर्हला िम्मा परुुष मर्हला िम्मा 
श्रावण २८५ ३१६ ६०१ - - २४३ १०९ ३५२ ९५३ - 

भाद्र १४७ १५९ ३०६ - - १२९ ५० १७९ ४८५ - 

असोि १६३ १३३ २९६ - - १२२ ३८ १६० ४५६ - 

काधताक ३७६ ३०७ ६८३ - - ६५ ७३ १३८ ८२१ - 

मंधसर ५०१ ४१० ९११ - २ २६० १०० ३६० १२७१ १ 

पौष १८५ २०० ३८५ - - १३९ ५७ १९६ ५८१ - 
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मर्हना 
वंशि गैर 

आवाधसर् 

वैवार्हक  

अंगीकृत 

प्रधतधलपी 
िम्मा त्र्ाग/वदर 

परुुष मर्हला िम्मा परुुष मर्हला िम्मा 
माघ १७३ १९१ ३६४ १ - १४२ ५८ २०० ५६५ १ 

फागनु १२४ १११ २३५ - - १०४ ४९ १५३ ३८८ - 

चैर १६० १६८ ३२८ - - ११५ ७० १८५ ५१३ १ 

वैशाख ५०८ ३८७ ८९५ - - २२५ ९४ ३१९ १२१४ १ 

िेठ ५२९ ४४९ ९७८ - - १९० १२६ ३१६ १२९४ - 

असार २५८ २५६ ५१४ - - ११७ १९२ ३०९ ८२३ - 

िम्मा ३४०९ ३०८७ ६४९६ १ २ १८५१ १०१६ २८६७ ९३६६ ४ 

ख) ईलाका प्रशासन कार्ाालर्, पचुौडीबाट नागररकता सम्बन्िी आ.व. २०८०/८१ को र्ववरण: 

मर्हना 
नर्ाुँ नागररकता प्रधतधलर्प नागररकता कुल िम्मा 
परुुष मर्हला िम्मा परुुष मर्हला िम्मा   

श्रावण ५५ ५७ ११२ ३५ २० ५५ १६७ 

भाद्र १७ १४ ३१ १५ ३ १८ ४९ 

आजश्वन ३७ २४ ६१ २६ ९ ३५ ९६ 

काधताक ६७ ५१ ११८ २२ १२ ३४ १५२ 

मंधसर ५२ ५९ १११ २० १३ ३३ १४४ 

पौष १० १२ २२ १२ ५ १७ ३९ 

माघ ३३ ६१ ९४ ३६ २१ ५७ १५१ 

फाल्गणु ४३ ७८ १२१ ३८ २० ५८ १७९ 

चैर ३७ ६१ ९८ ३८ २३ ६१ १५९ 

बैशाख १३४ १११ २४५ ५४ १८ ७२ ३१७ 

िेष्ठ १६८ १२८ २९६ ८७ ५९ १४६ ४४२ 

असार ५१ ५१ १०२ ६४ ४४ १०८ २१० 

  कुल िम्मा १४११ कुल िम्मा ६९४ २१०५ 

 

७- रार्िर् पररचर् पर व्र्वस्थापन 
राजष् िर् पररचर्पर कार्ािमलाई प्रकृर्ागतरुपमा अजघ बढाउन “राजष् िर् पररचर्पर व्र्वस्थापनको रणनीधतक र्ोिना २०७५” , 

“राजष् िर् पररचर्पर र्वतरणका लाधग नेपाली नागररकता प्रा् त व्र्जक्तको र्ववरण दताा तथा राजष् िर् पररचर्पर र्वतरणसम्बन्िी कार्ार्वधि, 
२०७५”, मजन्रपररषद् र मन्रालर्स्तरीर् र्वधभन्न धनणार्हरुलाई आिार धलईंदै धमधत २०७७।०५।२६ मा र्स जिल्ला प्रशासन 
कार्ाालर्मा राजष् िर् पररचर्पर धबबरण दताा गना स्थार्ी स्टेशन स्थापना गरी नागररकता बनाई सकेका नेपाली नागररकहरुको र्ववरण 
दताा कार्ा धनरन्तर चधलरहेको छ । र्स आ.व. २०८०/८१ मा तपशील बमोजिम धबबरण दताा ७९०० र ९७१ काडा र्वतरण गररएको 
छ । 

मर्हना 
र्ववरण दताा संख्र्ा काडा धबतरण संख्र्ा 

हालको िम्मा 
परुुष मर्हला िम्मा हालको िम्मा परुुष मर्हला िम्मा 

श्रावण ४७३ ३१९ ७९२ ७९२         

भाद्र २८७ १४८ ४३५ १२२७         

असोि २७३ १८८ ३६१ १६८८         
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मर्हना 
र्ववरण दताा संख्र्ा काडा धबतरण संख्र्ा 

हालको िम्मा 
परुुष मर्हला िम्मा हालको िम्मा परुुष मर्हला िम्मा 

काधताक ४८१ २३७ ७१८ २४०६         

मंधसर ५८१ ३४१ ९२२ ३३२८ २६ १२ ३८ ३८ 

पषु २९१ १९३ ४८४ ३८१२ ९८ १२ ११० १४८ 

माग २९९ १९३ ४९२ ४३०४ १४३ १८ १६१ ३०९ 

फागनु १५० २४० ३९० ४६९४ १४९ २७ १७६ ४८५ 

चैर २६० १८५ ४४५ ५१३९ १०३ २६ १२९ ६१४ 

बैशाख ५६६ ३०९ ८७५ ६०१४ १०९ ३८ १४७ ७६१ 

िेठ ५६८ ४३६ १००४ ७०१८ ९३ १७ ११० ८७१ 

असार ४७७ ४०५ ८८२ ७९०० ८० २० १०० ९७१ 

िम्मा ४७०६ ३१९४ ७९००   ८०१ १७० ९७१   

 
८- राहदानी धबतरण     

कार्ाालर्मा राहदानी बनाउनका लाधग प्राि धनवेदनहरुको जिल्ला प्रशासनले कार्ाालर्बाट Online verification गरी फोटो तथा 

थप कागिात upload गरी र्ववरण validation केन्द्रमा राहदानी छपाईका लाधग पठाउने गरेको र राहदानी र्वभागबाट संकलन 
केन्द्रमा प्राि तर्ारी राहदानी कार्ाालर्मा ल्र्ाइ िारी गरी र्वतरण गने गरेको छ। आ. व. २०८०/८१ मा २३२७ वटा राहदानी 
धबतरण गररएको छ भने २१८९ राहदानी बर्जक्तक र्ववरण हररत केन्द्रमा धसफाररस गररएको छ । केन्द्रबाट प्राि राहदानीको र्ववरण 
सेवाग्रार्हको सहिताका लाधग वेव साइटमा राख् ने र सेवाग्राहीहरुको मोबाइमा SMS पठाउन ेव्र्वस्था गरीएको छ ।  

जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्बाट राहदानी सम्बन्िी आ.व. २०८०/८१ को र्ववरण: 

मर्हना  
राहदानी धसफाररस प्रर्वष्टी राहदानी िारी (र्वतरण) 

परुुष मर्हला िम्मा परुुष मर्हला िम्मा 
श्रावण २०० २३ २२३ १९३ २३ २१६ 

भाद्र १६० २१ १८१ १५६ १३ १६९ 

असोि २११ २४ २३५ १७० १७ १८७ 

काधताक २६९ ५४ ३२३ १७६ २५ २०१ 

मंधसर २४२ ३१ २७३ ३६७ ४७ ४१४ 

पौष १२५ १६ १४१ २३६ २७ २६३ 

माघ ११६ १८ १३४ १४६ १७ १६३ 

फागनु ९७ १५ ११२ ११९ २१ १४० 

चैर १०४ १९ १२३ ९६ १३ १०९ 

वैशाख १६१ २८ १८९ १४० १९ १५९ 

िेठ ११४ ३० १४४ १३३ २२ १५५ 

असार ८८ २३ १११ १२४ २७ १५१ 

िम्मा १८८७ ३०२ २१८९ २०५६ २७१ २३२७ 

९- र्वपद् व्र्वस्थापन  
प्राकृधतक र्वपद्का र्हसाबले बैतडी जिल्ला उच्च िोजखमर्कु्त जिल्लामा पदाछ । र्स जिल्लामा देजखने प्रमखु प्रकोप िन्र् समस्र्ाहरु 

बाढी, पर्हरो, चट्याङ, आगलागी, हावाहरुी, अर्वरल वषाा आदी रहेका छन । जिल्लामा हनु सक्न ेर्वपद् बाट हनु ेक्षधतलाई न्रू्धनकरण 
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गना तथा आगामी र्दनमा आउन सक्न ेर्वपद्को सामना गना र्स जिल्लामा जिल्ला र्वपद् ब्र्वस्थापन सधमधत रहेको छ । जिल्ला र्वपद् 
व्र्वस्थापन सधमधतको समर् समर्मा बैठक बसी र्वपद्को पूवा तर्ारी, प्रधतकार्ा तथा पनुास्थापना सम्बन्िी धबधभन्न कृर्ाकलापहरु सम्पादन 
हदैु आएका छन ्। िस मध्रे् मखु्र्कार्ाहरु देहार् बमोजिम छन ्। 

✓ जिल्ला र्वपद् पूवा तर्ारी तथा प्रधतकार्ा र्ोिना धनमााण : र्स बैतडी जिल्लाको मनसनु, जशतलहर, आगिनी, चट्याङ्ग, महामारी, आिी 
प्रधतकार्ा र्िना, २०८१ र जिल्ला स्तरीर् र्वपद् पूवातर्ारी तथा प्रधतकार्ा र्ोिना, २०८१ तिुामा भई धमधत २०८१ श्रावण १ 
गतेको जिल्ला र्वपद् व्र्वस्थापन सधमधतको बैठकबाट अनमुोदन गरी कार्ाान्वर्नमा ल्र्ाएको छ । उक्त र्ोिनामा र्वपद् पूवा तर्ारी, 
प्रधतकार्ा र पनुास्थापना सम्बन्िी धबषर्गत एंव सरोकारवाला धनकार्हरुको भधुमका तर् गरी र्वस्ततृ र्ोिना, र्वपद्कार्ामा संलग्न 
सरकारी तथा गैरसरकारी धनकार्हरुको सम्पका  नं. र र्वपद् धनर्न्रणका सामग्रीको र्ववरण राजखएको छ ।  

✓ जिल्ला स्तरीर् मनसनु आपतकालीन कार्ार्ोिना धनमााण : रार्िर् आपतकाधलन कार्ार्ोिना, २०७९ संग Compatible हनु ेगरी 
जिल्ला स्तरीर् मनसनु आपतकाधलन कार्ार्ोिना, २०८१ अद्यावधिक भई कार्ाान्वर्नमा रहेको छ । 

✓ FOOD BANK को स्थापना: जिल्ला प्रशासन कार्ाालर् र उद्योग बाजणज्र् संघ बैतडी बीच समझदारी परमा हस्ताक्षर भई र्वपद् 

पधछको संकट सामना गना FOODBANK स्थापना गररएको छ ।  
१०- अन्र् व्र्वस्था : जिल्ला प्रशासन कार्ाालर् मातहत जिल्लामा र्वपद् व्र्वस्थापनका लाधग तत्काल सूचना तथा प्रधतकार्ा, खोि, 

उद्दारका लाधग जिल्लामा २०७६ सालमा स्थापना भएको जिल्ला स्तरीर् आपतकाधलन कार्ासञ्चालन केन्द्र (DEOC) लाई आवश्र्कता 
अनसुार व्र्वस्थापनका लाधग २४ घण्टा सेवा प्रदान गने व्र्वस्था गरीएको छ । र्वपद् कार्ामा संलग्न सरकारी तथा गैरसरकारी 
धनकार्हरुको सम्पका  नम्बर सर्हतको रोष्टर समेत तर्ार गरेको छ । स्थानीर् तहहरुसंग समेत र्वपद् व्र्वस्थापनका गधतर्विीहरुलाई 
सहकार्ाका रुपमा अगाडी बढाउन स्थानीर् तहका प्रमखु तथा प्रमखु प्रशासर्कर् अधिकृत समेतको सहभाधगतामा र्वपद् व्र्वस्थापन 
सधमधतको बैठक पटक पटक बसी स्थानीर् तहका र्वपद् व्र्वस्थापनका लाधग आवश्र्क कोष खडा गना तथा र्वपद्को िोजखम 
न्रू्धनकरण र क्षमता अधभवृद्धी समेतका कार्ािम गना उक्त सधमधतले धनदेशन र्दएको छ । 

११- संघसंस्था दताा, नर्वकरण तथा धनर्मन 
बैतडी जिल्ला तथा अन्तगात क्षेरहरुमा कार्ाक्षेर बनाएर काम गना चाहने सामाजिक तथा गैरनाफामूलक संघसंस्थाहरु संस्था दताा 
ऐन, २०३४ अनसुार जिल्ला प्रशासन कार्ाालर् बैतडीमा दताा हदैु आएका छन । चाल ुआ.व. २०८०/८१ सम्म आईपगु्दा र्स 
जिल्लामा ७८५ गैर सरकारी संस्थाहरु दताा भैसकेको देजखन्छ । िसमध्रे् र्स आ.व. मा ८४ वटा संस्थाहरु आ.व. २०८०/८१ 
असार मसान्त सम्मका लाधग नर्वकरण भैसकेका छन । संस्थाहरुको दताा प्रर्िर्ा तथा अधभलेखाङ्कनलाई कम््र्टुराइज्ड गररनकुा 
साथै संस्थाहरुको रैमाधसक रुपमा अनगुमन तथा धनररक्षण गने कार्ा हदैु गरेको र दताा भएका संस्थाहरु मध्रे् उत्कृष्ट कार्ासम्पादन 
गने संस्थाहरुको सूजच तर्ार प्रर्िर्ा अगाडी बढाइएको छ। 

१२- लागू औषि धनर्न्रण 
लागऔुषि धनर्न्रणको कार्ालाई गधतजशल बनाउन र लागू औषि तथा पनुः स्थापना केन्द्रको अनगुमन कार्ालाई धनरन्तरता र्दन े
हेतलेु र्स बैतडी जिल्लामा जिल्ला जस्थत र्वधभन्न सरकारी तथा गैरसरकारी सरोकारबाला धनकार्हरुले आ–आफ् नो क्षेरबाट कार्ािम 
गने गराउने कार्ार्ोिना बनाई सोही अनरुुप आ.व. २०८०/८१ मा र्वधभन्न स्थानहरुमा २१९ वटा कार्ािम सम्पन्न गररएका छन।् 
लागू औषि दरुुपर्ोग तथा ओसारपसार सम्बन्िी उल्लेजखत कार्ािमहरुले जिल्लाका आम िनसमदुार्मा सकारात्मक सोचको र्वकास 
भएको अपेक्षा समेत गररएको छ । 

१३- सीमा सरुक्षा व्र्वस्थापन 
      बैतडी जिल्लाको लगभग ६१ र्क.मी. सीमा भारतीर् भ–ूभाग झलुाघाुँट सुँग मार िोधडएको छ । दवैु तफा को सीमाको काम 
महाकाली नदीले गरेको छ। सीमाको व्र्वस्थापन र सरुक्षाका लाधग समर् समर्मा सीमा अनगुमन, धनररक्षण हनुे गरेको एवं लाग ु
औषि, मानव बेचधबखन, रािश्व छली तथा तस्करी धनर्न्रण, वनिन्र् पदाथा तथा ओखेटोपहार लगार्तका सीमा िन्र् अपराि 
रोकथाम, सहि आवागमन, सीमा नाकामा हनुे गररने द्रवु्र्वहार रोकथाम, अपराधिक र्िर्ाकलापको सम्बन्िमा सूचना अदान प्रदान, 
सीमा क्षेरका बाधसन्दाहरु बीच सौहादापूणा सम्बन्ि लगार्तका र्वषर्मा आपसी समन्वर् कार्म गरी असल धछमेकीपनको वातावरण 
बनाई राख् न समर् समर्मा धमर राि भारतका सम्बजन्ित जिल्लाका समकक्षीसुँग समन्वर्ात्मक बैठक हनुे गरेकोमा र्स र्स आ.व. 
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२०८०/८१ मा पटक पटक सीमा समन्वर् समजक्ष बैठक बसी सीमा क्षेरमा हनु ेअपरािीक गधतर्विीमा धनगरानी राख् न समन्वर् 
गने गररएको धथर्ो  र  समर् सम्र्मा टेलीफोनबाट समन्वर् र सहजिकरण हनुे गरेको छ । 

१४- आम्दानी, खचा तथा आधथाक कारोबार सम्बन्िी बार्षाक र्ववरण 
धस.नं. र्ववरण बिेट/आम्दानी खचा बाुँकी 
१ र्वधनर्ोिन       

  ब.उ.जश.नं.३१४९२०११३ (चाल)ु  19,955,000.00  १५,२२६,०८६।५२     ४७२८९१३।४८ 

  ब.उ.जश.नं.३१४९२०११४(पुुँिीगत)    1,450,000.00   १,४२९,०४७।००   २०९५३।०० 

  िम्मा २१,४०५,०००।०० 16,655,133.52      4,749,866.48  

२ अथा बिटे       

  ब.उ.जश.नं. (सजञ्चत र्वदा)                -        

  ब.उ.जश.नं. (औषिी उपचार)                -        

  िम्मा                -                   -      

३ ख-६ (र्वर्वि)       

  गत आ.व. अ.ल्र्ा. १०,५५३,५९९।१२     

  र्स आ.व.को आम्दानी   ६,२८३,१४७।३०     

  िम्मा  16,836,746.42      

  खचा (असोि सम्मको)       

  दैवी प्रकोप राहत      440,000।00    

  परराि मन्रालर् क्षधतपतुी       

  सवारी ज्र्ान क्षधतपतुी       

  िम्मा      440,000।00     16,396,746.42  

४ िरौटी       

  गत आ.व. को अ.ल्र्ा.   1,534,044।42      

  हाल सम्मको आम्दानी   1,966,592।42      

  र्फताा   87,000।00    

  सदर स्र्ाहा   
                  
-    

  

  अन्र्       १०४,०००।००    

  िम्मा  १,९६६,५९२।४२     १९१,०००।००    

  िरौटी बाुँकी   -     1,775,592.42  

५ रािश्व       

  १४२५१(कम्पनी रजिस्िेसन दस्तरु) ५००     

  १४२५७ (हातहधतर्ार इिाित दस्तरु) ९१६,७५०     

  १४२५२ एिेन्सी िररिेशन दस्तरु ९९,६००     

  १४३१२ (प्रशासधनक दण्डिररवाना िफत) २५१,८७०     

  १४२२७ (राहदानी दस्तरु) ११,३२३,८७५     

  १४२२९ अन्र् प्रशासधनक सेवा शलु्क १,०५०     

  १५१११ बेरुि ु १३,०००     

  १४२२४ पररक्षा शलु्क १०,९८०     

  १४२२१ न्र्ार्र्क दस्तरु १७,७२०     

  िम्मा  १२,६३५,३४५।००  -    १२,६३५,३४५।०० 

६ बेरुि ु       

  कुल बेरुि ु   ०   

  म.ले.प.मा संपररक्षणका लाधग पेश   ०   

  बाुँकी     0 
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१५- रािश्व संकलन : 
र्स कार्ाालर्ले शाजन्त सरुक्षा कार्म गना तथा काननुी शासनको प्रत्र्ाभधूत र्दन दताा भएका मदु्दा माधमलाहरुको धछटो छररतो रुपमा 

सनुवुाइ तथा फैसला गदै आएको छ । मदु्दा माधमला फैसला गने िममा धलइले घरौटी तथा िररवाना साथै राहदानी र्वतरण, परपधरका 
दताा, संघसंस्था दताा/नर्वकरण र हातहररर्ार दताा/नर्वकरण तथा नामसारी वाट संकधलत रािश् व रा.बा. बैकमा िम्मा गने गररएको 
छ। 

जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्, बैतडीबाट आ.व. २०८०/८१ मा संकलन भएको रािश् व: 
धस.नं. रािस्व शीषाक िम्मा रकम 

१ 14227-राहदानी शलु्क 1,13,23,875 
२ 14229-अन्र् प्रशासधनक सेवा शलु्क 1,050 
३ 14221-न्र्ार्र्क दस्तूर 5,000 
४ 14224-परीक्षा शलु्क 10,980 
५ 14312-प्रशासधनक दण्ड, िररवाना र िफत 2,51,870 
६ 15111-बेरूिू 13,000 
७ 14251-कम्पनी रजििेशन दस्तरु 500 
८ 14252-एिेन्सी रजििेशन दस्तरु 99,600 
९ 14257-हातहधतर्ारको इिाित पर दस्तूर 9,16,750 

  िम्मा 1,26,22,625 

१६- बिार अनगुमन  
जिल्लामा रहेको मखु्र् मखु्र् बिारहरु जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्, स्थानीर् तह, घरेल ुतथा साना उद्योग र्वकास कार्ाालर्, खाद्य 

प्रर्वधि तथा गणुधनर्न्रण धडधभिन, करदाता सेवा कार्ाालर् आदीको सहकार्ा तथा समन्वर्मा संर्कु्त बिार अनगुनम माधसक रुपमा गने 
गररएको छ । अनगुमनको िममा भेर्टएको म्र्ाद नागेको वस्तहुरु नष्ट गने गररएको, अखाद्य वस्त ुर रंग प्रर्ोग गरर खाद्य वस्त ुधबर्ि 
र्वतरण नगना धनदेशन र्दने, आ-आफ्ना व्र्वसार्र्क फमाहरु दताा गरर सञ्चालन गना, म्र्ाद सर्कएको अवस्थामा नर्वकरण गरेर र प्रचधलत 
कानूनको पालना गरेर मारै व्र्वसार् संञ्चालन गना/गराउन सझुाव र्दइएको छ ।  
१७- कार्ाालर्को भौधतक स्रोत सािन : 

कार्ाालर्को दैनीक कार्ा तथा सेवा प्रवाहलाई प्रभावकारी बनाउन भौधतक सािन स्रोतको पणुाता हनु ुआवश्र्क हनु्छ। र्स कार्ाालर् 
संग ६ रोपनी िग्गा, सो मा ५ वटा भवनहरु रहेकोमा २ वटा भवन जिणा हालतमा रहेको । र्सै गरर २ गाडी (जिप) र १ मोटर 
साईकल रहेको छ भने १ गाडी बषौ देखी जिणा भइ धबग्रकेो अवस्थामा छ । खानेपानी, र्वद्यतु, तथा बैकल्पीक उिाा ब्र्ाकअपको 
व्र्वस्था रहेको छ । सेवाधलन आउने सेवाग्रहीका लाधग प्रधतक्षालर्को ममात सम्भार गरी बस्न र्ोग्र् बनाइएको छ भने सेवाग्राही एवं 
कार्ाालर्को सरुक्षाथा कार्ाालर्को आुँगन र सरुक्षा घेरा धनमााण गररएको छ । 

 

१८- सेवाग्राहीहरुका लाधग WiFi, Television, परपधरका, शदु्ध खानेपानीको व्र्वस्था 
सेवाग्राही मैरी कार्ाालर् वातावरण धसिानाका लाधग कार्ाालर् पररसर धभर WiFi, परपधरका, शदु्ध खानेपानी (तातो-जचसो)को 

व्र्वस्था धमलाइएको छ । सेवाग्राहीहरुको सेवा प्राधिका िममा गनुापने प्रधतक्षाको समर् व्र्वस्थापनका लाधग स्वचाधलत Token 
प्रणालीको िडान गररएको प्रधतक्षालर्को स्थापना गरर सेवालाई सहजिकरण गररएको छ ।  
 
१९- लैर्ङ्गक मैरी शौचालर् व्र्वस्थापन 

कार्ाालर्मा परुुष तथा मर्हला सेवाग्राहीहरुको लाधग छुट्टा-छुटै्ट सफा तथा पर्ााि पानीको सरु्विा सर्हतको (कार्ाालर् धभर र 
कार्ाालर्को पररसरमा) दवैु स्थानमा व्र्वस्था गररएको छ । कार्ाालर्को भईुतला आपाङ्गमैरी समेत रहेको छ। 
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२०- कार्ाालर्को गधतर्वधिहरु Website, Facebook page, र SMS माफा त धनर्धमत रुपमा अध्र्ावधिक गने व्र्वस्था : 
कार्ाालर्का सम्पणुा गधतर्वधिहरु, माधसक प्रगधत, सूचना, िानकारीहरु लाई कार्ाालर्को वेवसाइट: daobaitadi.moha.gov.np, 

फेसबकु पेि: हेलो बैतडी माफा त धनर्धमत रुपमा अद्यावधिक गरी सावािधनक गने गररएको िसबाट सेवाग्राहीहरुको सूचनाको हक 
कार्ाान्वर्नमा सधुनजित भएको छ । SMS Alert system बाट र्वपद् सम्बन्िी घटनाको िानकारी र्थाजशघ्र जिल्ला र्वपद् व्र्वस्थापन 
सधमधतका पदाधिकारीहरु, जिल्ला जस्थत रािनैधनक दलका प्रमखुहरु, स्थनीर् तहका नगरप्रमखु, अध्र्क्ष, वडा अध्र्क्ष, सरुक्षा धनकार्का 
प्रमखु, सरकारी कार्ाालर्का प्रमखु, सूचना अधिकारी, परकारहरुलाई एकै पटक SMS गरी िानकारी गराउने व्र्वस्था धमलाईएको 
छ। 

२१- Help Desk सहार्ता कक्ष सञ्चालन  
कार्ाालर्बाट प्रवाह हनुे सेवा प्राधिको प्रर्िर्ाका बारेमा सेवाग्राहीलाई सहर्ोग गने, धनवेदन, फारामहरु उपलब्ि गराउने कार्ा तथा 

परहरुको दताा चलानी गने कार्ा internet सर्हतको computer िडान गरी धनशलु्क nline pre-enrollment फाराम भने कमाचारी 
सर्हतको Help Desk बाट सेवा प्रदान हनुे व्र्वस्था धमलाईएको छ । कार्ाालर्मा आउने िेष्ठ नागररकहरुको सेवा सरु्विा र 
आवश्र्कतालाई मध्र्निर गरी रुडेस सस्थाको सहर्ोग र सहकार्ामा एक िना सामाजिक सहिकतााको व्र्वस्था गरी 
िेष्ठनागररक/असक्त/गभावती मर्हलाहरुका लाधग सेवा प्रवाहमा सहिकतााको समेत व्र्वस्था गररएक छ । साथै, जिल्ला धभर रहेका 
सम्पणुा सावािधनक धनकार्का कार्ाालर्हरुमा HELP DESK को व्र्वस्थापन गना र कार्ाान्वर्नमा ल्र्ाउन अनरुोि गररएको छ ।  
 
२२- सबै सरकारी कार्ाालर्मा सूचना अधिकारी तथा गनुासो सनु्न ेअधिकारीको व्र्वस्था : 
      जिल्ला जस्थत सबै सरकारी कार्ाालर्हरुबाट आ-आफ्नो कार्ाालर्संग सम्बजन्ित सूचना सम्प्रषेण गनाका लाधग जिम्मेवार 
कमाचारीलाई सूचना अधिकारी तोर्कएको छ । साथै सबै कार्ाालर्हरुले सबैले देख् ने गरी फोटो, मोवाईल नं. सर्हतको Flex Board 
राख् ने र Website मा समेत राख् न लगाईएको छ । जिल्ला प्रशासन कार्ाालर् बैतडीले सूचना अधिकारीका लागी छुटै्ट धसमकाडा 
(९८५८७८२०००) र मोवाईल फोनको व्र्वस्था गररएको छ । 
 
२३- सरकारी सवारी सािन सञ्चालन अनमुती पर िारी गने : 

जिल्लामा रहेका सरकारी सवारी सािनहरुको व्र्वजस्थत उपर्ोग सम्बन्िी धनर्मन गनाका लाधग प्र.जि.अ.को अध्र्क्षतामा बैठक बसी 
सवारी अनमुती पर िारी गने व्र्वस्था धमलाईएको छ। िसमा जिल्ला छोड् न वा सावािधनक र्वदाका र्दन कार्ाालर्को काम र्वशेषले 
सवारी सािन संञ्चालन गनुा पदाा जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्को अनमुती धलन ुपने हनु्छ । कार्ाालर्को कामकाि बाहेक अन्र् प्रर्ोिनमा 
सरकारी सवारी सािनको प्रर्ोगमा धनषेि गररएको छ । 
 
२४- र्वद्यधुतर् हाजिरी (E-Attendance) संञ्चालन : 

जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्ले सबै कमाचारीको ई-हाजिरीको व्र्वस्थापन लाई धनरन्तरता र्दएको छ । नर्ाुँ आउन ेकमाचारीको हाजिर 
भएकै र्दन ई-हाजिरीमा अपडेट गने गरेको छ । कामाचारीहरुको कार्ाालर् आउने समर्लाई धनर्धमर्ता गने उद्देश्र् एवं देश र सेवा 
प्रधतको जशष्टाचारको पालनाका लाधग र्वहान ९:५८ मा स्वाचाधलत रार्िर् धगत सञ्चालन हनुे र सबै कमाचारीहरुलाई रार्िर्धगत वाचनमा 
समेल हनुे व्र्वस्था धमलाईएको छ । 

२५- अधभमजुखकरण कार्ािम : 
र्स जिल्लामा हनुे र्वधभन्न र्वपद् सम्बन्िी घटना न्र्धुनकरण, लाग ुऔषि तथा मानव अबैि ओसार पसार न्र्धुनकरण तथा धनरुत्सार्हत 

गना र्वधभन्न समर् समर्मा अन्तरर्िर्ा र अधभमखुीकरण कार्ािम गररदै आइरहेको छ ।  
 
२६- सूचनाको हक सम्बन्िी बैठक तथा कार्ािम : 
   सूचनाको हक सम्बन्िी कानूनी व्र्वस्थाको प्रभावकारी प्रचलन तथा कार्ाान्वर्न गना र्स जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्, बैतडीको 
सर्िर्तामा प्रमखु जिल्ला अधिकारीको अध्र्क्षता एवं जिल्ला समन्वर् प्रमखुको प्रमखु आधतथ्र्मा जिल्ला जस्थत कार्ाालर् तथा स्थानीर् 
तहका “सूचना अधिकारीहरुको बैठक” बसी कार्ाालर्ले सम्पादन गरेका र्िर्ाकलापहरु सूचना माफा त सावािधनक गने साथै कार्ाालर्ले 
र्दएको सूचना र्ववरणको अधभलेख कार्म गने धनणार् गररएको । र्सका अधतररक्त धबधभन्न समर्मा “सूचना अधिकारीहरुका लाधग सूचनाको 
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हक सम्बनिी कानूनी व्र्वस्थाको प्रभावकारी कार्ाान्वर्न सम्बन्िी प्रवाद्धनात्मक कार्ािम” अनत्गात सूचनाको हक सम्बन्िी कानूनी 
व्र्वस्था, र्सको प्रभावकारी कार्ाान्वर्न र कार्ाान्वर्नका लाधग सावािधनक धनकार्को भधूमका सम्बन्िी छलफल तथा अन्तर्िर्ा गरी 
अधभमखुीकरण कार्ािम गने गररएको छ ।  
 

२७- रार्िर् गौरवको र्ोिना :  
र्स जिल्लाको गौरव तथा रार्िर् महत्वको रुपमा हेररएको पञे्चश्वर बहउुद्देश्र्ीर् िलर्वद्यतु पररर्ोिना बैतडी जिल्लाको पञे्चश्वर गा.पा.-

१ मा रहेको छ । हाल आर्ोिनाको र्प्र-र्फजिधबधलटी अध्र्र्नको कार्ा अगाडी बढाईएको छ । र्ो पररर्ोिनाको सञ्चालनको सरुक्षाका 
लाधग सशस्त्र प्रहरी बल नेपाल हे.क्वा. नं. ५१ गलु्म बैतडीबाट सशस्त्र प्रहरी बल धनररक्षकको कमाण्डमा स.प्र. खर्टई स्थार्ी रुपमा 
सरुक्षा व्र्वस्था धमलाईएको छ । महाकाली कोररडोरको कार्ा ब्रह्मदेव-र्टंकर सडकखण्ड र्स जिल्लाको ५ पाधलका हुुँदै अगाडी बढैछ 
। र्ो सडकको कार्ा धनमााणाधिन अवस्थामा रहेको छ । 
२८- जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्, बैतडी िारा गररएका सिृनजशल कार्ाहरु: 

• कार्ाालर् समर् पिात पधन सेवाग्राहीको उर्ह र्दन काम सक् ने व्र्वस्था धमलाईएको । 
• कमाचारीहरु आलोपालो गरेर मार खािा खाने गररएको । 
• सोिपछु (Help Desk) कक्षको व्र्वस्था गररएको । 
• जिल्ला Crime Map सर्हतको एर्ककृत रणनीधत सरुक्षा र्ोिना तर्ार भएको । 
• र्वपद् पूवा तर्ारी तथा प्रधतकार्ा र्ोिना, २०८१ र मनसनु पूवातर्ारी कार्ार्ोिना, २०८१ धनमााण गरर कार्ाान्वर्नमा ल्र्ाईएको। 
• गनुासो सनु्ने अधिकारी (Nodal Officer) र सूचना अधिकारीको व्र्वस्था गररएको । 
• कुनै कमाचारी र्वदा बसेको बखतमा समेत सेवाग्राहीको काम नरोर्कने व्र्वस्था धमलाईएको । 
• प्र.जि.अ.बाट मातहतका अधिकृतहरुलाई अधिकार प्रत्र्ार्ोिन गररएको । 
• सबै कमाचारीहरुबाट सेवामैरी बातावरणमा  सेवाप्रवाह र्दईरहेका छन ्। 
• सबै कमाचारीहरुले सामूर्हक भावना (Team Spirit) ले प्ररेरत भै कामकाि गने गरेको र सेवा प्रवाहलाई अझ प्रभावकारी 

बनाउन सचुना प्रर्वधिको प्रर्ोग गना स्वाचाधलत Token प्रणाली िडान गररएको छ ।  
• कार्ाालर्को गधतर्वधिहरुको िानकारी प्रदान गना Facabook Page (जिल्ला प्रशासन कार्ाालर् बैतडी), Twitter(हेलो 

जिल्ला प्रशासन बैतडी) र District Website को प्रर्ोग गररएको। 
• स्टाफ धमर्टङ बसी कमाचारीहरु बीच कार्ाालर्का समस्र्ा/कमी कमिोरी समािानको लाधग अन्तरर्िर्ा गने गररएको । 
• धबचौलीर्ा/लेखन दासलाई कार्ाालर्मा बन्देि लगाईएको । 
• िेष्ठ नागररक, गभावती मर्हलाहरुलाई सेवा प्रवाहमा सहिीकरणका लाधग रुडेस संस्थाको सहर्ोगमा सामाजिक सहिकताा मर्हला 

कमाचारीको व्र्वस्था गररएको छ ।  
• धनशलु्क धनवेदन, फाराम, online pre-enrollment फाराम भने कार्ा समेत कार्ाालर्बाटै हनुे गरेको छ। 
 

२९-  CCTV/Camera िडान : 
कार्ाालर्को सरुक्षा तथा धनगरानी, कमाचारी तथा सेवाग्रार्हका गधतर्वधिहरु, सेवा प्रवाह प्रवाहकाररताको अनगुमन/धनररक्षणका, 
धबचौधलर्ाहरुको गधतर्विीलाई सषु्मधनगरानीका लाधग CCTV/Camera िडान सम्बजन्ि कार्ार्वधि, २०७२(संशोिन तथा पररमािान 
२०७५/१०/२४) बमोजिम १३ वटा CCTV/Camera िडान गररएको छ । र्स कार्ाालर्को मोनोटररङ प्र.जि.अ. ज्रू् कक्षबाट 
हनुे व्र्वस्था धमलाईएको छ । 
  
३०-  कार्ाालर्को वातावरण : 

कार्ाालर्मा सेवा धलन आउने सेवाग्राही, आगन्तकुहरुमा कार्ाालर्को वातावरणले प्रत्र्क्ष प्रवाह पना िान्छ तसथा कार्ाालर्को 

अग्रभाग पक्की Concrete tile बाट धनमााण गररएको सवारी सािन पार्का ङ्ग गना सर्कने व्र्वस्था धमलाइएको छ । सो अग्र भागमा 
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वरपर र्वधभन्न धसर्कमका फुलहरु रोर्पएका छन ्। रुद्राक्षा, कलकी, एगोगाडा, र्कर्व, ओखर, कागधत, मौसमी, सनु्तला, धनम्ब ुलगार्तका 
फलफुलका बोटहरुले कार्ाालर् बातावरण मैरी  ।र्वपद् व्र्वस्थापनका लाधग बहउुद्देजशर् हल धनमााण गररएको छ। खेलकुदका लाधग 
एक ब्र्ाटधमन्टन इनडोर कोटा रहेको छ । कार्ाालर्मा आउने सेबाग्राहीको शौचालर्को अभाव सिृना भएकोले कार्ाालर् पररसर र 
प्रत्रे्क तलामा २ कोठे लैंधगकमैरी शौचालर्को व्र्वस्था गररए छ । 

 
३१- भ्रष्टाचार धनवारण/सदाचार बरृ्द्ध : 

अजख्तर्ार दूरुपर्ोग अनसंुिान आर्ोग/ रार्िर् सतका ता केन्द्र र ठाडो उिरुीहरु र्थाजशघ्र फछार्ौट गने गररएको छ। नागररक 
समाि/दधलत अधिकारकमीसंग धमलेर भ्रष्टाचार धनवारण सम्बन्िी Holding Board धनमााण गरी बिार क्षेरमा राजखएको छ। धनमााण 
कार्ा संग सम्बजन्ित उिरुीलाई सामाजिक पररक्षण गना सावािधनक सनुवुाई गना धनदेशन र्दईएको छ ।    
 
३२- समस्र्ाहरु : 

• शाजन्त सरुक्षाका लाधग सरुक्षाकमी पररचालन गना प्रर्ाि सवारी सािनको अभाव रहेको । 
• कामाचारीको अभाव, आवासको असधुबिा । 
• दगुाम भौगोधलक क्षेरमा सरुक्षा आवागमनमा कमी । 
• बिार अनगुमन तथा र्वकास धनमााणका कार्ामा समन्वर्को अभाव। 
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अनसूुची-१ 
 

 
 

धस. नं. दिाा नाम कार्ा अविी 
१ का.म.ुप्र.जि.अ. श्री र्वन्देश्वर प्रसाद धसन्हा २०२५-२०२५ 
२ का.म.ुप्र.जि.अ. श्री गेहेन्द्र बहादरु बस्नेत २०२६-२०२६ 
३ प्र.जि.अ. श्री र्ोगेन्द्र नाथ ओझा २०२७-२०२९ 
४ का.म.ुप्र.जि.अ. श्री रुप बहादरु स्वाुँर २०२९-२०३३ 
५ का.म.ुप्र.जि.अ. श्री नवराि शे्रष्ठ २०३३-२०३६ 
६ प्र.जि.अ. श्री इन्द्र नारार्ण लाल कणा २०३६-२०३७ 
७ प्र.जि.अ. श्री नवराि शे्रष्ठ २०३७-२०३९ 
८ प्र.जि.अ. श्री चडुामजण उपाध्र्र् २०३९-२०४२ 
९ का.म.ुप्र.जि.अ. श्री सधुिर कुमार शाह २०४२-२०४५ 
१० प्र.जि.अ. श्री रामेश्वर देवकोटा २०४५-२०४७ 
११ का.म.ुप्र.जि.अ. श्री भवुनेश्वर िोशी २०४७-२०४८ 
१२ प्र.जि.अ. श्री राम बहादरु खड्का २०४८-२०४८ 
१३ प्र.जि.अ. श्री र्ोग बहादरु काकी २०४८-२०४९ 
१४ का.म.ुप्र.जि.अ. श्री र्ोग राि पौडेल २०४९-२०४९ 
१५ प्र.जि.अ. श्री मािव राि शमाा २०४९-२०५१ 
१६ प्र.जि.अ. श्री श्र्ाम सनु्दर शमाा २०५१-२०५१ 
१७ प्र.जि.अ. श्री स्थानेश्वर देवकोटा २०५१-२०५४ 
१८ प्र.जि.अ. श्री भोला प्रसाद जशवाकोटी २०५४-२०५६ 
१९ प्र.जि.अ. श्री राम कृष्ण भतेुल २०५६-२०५८ 
२० प्र.जि.अ. श्री परश ुराम अर्ााल २०५८-२०६२ 
२१ प्र.जि.अ. श्री खग प्रसाद नेपाल २०६२/२/१०-२०६२/६/२४ 
२२ प्र.जि.अ. श्री र्ज्ञ राि कोइराला २०६२-२०६२ 
२३ का.म.ुप्र.जि.अ. श्री भानदेव वडू २०६२-२०६३ 
२४ प्र.जि.अ. श्री चडुामणी बस्र्ाल २०६३/३/३१-२०६४/३/४ 
२५ प्र.जि.अ. श्री हररकृष्ण खधतवडा २०६४/४/२-२०६४/१०/६ 
२६ प्र.जि.अ. श्री जिवछ धमश्र २०६४/१०/१३-२०६५/४/१७ 
२७ का.म.ुप्र.जि.अ. श्री तलुसी राम पौडेल २०६५/४/१९-२०६५/९/१० 
२८ प्र.जि.अ. श्री केशव राि जघधमरे २०६५/९/११-२०६७/१/१० 
२९ प्र.जि.अ. श्री मरुारी प्रसाद शमाा २०६७/१/१३-२०६८/२/१९ 
३० प्र.जि.अ. श्री गोर्वन्द मजण भतेूल २०६८/३/१५-२०६९/६/१० 
३१ प्र.जि.अ. श्री िनक राि रेग्मी २०६९/७/२-२०७०/२/७ 
३२ प्र.जि.अ. श्री लकु बहादरु क्षेरी २०७०/३/३०-२०७१/२/२ 
३३ प्र.जि.अ. श्री सागरमणी पाठक २०७१/२/६-२०७२/२/३० 
३४ प्र.जि.अ. श्री लीलािर अधिकारी २०७२/२/३२- २०७३/२/२३ 
३५ प्र.जि.अ. श्री र्कशोर कुमार चौिरी २०७३/२/२४- २०७३/११/१७ 

हालसम्म कायारत प्रमुख जिल्ला अधिकारीहरुको वििरण 
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धस. नं. दिाा नाम कार्ा अविी 
३६ प्र.जि.अ. श्री तलुसी राम पौडेल २०७३/११/२६ -२०७४/५/१२ 
३७ प्र.जि.अ. श्री धसद्ध राि िोशी २०७४।५।१४ -  २०७५/४/१४ 
३८ प्र.जि.अ. श्री चन्द्र प्रसाद गैरे २०७५/४/१६- २०७५/१२/११ 
३९ प्र.जि.अ. श्री आनन्द पौडेल २०७५/१२/१३-२०७७/०२/११ 
४० प्र.जि.अ. श्री मोहनराि िोशी २०७७/०२/१४- २०७८/०१/१० 
४१ प्र.जि.अ. श्री रािेन्द्रदेव पाण्डे २०७८/०१/१७- देखी २०७९/०२/२७ 
४२ प्र.जि.अ. श्री सरेुश पन्थी २०७९/०२/३० देखी २०८०/०९/०५ 
४३ प्र.जि.अ. श्री भीमकान्त शमाा २०८०/०९/०६ देखी 
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अनसूुची-२ 

नेपाल सरकार 
गहृ मन्रालर् 

जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्,बैतडीको 
नागररक वडापर (Citizen Charter) 

ि. 
सं. सेवाको र्ववरण कार्ा सम्पादन गना आवश्र्क पने कागिपरहरु लाग्ने शलु्क लाग्ने समर् 

जिम्मेवार 
कमाचारी/शाखा 

गनुासो सनु् ने 
अधिकारी 

१ नागररकता सम्बन्िी 
(स्पष्ट मखुाकृधत (दबैु 
कान) देजखन ेहालै 
जखजचएको स्तरीर् २ 
प्रधत अटो साइिको 
फोटो हनु ुपने छ।) 
 

१- नर्ाुँ नागररकता 
 

क) वंशिको आिारमा 
नेपाली नागररकता  

1= अनसूुची-१को फाराममा सम्बजन्ित स्थानीर् तहको वडा 
अध्र्क्षको धसफाररस । 

2= बाब ुर आमाको नागररकता (आमाको मार नागररकता पेश 
भएकोमा आमाले नेपाली नागररक संग र्ववाह भएको 
खलु्ने प्रमाणपर) र र्वबार्हता मार्हला भए पधतको 
नागररकता, र्ववाह दताा प्रमाण पर । सो नभए दाि ुर 
नाता प्रमाजणत पर  

3= बाब,ु आमा वा  वंशितफा का तीन पसु्ताधभरको नजिकको 
अधभभावक संगको नाता प्रमाजणत सर्हत सनाखत। 

4= िन्मस्थान वा नाता खलु्न ेगरी स्थानीर् धनकार्को 
िन्मदताा प्रमाण पर, िन्मधमधत खलु्न ेशैजक्षक प्रमाणपर 
वा नावालक पररचर्पर । 

5= बाब ुवा आमाको मतृ्र् ुभएकोमा मतृ्र् ुदताा प्रमाण पर । 

6= बसाई सराई गरी आउनेको हकमा उल्लेजखत 
कागिातको अधतररक्त देहार्को कागिात संलग्न 
हनुपुनेः- 

क) स्थानीर् पजञ्जकाधिकारीको कार्ाालर्बाट िारी भएको 
बसाई सराईको प्रमाण पर 

ख) िग्गािनी प्रमाण पूिाा, घर नक्सापास प्रमाणपर । 

ग) स्थार्ी बसोबास (घर धनमााण स्वीकृधत, धबिलुीको धबल, 

िारा पानीको धबल ) 
ग) बसाई सरर आएको जिल्लाबाट बाब ुआमा वा सनाखत गने 
व्र्जक्तको नागररकताको अधभलेख माग गरर सो धभडेको 
अधभलेख प्राि हनु ुपनेछ । 

धनवेदनमा 
रु.१०/- को 
र्टकट 

प्रमाण परुा 
भएकै र्दन 

स.प्र.जि.अ./ना.स.ु 
कोठा नं.५ 

नागररकता फाुँट 

स.प्र.जि.अ.को 
हकमा प्र.जि.अ. र 
अन्र् कमाचारीको 
हकमा 
स.प्र.जि.अ. 

ख) वैवार्हक अंगीकृत 
नागररकता (मर्हलाका 
लाधग)  

1= अनसूुची-७ बमोजिमको फाराममा स्थानीर् धनकार्को 
वडा अध्र्क्षको धसफाररस 

2= पधतको नागररकता प्रमाण परको प्रधतधलर्प र र्ववाह दताा 
प्रमाण पर । 

3= र्वदेशी नागररकता त्र्ाग्न कारवाही चलाएको परको 
प्रधतधलर्प र त्र्सको सक्कल हलुाक रधसद प्रमाण । 

4= पधतको सनाखत वा पधतको मतृ्र् ुभएमा मतृ्र् ुदताा सर्हत 
पधतसंग नाता खलु्न ेधतन पसु्ताधभरका व्र्जक्तको 
नागररकता संलग्न राखी सनाखत । 

5= अन्र् मलुकुको भए राहदानी । 

6= स्थानीर्तहको चालचलन सम्बन्िी धसफाररस पर । 

धनवेदनमा 
रु.१०/- को 
र्टकट 

प्रमाण परुा 
भएकै र्दन 

स.प्र.जि.अ./ना.स.ु 
कोठा नं.५ 

नागररकता फाुँट 

स.प्र.जि.अ.को 
हकमा प्र.जि.अ. र 
अन्र् कमाचारीको 
हकमा स.प्र.जि.अ. 

ग) र्पततृ्व/ 

माततृ्वको ठेगान 
नभएको व्र्जक्तका 
हकमा 

1= अनसूुची-१ बमोजिमको फाराममा स्थानीर् धनकार्को 
वडा अध्र्क्षको धसफाररस । 

2= नेपाल सरकारबाट स्वीकृत प्राि बाल मजन्दर वा अनाथ 
बालबाधलका संरक्षण गने संघसंस्था वा अनाथालर्को 
संरक्षणमा हकेुको भए त्र्स्तो संस्थाको धसफाररस र सो 
संस्थाको प्रमखुबाट सनाखत । 

धनवेदनमा 
रु.१०/-को 
र्टकट 

प्रमाण परुा 
भएकै र्दन 

स.प्र.जि.अ./ना.स.ु 
कोठा नं.५ 

नागररकता फाुँट 

स.प्र.जि.अ.को 
हकमा प्र.जि.अ. र 
अन्र् कमाचारीको 
हकमा स.प्र.जि.अ. 
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          जिल्ला प्रशासन कार्ाालर् बैतडीबाट बार्षाकरुपमा प्रकाजशत        

 

प्रशासन बलेुर्टन २०८१      

 

 

ि. 
सं. सेवाको र्ववरण कार्ा सम्पादन गना आवश्र्क पने कागिपरहरु लाग्ने शलु्क लाग्ने समर् 

जिम्मेवार 
कमाचारी/शाखा 

गनुासो सनु् ने 
अधिकारी 

3= कुनै व्र्जक्त र्वशेषले प्रचधलत कानून बमोजिम संरक्षकत्व 
प्राि गरी पालनपोषण गरेको भए त्र्स्तो व्र्जक्तबाट सबै 
व्र्होरा खोली सनाखत । 

4= र्पततृ्व वा माततृ्वको बारेमा थप कुरा बझु्न ुपने भएमा 
आवश्र्कता अनसुार स्थानीर् धनकार् वा प्रहरी प्रधतवेदन 
धलन सर्कन ेछ । 

घ) कमाचारी पररवार १. जिल्लामा कार्ारत नेपाल सरकारको स्थार्ी कमाचारी, 
सरकारी संस्थान, र्वश्वर्वद्यालर् वा सामदुार्ीक 
र्वश्वर्वद्यालर्मा कार्ारत स्थार्ी जशक्षकका पररवार भए 
सम्बजन्ित धनकार्को बहाल रहेको कमाचारीको र्ववरण 
सर्हतको धसफाररस । 

२. अनसूुची-१ बंशि र अनसूुची-७ वैवार्हक अंधगकृतको 
दईु प्रधत स्थानीर् धनकार्को धसफाररस फाराम । 

३. बाब ुआमा/ पधतको नेपाली नागररकताको प्रमाण पर 
सर्हत सनाखत । 

४. र्ववार्हत मर्हलाको हकमा पधतको नागररकता सर्हत 
र्ववाह दताा प्रमाण पर । 

धनवेदनमा 
रु.१०/- को 
र्टकट 

प्रमाण परुा 
भएकै र्दन 

स.प्र.जि.अ./ना.स.ु 
कोठा नं.५ 

नागररकता फाुँट 

स.प्र.जि.अ.को 
हकमा प्र.जि.अ. र 
अन्र् कमाचारीको 
हकमा स.प्र.जि.अ. 

२- नागररकता 
प्रधतधलर्प 

 

क) बंशि 
नागररकता 
प्रधतधलर्प  

बैतडी जिल्लाको हकमा: 
1= अनसूुची फाराम सम्बजन्ित स्थानीर् धनकार्को धसफाररस 

र २ प्रधत फोटो। 

2= पर्हला पाएको नागररकता प्रमाण परको झरुो प्रधत वा 
प्रधतधलर्प वा ना.प्र.न . र िारी धमधत अधनवार्ा उल्लेख 
भएको । 

3= नागररकता प्रमाणपर नम्बर एवं िारीधमधत खलेुको प्रमाण 
र सोको प्रमाजणत प्रधतधलर्प। 

4= िेरै परुाना नागररकता प्रमाण परको कार्ाालर् अधभलेख 
आर्द नबजुझन ेभएकोमा वा नभेर्टएमा अनसूुची-१ 
बमोजिमको फाराम भरी स्थानीर् धनकार्को 
धसफाररस  सर्हत र्पता, आमा,दाि,ु भाईको नागररकता 
प्रमाण परको प्रधतधलर्प र सनाखत (नर्ा ना.प्र.धलए 
सरहको प्रकृर्ा )। 

अन्र् जिल्लाबाट िारी भएको नागररकताको प्रधतधलर्पको 
हकमा: 
१. बसाइसराइ दताा प्रमाण पर सक्कल तथा प्रधतधलर्प । 

२. घर िग्गा स्थार्ी बसोबास लालपिुाा सक्कल तथा प्रधतधलर्प  

३. िारी भएको जिल्लाको अधभलेख धभडेको प्रमाण । 

४. सक्कल नागररकता भए सो नागररकता । 

कमाचारी पररवारको हकमा : 
1= सम्बजन्ित कार्ाालर्को धसफाररस पर । 

2= िारी भएको जिल्लाको अधभलेख धभडेको प्रमाण । 

3= कमाचारीको पररचर्परको फोटोकपी । 

पधतको नामथर समावेश गरी प्रधतधलर्प धलन : 
१. पधतको सक्कल नागररकताको प्रमाणपर एवं प्रधतधलर्प र 

सनाखतको लाधग उपजस्थधत। 

२. र्ववाह दताा सक्कल तथा प्रधतधलर्प । 

३. अन्र् जिल्लाबाट नागररकता प्रमाणपर िारी भएको भए 
सम्बजन्ित जिल्लाबाट अधभलेख धभडेको प्रमाण । 

४. पर्हले धलएको नागररकताको सक्कल प्रमाणपर । 

धनवेदनमा 
रु.१३/-को 
र्टकट 

प्रमाण 
पगेुमा सोही 
र्दन 

स.प्र.जि.अ./ना.स.ु 
कोठा नं.५ 

नागररकता फाुँट 

स.प्र.जि.अ.को 
हकमा प्र.जि.अ. र 
अन्र् कमाचारीको 
हकमा स.प्र.जि.अ. 
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          जिल्ला प्रशासन कार्ाालर् बैतडीबाट बार्षाकरुपमा प्रकाजशत        

 

प्रशासन बलेुर्टन २०८१      

 

 

ि. 
सं. सेवाको र्ववरण कार्ा सम्पादन गना आवश्र्क पने कागिपरहरु लाग्ने शलु्क लाग्ने समर् 

जिम्मेवार 
कमाचारी/शाखा 

गनुासो सनु् ने 
अधिकारी 

पनु: र्ववाह गरी हालको पधतको नामथर र वतन कार्म 
गना । 

१. सम्बन्ि र्वच्छेद गरेको अदालतको फैसलाको प्रमाजणत 
प्रधतधलर्प। 

२. सम्बजन्ित स्थानीर्तहको सम्बन्ि धबच्छेद दताा प्रमाण 
परको प्रधतधलर्प। 

३. सम्बजन्ित स्थानीर् धनकार्बाट फोटो समेत प्रमाजणत 
गरेको धनिााररत फाराम । 

४. हालको पधतको सक्कल नागररकताको प्रमाणपर एवं 
प्रधतधलर्प र सनाखतको लाधग उपजस्थधत । 

५. हालको पधतसंगको र्ववाह दताा प्रमाण पर । 

६. पर्हले धलएको सक्कल नागररकता प्रमाण पर । 

 

ख) वैवार्हक 
अंगीकृत तथा 
िन्मधसद्ध नेपाली 
नागररकताको 
प्रधतधलर्प   

१. अनसूुची फाराम सम्बजन्ित स्थानीर् तहबाट फोटो समेत 
प्रमाजणत गरेको धसफाररस। 

२. नागररकता प्रमाणपर नम्बर एवं िारी धमधत खलेुको 
प्रमाण र सोको प्रमाजणत प्रधतधलर्प। 

३. बसाइसराई गरर आएका अन्र् जिल्लाहरुबाट नागररकता 
धलएका व्र्जक्तको हकमा बसाइसराई प्रमाणपर, घर 
िग्गा स्थार्ी बसोबास लालपिुाा सक्कल तथा प्रधतधलर्प। 

४. प्रकरण ३ बमोजिमका धनवेदकलाई नागररकता प्रमाण 
पर िारी गने जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्बाट अधभलेख 
धभडान भएको प्रमाण प्राि भएपधछ मार नागररकता 
प्रमाणपरको प्रधतधलर्प र्दइनेछ । 

धनवेदनमा 
रु.१३/-को 
र्टकट 

प्रमाण 
पगेुमा सोही 
र्दन 

स.प्र.जि.अ./ना.स.ु 
कोठा नं.५ 

नागररकता फाुँट 

स.प्र.जि.अ.को 
हकमा प्र.जि.अ. र 
अन्र् कमाचारीको 
हकमा स.प्र.जि.अ. 

 

३- नागररकता 
पररत्र्ाग 

१. सक्कल नागररकताको प्रमाण पर । 

२. सक्कल राहदानी । 

३. अनसूुची ९ फाराम फोटो सर्हत । 

४. र्वदेशी रािबाट प्राि गरेको नागररकता प्रमाण पर तथा 
राहदानी वा नागररक हनु चाहेको रािबाट प्राि हनु े
अधग्रम िानकारी पर (No Objection Letter)  

धनवेदनमा 
रु.१०/-को 
र्टकट 

धनणार् 
प्रकृर्ा 
पगेुपधछ 

स.प्र.जि.अ./ना.स.ु 
कोठा नं.४ 

नागररकता 
प्रधतधलर्प फाुँट 

स.प्र.जि.अ.को 
हकमा प्र.जि.अ. र 
अन्र् कमाचारीको 
हकमा स.प्र.जि.अ. 

 

४- CIMS र्ववरण  
सम्बन्िी  

1= सक्कल नागररकता सर्हत परेको समस्र्ा/दरु्वदा/गनुासो 
स्पष्ट खलेुको धनवेदन । 

2= आवश्र्कता अनसुारका कागिात प्रमाण परका सक्कल 
सर्हत प्रधतधलपी । 

3= नागररक एप बाट स्पष्ट कागिात सर्हत अनरुोि पठाउन 
सर्कने छ । 

4= कार्ाालर्बाट माग भएका कागि पर सर्हत र्दइएका 
धनदेशनहरु पालना गनुा पने।  

नागररक एप 
बाट आएका 
धनवेदन 
बाहेकका 
धनवेदनमा 
रु.१०/-को 
र्टकट 

धनणार् 
प्रकृर्ा 
पगेुपधछ 
कार्ा प्रारम्भ 
गररने छ। 
CIMS 

र्ववरण 
संसोिन 
भएको १ 
हिा सम्म 
संसोधित 
र्ववरण 
देखा पनेछ 

स.प्र.जि.अ./क
म््र्टुर अपरेटर 
कोठा नं.६ 

CIMS फाुँट 

स.प्र.जि.अ.को 
हकमा प्र.जि.अ. र 
अन्र् कमाचारीको 
हकमा स.प्र.जि.अ. 

२. राहदानी धसफाररस 
सम्बन्िी 
 

क) नर्ाुँ सािारण 
राहदानी 
धसफाररस  

1= ररतपवुाक भररएको दरखास्त Pre-Enrollment फाराम  १ 
प्रधत ।  

2= नेपाली नागररकतको प्रमाणपरको सक्कल प्रधत र सोको १ 
प्रधत प्रधतधलर्प (नागररकता शाखाबाट नागररकता 
प्रमाणपर धभडेको हनु ुपनेछ ।) 

राहदानी दस्तरु 
रु. ५०००/- 
धतरेको  सक्कल 
रधसद र १० 
बषा मधुनको 
नाबालकको 

प्रमाण 
परुाएर 
फाराम 
बझुाई 
फोटो र 
औठाछाप 

स.प्र.जि.अ./क.अ
. 
कोठा नं.९ 
राहदानी फाुँट 

स.प्र.जि.अ.को 
हकमा प्र.जि.अ. र 
अन्र् कमाचारीको 
हकमा स.प्र.जि.अ. 
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          जिल्ला प्रशासन कार्ाालर् बैतडीबाट बार्षाकरुपमा प्रकाजशत        

 

प्रशासन बलेुर्टन २०८१      

 

 

ि. 
सं. सेवाको र्ववरण कार्ा सम्पादन गना आवश्र्क पने कागिपरहरु लाग्ने शलु्क लाग्ने समर् 

जिम्मेवार 
कमाचारी/शाखा 

गनुासो सनु् ने 
अधिकारी 

3= नाबालकको हकमा नाबालक पररचर् पर र धनिका बाब ु
वा आमा मध्रे् कुनै एक िनाको नागररकताको 
प्रमाणपर, संरक्षक धनर्कु्त भएकोमा संरक्षक भएको 
व्र्होरा खलु्न ेधलजखतको सक्कल प्रधत र संरक्षकको 
नागररकता प्रमाण पर ।  

4= रार्िर् पररचर् पर नम्बर एर्कन हनु ेकागिात। 

5= धनिााररत ढाुँचाको (E-passport) 

 (फोटो जखच्न गरगहना/र्टका/धसन्दरुर्टका नभएको र 
दरुुस्त हनु ुपने)। 

6= पर्हले राहदानी धलएको भए सोको सक्कल तथा प्रधतधलर्प  

7= रािश्व धतरेको बैक रधसद सर्हत धनवेदक स्वरं् उपजस्थत 
हनु ुपने । 

8= अन्र्र जिल्लाबाट नागररकता धलएर बसाइसराई गरी 
बैतडी जिल्लामा आउनकेो हकमा: 
क) स्थानीर् पञ्जाधिकारीको कार्ाालर्बाट िारी भएको 

बसाइसराई दताा प्रमाणपर। 

ख) िग्गािनी प्रमाण पर सक्कल, पानीिारा, धबिलुी 
महशलु बझुाएको सक्कल रधसद। 

ग) नागररकता िारी भएको जिल्लाबाट अधभलेख 
धभडेको प्रमाण प्राि हनुपुने । 

घ) अन्र् जिल्लाबाट नाबालक पररचर्पर बधनसकेको 
हकमा सम्बजन्ित जिल्लाबाट अधभलेख बजुझनेछ । 

9= अन्र्र जिल्लाबाट नागररकता धलएर र्ववाह गरर 
बैतडीजिल्ला आएका मर्हलाहरुको हकमा 
क) पधतको नागररकताको प्रधतधलर्प, र्ववाह दताा प्रमाण 

पर । 

ख) सम्बजन्ित जिल्लाबाट नागररकताको अधभलेख 
बजुझनेछ । 

10= बैतडी जिल्लामा कार्ारत सरकारी कमाचारी र कमाचारी 
पररवारको हकमा  

क) सम्बजन्ित कार्ारत धनकार्को धसफाररस पर 

ख) सम्बजन्ित जिल्लाबाट नागररकता प्रमाणपरको 
अधभलेख धभडान प्रमाण र राहदानीको अधभलेख 
बजुझनेछ । 

ङ) अन्र् जिल्लाबाट नाबालक पररचर्पर बधनसकेको 
हकमा सम्बजन्ित जिल्लाबाट अधभलेख बजुझनेछ । 

ग) कमाचारीको पररचर्परको १ प्रधत प्रधतधलर्प । 

हकमा 
रु.२५००/- 
(राहदानी 
हराएको/च्र्ाधत
एको वा कुन ै
र्कधसमले 
धबधग्रएको 
भएमा दोब्बर 
दस्तरु लाग्न े
छ।)  

र्दएको 
(१५-३०) 
र्दन सम्ममा  

वा  

राहदानी 
र्वभागबाट 
प्राि 
भएपधछ । 

ख) राहदानीमा भएको 
र्ववरण संशोिन 
गने कार्ा 

१. E-passport मा संशोिन नहनु ेभएकोले संशोिन गनुापरे 
नर्ाुँ राहदानी बनाउने प्रकृर्ा बमोजिम फेरी धनवेदन पेश 
गने । 

२. साधबकको राहदानी सक्कल 

रु.५०००/-
रािश्व दस्तरु 

प्रमाण 
परुाएर 
फाराम 
बझुाएको 
(१५-३०) 
र्दन सम्ममा 

स.प्र.जि.अ./क.अ
. 
कोठा नं.९ 

राहदानी फाुँट 

स.प्र.जि.अ.को 
हकमा प्र.जि.अ. र 
अन्र् कमाचारीको 
हकमा स.प्र.जि.अ. 

 

घ) हराएको 
राहदानीको 
प्रधतधलर्प पनु: 
प्राधि सम्बन्िी 

१. साधबक राहदानीको १ प्रधत प्रधतधलर्प । 

२. र्वदेशमा राहदानी हराएकाको हकमा िाभल डकुमेन्ट । 

३. द्रतु सेवाबाट धसफाररस भइ राहदानी र्वबागबाट राहदानी 
प्राि गरेकाको हकमा राहदानी र्वभागबाट अधभलेख 
बजुझनेछ । 

धनवेदन साथ 
रु.१० को 
र्टकट  

प्रकृर्ा परुा 
भएपधछ 

स.प्र.जि.अ./क.अ
. 
कोठा नं.९ 

राहदानी फाुँट 

स.प्र.जि.अ.को 
हकमा प्र.जि.अ. र 
अन्र् कमाचारीको 
हकमा स.प्र.जि.अ. 
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          जिल्ला प्रशासन कार्ाालर् बैतडीबाट बार्षाकरुपमा प्रकाजशत        

 

प्रशासन बलेुर्टन २०८१      

 

 

ि. 
सं. सेवाको र्ववरण कार्ा सम्पादन गना आवश्र्क पने कागिपरहरु लाग्ने शलु्क लाग्ने समर् 

जिम्मेवार 
कमाचारी/शाखा 

गनुासो सनु् ने 
अधिकारी 

३ नाबालक पररचर् पर 
तथा प्रधतधलर्प 

(१६ वषा भन्दा कम) 

1= तोर्कएको ढाुँचामा स्थानीर् तह वडा अध्र्क्षले धसफारीस 
गरेको धसफाररस। 

2= बाब ुर आमाको नागररकता प्रमाणपरको र फोटोकपी । 

3= बाब ुर आमाको र्ववाह दताा प्रमाणपरको र फोटोकपी 
। 

4= बच्चाको िन्म दताा प्रमाणपर र शैजक्षक र्ोग्र्ताको 
प्रमाणपरको सक्कल र फोटोकपी। 

5= संरक्षक भई आउन ेव्र्जक्तको सक्कल नागररकता प्रमाण 
पर र संरक्षक भएको प्रमाण सर्हत सनाखत । 

6= नाबालक संग नाता खलु्ने अधभभावकको फोटो समेतको 
नाता प्रमाजणत । 

7= बार्हरी जिल्लाबाट बसाइसराई गरी आएकाको हकमा :  

क) बसाइसराई दतााको प्रमाण पर सक्कल तथा 
फोटोकपी । 

ख) िग्गािनी प्रमाणपर, पानी, घरको धबिलुी महसलु 
बझुाएको रधसद । 

8= र्वदेशमा िन्म भएका नाबालकहरुको हकमा : 
क) नेपाल बार्हर िन्मस्थान हनुकेो हकमा अस्पतालको 

Birth Certificate 

ख) नेपाल आउदा प्रर्ोग भएको बच्चाको one way 

Travel Document वा राहदानी (सो मा लागेको 
अध्र्ागमन कार्ाालर्को नेपालको छाप सर्हतको) 

ग) बच्चा धलएर आउन ेबाबआुमाको राहदानी (सो मा 
लागेको अध्र्ागमन कार्ाालर्को नेपालको छाप 
सर्हतको) 

9= कमाचारी पररवारको हकमा : 
क) कार्ारत कार्ाालर्को वा धनकार्को धसफाररस पर 

। 

10= बाब ुआमाको नागररकता अन्र् जिल्लाको भएमा 
सम्बजन्ित जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्बाट नागररकता 
प्रमाणपरको अधभलेख अधनवार्ा रुपमा बजुझनेछ । 

धनवेदनमा 
रु.१०/-को 
र्टकट 

प्रधतधलर्पको 
हकमा 
धनवेदनमा 
रु.१३ को 
र्टकट 

प्रमाण परुा 
भएकै र्दन 

स.प्र.जि.अ./ना.स.ु 
कोठा नं.३ 

प्रशासन फाुँट 

स.प्र.जि.अ.को 
हकमा प्र.जि.अ. र 
अन्र्को हकमा 
स.प्र.जि.अ. 

४.  धसफाररस तथा प्रमाजणत 

 

क) आर्दवासी 
िनिाती  

१. आर्दवासी िनिाती उत्थान रार्िर् प्रधतष्ठानले प्रदान 
गरेको पररचर्पर । 

२. सम्बजन्ित स्थानीर् तहको धसफाररस । 

३. नेपाली नागररकताको प्रमाणपरको प्रधतधलर्प सर्हत 
तोर्कएको ढाुँचामा धनवेदन। 

४. नाबालक भए नाबालक पररचर्पर सर्हत बाब ुआमाको 
नागररकताको प्रधतधलर्प ।  

५. स्थार्ी ठेगाना बैतडी जिल्ला बाहेक अन्र् जिल्ला भए 
बसाइसराई दताा प्रमाणपर। 

६. कमाचारी पररवारको हकमा सम्बजन्ित सरकारी 
कार्ाालर्को धसफाररस पर । 

धनवेदनमा 
रु.१०/-को 
र्टकट  

प्रमाण परुा 
भएकै र्दन 

स.प्र.जि.अ./ना.स.ु 
कोठा नं.३ 

प्रशासन फाुँट 

स.प्र.जि.अ.को 
हकमा प्र.जि.अ. र 
अन्र्को हकमा 
स.प्र.जि.अ. 

 
ख) भारतीर् 

पेन्सनरको 
पाररवाररक 
र्ववरण 
लगार्तको 
धसफाररस 

१. ररत पवुाकको धनवेदन साथ पासपोटा साईिको २ प्रधत 
फोटो । 

२. सम्बजन्ित वडा कार्ाालर्को धसफाररस । 

३. धनवेदकको नागररकताको प्रमाण परको सक्कल तथा 
फोटोकपी । 

४. पेन्सनपट्टाको फोटोकपी लगार्त प्रमाण खलु्न ेअन्र् 
कागिातहरु । 

धनवेदनमा 
रु.१०/-को 
र्टकट  

अन्र् 
धनकार्मा 
बझु्न ुपने 
भएमा 
बाहेक सोही 
र्दन 

स.प्र.जि.अ./ना.स.ु 
कोठा नं.३ 

प्रशासन फाुँट 

प्र.जि.अ. 
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          जिल्ला प्रशासन कार्ाालर् बैतडीबाट बार्षाकरुपमा प्रकाजशत        

 

प्रशासन बलेुर्टन २०८१      

 

 

ि. 
सं. सेवाको र्ववरण कार्ा सम्पादन गना आवश्र्क पने कागिपरहरु लाग्ने शलु्क लाग्ने समर् 

जिम्मेवार 
कमाचारी/शाखा 

गनुासो सनु् ने 
अधिकारी 

 
ग) नाता प्रमाजणत १. सम्बजन्ित स्थानीर् तहबाट फोटो प्रमाजणत सर्हतको 

पाररवाररक र्ववरण खलेुको धसफाररस । 

२. नाता प्रमाजणत गररधलन ेसबैको नागररकता प्रमाणपरको 
सक्कल र प्रधतधलर्प । 

३. नाता प्रमाजणत गररधलन ेसबैको पासपोटा साइिको २/२ 
प्रधत फोटो । 

४. मतृकको हकमा मतृ्र् ुदतााको प्रमाणपर । 

५. र्ववार्हताका लाधग र्ववाहदताा प्रमाणपर र पेन्सनरको 
हकमा पेन्सनपट्टा । 

६. स्थानीर् तहबाट भएको नाता प्रमाजणत । 

७. ररतपवुाकको धनवेदन ।  

धनवेदनमा 
रु.१०/-को 
र्टकट  

अन्र् 
धनकार्मा 
बझु्न ुपने 
भएमा 
बाहेक सोही 
र्दन 

स.प्र.जि.अ./ना.स.ु 
कोठा नं.३ 

प्रशासन फाुँट 

स.प्र.जि.अ.को 
हकमा प्र.जि.अ. र 
अन्र्को हकमा 
स.प्र.जि.अ. 

 
घ) नामथर, वतन 

प्रमाजणत 
१. सम्बजन्ित स्थानीर् तहबाट फोटो प्रमाजणत सर्हतको 

पाररवाररक र्ववरण खलेुको धसफाररस । 

२. पेन्सनपट्टा, शैजक्षक र्ोग्र्ताका प्रमाणपर वा अन्र् 
सम्बजन्ित प्रमाणपरहरु । 

३. स्पष्ट मखुाकृधत देजखने हालै जखजचएको स्तररर् अटो 
साइिको फोटो २ प्रधत । 

४. ररतपवुाकको धनवेदन । 

धनवेदनमा 
रु.१०/-को 
र्टकट  

अन्र् 
धनकार्मा 
बझु्न ुपने 
भएमा 
बाहेक सोही 
र्दन 

स.प्र.जि.अ./ना.स.ु 
कोठा नं.३ 

प्रशासन फाुँट 

स.प्र.जि.अ.को 
हकमा प्र.जि.अ. र 
अन्र्को हकमा 
स.प्र.जि.अ. 

 
ङ) पाररवाररक 

र्ववरण प्रमाजणत 
१. ररतपवुाकको धनवेदन । 

२. सम्बजन्ित स्थानीर् तहबाट फोटो प्रमाजणत सर्हतको 
पाररवाररक र्ववरण खलेुको धसफाररस । 

३. पेन्सनपट्टा, शैजक्षक र्ोग्र्ताका प्रमाणपर वा अन्र् 
सम्बजन्ित प्रमाणपरहरु । 

४. स्पष्ट मखुाकृधत देजखने हालै जखजचएको स्तररर् अटो 
साइिको फोटो २ प्रधत । 

५. मतृकको हकमा मतृ्र् ुदतााको प्रमाणपर । 

६. पररवारका सबै सदस्र्हरुको नागररकता प्रमाणपरको 
सक्कल एवं फोटोकपी नाबालकको हकमा नाबालक 
पररचर्पर ।अन्र् आवश्र्क प्रमाणपरहरु । 

धनवेदनमा 
रु.१०/-को 
र्टकट  

अन्र् 
धनकार्मा 
बझु्न ुपने 
भएमा 
बाहेक सोही 
र्दन 

स.प्र.जि.अ./ना.स.ु 
कोठा नं.३ 

प्रशासन फाुँट 

स.प्र.जि.अ.को 
हकमा प्र.जि.अ. र 
अन्र्को हकमा 
स.प्र.जि.अ. 

 

च) नामथर, उमेर 
आर्द स-सानो 
संशोिनका लाधग 
धसफाररस  

1= व्र्होरा खलेुको धनवेदन । 

2= नागररकताको प्रमाण परको प्रधतधलर्प, शैजक्षक र्ोग्र्ताको 
प्रधतधलर्प, र्वद्यालर्को धसफाररस, जशक्षा र्वकास तथा 
समन्वर् इकाई कार्ाालर्को धसफाररस । 

3= स्थानीर् धनकार् र प्रहरी प्रधतवेदन धसफाररस । 

4= रार्िर् पररक्षा बोडाले तोके बमोजिमको अवधि धभर 
आएका धनवेदनहरुका लाधग धसफाररस गररने छ। 

धनवेदनमा 
रु.१०/-को 
र्टकट  

अन्र् 
धनकार्मा 
बझु्न ुपने 
भएमा 
बाहेक सोही 
र्दन 

स.प्र.जि.अ./ना.स.ु 
कोठा नं.३ 

प्रशासन फाुँट 

स.प्र.जि.अ.को 
हकमा प्र.जि.अ. र 
अन्र्को हकमा 
स.प्र.जि.अ. 

 

छ) एकै व्र्जक्त 
धसफाररस 
(िन्मधमधत, 
ठेगाना, नामथर, 
र्वचको र्हज्िे 
आर्द )  

१. नागररकता प्रमाणपर सर्हत व्र्होरा खलु्न े ररतपवुाको 
धनवेदन । 

२. कुन-कुन कागिातमा र्ववरण फरक परेको हो सो को 
सक्कल र फोटोकपी । 

३. सम्वजन्ित वडा कार्ाालर्को व्र्होरा खलेुको धसफाररस । 

४. आवश्र्क्तानसुार प्रहरी प्रधतबेदन माग गना सर्कने । 

धनवेदनमा 
रु.१०/-को 
र्टकट  

सम्पणुा 
कागिात 
बझुन ेकार्ा 
सम्पन्न 
भएपधछ । 

स.प्र.जि.अ./ना.स.ु 
कोठा नं.३ 

प्रशासन फाुँट 

स.प्र.जि.अ.को 
हकमा प्र.जि.अ. र 
अन्र्को हकमा 
स.प्र.जि.अ. 

 

ि) अन्र् र्ववरण 
प्रमाजणत 

१. ररतपवुाकको धनवेदन 

२. स्थानीर् धनकार्को र्वषर्गत धसफाररस । 

३. सम्बजन्ित कागिातहरुको सक्कल तथा फोटोकपी । 

४. धनवेदकको नागररकता प्रमाणपरको सक्कल तथा 
फोटोकपी । 

धनवेदनमा 
रु.१०/-को 
र्टकट  

अन्र् 
धनकार्मा 
बझु्न ुपने 
भएमा 

स.प्र.जि.अ./ना.स.ु 
कोठा नं.३ 

प्रशासन फाुँट 

स.प्र.जि.अ.को 
हकमा प्र.जि.अ. र 
अन्र्को हकमा 
स.प्र.जि.अ. 
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          जिल्ला प्रशासन कार्ाालर् बैतडीबाट बार्षाकरुपमा प्रकाजशत        

 

प्रशासन बलेुर्टन २०८१      

 

 

ि. 
सं. सेवाको र्ववरण कार्ा सम्पादन गना आवश्र्क पने कागिपरहरु लाग्ने शलु्क लाग्ने समर् 

जिम्मेवार 
कमाचारी/शाखा 

गनुासो सनु् ने 
अधिकारी 

५. अन्र् सम्बजन्ित ऐन धनर्मानसुारका कागिात । बाहेक सोही 
र्दन 

५. संघ संस्था सम्बन्िी 
 

क) संघ संस्था दताा  

1= संस्था दतााका लाधग जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्लाई 
सम्बोिन गरेको कजम्तमा ७ िना सदस्र् रहेको तदथा 
सधमधतका पदाधिकारी र सदस्र्को हस्ताक्षर भएको 
धनवेदन । 

2= तदथा सधमधतका सबै पदाधिकारीको प्रमाजणत नागररकता 
प्रमाणपरको प्रधतधलपी र स्थानीर् तह 
(गाउुँपाधलका/नगरपाधलका)को धसफाररस पर। 

3= स्पष्ट संग A4  साइिको नेपाली कागिमा एकापट्टी मार 
टाइप गरेको प्रत्र्के पानाको तल र माधथ तदथा 
सधमधतका सबै पदाधिकारी र सदस्र्को हस्ताक्षर गरेको 
र्विान ३ प्रधत (नेपाली कागिमा) र र्विानको PDF 

Format मा Scan गरेको Soft copy समेत पेश गने । 

4= संस्थाका तदथा सधमधतका पदाधिकारी तथा सदस्र्हरुको 
नाम, ठेगाना, सम्पका  नम्बर र फोटो  सर्हतको 
नामावली । 

5= संस्थाका पदाधिकारीहरुको चालचलन बझुेको प्रहरी 
प्रधतवेदन । 

6= तदथा सधमधतका पदाधिकारी तथा सदस्र्हरुको सक्कल 
नागररकता सर्हत सनाखतका बखत उपजस्थत हनु ुपने । 

7= संस्थाको कार्ाालर् रहने घरको बहालमा भए िरिनी 
संग गररएको करारपर । 

8= संस्था दताा गने सम्बन्िमा बसेको संस्थाका प्रबन्ि 
सधमधतका सदस्र्हरुको बैठकको माइन्रू्ट । 

9= संस्थाको नाम र उदे्दश्र्को धबषर्मा सम्बजन्ित मन्रालर्, 
र्वभाग र धनकार्मा रार् प्रधतर्िर्ा धलनपुने भएमा सो को 
धसफाररस । 

धनवेदनमा 
रु.१०/-को 
र्टकट,  

रािश्व 
रु.१०००/- 

प्रमाण परुा 
भए पधछ 
आवश्र्क 
िाुँचबझु 
सकेको 
भोधलपल्ट 

   

  
  

स.प्र.जि.अ./ना.स.ु 
कोठा नं.३ 

प्रशासन फाुँट 

स.प्र.जि.अ.को 
हकमा प्र.जि.अ. र 
अन्र्को हकमा 
स.प्र.जि.अ. 

ख) संघ संस्था 
नर्वकरण  

1= संस्था नर्वकरणको लाधग जिल्ला प्रशासनलाई सम्बोिन 
गरेको संस्थाको आधिकाररक धनवेदन । 

2= र्विानसम्मत सािारण सभाले चाल ुआ.व.को 
लेखापरीक्षक धनर्जुक्त, सम्बजन्ित आ.ब.को सक्कल 
लेखापररक्षण प्रधतवेदन,  

3= लेखापररक्षकको प्रमाण पर, PAN दताा प्रमाणको 
प्रतधलपी, लेखापररक्षण प्रमाणपर (नर्वकरण समेत 
देजखने) र कर चकु्ताको प्रमाणपर समेत । 

4= बार्षाक प्रगधत प्रधतवेदन र कार्ा सधमधत छनौट गरेको 
धनणार्को माइन्र्टुको अध्र्क्ष/ सजचवले प्रमाजणत गरेको 
प्रधतधलर्प । 

5= आन्तररक रािश्व कार्ाालर्, भक्तपरुबाट कर फछौट 
भएको प्रमाण पर 

6= सम्बजन्ित आ.व.को लाधग स्थानीर् तहको धसफाररस पर 
सर्हत चाल ुआ.व.को कार्ािम र बिेटको प्रमाजणत 
प्रधतधलर्प । 

7= संस्थाको पान(PAN) दताा प्रमाणपर र संस्थाको 
प्रमाणपरको फोटोकपी । 

8= जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्ले जस्वकृत गरेको संस्थाको 
र्विानको प्रधतधलर्प(PDF Format फाइल समेत) । 

धनवेदनमा 
रु.१०/-को 
र्टकट र 
  

रािश्व 
आ.व.को 
असोि मसान्त 
सम्म 
रु.५००/-
,काधताक देजख 
पौष सम्म 
रु.६००/- र 
माघ देजख 
आसार सम्म 
रु.७५०/- 

प्रमाण परुा 
भएपधछ 
अन्र् 
धनकार्मा 
बझु्न ुपने 
भएमा 
बाहेक सोही 
र्दन 

   

स.प्र.जि.अ./ना.स.ु 
कोठा नं.३ 

प्रशासन फाुँट 

स.प्र.जि.अ.को 
हकमा प्र.जि.अ. र 
अन्र्को हकमा 
स.प्र.जि.अ. 
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          जिल्ला प्रशासन कार्ाालर् बैतडीबाट बार्षाकरुपमा प्रकाजशत        

 

प्रशासन बलेुर्टन २०८१      

 

 

ि. 
सं. सेवाको र्ववरण कार्ा सम्पादन गना आवश्र्क पने कागिपरहरु लाग्ने शलु्क लाग्ने समर् 

जिम्मेवार 
कमाचारी/शाखा 

गनुासो सनु् ने 
अधिकारी 

9= संस्थाको लेटर्र्ाडमा वतामान कार्ा सधमधतका प्रमाजणत 
नामावली (धनवााचन भएको भए धमधत खलुाउने)। 

10= कुल सािारण सदस्र् संख्र्ा खलुाएको नामावली सर्हतको 
प्रमाजणत र्ववरण र सािारण /र्वषेष सािारण सभामा 
उपजस्थधतको संख्र्ाको र्ववरण । 

11= बालगहृ सञ्चालन सम्बजन्ित संस्था भए बालगहृमा 
सशलु्क वा धन:शलु्क सञ्चालन गरेको खलु्ने गरी स्थलगत 
अनगुमन सर्हतको प्रमाजणत प्रधतवेदन समेत खलेुको 
सम्बजन्ित स्थानीर् तहको धसफाररस । 

12= बैदेजशक सहर्ोगको कार्ािम सञ्चालन गरेको भए 
स्थानीर्तहको कार्ािम सञ्चालनको स्थलगत अनगुमनको 
प्रधतवेदन सर्हतको धसफाररस । 

ग) संस्थाको र्विान 
संशोिन 

1= संस्थाको र्विानमा संशोिन गरर पाउुँ भधन ररतपूवाकको 
धनवेदन । 

2= र्विानमा संशोिन गना सािारण सभाको धनणार्को 
प्रमाजणत प्रधतधलर्प । 

3= स्वीकृत सक्कल र्विानको प्रधतधलर्प १ थान, दताा 
प्रमाणपरको प्रधतधलर्प(नर्वकरण देकीने) 

4= घ) तीन महले र्विानको ३ प्रधत प्रधतधलपी (संशोिन 
प्रस्तार्वतको) 

धनवेदनमा 
रु.१०/-को 
र्टकट 

  

प्रमाण परुा 
भइ प्रर्िर्ा 
परुा भएमा 
सोर्ह र्दन 
। 

   

स.प्र.जि.अ./ना.स.ु 
कोठा नं.३ 

प्रशासन फाुँट 

स.प्र.जि.अ.को 
हकमा प्र.जि.अ. र 
अन्र्को हकमा 
स.प्र.जि.अ. 

घ) संस्थाको शाखा 
खोल्ने सम्बन्िी कार्ा 

1= संस्थाको शाखा कार्ाालर् खोल्न ेस्वीकृधत पाउुँ भधन 
र्वषर्को धनवेदन । 

2= संस्थाको कार्ा सधमधतको धनणार् र सम्बजन्ित स्थानीर् 
तहको धसफाररस । 

3= स्वीकृत र्विानको प्रधतधलर्प १ थान र दताा 
प्रमाणपर(नर्वकरण देजखने)। 

धनवेदनमा 
रु.१०/-को 
र्टकट 

  

प्रमाण परुा 
भइ प्रर्िर्ा 
परुा भएमा 
सोर्ह र्दन  

   

स.प्र.जि.अ./ना.स.ु 
कोठा नं.३ 

प्रशासन फाुँट 

स.प्र.जि.अ.को 
हकमा प्र.जि.अ. र 
अन्र्को हकमा 
स.प्र.जि.अ. 

६. परपधरका र 
छापाखाना 
 

क) परपधरका दताा 
सम्बन्िी 

क) प्रकाशक बारे 

1= तोर्कएको ढाुँचाको धनवेदन । 

2= प्रकाशकको ४ प्रधत फोटो र नागररकताको फोटोकपी । 

3= प्रकाशक संस्था भए संस्थाको छाप प्रबन्ि पर वा 
संस्थाको जस्वकृत र्विानको प्रधतधलर्प, नर्वकरण भएको 
प्रमाणपर, कर चकु्ताको पर, लेखापररक्षण प्रधतवेदन, 
संचालकहरुको बैठकको धनणार् समेतका कागिातहरुको 
प्रमाजणत प्रधतधलर्प । 

4= संचालकहरु सबैको नागररकताको फोटोकपी । 

5= प्रहरी चालचलन प्रधतवेदन । 

 

ख) सम्पादक बारे । 

१. सम्पादकको शैजक्षक र्ोग्र्ताको एस.एस.सी./एस.इ.इ., 
देखी स्नातक सम्मको माका धसट, चाररधरक प्रमाणपर र 
प्रोधभिनल सर्टार्फकेटका फोटोकपीहरु वा एस.एल.सी 
उजत्तण गरी परकारीतामा १०(दश)बषा कार्ा गरेको 
सूचना र्वभागको प्रमाणपर समेतका प्रमाण परहरुको 
फोटोकपी । 

२. सम्पादकलाई प्रकाशकले धनर्जुक्त गरेको पर।  

३. सम्पादकको नागररकताको प्रधतधलपी । 

४. पधरकामा सम्पादक पदमा रर्ह काम गने बारेको 
सम्पादकको मन्िरुीनामा पर । 

धनवेदनमा 
रु.१०/- को 
र्टकट , 

 

दैधनक पधरका 
रु.१०००/-, 
 

अिासािार्हक 
रु.७००/-, 
 

सािार्हक 
रु.५००/- 
 

पाजक्षक 
रु.३००/- 
 

माधसक र 
अन्र् 
परपधरकाको 
लाधग 
रु.२००/- 

 

प्रकृर्ा परुा 
भएमा सोही 
र्दन 

 

स.प्र.जि.अ./ना.स.ु 
कोठा नं.३ 

प्रशासन फाुँट 

 

स.प्र.जि.अ.को 
हकमा प्र.जि.अ. र 
अन्र्को हकमा 
स.प्र.जि.अ. 
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          जिल्ला प्रशासन कार्ाालर् बैतडीबाट बार्षाकरुपमा प्रकाजशत        

 

प्रशासन बलेुर्टन २०८१      

 

 

ि. 
सं. सेवाको र्ववरण कार्ा सम्पादन गना आवश्र्क पने कागिपरहरु लाग्ने शलु्क लाग्ने समर् 

जिम्मेवार 
कमाचारी/शाखा 

गनुासो सनु् ने 
अधिकारी 

  ख) छापाखाना 
संचालन सम्बन्िी 

१. छापाखाना दताा प्रमाण परको प्रधतधलर्प 

२. कुनै संस्था संचालक रहेको भए संस्थाको संचालकहरुको 
धनणार्को प्रधतधलर्प,स्वीकृत र्विानको प्रधतधलर्प र 
व्र्जक्तको भए फोटो ५/५ प्रधत, 

३. मूल्र् अधभवृर्द्ध कर वा आर्कर सम्बन्िी प्रमाण पर र 
संस्था नर्वकरण गरेको प्रमाणको प्रधतधलर्प, 

४. छापाखाना संचालन गनेको नागररकता र घर िग्गाको 
प्रधतधलर्प, घर िग्गा अन्र् व्र्जक्तको भए धनिको 
मन्िरुीनामाको कागि, 

५. छापखानाका उपकरण खररद गरेको वा नामसारी भै 
आएको भए सो प्रमाणको प्रधतधलर्प, छापाखाना रहन े
स्थानको नक्सा । 

 

धनवेदनमा 
रु.१०/- को 
र्टकट र 
धनर्मावली 
अनसुारको 
दस्तरु 

 

धनवेदन पेश 
भएकै र्दन 
प्रकृर्ा 
प्रारम्भ 
गररन े

 

स.प्र.जि.अ./ना.स.ु 
कोठा नं.३ 

प्रशासन फाुँट 

 

स.प्र.जि.अ.को 
हकमा प्र.जि.अ. र 
अन्र्को हकमा 
स.प्र.जि.अ. 

 

ग) छापाखाना दताा १. अनसूुची १ बमोजिमको ढाुँचामा फोटो सर्हतको धनवेदन  

२. नेपाली नागररकता प्रमाणपरको फोटोकपी । 

३. शैजक्षक र्ोग्र्ता प्रमाणपरहरुको फोटोकपी 
एस.एल.सी./एस.ई.ई. देखी माथीको। 

४. चालचलन सम्बजन्ित प्रहरी प्रधतवेदन । 

 

धनवेदनमा 
रु.१०/- को 
र्टकट र 
दस्तरु रु 
१०००/- 

 

धनवेदन पेश 
भएकै र्दन 
प्रकृर्ा 
प्रारम्भ 
गररन े

 

स.प्र.जि.अ./ना.स.ु 
कोठा नं.३ 

प्रशासन फाुँट 

स.प्र.जि.अ.को 
हकमा प्र.जि.अ. र 
अन्र्को हकमा 
स.प्र.जि.अ. 

७. हातहधतर्ार सम्बन्िी 
 

क) हातहधतर्ार 
इिाित आवेदन 

१. सम्बजन्ित व्र्जक्तको नागररकता प्रमाणपर सर्हतको 
धनवेदन । 

२. धनरोधगताको प्रमाण पर 

३. स्थानीर् धनकार्को धसफाररस पर । 

४. संचालकको चालचलन बजुझनछे । 

धनवेदनमा 
रु.१०/- को 
र्टकट र 
धनर्मावलीमा 
तोर्कए 
बमोजिम 
रािश्व 

प्रकृर्ा परुा 
भएमा सोही 
र्दन 

स.प्र.जि.अ./ना.स.ु 
कोठा नं.३ 

प्रशासन फाुँट 

स.प्र.जि.अ.को 
हकमा प्र.जि.अ. र 
अन्र्को हकमा 
स.प्र.जि.अ. 

  ख) हातहधतर्ार 
नामसारी 

१. सम्बजन्ित व्र्जक्तको धनवेदन 

२. नागररकता प्रमाण परको नक्कल तथा इिाित पर र 
दइुपक्ष बीचको कागिात र बेच्न ेव्र्जक्त कार्ाालर्मा 
उपजस्थत भै सनाखत । 

३. स्थानीर् धनकार्को धसफाररस । 

४. सम्बजन्ित व्र्जक्तको धनरोधगताको प्रमाण पर 

५. प्रहरी कार्ाालर्बाट चालचलन बजुझनछे । 

धनवेदनमा 
रु.१०/- को 
र्टकट 

धनर्मावलीमा 
तोर्कए 
बमोजिम 
रािश्व 

प्रकृर्ा परुा 
भएमा सोही 
र्दन 

स.प्र.जि.अ./ना.स.ु 
कोठा नं.३ 

प्रशासन फाुँट 

स.प्र.जि.अ.को 
हकमा प्र.जि.अ. र 
अन्र्को हकमा 
स.प्र.जि.अ. 

  ग) हातहधतर्ार 
नर्वकरण 

१. सम्बजन्ित व्र्जक्तको धनवेदन 

२. इिाित परको सक्कल र प्रधतधलर्प 

३. नागररकता प्रमाण परको प्रधतधलर्प 

४. वारेस माफा त भए मन्िरुीनामा सर्हत बारेसको नागररकता 
प्रमाणपर । 

धनवेदनमा 
रु.१०/- को 
र्टकट 
धनर्मावलीमा 
तोर्कए 
बमोजिम 
रािश्व 

प्रकृर्ा परुा 
भएमा सोही 
र्दन 

स.प्र.जि.अ./ना.स.ु 
कोठा नं.३ 

प्रशासन फाुँट 

स.प्र.जि.अ.को 
हकमा प्र.जि.अ. र 
अन्र्को हकमा 
स.प्र.जि.अ. 

  घ) हातहधतर्ार 
इिाित परको 
प्रधतधलर्प  

१. सम्बजन्ित व्र्जक्तको इिाित नम्बर सर्हतको धनवेदन । 

२. नागररकता प्रमाण परको प्रधतधलर्प । 

३. फोटो प्रमाजणत सर्हत स्थानीर्तहको धसफाररस । 

४. हराएको इिाितपरको हकमा प्रहरी प्रधतवेदन सर्हत 
धसफाररस। 

धनवेदनमा 
रु.१०/- को 
र्टकट  र  

रु. ५०/- 
रािश्व 

प्रकृर्ा परुा 
भएमा सोही 
र्दन 

स.प्र.जि.अ./ना.स.ु 
कोठा नं.३ 

प्रशासन फाुँट 

स.प्र.जि.अ.को 
हकमा प्र.जि.अ. र 
अन्र्को हकमा 
स.प्र.जि.अ. 

८. शाजन्त सरुक्षाको 
धनवेदन सम्बन्िी 
  

सम्बजन्ित धनवेदकको नागररकता प्रमाणपर वा धनिको पर्हचान 
र्दने कागिात संलग्न गरी मनाधसव व्र्होरा खलेुको धनवेदन । 

धनवेदनमा 
रु.१०/- को 
र्टकट 

तरुुन्त प्रशासकीर् 
अधिकृत  

कोठा नं.२ 

स.प्र.जि.अ.को 
हकमा प्र.जि.अ. र 
अन्र्को हकमा 
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प्रशासन बलेुर्टन २०८१      

 

 

ि. 
सं. सेवाको र्ववरण कार्ा सम्पादन गना आवश्र्क पने कागिपरहरु लाग्ने शलु्क लाग्ने समर् 

जिम्मेवार 
कमाचारी/शाखा 

गनुासो सनु् ने 
अधिकारी 

स.प्र.जि.अ. 

 ९. गनुासो वा ठाुँडो उिरुी सम्बजन्ित धनवेदकको नागररकता प्रमाणपर वा धनिको पर्हचान 
र्दने कागिात संलग्न गरी मनाधसव व्र्होरा खलेुको धनवेदन । 

धनवेदनमा 
रु.१०/- को 
र्टकट 

तरुुन्त प्र.जि.अ./स.प्र.जि.
अ.  

स.प्र.जि.अ.को 
हकमा प्र.जि.अ. र 
अन्र् कमाचारीको 
हकमा स.प्र.जि.अ. 

१०. अधनर्धमतता वा 
भ्रष्टाचार उिरुी 
सम्बन्िी 

१. धनवेदकले आफ्नो पर्हचान खलु्ने कागिात समेत संलग्न 
गरर कुन धनकार् वा संस्थामा, कसले के-कस्ता 
अधनर्धमतता वा भ्रष्टाचार सम्बन्िी कार्ा गरेको भने्न 
व्र्होरा खलेुको धनवेदन । 

२. अधनर्धमतता वा भ्रष्टाचार गरेको आिार वा प्रमाणहरु भए 
सो सम्बन्िी कागिात। 

धनवेदनमा 
रु.१०/- को 
र्टकट 

तरुुन्त प्र.जि.अ./स.प्र.जि.
अ. 

स.प्र.जि.अ.को 
हकमा प्र.जि.अ. र 
अन्र् कमाचारीको 
हकमा स.प्र.जि.अ. 

११.  मदु्दा सम्बन्िी 
क) िरुरी पिाउ 

पूिी समथान 
तथा पिाउ 
अनमुधत 

१) पिाउ गना प्रहरी वृतले बाटोको म्र्ाद र सावािधनक 
र्वदा बाहेक २४ घण्टा  धभर थनुवुा सर्हत प्रमखु जिल्ला 
अधिकारी समक्ष पेश गने । 

- तरुुन्त प्र.जि.अ. प्र.जि.अ. 

 
ख) म्र्ाद थप १) सम्बजन्ित प्रहरी वृत्तले थनुवुा सर्हत मदु्दाफाुँट प्रमखु 

समक्ष पेश गने । 
- तरुुन्त प्र.जि.अ./ना.स.ु 

कोठा नं.११ 

मदु्दा फाुँट 

प्र.जि.अ. 

 
ग) मदु्दा दताा/बर्ान/ 

थनुछेक आदेश/ 
म्र्ाद िारी 

१) प्रमखु जिल्ला अधिकारीको आदेशानसुार हनुे । 

२) अधभर्ोग परसाथ प्रधतवादीलाई कार्ाालर् बन्द हनु ेसमर् 
भन्दा कजम्तमा डेढ घण्टा पर्हले उपजस्थत गराईएको 
हनुपुने । 

३) फरार प्रधतवादीको ३ पसु्ते र्ववरण, स्पष्ट वतन, र 
सम्पका  नं. समेत अधभर्ोग परमा स्पष्ट खलेुको हनुपुने । 

प्रचधलत काननु 
बमोजिम 

सोर्ह र्दन प्र.जि.अ./ना.स.ु 
कोठा नं.११ 

मदु्दा फाुँट 

प्र.जि.अ. 

 
घ) म्र्ाद तारेख 

तोक्न/ेप्रमाण 
मकुरर गने/ पेशी 
तोक्न े

१) सम्बजन्ित प्रधतवादी तारेखमा रहेको वा म्र्ाद/तारेख 
गिुारेको वा थनुामा रहेको र अंग पगेुको हनुपुने । 

  
प्र.जि.अ./ना.स.ु 
कोठा नं.११ 

मदु्दा फाुँट 

प्र.जि.अ. 

 
ङ) तारेखमा 

बोलाउने/ तारेख 
थाम्न े

१) तारेख पचाा/िरौटी िम्मा गरेको रधसद सर्हत तोर्कएको 
र्दन प्रधतवादी आफै उपजस्थत हनु े। 

२) पटक पटक वा एक पटक बढीमा २१ र्दन तारेख 
थाम्न पाईने भएकोले सो को लाधग रु. १० को र्टकट 
टाुँस गरी तोर्कएको ढाुँचामा धनवेदन र्दनपुने । 

धनवेदनमा रु. 
१० र्टकट 

सोर्ह र्दन प्र.जि.अ./ना.स.ु 
कोठा नं.११ 

मदु्दा फाुँट 

प्र.जि.अ. 

 
च) फैसला तर्ार गने १) प्रमखु जिल्ला अधिकारीको आदेशानसुार । प्रचधलत काननु 

बमोजिम 

 
प्र.जि.अ./ना.स.ु 
कोठा नं.११ 

मदु्दा फाुँट 

प्र.जि.अ. 

 
छ) प्रमाजणत प्रधतधलर्प 

र्दने  
१) धमधसलमा संलग्न कागिात र धनणार्/फैसलाको प्रमाजणत 

प्रधतधलर्प धलनका लाधग सरोकारवालाले तोर्कएको ढाुँचामा 
धनवेदन र तोर्कएको दरका र्टकट टाुँस गनुा पनेछ। 

प्रचधलत काननु 
बमोजिम 

 
प्र.जि.अ./ना.स.ु 
कोठा नं.११ 

मदु्दा फाुँट 

प्र.जि.अ. 

 
ि) सवारी दघुाटनाका 

मतृकका 
हकदार/घाईतेला
ई क्षधतपधुता, 

१) दघुाटना परु्ष्ट हनु ेमचुलु्का सर्हतका कागिातहरु ( 
सम्बजन्ित प्रहधतबाट), घटना मचुलु्का, लाश बझुकेो पर, 
मेधडकल प्रधतवेदन, मतृकको नागररकता, मतृ्र् ुदताा 
प्रमाणपर, नजिकको हकदारको नागररकता, नाता 

प्रचधलत काननु 
बमोजिम 

 
प्र.जि.अ./ना.स.ु 
कोठा नं.११ 

मदु्दा फाुँट 

प्र.जि.अ. 
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प्रशासन बलेुर्टन २०८१      

 

 

ि. 
सं. सेवाको र्ववरण कार्ा सम्पादन गना आवश्र्क पने कागिपरहरु लाग्ने शलु्क लाग्ने समर् 

जिम्मेवार 
कमाचारी/शाखा 

गनुासो सनु् ने 
अधिकारी 

राहत, 
औषिीउपचार 
र्दलाई भराई र्दन े 

प्रमाजणत र सम्बजन्ित स्थानीर् तहको धसफाररस सर्हत 
सम्बजन्ित व्र्जक्त/हकदार स्वरं् उपजस्थत हनुपुने । 

२) सवारी िनी तफा बाट सवारीिनी प्रमाणपर, र्वमा आलेख, 
आजख्तर्ारनामा, रकम बझुाउनकेो पररचर्पर सर्हत 
सम्बजन्ित व्र्जक्त उपजस्थत हनुपुने । 

 
झ) दणड िररवाना 

असलु गने । 
१) प्रमखु जिल्ला अधिकारीको आदेशानसुार हनुे । प्रचधलत काननु 

बमोजिम 

 
प्र.जि.अ./ना.स.ु 
कोठा नं.११ 

मदु्दा फाुँट 

प्र.जि.अ. 

 
ञ) र्वगो भराउने 

र्दलाउन े
१) मदु्दा र्कनारा भई पनुरावेदन अविी नाघेको हनु ुपने । 

२) सम्बजन्ित िाहेरवाला, घाईते उपजस्थत भई नागररकता 
प्रमाणपर वा पर्हचान खलु्न ेकागिात सर्हत (३ वषा 
धभर) धनवेदन र्दन ुपने । 

३) प्रधतवादी फरार रहेको/ िरौटी िमानत नराखेको वा 
राजखएको िरौट िमानत न्रू्न रही ठहरेको र्वगो भराउन 
नसर्कएको अवस्थामा र्वगो भराउन सम्बजन्ित 
प्रधतवादीको नेपाल सरहद धभरको िार्िेथा देखाई 
दरखास्त र्दन ुपने । 

प्रचधलत काननु 
बमोजिम 

 
प्र.जि.अ./ना.स.ु 
कोठा नं.११ 

मदु्दा फाुँट 

प्र.जि.अ. 

 
ट) िरौटी र्फताा १) र्स कार्ाालर्बाट भएको फैसलामा जचत्त बझुी पनुरावेदन 

नगने भए सोही व्र्होरा खलेुको िरौटी र्फतााको धनवेदन 
र्दन ुपने । 

२) नेपाली नागररकता प्रमाणपर वा पररचर् खलु्न ेअन्र् 
प्रमाण २ प्रधत । 

३) रार्िर् बाजणज्र् बैंक को खाता नम्बर सर्हतको र्ववरण 
खलेुको धनस्सा २ प्रधत । 

प्रचधलत काननु 
बमोजिम 

 
प्र.जि.अ./ना.स.ु 
कोठा नं.११ 

मदु्दा फाुँट 

प्र.जि.अ. 

 
ठ) सदरस्र्ाहा १) प्रमखु जिल्ला अधिकारीको आदेशानसुार हनुे । प्रचधलत काननु 

बमोजिम 

 
प्र.जि.अ./ना.स.ु 
कोठा नं.११ 

मदु्दा फाुँट 

प्र.जि.अ. 

१२ रार्िर् पररचर् पर 

क) रार्िर् 
पररचर्परका 
लाधग र्ववरण 
दताा का लाधग 

क) धनिााररत ढाुँचाको Online Enrollments आवेदन फाराम 

ख) नागररकताको सक्कल प्रधत सर्हत स्वरं् व्र्जक्त उपजस्थत 
हनुे। 

ग) धबबार्हत परुुष/मर्हला दबैुको संक्कल नागररकता, धबबाह 
दताा प्रमाणपर 

घ) बाब ुआमाको नागररकताको सक्कल वा प्रधतधलर्प 

ङ) र्वबार्हत मर्हला/परुुष मध्रे् कुन ैएकको मतृ्र् ुभएमा 
मतृ्र् ुदताा प्रमाणपर 

च) र्ववार्हत मर्हला/परुुषको बम्बन्ि र्वच्छेद भई एकल 
भएमा स्थानीर्तहको सम्बन्ि धबच्छेद प्रमाण पर 

छ) शैजक्षक र्ोग्र्ताका प्रमाणपर 

धनःशलु्क पर्हलो र्दन कोठा नं. ७ 
रार्िर् पररचर्पर 

फाुँट 

प्रशासकीर् अधिकृत 

 ख) रार्िर् 
पररचर्परको 
र्ववरण संशोिन 
गना 
 

5- काडा प्राि भए पिात र्ववरण अद्यावधिक गनुा परेमा 
धतर्कएको फाराम 

6- अद्यावधिक गनुा पने कागिातको सक्कल प्रमाण पर 

7- तोर्कएको रािश्व धतरेको बैक भौचर 

8- सार्वक पेश गरेको आवेदन भेररर्फकेशन फाराम 

रु.५००/- पर्हलो र्दन कोठा नं. ७ 
रार्िर् पररचर्पर 

फाुँट 

प्रशासकीर् अधिकृत 
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• सबै सरकारी/संस्थान कार्ाालर्हरुले सबै सेवाग्राहीले सजिलै देख् न सर्कने गरी नागररक बडापरको व्र्वस्था गररएको छ ।जिल्ला 
सदरमकुामवाट सेवा धलन ुपने अवस्थामा सेवा प्राधिका लाधग आवश्र्क कागिात तथा मापदण्डका बारेमा सधुनजित भएर मार 
सेवा धलन आउन हनु । 

• सेवाग्राहीको सहिताका लागी सबै सरकारी कार्ाालर्हरुमा नागररक सहार्ता कक्ष (HEPL DESK) स्थापना गररएको छ । 
Help Desk बाट सेवा प्राधिका लाधग पेश गनुा पने धनवेदन, फारामहरु धन:शलु्क रुपमा लेख् ने र भने व्र्वस्था भएकोले केही 
धनवेदन तथा फाराम भनुा पने भए सम्बजन्ित कार्ाालर्को Help Desk(095520233) मा सम्पका  गनाहनु । 

• र्स कार्ाालर्का बारेमा केही सूचना आवश्र्क भए सूचना अधिकारीलाई प्रत्र्क्ष भेटेर वा सूचना अधिकारीको मोबाईल 
9858782000 मा सम्पका  गनाहनु । बैतडी जिल्लामा रहेका सबै सरकारी कार्ाालर्का प्रमखु/सचुना अधिकारीको र्ववरण 
जिल्ला प्रशासन कार्ाालर् बैतडीको वेभसाइट daobaitadi.moha.gov.np मा राखीएको छ । 

• र्स जिल्ला जस्थत सबै सावािधनक धनकार्हरुको गधतर्वधि थाहा पाउन सम्बजन्ित कार्ाालर्को वेभसाइट तथा फेसबकु पेिमा 
हेना हनु । 

• सरकारी कार्ाालर्बाट प्रवाह हनुे सेवाका बारेमा कुनै गनुासो भए सम्बजन्ित कार्ाालर्को गनुासो सनु्ने अधिकारी तथा कार्ाालर् 
प्रमखु समक्ष राख् न ुहोला । सम्बजन्ित कार्ाालर्बाट उजचत रुपमा गनुासोको सनुवुाई नभएमा प्रमखु जिल्ला अधिकारीको सम्पका  
मोबाईन नं. ९८५८७०७७७७ मा सम्पका  गरी िानकारी गराउन ुहोला । 

• जिल्लामा शाजन्त सरुक्षा कार्म गने कार्ामा आवश्र्क सहर्ोग गररर्दन हनु । कुनै स्थानमा अपराधिक कार्ा हनु लागेको वा 
भएको िानकारी भएमा तरुुन्त नजिकको प्रहरी चौकी वा जिल्ला प्रहरी प्रमखुको नं. 9858705555 वा जिल्ला प्रहरी 
कार्ाालर्को कन्िोल नं. १००, ०९५५०१०१ वा प्रमखु जिल्ला अधिकारीको सम्पका  नं. 9858707777 मा सम्पका  गरी 
िानकारी गराई सचेत नागररकको भधूमका धनवााह गररर्दनहनु । 

• सावािधनक धनकार्बाट हनुे सेवा प्रवाहलाई स्वच्छ, सक्षम, धनष्पक्ष, पारदशी तथा िवाफदेही पूवाक संचालन गनाका लाधग र्वधभन्न 
प्रर्ासहरु हदैु आएको छ । सावािधनक धनकार्बाट प्रवाह हनुे सेवाको समर्ानसुार थप गणुस्तरका सम्बन्िमा धनगरानी बढाई 
सिुारका लाधग र्स कार्ाालर्लाई आवश्र्क सझुाव र्दनहनु समेत अनरुोि छ । 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

जिल्ला प्रशासन कार्ाालर् बैतडीको सेवाग्राहीहरुलाई अनुरोध 
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