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आनÛद पौडेल 
Ĥमखु िजãला अǓधकारȣ 

 
िजãलामा शािÛत सÞुयबèथा र अमन चयन 
कायम गरȣ जनताको जीउ, धन र 
èवतÛğताको संर¢ण गनु[ िजãला Ĥशासन 
काया[लयको मÉुय काय[ हो। यस 
काया[लय Ʈारा सàपादन हनु े काम,  
कत[Þय र अǓधकारहǽलाई मूलत: èथानीय 
Ĥशासन ऐनले Þयबèथा गरेको छ। संघ, 
Ĥदेश र èथानीय तहबाट िजãलाèतरमा  

हनेु 
सहजीकरण
ǒवपɮ åयवèथापन
काय[ सचुाǽ
सेवाको गणुèतरȣयता
गनȶ र उपभोƠाको ǒहत संर¢णमा 
सरोकारवाला Ǔनकाय
गदȷ अनगु
Ĥभावकारȣ हनुे åयवèथा
ĤचǓलत कानूनमा तोǒकएका ǒवषयहǽमा 
Ûयाय Ǔनǽपण
ħƴाचार ǓनयÛğण जèता काय[हǽ सàपादन 
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                          Ĥमखु िजãला अǓधकारȣको भनाई
हनुे ǒवकासका काय[मा समÛवय र 
सहजीकरण गदȷ अÛतर सàबÛधका आधारमा 
ǒवपɮ åयवèथापन, आपूǓत[ åयवèथापनको 
काय[ सचुाǽ गǐरएको छ । वèत ु तथा 
सेवाको गणुèतरȣयताको सǓुनिƱतता Ĥदान 
गनȶ र उपभोƠाको ǒहत संर¢णमा 
सरोकारवाला Ǔनकाय बीच उिचत समÛवय 
गदȷ अनगुमन गनȶ तथा सेवा Ĥवाहको काय[ 
Ĥभावकारȣ हनुे åयवèथा Ǔमलाइएको छ। 
ĤचǓलत कानूनमा तोǒकएका ǒवषयहǽमा 
Ûयाय Ǔनǽपण गदȷ  आǓथ[क अǓनयǓमतता एवं 
ħƴाचार ǓनयÛğण जèता काय[हǽ सàपादन  

गनȶ र िजãलामा 
लाǓग यस काया[लयको मह×वपूण[ भǓूमका 
रहेको सव[ ǒवǑदतै छ । 
सव[जन सखुायलाई मूल मÛğ माÛदै 
िजãला Ĥशासन काया[लयले गरेका 
काय[हǽको जानकारȣ Ĥशासन बलेु
माफ[ त Ĥकाशन गन[ ĤयƤ
संèथा वा åयिƠबाट ĤाƯ अनु
आधार माÛदै सिÍचने वाचा गद[छौ । 
बलेुǒटन Ĥकाशनमा खǒटन ु हनुे सàपादक
समूह र कàÜयटुरकता[ सबैलाई धÛयवाद

.............................................................................................................................

१                                  आ.व.०७५-०७६                                  

बैतडी िजãलाको नÈसा (èथानीय संरचना अनुसार

२०७६ 

 
Ĥमखु िजãला अǓधकारȣको भनाई 

िजãलामा सशुासनको Ĥ×याभǓूतका 
काया[लयको मह×वपूण[ भǓूमका 

तै छ । सव[जन ǒहताय 
यलाई मूल मÛğ माÛदै 

िजãला Ĥशासन काया[लयले गरेका 
काय[हǽको जानकारȣ Ĥशासन बलेुǒटन 
माफ[ त Ĥकाशन गन[ ĤयƤ गǐरएको छ । 
èथा वा åयिƠबाट ĤाƯ अनपुोषणलाई 

आधार माÛदै सिÍचने वाचा गद[छौ । 
मा खǒटन ु हनुे सàपादक 
रकता[ सबैलाई धÛयवाद। 

................................................................................................................................................ 
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बैतडी िजãला नेपालको सदूुरपिƱम Ĥदेशको नौ वटा िजãला मÚये एक पहाडी िजãला हो । ǒवǓभǏ साना ठूला पहाड, खोच-वेशीहǽवाट ǓनǓम[त यो 
िजãलाको पिƱममा महाकालȣ नदȣले भारतसंगको Ǔसमाना छुʫाएको छ र सो नदȣको पाǐरपǒʣ भारतको उƣराखÖडको ǒपथौरागढ िजãला पद[छ । 
हरेक ठाउं र èथानले केǒह ǒवशेष ǒकǓसमको इǓतहास बोकेको हÛुछ । सोǒह अनसुार यस  िजãलाको नाम बैतडी रहनमुा केǒह ऐǓतहाǓसक कुराहǽ 
छन । शिƠशालȣ देवताको छğछाया माझ रहेको बैतडी िजãला ǒहÛदहुǽको आÚयाि×मक तवरले Ïयादै पǒवğ र पÖुयभमूी हो भनेर परुाणहǽमा वण[न 
गरेको पाइÛछ । िजãलाको वǐरपǐरका उÍच पहाडहǽमा चारवटा केदार देवताहǽको देवèथल छ । ती चारवटा केदार मÚये दि¢णमा Êवाãलेक 
केदार, पूव[मा रोलाकेदार, उƣरमा देउलेक केदार र पिƱममा Úवजकेदार पद[छन ्। यी केदारहǽ आराÚयदेव महादेवका ǽप हनु भǏ ेजनĮǓुत छ । 
देवèथलहǽमा बैतडी सदरमकुामवाट सहज ढंगले याğा गन[ सǒकÛछ । हाल Êवाãलेक केदार भǓनने पव[तलाई पǒहले वायोƣड भǓनने रहेछ र ×यहा ं
Ïयादै हावा लाÊने गद[छ । बढȣ हावा  लाÊने भएकोले संèकृतमा वायोƣड पव[त (वाय ु+ उƣड = वायोƣड) अथा[त ् वाय ुचãने ठाउं भǏे अथ[मा 
वायोƣडबाट अपħशं हदैु वायोƣड र बैतड भई अÛतमा बैतडी भएको हो भǏे भनाई रहेको छ ।(İोत: िज.स.स.,बैतडी) 

नेपालको ĤशासǓनक ǒवभाजनमा ३५ िजãला हुदँा यो िजãला डोटȣ िजãला अÛतग[त पद[Øयो पǓछ ७५ िजãला कायम गदा[ डोटȣ िजãलावाट 
छुʫाएर अलग गरȣ बैतडी िजãलाको ǽपमा èथाǒपत गǐरएको हो । अमर शǒहद दशरथ चÛदको जÛमथलो भएको हनुाले नपेालȣ जनमासले यस 
िजãलाको नाम सàमानपूव[क Ǔलने गद[छन ्। 

 
१- भौगोǓलक अविèथती : 

 ¢ेğ : पहाडी 
 अ¢ांश : २९ ǓडĒी १९ Ǔमनेट देिख २९ ǓडĒी ४१ Ǔमनेट 

उƣरȣ अ¢ांश  
 देशाÛतर : ८० ǓडĒी १५ Ǔमनेट देिख ८० ǓडĒी ५४ Ǔमनेट 

पूवȸ देशाÛतर 
 उचाई : समġु सतहबाट ३९० Ǔमटर देिख २९५० Ǔमटर 
 Ǔसमाना : 

पवु[ –  बझाǍ र डोटȣ 
दि¢ण –  डडेãधरुा 
पिƱम –  महाकालȣ नदȣ (पारȣ भारतको ǒपथौरागढ) 
उƣर –  दाच ु[ला 

 ¢ेğफल :– १५१९ वग[ ǒकलोǓमटर 
 हावापानी :– समशीतोçण, शीतोçण 

२- राजनैǓतक Ǔबभाजन : 
 Ĥदेश : सदूुरपिƱम 
 Ǔनवा[चन ¢ğे : ĤǓतǓनǓधसभा -१, Ĥदेशसभा-२ 
 èथानीय तह : १०(४ न.पा., ६ गा.पा.) 
 सदरमकुाम : गढȣ, बतैडी 
 जनसंÉया : २,५०,८९८ जना(पǽुष १,१७,४०७ मǒहला 

१,३३,४९१) 
 वाǒष[क जनसंÉया वǒृƨदर :१.५८% 
 जनघन×व : १६५ जना ĤǓत वग[ ǒकलोǓमटर 

 घरधरुȣ संÉया :– ४५,१९१ 
 औसत पǐरवार संÉया :– ५.५ जना 
 औसत आय ु:- ६८.८८ बष[ 
 जाǓतय आधारमा जनसंÉया : Ħाƺण/¢ğी  ७८%, 

जनजाǓत२%, दǓलत१३%, अÛय ७% 
                      (İोत: राǒƶय जनगणना २०६८) 

३- सामािजक अवèथा : 
 सा¢रता दर : ६२.९७% (पǽुष ७९% मǒहला ४९%) 
 सा¢र िजãला: ४९ औ ं(२०७६ बैशाख ६ गते घोषणा) 
 ǒवƭतु लाभािÛवत जनसंÉया : १३५१७ Ēाहक 

४- धाǓम[क साèंकृǓतक èथानहǽ : 
 गढȣ जगǏाथ बाबा, ईƳरȣ गंगाधाम, पाताल भमेुƳर गफुा, 

Ǔसगासधरुा । 
 शिƠ ǒपठहǽ(Ǔडलाशनैी, ǓनǍलाशैनी, रणशनैी, मेलौलȣ भगवती, 

ǓğपरुासÛुदरȣ भगवती) 
 केदारधाम(Êवाãलेक, रौला, Įीकेदार, देउलेक) 

५- आǓथ[क गǓतǒवǓध:(İोत:District Profile,2074, baitadi) 
 राǒƶय गǐरवीको रेखामनुी रहेको जनसंÉया :–३९.५८% 
 ĤǓतåयिƠ आय :-३५४अ.ड. 
 मानव ǒवकास सूचकांक :–०.४१६% 
 कृǒष योÊय जǓमन :– १२,४४९ हेÈटर 
 Ĥमखु वजारहǽ:- गोठलापानी, शाहȣलेक, पाटन, खोÔपे, 

मेलौलȣ, देहȣमाÖडौ, हाट । 

बैतडी िजÐलाको पåरचय 



 

 

          िजãला Ĥशासन काया[लय बैतडीबाट बाǒष[कǽपमा Ĥकािशत        åयवèथापन बलेुǒटन  

“नितजामुखी ÿशासन : समृिĦ र सशुासन” 

६- िजãलामा ǒĐयाशील Ĥमखु राजनीǓतक दलहǾ:   
 नेपाल कàयǓुनƴ पाटȹ 
 नेपालȣ काĒंसे 
 राĤपा संयƠु(पशपुती शमशेर, Ĥकास लोहनी, लोकेÛġ चÛद) 
 राĤपा नेपाल(कमल थापा) 
 ǒववेकशील साझा पाटȹ 
 राǒƶय जनमोचा[ 
 समाजवादȣ पाटȹ 

७- भौǓतक पूवा[धारको अवèथा 
 सडक कालोपğे:  

 अनारखोलȣ–गोकुले(महाकालȣ राजमाग[) ९९.९७ ǒक.मी. 
 सतबाजँ–जलुाघाट(दशरथचÛद माग[): ४०.०५ ǒक.मी. 
 खोडपे–ǒव×थड : २९.६ǒक.मी. 
 पाटन–पʶेƳर : ३ ǒक.मी. 

 ǒवमानèथल : १(Ǔनमा[णाǓधन) 
 सʶार : एफ.एम. रेǓडयो – ४, पğपǓğका – १८ 
८- शैि¢क संèथाको िèथǓत: 
 ǒवƭालय :  

 आधारभतु तह :     ४१८    

 माÚयǓमक तह :    १२०   
 Èयाàपस : १४ 

  İोत: िश¢ा ǒवकास तथा समÛवय इकाई, बैतडी 
९- èवाèØय संèथाको िèथǓत: 

 èवाèØय काया[लय :१ वटा 
 िजãला अèपताल : १  वटा            
 ĤाथǓमक èवाèØय केÛġ : २ वटा 
 èवाèØय चौकȧ : ६५ वटा 
 बǓथ[Ǎ सेÛटर : ६५ वटा 
 सरुि¢त èयाहार केÛġ : ६३ वटा 

१०- भ–ूउपयोग : 
 वन¢ğे :  ५८,५८२ हेÈटर(३४ ĤǓतशत) 
 चरन : १९,१९९ हेÈटर(१२.९ ĤǓतशत) 
 कृǒष : १२,४४९ हेÈटर 

११- Ĥमखु नदȣहǽ : 
महाकालȣ, चौलानी, सनु[या, जमाडी, गमा[, आगरȣ, सेती, पेãया, ǒढकगाड, 
Üयानी गाड, बागा गाड, कोटलȣ गाड, Ǔनल गाड, कÛसनी गाड, 
पãमोडी गाड । 

Ǔस.नं. गा.पा./न.पा.पाǓलकाको नाम ¢ğेफल(वग[ ǒक.Ǔम.) जनसंÉया केÛġ 
१ दशरथचÛद नगरपाǓलका १३५.१५ ३४,५७५ गढȣ 
२ पाटन नगरपाǓलका २१९.२६ ३०,४३५ पाटन 
३ मेलौलȣ नगरपाǓलका ११९.४३ २२,५४५ काँडा 
४ पचुȿडी नगरपाǓलका १९८.५२ ३९,१७४ हाटँ 
५ Ǔडलाशैनी गाउँपाǓलका १२५.२८ २२,९२४ पÛसेरा 
६ दोगडाकेदार गाउँपाǓलका १२६.३८ २४,६३२ खोचलेक 
७ पʶेƳर गाउँपाǓलका १२०.४१ १८,७६६ आमचौरा 
८ िशवनाथ गाउँपाǓलका ८१.६५ १७,११५ सãुलेखान 
९ Ǔसगास गाउँपाǓलका २४५.४४ २१,५१० गजȶ 
१० सनु[या गाउँपाǓलका १२४.५२ १८,५४९ रोलेƳर 

 

èथानीय Ĥशासन, ऐन २०२८ बमोिजम बैतडी िजãलाको शाÛती सरु¢ा अमनचयन कायम गन[ एवं िजãला िèथत अÛय काया[लयहǽसगँ 
समÛवयकारȣ भǓूमका Ǔनवा[ह गदȷ ǒवकास तथा सशुासन कायम गनȶ िजàमेवारȣका साथ ǒव.सं. २०२८ सालमा èथापना भई ǓनरÛतर ǽपमा सʶालन हुँदै 
आएको Ǔनकाय िजãला Ĥशासन काया[लय, बैतडी हो । यस काया[लयले नेपाल सरकार काय[ǒवभाजन Ǔनयमावलȣ २०७४ ले ǓनǑद[ƴ गरेका गहृ 
Ĥशासनको अǓधकार ¢ğे Ǔभğ रहेर काम गदȷ आएको छ । िजãलामा सरु¢ा ĤबÛध, अपराध रोकथाम तथा ǓनयÛğण, संघ, Ĥदेश र èथानीय तहहǽ 
Ǔबच समÛवय, दैǓनक ǽपमा Ǔनयमानसुार नागǐरकता तथा राहदानी ǒवतरण, हातहǓतयार तथा खरखजाना, साव[जǓनक सàपƣीको संर¢ण, सामािजक 
ǒवकृǓत जÛय ǒĐयाकलापको ǓनयÛğण, लाग ु औषध ǓनयÛğण, ǒवपद åयवèथापन, सीमा सरु¢ा, अ×यावæयक वèत ु तथा सेवाको आपतूȸ र बजार 
अनगुमन, संèथा दता[ र अÛय आकिèमक काय[हǽ सàपादन गदȷ आएको छ । िजãलामा शाÛती सरु¢ा र अमनचयन कायम गरȣ जनताको जीउ 
धनको संर¢ण गनु[का साथै नेपाल सरकारको ĤǓतǓनǓधको ǽपमा साव[जǓनक सेवा Ĥवाहलाई Ĥभावकारȣ बनाई सशुासनको Ĥ×याभǓूत Ǒदलाउने 
अǓभĤायका साथ िजãला Ĥशासन काया[लय अहोराğ लाǓग परेको छ। 
  

 िजÐला ÿशासन कायाªलय, बैतडी :        पåरचय 
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नेपाल सरकार 
गहृ मÆýालय 

िजÐला ÿशासन कायाªलय, बैतडी 
कमªचारी सगंठन संरचना 

 
िजãला Ĥशासन काया[लयको िजàमेवारȣ, मÉुय काय[ तथा Ĥयासहǽ 

िजãलामा शािÛत सåयवèथा र अमन चयन कायम गरȣ जनताको जीउ, धन र èवतÛğताको संर¢ण गनु[ िजãला Ĥशासन काया[लयको मÉुय 
काय[ हो। यस काया[लयका काम,  कत[Þय र अǓधकारहǽलाई मूलत: èथानीय Ĥशासन ऐनले åयवèथा गरेको छ। संघ, Ĥदेश र èथानीय तहबाट 
िजãलाèतरमा हनु े ǒवकासका काय[मा समÛवय र सहजीकरण गदȷ अÛतर सàबÛधका आधारमा ǒवपɮ åयवèथापन, आपूǓत[ åयवèथापनको काय[ सचुाǽ 
गǐरएको छ । वèत ुतथा सेवाको गणुèतरȣयताको सǓुनिƱतता Ĥदान गनȶ र उपभोƠाको ǒहत संर¢णमा सरोकारवाला Ǔनकाय Ǔबच उिचत समÛवय गदȷ 
अनगुमन गनȶ तथा सेवा Ĥवाहको काय[ ǓनरÛतर भइरहेको छ। ĤचǓलत कानूनमा तोǒकएका ǒवषयहǽमा Ûयाय Ǔनǽपण गदȷ आǓथ[क अǓनयǓमतता एवं 
ħƴाचार ǓनयÛğण जèता काय[हǽ सàपादन गनȶ र िजãलामा सशुासनको Ĥ×याभǓूतका लाǓग यस काया[लयको मह×वपूण[ भूǓमका रहȣ आएको छ। 
     िजãला Ĥशासन काया[लय, बैतडीले िजãलालाई शाÛत, सरुि¢त र समǏुत बनाउने दरुǺǒƴ (vision) का साथ ǒवǓधको शासन èथापनामा सघाउ 
पâु याउनका साथै शािÛत सरु¢ाको अवèथालाई सǺुढ बनाउँदै Ĥभावकारȣ सेवा Ĥवाहको माÚयमƮारा सशुासनको Ĥ×याभǓूत गराउने लêयहǽ (goals) 
Ǔलएर काम गǐररहेको छ। यी लêय ĤाǓƯका लाǓग नपेालको संǒवधान, èथानीय Ĥशासन ऐन, २०२८, नपेाल सरकारको काय[ ǒवभाजन 
Ǔनयमावलȣ,२०७४ बमोिजम गहृ मÛğालयले िजãला Ĥशासन काया[लयलाई तोǒकएको िजàमेवारȣ तथा गहृ मÛğालय संग सàबƨ ऐन, कानून, 
काय[ǓबǓध र Ǔनदȶिशका काया[Ûवयन गन[ नागǐरक समाज, राजनीǓतक दलहǽ संग सहकाय[ गदȷ आएको अवèथा छ । यसबाट ǒवǓधको शासनमा सघाउ 
परु ्याउनकुा साथै मानवअǓधकारको सàमान र पालना गन[ सǒकएको छ । 

 १- शािÛत सरु¢ा तथा अमन चयन 
  शािÛत सåुयवèथाको माÚयमबाट नागǐरकको जीउ धनको सरु¢ा 

गनȶ । 
  अपराध Ûयूनीकरणका लाǓग समदुायèतर सàमै सचेǓतकरणका 

काय[Đम संचालन गनȶ । 
  शािÛत सरु¢ाको काय[मा सरु¢ा Ǔनकायहǽको पǐरचालन गनȶ । 

  सामािजक ǒवकृǓत ǒवसंगǓतको अÛ×यका लाǓग सरोकारवालाहǽ संग 
हातेमालो गरȣ सßय, सदाचारȣ र सरुि¢त समाजको Ǔनमा[णका  

लाǓग आवæयक सबै उपाय अवलàवन गनȶ । 
  समाजमा शािÛत सरु¢ा कायम गन[ िजãला िèथत सबै èथानीय 

तह, नागǐरक समाज लगायत सबै सरोकारवालाहǽसंग समÛवय 
गनȶ । ǒवदेशी नागǐरकको िजãलामा उपिèथǓत र गǓतǒवǓधको 
Ǔनयमन । बालकãयाण तथा बाल अǓधकारको संर¢ण । 
िजãला èतरमा नेपाल Ĥहरȣ र सशƸ Ĥहरȣको पǐरचालन र 
Ĥयोग । 

क) िजãला Ĥशासन काया[लय, बैतडीबाट Ĥवाह गǐरने सेवा/काय[हǽ: 

ÿमुख िजÐला अिधकारी 
रा.प. िĬितय(ÿ./सा.ÿ.)-१ 

िनिज स. खåरदार रा.प. अन.िĬितय(ÿ./सा.ÿ.)-१ 
ह.स.चा. ®ेणीिविहन-१ 

का.स. ®ेणीिविहन-१ 

Öथानीय ÿशासन तथा 
शा.स.ु शाखा 

ना.स.ु रा.प.अन. ÿ.(ÿ./सा.ÿ.)-१ 
खåरदार रा.प. अन.िĬ. 
(ÿ./सा.ÿ.)-१ 
का.स. ®ेणीिविहन-१ 

 

सहायक ÿमुख िजÐला अिधकारी 
रा.प. ततृीय (ÿ./सा.ÿ.)-१ सहायक ÿमुख िजÐला अिधकारी 

रा.प. ततृीय (ÿ./सा.ÿ.)-१ 

नागåरकता तथा 
ÿितिलपी शाखा 

ना.स.ु रा.प.अन. ÿ.(ÿ./सा.ÿ.)-१ 
क.अ. रा.प.अन. ÿ.(िविवध)-१ 
खåरदार रा.प. अन.िĬ.(ÿ./सा.ÿ.)-
१ 
का.स. ®ेणीिविहन-१ 

राहदानी तथा 
िजÆसी दताª शाखा 

ना.सु.रा.प.अन. ÿ. 
(ÿ./सा.ÿ.)-१ 
खåरदार रा.प. अन.िĬितय 
(ÿ./सा.ÿ.)-१ 
का.स. ®ेणीिविहन-१ 

आथêक ÿशासन 
शाखा 

ल.ेपा. रा.प.अन. ÿ. 
(ÿ./लेखा)-१ 
का.स. ®ेणीिविहन-१ 

गुनासो सुनुवाई तथा अिभलेख 
ÓयवÖथापन शाखा 

ना.सु.रा.प.अन. ÿ.(ÿ./सा.ÿ.)-१ 
खåरदार रा.प.अन.िĬ.(ÿ./सा.ÿ.)-१ 
का.स. ®ेणीिविहन-१ 

 

मुĥा तथा हातहितयार शाखा 
ना.स.ुरा.प.अन. ÿ. 
(ÿ./सा.ÿ.)-१ 
का.स. ®ेणीिविहन-१ 
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२. èथानीय Ĥशासन सàबÛधी 
  काया[लयको दैǓनक Ĥशासन संचालन गनȶ । 
  संघ संèथा दता[/नǒवकरण, शाखा खोãने अनमुǓत Ĥदान, 

हातहǓतयार नǒवकरण,  नामसारȣ,  èवाǓम×व हèताÛतरण । 
  ǒवçफोटक पदाथ[ Ĥयोग सàबÛधी इजाजत पğ जारȣ । 
  ǒवǓभǏ åयहोरा Ǔसफाǐरस/Ĥमािणत गनȶ । 
  साव[जǓनक सàपिƣको अǓभलेख, संर¢ण एवं åयवèथापन गनȶ । 
  Ǔनजी सरु¢ा कàपनीहǽको संचालन अनमुǓतका लाǓग Ǔसफाǐरस 

गनȶ । 
  Ĝोन उडान अनमुǓत Ĥदान गनȶ, Ǔस.Ǔस.ǒट.भी. Èयामेराको Ǔनयमन 

गनȶ । 
  ǒववाह दता[ ।  
  िजãला Ǔभğको साव[जǓनक पाटȹ, पौवा, मिÛदर, कुवा, सƣल, 

धम[शाला आǑदको लगत राơ े। 
  सवारȣ साधन संचालन सàबÛधी कानूनको काया[Ûवयन । 

३. अध[ Ûयाǒयक काय[ 
  साव[जǓनक शािÛत ǒवǽƨको कसूरमा सǽु कारवाहȣ तथा Ǔनण[य 

गनȶ । 
  ǒवशेष ऐनƮारा तोǒकएको मƧुाको सǽु कारवाहȣ र ǒकनारा गनȶ। 
  ठाडो उजरुȣ उपर कारवाहȣ गनȶ । 
  परुèकार तथा सजाय सàबÛधी कारवाहȣ र Ǔसफाǐरस । 

४. नागǐरकता सàबÛधी 
  वंशज/वैवाǒहक अंǓगकृत नागǐरकता Ĥदान गनȶ । 
  नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप जारȣ गनȶ । 
  नावालक पǐरचय–पğ जारȣ गनȶ । 
  घरदैलोमा नै सेवा Ĥदान गन[ एǒककृत घिुàत िशǒवर संचालन 

गनȶ। 
  नागǐरकता सàबÛधी अǓभलेख åयवèथापन गनȶ । 

५. राहदानी सàबÛधी 
  राहदानी सàबÛधी फाराम संकलन गरȣ ǒववरण ǽज ुगनȶ, केÛġमा 

पठाउन े। 
  ġतु सेवाका लाǓग Ǔसफाǐरस गरȣ पठाउने । 
  संकलन केÛġमा ĤाƯ राहदानी बिुझ ǒवतरण गनȶ । 
  राहदानीमा कुनै संशोधन गनु[ परेमा त×सàबÛधी काय[ गनȶ । 

६. ǒवपद åयवèथापन सàबÛधी 
  ǒवपद जोिखम ÛयूǓनकरणका लाǓग आवæयक पूव[ तयारȣ तथा 

ĤǓतकाय[ सàबÛधी काय[ गनȶ । 
  िजãला ǒवपद åयवèथापन सǓमǓतको बैठकबाट भएका Ǔनण[य 

तदाǽकताका साथ काया[Ûवयन गनȶ । 
  Ĥकोप Ĥभाǒवतहǽलाई राहत ǒवतरण गनȶ । 
  िजãला आपतकालȣन काय[ संचालन केÛġको संचालन तथा 

åयवèथापन गनȶ । 
  ǒवपद åयवèथापन सàबÛधी िजãला èतरȣय काय[ योजना Ǔनमा[ण 

गरȣ काया[Ûवयन गनȶ गराउने । 
  ǒवपद åयवèथापन सàबÛधमा संघ, Ĥदेश र èथानीय ǒवपद 

åयवèथापन समÛवय गनȶ । èवीकृत नीǓत, योजना तथा काय[Đम 
काया[Ûवयनमा सहयोग पâु याउन े। 

  कãयान धन र बेवाǐरसी धनको åयवèथापन । 

७. बजार अनगुमन तथा उपभोƠा ǒहत संर¢ण सàबÛधी 
  संयƠु तथा एकल बजार अनगुमन गनȶ । 
  वèत ुतथा सेवाको सहज आपूǓत[, गणुèतर सàबÛधी अनगुमन तथा 

Ǔनयमन गनȶ । 
  उपभोƠा सचेतना काय[Đम संचालन गनȶ । 
 उपभोƠा ǒहत ǒवǽƨ काम कारवाहȣ गनȶ उपर कारवाहȣका 

लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ । 
८. ħƴाचार ǓनयÛğण, अनगुमन तथा Ǔनयमन सàबÛधी 

  अिÉतयार दǽुपयोग अनसुÛधान आयोगƮारा Ĥ×यायोिजत अǓधकार 
बमोिजम ħƴाचार जÛय कसूरमा अनसुÛधान  । 

  साव[जǓनक सेवा Ĥदायक Ǔनकायहǽको Ǔनरȣ¢ण अनगुमन गरȣ 
सशुासन Ĥवƨ[नमा टेवा पâु याउने । 

  मानवअǓधकारको संर¢ण गनȶ । 
  िजãलामा संचाǓलत ǒवकास आयोजनाहǽको अनगुमन गनȶ । 
  लागू औषध, मǑदरा ǓनयÛğण तथा Ǔनयमन गनȶ । 
  साव[जǓनक èथानमा अवाÑछनीय åयवहारको रोकथाम, मादक 

पदाथ[, साव[जǓनक अपराध आǑदको ǓनयÛğण । 
९. समÛवय, सहजीकरण तथा सहयोग सàबÛधी 

  Ĥदेश सरकार तथा èथानीय तहहǽसंग समÛवय गरȣ सशुासन 
Ĥव[ƨन गनȶ । 

  èथानीय तहƮारा गǐरन े पूवा[धार Ǔनमा[ण लगायतका काय[मा 
सहजीकरण गनȶ । 

  िजãला िèथत संघ, Ĥदेश र èथानीय सरकार मातहतका 
काया[लयहǽको काय[ सàपादनमा समÛवय र सहयोग गनȶ । 

 अÛय सवै सरोकारवालाहǽसंग समÛवय गरȣ काय[ सàपादनमा 
सहजता ãयाउन े। 

१०. ǒवǒवध काय[ 
  ƮÛƮ ǒपǓडतलाई राहत, ¢ǓतपूǓत[ र माǓसक भƣा उपलÞध गराउन े

। 
 नेपाल सरकारको Ǔनण[यानसुार साव[जǓनक Ǔनकायका लाǓग जÊगा 

ĤाƯी तथा मआुÞजा Ǔनधा[रण र ǒवतरण गनȶ । 
  Ĥमखु िजãला अǓधकारȣ अÚय¢ हनुे ǒवǒवध सǓमǓतहǽलाई 

कृयाशील तãुयाई आवæयक काम कारवाहȣ गनȶ । 
  अÛय Ǔनकायहǽलाई नतोǒकएको काय[ सàपादन गनȶ । 
  िजãला िèथत कारागारको åयवèथापन । 
  Ǔनवा[चन सàबÛधी गहृ मÛğालय र Ǔनवा[चन आयोगको आदेश 

Ǔनदȶशन काया[Ûवयन । 
  राǒƶय अनसुÛधानसंगको समÛवय सचुना संकलन र ǒवƲषेण । 
  सरकारȣ वा साव[जǓनक जÊगामा घर बनाएमा रोʞा गनȶ र 

भ×काउने । 
 िजãला Ǔभğ रहेका नेपाल सरकारको सबै सàपिƣको रेखदेख, 

सàभार तथा मम[त गनȶ गराउने । 
 िजãला Ĥशासन काया[लयबाट काय[ ǒववरण अनसुारका काय[हǽ सàपादन 

गन[का लाǓग यस काया[लयमा Ǔनàनानसुारका शाखाहǽको åयवèथा 
गǐरएको छ। 
 èथानीय Ĥशासन तथा शा.स.ुशाखा 

ख) शाखा : 



 

 

          िजãला Ĥशासन काया[लय बैतडीबाट बाǒष[कǽपमा Ĥकािशत        åयवèथापन बलेुǒटन  

“नितजामुखी ÿशासन : समृिĦ र सशुासन” 

 नागǐरकता तथा ĤǓतǓलपी शाखा 
 राहदानी तथा िजÛसी दता[ शाखा 
 आǓथ[क Ĥशासन शाखा 
 गनुासो सनुवुाई तथा अǓभलेख åयवèथापन शाखा 
 मƧुा तथा हातहǓतयार शाखा 

  
Ǔस. 
नं. 

पद दरबÛदȣ 
संÉया 

पदपǓुत[ कैǒफयत 
१ Ĥमखु िजãला अǓधकारȣ १ १  
२ सहायक Ĥमखु िजãला 

अǓधकारȣ 
२ १ १ ǐरƠ 

३ नायब सÞुबा ५ १ ४ ǐरƠ 
४ लेखापाल १ ० १ ǐरƠ 
५ कàÜयटुर अपरेटर १ १  
६ खǐरदार ५ ३ २ ǐरƠ 
७ हलकुा सवारȣ चालक १ १  
८ काया[लय सहयोगी ७ ६ १ ǐरƠ 
 जàमा २३ १४ ९ 

 
  

Đ. 
सं. सàपादन गǐरएको काम (संÉया) 

आ.ब.२०७५/७६ 
1.  संèथा दता[ ३० 
2.  संèथा  नǒवकरण १०६ 
3.  नावालक पǐरचयपğ ३६ 
4.  ǒववाह दता[ ० 
5.  ठाडो उजरुȣ ९४ 
6.  पğपǓğका दता[ २ 
7.  छापाखाना दता[ ० 
8.  ǒवǒवध Ǔसफाǐरस तथा पेÛसन 

Ǔसफाǐरस 
६८९ 

9.  Ǔतåवती शरणाथȸको पǐरचय पğ 
नǒवकरण 

० 
10.  शरणाथȸको लाǓग याğा अनमुǓत पğ 

Ǔसफाǐरस 
० 

11.  हातहǓतयार नǒवकरण २० 
12.  हातहǓतयार नामसारȣ १० 
13.  एǒककृत घàुती Ǔसǒवर ५ 
१ बशजको आधारमा नयाँ नागǐरकता 

ǒवतरण 
७१७१ 

२ ĤǓतǓलपी नागǐरकता ǒवतरण १८८३ 
३ वैवाǒहक अंǓगकृत नागǐरकता 

ǒवतरण 
१२ 

४ परुानो नागǐरकता अǓभलेिखकरण ५८३० 

Đ. 
सं. सàपादन गǐरएको काम (संÉया) 

आ.ब.२०७५/७६ 
५ नागǐरकता पǐर×याग २ 
६ नागǐरकता रƧ ० 
७ नागǐरकता बदर ० 
1.  साधारण Ǔसफाǐरस ६६५ 
2.  ġतु Ǔसफाǐरस १२७३ 
3.  राहदानी ǒवतरण ५७२ 
1.  हातहǓतयार ० 
2. केहȣ साव[जǓनक अपराध ३ 
3. कालो बजारȣ ० 
४. खाƭ ० 
५ ¢ǓतपूǓत[ ० 
६ यस आ.ब.मा जàमा दता[ २५ 
७ यस आ.ब.मा फʪौट भएको संÉया १७ 
८ फैसला हनु बाकँȧ मƧुाको संÉया ८ 
९ गत आ.व.फैसला हनु बाँकȧ मƧुाको 

संÉया 
० 

1.  बजार अनगुमन ३ 
1.  काया[लय अनगुमन ७ 
1.  बाढȣ ǒपǓडतको ǒववरण संकलन ǓनरÛतर 
२ घाइते २ 
३ म×ृय ु २ 
४ Ǔनिज घर ¢ती (पणु[) १७ 
५ Ǔनिज घर ¢ती (आंिशक) १६ 
६ सरकारȣ भवन ० 
७ साव[जǓनक ǒवƭालय ५ 
८ बाढȣ पीǓडतलाई त×काल राहत 

ǒवतरण 
१,३९,०००/- 

९ बाढȣ पीǓडतलाई अèथायी आवासको 
लाǓग राहत ǒवतरण 

- 

1.  संèथा दता[ २,२२,६५०/- 
2. हातहǓतयार नǒवकरण, नामसारȣ २८१३०/- 
3. राहदानी दèतरु ३२,०५,०००/- 
4. टेÖडर ǒवĐȧ ० 
५ Ĥशासनीक दÖड जǐरवाना ० 
६ Ûयायीक दÖड जǐरवाना र जफत २८१३० 
८ वेǽज ुअसलुȣ ० 
९ धरौटȣ(बाँकȧ) १०,३०,४३२।४२/- 
१० दैवीĤकोप(खच[) २,००,०००/- 
११ ƮÛƮ ǒपǓडत(मतृक र वेपƣा बाहेक) ५,८८,०००/- 
१२ ƮÛƮकालमा म×ृय ुभएका र वेपƣा 

भएका 
१६,५०,०००/- 

घ. कायª सÌपादनको अवÖथा 

ग. कमªचारी दरवÆदी:  दरवÆदी२३जना कायªरत १४जना 



 
          िजãला Ĥशासन काया[लय बैतडीबाट बाǒष[कǽपमा Ĥकािशत 

१- िजãला Ĥशासन काय[योजना तजु[मा तथा काया[Ûवयन
नेपाल सरकार गहृ मÛğालयबाट जारȣ गǐरएको गहृ Ĥशासन सधुार 
काय[योजना, २०७५ तथा समय समयमा ĤाƯ अÛय Ǔनदȶशन
माǓमला तथा काननू मÛğालयबाट जारȣ Ǔनदȶशनका साथै
वèतिुèथǓतका आधारमा “िजãला Ĥशासन सधुार काय[योजना
बैतडी” जाǐर गǐरएको । 
२- सेवाĒाहȣहǽका लाǓग WiFi, Television,पğपǓğका

खानपेानीको åयवèथा 
सेवाĒाहȣ मैğी काया[लय वातावरण Ǔसज[नाका लाǓग काया[लय पǐरसर 
Ǔभğ WiFi, Television, पğपǓğका, शƨु खानपेानी
åयवèथा Ǔमलाइएको छ 
। सेवाĒाहȣहǽको सेवा 
ĤाǓƯका Đममा गनु[पनȶ 
ĤǓत¢ाको समय 
åयवèथापनका लाǓग 
गǐरएको सो सेवालाई 
ǓनरÛतरता Ǒदईएको छ । 
 ३- लैǒǍक मैğी शौचालय åयवèथापन 

काया[लयमा पǽुष तथा मǒह
सेवाĒाहȣहǽको लाǓग छुʣा
सफा तथा पया[Ư पानीको सǒुवधा 
सǒहतको (ground floor 
Upper floor) 

åयवèथा गǐरएको छ।काया[लयको भईुतला आपाǍमैğी समेत रहेको छ 
। 
४- एǒककृत घàुती िशǒवर : 
बैतडी िजãलाका दगु[म तथा ǒवकट ठाउँका सव[साधारण 
घरदैलोमा पगुेर सहज ǽपमा सेवा Ĥवाह गनȶ उƧेæयले िजãला Ĥशासन 
काया[लयको अगवुाईमा िजãला िèथत ǒवǓभǏ काया[लयको संलÊनतामा 
एǒककृत घàुती िशǒवर ǓमǓत २०७५/०८/२२ देिख ऐ

मेलौलȣ न.पा., िशवनाथ
पʶेƳर गा.पा.
२०७६/०१/२८ 
२०७६/०२/०
Ǔडलाशनैी र Ǔसगास गा
५ èथानमा संचालन गǐरएको 
Ǔथयो । उƠ Ǔसǒवरमा िजãला 

िèथत नेपालȣ सेना, èवाèØय काया[लय, वन ǓडǓभजन, 
भेटेǐरनरȣ अèपताल तथा पश ु सेवा ǒव£ केÛġ
काया[लयहǽले आ-आÝनो सेवा Ĥदान गरेका Ǔथए।
Ĥशासन काया[लयबाट २७२८ जनालाई नागǐरकता Ĥदान गǐरएको Ǔथयो 

ङ) िजãला Ĥशासन काया[लयबाट सशुासन/साव[जǓनक सेवा 
Ĥवाह सàबÛधमा भएका मÉुय-मÉुय काय[ तथा Ĥयासहǽ

िजãला Ĥशासन काया[लय बैतडीबाट बाǒष[कǽपमा Ĥकािशत        

 िजãला Ĥशासन काय[योजना तजु[मा तथा काया[Ûवयन 
नेपाल सरकार गहृ मÛğालयबाट जारȣ गǐरएको गहृ Ĥशासन सधुार 

तथा समय समयमा ĤाƯ अÛय Ǔनदȶशन, आÛतǐरक 
जारȣ Ǔनदȶशनका साथै िजãलाको समĒ 

िजãला Ĥशासन सधुार काय[योजना, २०७५ 
पğपǓğका, शƨु 

सेवाĒाहȣ मैğी काया[लय वातावरण Ǔसज[नाका लाǓग काया[लय पǐरसर 
शƨु खानेपानी (तातो-िचसो)को 

काया[लयमा पǽुष तथा मǒहला 
सेवाĒाहȣहǽको लाǓग छुʣा-छुʣै 

पया[Ư पानीको सǒुवधा 
ground floor र 

 दवुै èथानमा 
मैğी समेत रहेको छ 

बैतडी िजãलाका दगु[म तथा ǒवकट ठाउँका सव[साधारण जनतालाई 
घरदैलोमा पगुेर सहज ǽपमा सेवा Ĥवाह गनȶ उƧेæयले िजãला Ĥशासन 

लयको संलÊनतामा 
ऐ. २७ गते सàम 
िशवनाथ गा.पा. र 
.मा एवं ǓमǓत 
२८ देिख ǓमǓत 
०३ गते सàम 

Ǔडलाशनैी र Ǔसगास गा.पा. गǐर 
संचालन गǐरएको 

Ǔथयो । उƠ Ǔसǒवरमा िजãला 
, कृǒष £ानकेÛġ, 

तथा पश ु सेवा ǒव£ केÛġ लगायत १० 
गरेका Ǔथए।जसमा िजãला 

जनालाई नागǐरकता Ĥदान गǐरएको Ǔथयो 

। साथै Ǔनवा[चन काया[लयवाट फोटो सǒहतको नामा
गǐरएको र नपेालȣ सेना अǓन èवाèØय काया[लयवाट èवाèØय सेवा Ĥदान 
गǐरएको Ǔथयो। Ǔडलाशनैी गाउँपाǓलकामा भएको
एǒककृत घàुती सेवा Ǔसǒवरमा आवƨ गरȣएको Ǔथयो ।
५- काया[लयको गǓतǒवǓधहǽ Website, Facebook page, 

माफ[ त ǓनयǓमत ǽपमा अÚयावǓधक गनȶ åयवèथा 
    काया[लयका सàपणु[ 
गǓतǒवǓधहǽ, माǓसक ĤगǓत, 
सूचना, जानकारȣहǽ लाई 
काया[लयको वेवसाइट : 
www.daobaitadi.moha.
gov.np, फेसबकु पेज : 
हेलो बैतडी माफ[ त ǓनयǓमत 
ǽपमा अƭावǓधक गरȣ साव[जǓनक गनȶ गǐरएको जसबाट सेवाĒाहȣहǽको 
सूचनाको हक काया[Ûवयनमा सǓुनिƱत भएको छ ।
बाट ǒवपɮ सàबÛधी घटनाको जानकारȣ यथािशē िजãला ǒवपɮ 
åयवèथापन सǓमǓतका पदाǓधकारȣहǽ, िजãला िèथत रा
Ĥमखुहǽ, èथनीय तहका नगरĤमखु, अÚय¢
Ǔनकायका Ĥमखु, सरकारȣ काया[लयका Ĥमखु
पğकारहǽलाई एकै पटक SMS गरȣ जानकारȣ गराउने åयवèथा 
Ǔमलाईएको छ ।  
६- Help Desk सहायता क¢ सʶालन  
काया[लयबाट Ĥवाह हनु े सेवा ĤाǓƯको ĤǒĐयाका बारेमा सेवाĒाहȣलाई 
सहयोग गनȶ, Ǔनवेदन, फारामहǽ उपलÞध गराउने काय[ तथा पğहǽको 
दता[ चलानी गनȶ काय[ Help Desk बाट हनेु åयवèथा Ǔमलाईएको छ 
।साथै िजãला Ǔभğ रहेका सàपणु[ साव[जǓनक Ǔनकायका काया[लयहǽमा 
HELP DESK को åयवèथापन गन[ र काया[Ûवयनमा ãयाउन अनरुोध 
गǐरएको छ । 
७- सबै सरकारȣ काया[लयमा सूचना अǓधकारȣ तथा गनुासो सǏु े

अǓधकारȣको åयवèथा : 
    िजãला िèथत सबै सरकारȣ काया[लयहǽबाट आ
काया[लयसंग सàबिÛधत सूचना सàĤेषण 
गन[का लाǓग िजàमेवार कम[चारȣलाई 
सूचना अǓधकारȣ तोǒकएको छ । साथै 
सबै काया[लयहǽले सबैले देơ े गरȣ 
फोटो, मोवाईल नं. सǒहतको Flex 
Board राơ र Website मा समेत 
राơ लगाईएको छ ।िजãला Ĥशासन 
काया[लय बैतडीले सूचना अǓधकारȣका 
लागी छुʣै Ǔसमकाड[ (९८५८७८२०००) 
गǐरएको छ । 
८- सरकारȣ सवारȣ साधन सʶालन 

अनमुती पğ जारȣ गनȶ : 
िजãलामा रहेका सरकारȣ सवारȣ 
साधनहǽको åयविèथत उपयोग 
सàबÛधी Ǔनयमन गन[का लाǓग 
Ĥ.िज.अ.को अÚय¢तामा बैठक बसी 

साव[जǓनक सेवा 
Ĥयासहǽ: 

åयवèथापन बलेुǒटन 
Ǔनवा[चन काया[लयवाट फोटो सǒहतको नामावलȣ संकलन 

èवाèØय काया[लयवाट èवाèØय सेवा Ĥदान 
भएको साव[जǓनक सनुवुाईलाई 

एǒककृत घàुती सेवा Ǔसǒवरमा आवƨ गरȣएको Ǔथयो । 
Website, Facebook page, र SMS 

माफ[ त ǓनयǓमत ǽपमा अÚयावǓधक गनȶ åयवèथा : 

ǽपमा अƭावǓधक गरȣ साव[जǓनक गनȶ गǐरएको जसबाट सेवाĒाहȣहǽको 
सूचनाको हक काया[Ûवयनमा सǓुनिƱत भएको छ । SMS Alert system 
बाट ǒवपɮ सàबÛधी घटनाको जानकारȣ यथािशē िजãला ǒवपɮ 

िजãला िèथत राजनैǓनक दलका 
अÚय¢, वडा अÚय¢, सरु¢ा 

सरकारȣ काया[लयका Ĥमखु, सूचना अǓधकारȣ, 
गरȣ जानकारȣ गराउन े åयवèथा 

को ĤǒĐयाका बारेमा सेवाĒाहȣलाई 
फारामहǽ उपलÞध गराउने काय[ तथा पğहǽको 

बाट हनेु åयवèथा Ǔमलाईएको छ 
साव[जǓनक Ǔनकायका काया[लयहǽमा 

को åयवèथापन गन[ र काया[Ûवयनमा ãयाउन अनरुोध 
सूचना अǓधकारȣ तथा गनुासो सǏु े

िजãला िèथत सबै सरकारȣ काया[लयहǽबाट आ-आÝनो 

) र मोवाईल फोनको åयवèथा 
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सवारȣ अनमुती पğ जारȣ गनȶ åयवèथा Ǔमलाईएको छ। जसमा िजãला 
छोÔन वा साव[जǓनक ǒवदाका Ǒदन काया[लयको काम ǒवशेषले सवारȣ 
साधन संʶालन गनु[ पदा[ िजãला Ĥशासन काया[लयको अनमुती Ǔलन ुपनȶ 
हÛुछ ।काया[लयको कामकाज बाहेक अÛय Ĥयोजनमा सरकारȣ सवारȣ 
साधनको Ĥयोगमा Ǔनषधे गǐरएको छ । 
९- ǒवƭǓुतय हािजरȣ (E-Attendance) संʶालन : 
  िजãला Ĥशासन काया[लयले सबै कम[चारȣको ई-हािजरȣको åयवèथापन 
लाई ǓनरÛतरता Ǒदएको छ । नयाँ आउने कम[चारȣको हािजर भएकै Ǒदन 
ई-हािजरȣमा अपडेट गनȶ गरेको र काया[Ûवयनमा ãयाएको छ ।यसै गरȣ 
िजãला िèथत सबै काया[लयहǽलाई ई-हािजरȣको åयवèथा गन[ अनरुोध 
गǐरएको छ । 
१०- मƧुाको फैसला तथा गनुासो åयवèथापन : 
िजãला Ĥशासन काया[लयलाई अध[Ûयाǒयक Ǔनकायको ǽपमा ǒवǓभǏ ऐन, 
कानूनमा आवƨ रहȣ काय[ गन[ नेपाल सरकारले िजàमेवारȣ, तोǒकएको 
कानून र राजपğमा Ĥकािशत सूचना समेतलाई आधार मानी यस 
काया[लयले िजãलामा घटेका हातहǓतयार, के.सा.अ., खाƭ, कालो बजारȣ, 
सवारȣ दघु[टना, दǒुषत दाना उ×पादन तथा ǓबĐȧ, जवुा, अभġ åयवहार, 
साव[जǓनक शाÛती ǒवǽƨको कसूर, साव[जǓनक नǓैतकता ǒवǽƨको कसूर, 
साव[जǓनक èथलमा Ģमुपान Ǔनषधे र फौजदारȣ अपराध सàबÛधी मƧुा 
दता[ र सोको फछयȿट गदȷ आएको छ । यसका अलावा ठाडो ǽपमा 
दता[ भएका गनुासा तथा उजरुȣहǽको समेत समयमा न ै सनुवुाई गरȣ 
Ǔनकासा Ǒदने काम गरेको छ ।  
    गनुासो सàबÛधमा यस काया[लय देखी बाहेक अÛय काया[लय संग 
सàबÛधीत भई ताहाँ फʪȿटका लाǓग पठाउने र तालकु Ǔनकायमा 
पठाउने समेत åयवèथा गǐरएको छ । गनुासो फोन/ÝयाÈस/Ǔनवेदन 
/मेल/हेलो सरकार/गनुासो पǒेटका/ पğ पǓğका/ ǓमǓडयाबाट समेत 
Ǔलन सÈने åयवèथा Ǔमलाईएको छ । 
११- ǒवपद åयवèथापन  
ĤाकृǓतक ǒवपिƣका ǒहसाबले बैतडी िजãला उÍच जोिखमयƠु िजãलामा 
पद[छ । यस िजãलामा देिखने Ĥमखु Ĥकोप जÛय समèयाहǽ बाढȣ, 

पǒहरो, चʫाङ, आगलागी, हावाहरुȣ, अǒवरल वषा[ आदȣ रहेका छन । 
िजãलामा हनु सÈने ǒवपदबाट हनेु ¢Ǔतलाई ÛयूǓनकरण गन[ तथा 
आगामी Ǒदनमा आउन सÈने ǒवपÙको सामना गन[ यस िजãलामा िजãला 
ǒवपɮ Þयवèथापन सǓमǓत रहेको छ ।िजãला ǒवपɮ åयवèथापन 
सǓमǓतको समय समयमा बैठक बसी ǒवपÙको पूव[ तयारȣ, ĤǓतकाय[ तथा 

पनु[èथापना सàबÛधी ǓबǓभǏ कृयाकलापहǽ सàपादन हदैु आएका छन ्। 
जस मÚये मÉुयकाय[हǽ देहाय बमोिजम छन ्। 
 िजãला ǒवपɮ पूव[ तयारȣ तथा ĤǓतकाय[ योजना Ǔनमा[ण : यस बैतडी 

िजãलाको िजãला èतरȣय ǒवपɮ पूव[तयारȣ तथा ĤǓतकाय[ योजना, 
२०७६ तजु[मा भई ǓमǓत २०७६जेठ २५ गतेको िजãला ǒवपɮ 
åयवèथापन सǓमǓतको बैठकबाट अनमुोदन गरȣ काया[Ûवयनमा 
ãयाएको छ ।उƠ योजनामा ǒवपɮ पूव[ तयारȣ, ĤǓतकाय[ र 
पनु[èथापना सàबÛधी Ǔबषयगत एंव सरोकारवाला Ǔनकायहǽको 
भǓुमका तय गरȣ ǒवèततृ योजना समेǒटएको छ।उƠ योजनाको 
Ĥकाशन गरȣ ǒवषयगत Ǔनकायहǽलाई ǒववरण गǐरएको छ। 

 िजãला èतरȣय मनसनु आपतकालȣन काय[योजना Ǔनमा[ण : राǒƶय 
आपतकाǓलन काय[योजना, २०७५ संग Compatible हनेु गरȣ 
िजãला èतरȣय मनसनु आपतकाǓलन काय[योजना, २०७६ िजãला 
ǒवपɮ åयवèथापन सǓमǓतबाट अनमुोदन भई काया[Ûवयनमा रहेको 
छ । 

 FOOD BANK को èथापना: िजãला Ĥशासन काया[लय र उƭोग 
बािणÏय संघ बैतडी Ǔबच ǓमǓत २०७६ बैशाख २७ गते समझदारȣ 
पğमा हèता¢र भई ǒवपɮ पǓछको संकट सामना गन[ 
ǽ.१,००,०००/- बराबरको FOODBANK èथापना गǐरएको छ । 
जसमा ५० जना भÛदा बढȣ ǒवपदमा परेकाहǽका लागी ǽ.२०० 
ĤǓत åयƠी बराबरको ३ Ǒदन पÊुने गरȣ खाƭाǏको åयवèथा रहेको 
छ । 

 अÛय åयवèथा : िजãला ǒवपɮ åयवèथापन सǓमǓतले आगामी Ǒदनमा 
िजãलामा ǒवपɮ åयवèथापनका लाǓग िजãला èतरȣय आपतकाǓलन 
काय[सʶालन केÛġ(DEOC)को èथापना गन[ पहल गǐर रहेको छ । 
ǒवपɮ काय[मा संलÊन सरकारȣ तथा गैरसरकारȣ Ǔनकायहǽको 
सàपक[  नàबर सǒहतको रोƴर समेत तयार गरेको छ । èथानीय 
तहहǽसंग समेत ǒवपɮ åयवèथापनका गǓतǒवधीहǽलाई सहकाय[का 
ǽपमा अगाडी बढाउन èथानीय 
तहका Ĥमखु तथा Ĥमखु Ĥशासǒकय 
अǓधकृत समेतको सहभाǓगतामा 
ǒवपɮ åयवèथापन सǓमǓतको बैठक 
पटक पटक बसी èथानीय तहका 
ǒवपɮ åयवèथापनका लाǓग 
आवæयक कोष खडा गन[ तथा 
ǒवपÙको जोिखम ÛयूǓनकरण र ¢मता अǓभवृƨी समेतका काय[Đम 
गन[ उƠ सǓमǓतले Ǔनदȶशन Ǒदएको छ । 

१२- लागू औषध ǓनयÛğण 
लागऔुषध ǓनयÛğणको काय[लाई गǓतिशल बनाउन र लागू औषध तथा 
पनुः èथापना केÛġको अनगुमन काय[लाई ǓनरÛतरता Ǒदन े हेतलेु यस 
बैतडी िजãलामा िजãला िèथत ǒवǓभǏ सरकारȣ तथा गैरसरकारȣ 
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सरोकारबाला Ǔनकायहǽले आ–आÝनो ¢ğेबाट काय[Đम गनȶ गराउने 
काय[योजना बनाई सोहȣ अनǽुप Ǔनàन अनसुारको काय[Đम सàपǏ 
गǐरएका छन ्। 
 ǓमǓत २०७६/०३/०५ गते kick up program बाट  सǽु 
 ǓमǓत २०७६/०३/०६ गते द.न.पा. र कारागार काया[लयमा योग 

िश¢ा काय[Đम । 
 ǓमǓत २०७६/०३/०७ गते जनचेतना मलुक सूचना Ĥवाह र 

अÛतरǒĐया काय[Đम ।  
 ǓमǓत २०७६/०३/०८ गते िश¢क, िशि¢का तथा ǒवƭाथȸहǽलाई 

लागू औषध ġåुयसन ǓनयÛğण Ĥिश¢ण।  
 सàवÛधमा काननूी åयावèथा सàवÛधी Ĥिश¢ण Ĥदान । 
 ǓमǓत २०७६/०३/०९ गते द.न.पा.–४ िèथत वडा एǐरयाका 

गाँजाका बोटǓबǽवा नƴ गǐरएको । 
 ǓमǓत २०७६/०३/१० गते लागू औषध Ĥयोग सàवÛधी घàुती 

चेकजाँच र सडक नाटक गǐरएको । 
 ǓमǓत २०७६/०३/११ गते लागू औषध ġåुयसन ǓनयÛğण 

सàवÛधी र ्यालȣको आयोजना गǐरएको । 
    लागू औषध दǽुपयोग तथा ओसारपसार सàबÛधी उãलेिखत 
काय[Đमहǽले िजãलाका आम जन समदुायमा सकारा×मक सोचको 
ǒवकास भएको अपे¢ा गǐरएको छ । 
१३- नागǐरकता ǒवतरण  
िजãला Ĥशासन काया[लय, बैतडीले चाल ुआ.व. ०७५/७६ को अषाढ 
मसाÛत सàम ४४५६ जनालाई नागǐरकता ǒवतरण गरेको छ । 
जसमÚये मǒहला १९९७ र पǽुष संÉया २४५९ रहेको छ ।घàुती 
Ǔसǒवर सǒहत वंशज तफ[  ǒवतǐरत नागǐरकता संÉया ७१७१  र वैवाǒहक 
अंगीकृत तफ[  ǒवतरण भएका नागǐरकताको संÉया १२ रहेको छ । 
यसका साथै नागǐरकताको अǓभलेखलाई åयविèथत बनाउने उƧæेयले 
िजãला Ĥशासन काया[लय, बैतडीले नागǐरकता ĤाƯ गदा[ नागǐरकले पेश 
गरेको अनसूुिच फारामलाई èÈयान गरेर दैǓनक ǽपमा ǒवƭतुीय अǓभलेख 
राơ शǽु गरेको छ । 
    ǒवगतमा ǒवतरण गǐरएका नागǐरकताहǽ हराएमा, झğुो भएमा, 
सàबिÛधत åयिƠले Ǔनवेदनका साथ पेश गरेका आवæयक 
कागजातहǽको आधारमा िजãला Ĥशासन काया[लयले माग बमोिजम 
नागǐरकताको ĤǓतǓलपी समेत ǒवतरण गदȷ आएको छ । यस आ.व.मा 
१३९३ पǽुष र ४८८ मǒहलालाई वंशज तफ[  र २ मǒहलालाई 
वैवाǒहक अंगीकृत तफ[  नागǐरकताको ĤǓतǓलपी ǒवतरण गǐरएको छ । 
१४- राहदानी Ǔबतरण     
   आ. व. २०७५/०७६ मा यस िजãला Ĥशासन काया[लयबाट ५७२ 
वटा राहदानी Ǔबतरण गǐरएको छ भने १२७३ राहदानी केÛġमा 
Ǔसफाǐरस गǐरएको छ । राहदानी Ǔलन आउने सेवाĒाहȣहǽले Ǔनबेदन 
Ǒदई छानवीन पǓछ Ǔसफाǐरस गनȶ र Ĥ×येक १५/१५ Ǒदनमा धनगढȣ 
संकलन केÛġमा परु ्याउने एवं तयार भई आएका राहदानी संकलन गरȣ 
िजãलाबाटै राहदानी ǒवतरण गनȶ काय[ गǐरएको छ ।यसको ǒववरण 
website वाट Check गन[ सǒकने छ । 

१५- अÛतर िजãला समÛवय बैठक 
   िजãला सीमा जोǓडन े िजãलाहǽ बैतडी, दाच ु[ला, डडेãधरुा र बझाǍको 
शाÛती सरु¢ा, अपराध ǓनयÛğण, राǒƶय राजमाग[ तथा अÛय माग[हǽमा 
सहज आवागमन, साव[जǓनक सेवा Ĥवाह लगायतका साझा सरोकारका

 ǒवषयमा एक अका[ िजãलाहǽका ĤशासǓनक एवं सरु¢ा Ǔनकाय बीच 
सूचना आदान Ĥदान, सहयोग, समÛवय र सहिजकरण सàबÛधी छलफल 
गन[ बैतडी िजãलाको पाटनमा ǓमǓत २०७६/०२/११ गते Ĥमखु 
िजãला अǓधकारȣको अÚय¢तामा अÛतर िजãला समÛवय बैठकको 
आयोजना गरȣयो । जसबाट सीमा नाकाहǽको अनगुमन तथा 
Ǔनगरानीबाट सीमा नाका भएर हनुजाने अपराǓधक गǓतǒवǓधमा ǓनयÛğण 
हनेु अßयास रहेको छ । भौगोǓलक कǑठनाईका बावजदु शािÛत सरु¢ामा 
देिखने चनुौǓतको सामना गन[ ĤǓतबƨता समेत सहभागी सबै िजãलाका 
Ĥ.िज.अ. Ïयूहǽबाट åयƠ गǐरयो ।  

१६- संघसंèथा दता[, नǒवकरण तथा Ǔनयमन 
     बतैडी िजãला तथा अÛतग[त ¢ğेहǽमा काय[¢ेğ बनाएर काम 
गन[ चाहने सामािजक तथा गैरनाफामूलक संघसंèथाहǽ संèथा दता[ ऐन, 
२०३४ अनसुार िजãला Ĥशासन काया[लय बैतडीमा दता[ हदैु आएका 
छन । चाल ुआ.व. सàम आईपÊुदा बैतडी िजãलामा ३० गैर सरकारȣ 
संèथाहǽ दता[ भैसकेको देिखÛछ । जसमÚये यस आ.व. मा हाल सàम 
१०६ वटा संèथाहǽ नǒवकरण भैसकेका छन । संèथाहǽको दता[ 
ĤǒĐया तथा अǓभलेखाǋनलाई कàÜयटुराइÏड गǐरनकुा साथै दता[ भएका 
संèथाहǽ मÚये उ×कृƴ काय[सàपादन गनȶ संèथाहǽको सूिच तयार 
ĤǒĐया अगाडी बढाइएको छ । 
१७- अǓभमिुखकरण काय[Đम सàपǏ : 
     यस बैतडी िजãलाबाट ǒवतरण गǐरन े नागǐरकता एवं अÛय 
सेवाहǽ सहज र Ĥभावकारȣ बनाउने हेत ुअनǽुप Ĥमखु िजãला अǓधकारȣ 
आनÛद पौडेल Ïयूको अÚय¢तामा ǓमǓत २०७६/०१/२१ गते यस 
काया[लयको सभाहलमा èथानीय तह Ǔडलाशैनी गा.पा., Ǔसगास गा.पा. र 
ǓमǓत २०७६/०३/०७ गते मेलौलȣ नगरपाǓलकाको सभाहलमा èथानीय 
तह मेलौलȣ न.पा., पʶेƳर गा.पा. र िशबनाथ गा.पा. का पदाǓधकारȣ 
तथा कम[चारȣहǽको लाǓग नागǐरकता तथा अÛय Ǔसफाǐरस सàवÛधी 
एक-एक Ǒदने अǓभमखुीकरण काय[Đम सàपǏ गǐरयो ।  
१८- सूचनाको हक सàबÛधी बैठक तथा काय[Đम : 
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   सूचनाको हक सàबÛधी कानूनी åयवèथाको Ĥभावकारȣ Ĥचलन तथा 
काया[Ûवयन गन[ यस िजãला Ĥशासन काया[लय, बैतडीको सǒĐयतामा 
Ĥमखु िजãला 
अǓधकारȣको 
अÚय¢ता एवं 
िजãला समÛवय 
Ĥमखुको Ĥमखु 
आǓतØयमा 
िजãला िèथत 
काया[लय तथा 
èथानीय तहका “सूचना अǓधकारȣहǽको बैठक” बसी काया[लयले सàपादन 
गरेका ǒĐयाकलापहǽ सूचना माफ[ त साव[जǓनक गनȶ साथै काया[लयले 
Ǒदएको सूचना ǒववरणको अǓभलेख कायम गनȶ Ǔनण[य गǐरयो । यसका 
अǓतǐरƠ ǓमǓत २०७६/०२/१७ गते “सूचना अǓधकारȣहǽका लाǓग 
सूचनाको हक सàबनधी कानूनी åयवèथाको Ĥभावकारȣ काया[Ûवयन 
सàबÛधी एक Ǒदने Ĥव[ƨना×मक काय[Đम” अÛतग[त सूचनाको हक 
सàबÛधी कानूनी åयवèथा, यसको Ĥभावकारȣ काया[Ûवयन र 
काया[Ûवयनका लाǓग साव[जǓनक Ǔनकायको भǓूमका सàबÛधी छलफल 
तथा अÛतǒĐया गरȣ अǓभमखुीकरण काय[Đम गǐरयो ।  
१९- सूचनाको हक सàबÛधी अÛतरǒĐया काय[Đम  
  यस बैतडी िजãलाका Ĥमखु िजãला अǓधकारȣ Įी आनÛद पौडेलको 
अÚय¢ता तथा राǒƶय सूचना आयोगका Ĥमखु सूचना आयƠु माननीय 
Įी कृçणहǐर बाèकोटा Ïयूको Ĥमखु आǓतØयतामा सूचनाको हक 
सàबÛधी अÛतरǒĐया काय[Đम ǒवरेÛġ मा.ǒव. शाहȣलेक, बतैडीमा ǓमǓत 
२०७६।०२।३१ गते यस ¢ğेका बǒुƨजीǒव, राजनीǓत£, कम[चारȣ, 
िश¢क, समाजसेवी, èवाèØयकमȸ, सरु¢ा Ǔनकाय एवं सव[साधारण तथा 
नागǐरक समाजको ǒवषेश उपिèथǓतमा उ×साहजनक साथ स–ुसàपǏ 
गǐरयो ।  
२०- साव[जǓनक सनुवाई 
   साव[जǓनक Ǔनकायमा भए गरेका कामकारवाहȣ बारे सूचना ĤाƯ गनु[ 
सव[साधारण जनताको अǓधकार बमोिजम बैतडी िजãला िèथत सàपूण[ 
काया[लयको वाǒष[क काय[ Ĥगती बारे सबै प¢लाई स–ुसूिचत गन[ िजãला 
Ĥशासन काया[लय, बतैडी/नागǐरक समाजको संयƠु आयोजनामा ǓमǓत 
२०७६/०३/२८ गते Ĥमखु िजãला अǓधकारȣ Įी आनÛद पौडेलको 
अÚय¢ता एवं स.ुप. Ĥदेशका माननीय सासंद Įी लȣलाधर भʣ र Įी 
Ĥमे Ĥकाश भʣ Ïयूको Ĥमखु आǓत×थतामा साव[जǓनक सनुवाई काय[Đम 
सàपǏ गǐरयो । सो काय[Đम सʶालनको िजàमेवारȣ पğकार महासंघ, 
बैतडीलाई Ǒदईएको Ǔथयो ।सबै साव[जǓनक Ǔनकायको लाǓग यो èतरको 
साव[जǓनक सनुवुाई िजãलामा पǒहलो पãट आयोजना भएको Ǔथयो । 
२१- सीमा सरु¢ा åयवèथापन 
   बैतडी िजãलाको लगभग ६१ ǒक.मी. सीमा भारतीय भ–ूभाग 
झलुाघाँट सँग माğ जोǓडएको छ । दवैु तफ[ को सीमाको काम 
महाकालȣ नदȣले गरेको छ । सीमाको åयवèथापन र सरु¢ाका लाǓग 
समय समयमा सीमा अनगुमन, Ǔनǐर¢ण हनेु गरेको एवं लागऔुषध, मानव 
बेचǓबखन, राजƳ छलȣ तथा तèकरȣ ǓनयÛğण, वनजÛय पदाथ[ तथा 
ओखेटोपहार लगायतका सीमा जÛय अपराध रोकथाम, सहज आवागमन, 
सीमा नाकामा हनेु गǐरने ġåुयवहार रोकथाम, अपराǓधक ǒĐयाकलापको 

सàबÛधमा सूचना अदान Ĥदान, सीमा ¢ğेका बाǓसÛदाहǽ बीच सौहाद[पूण[ 
सàबÛध लगायतका ǒवषयमा आपसी समÛवय कायम गरȣ असल 
Ǔछमेकȧपनको वातावरण बनाई राơ समय समयमा Ǔमğ राƶ भारतका 
सàबिÛधत िजãलाका समक¢ीसगँ समÛवया×मक बैठक हनुे गरेको छ 
।पǓछãलो पटक २०७५ चैत १७ गते ǒपथौरागढमा यèतो बैठक 
भएको Ǔथयो । 
२२- राजƳ संकलन : 
यस काया[लयले आ.व. २०७५।०७६ मा राहदानी ǒवतरण, छापाखाना 
तथा पğपǓğका दता[, संघसंèथा दता[ तथा नǒवकरण, मƧुा माǓमलाको 
फैसला गदा[ Ǔलईने धरौटȣ तथा जǐरवाना र हातहǓतयार दता[, नǒवकरण र 
नामसारȣबाट संकǓलत राजƳ रा.बा. बैकमा जàमा गनȶ गǐरएको छ । 
२३- बजार अनगुमन  
खाƭाǏ, औषधी तथा दैǓनक उपभोÊय वèत ु तथा सेवाहǽको सरल र 
सहज आपूतȸ, गणुèतर र लागतलाई जनअपेि¢त तãुयाउन ǓनयǓमत 
ǽपमा बजार अनगुमन ३ पटक भएको Ǔथयो ।  
२४- राǒƶय गौरवको योजना :  
यस िजãलाको गौरव तथा राǒƶय मह×वको ǽपमा हेǐरएको पʶेƳर 
बहउुƧेæयीय जलǒवƭतु पǐरयोजना बैतडी िजãलाको पʶेƳर गा.पा. -१ 
मा रहेको छ।हाल आयोजनाको ǒĤ-ǒफिजǓबǓलटȣ अÚययनको काय[ 
अगाडी बढाईएको छ । यो पǐरयोजनाको सʶालनको सरु¢ाका लाǓग 
सशƸ Ĥहरȣ बल नपेाल हे.Èवा. नं. ५१ गãुम बैतडीबाट सशƸ Ĥहरȣ 
बल नायव Ǔनǐर¢क कृçण राज ओझाको कमाÖडमा २२ जनाको स.Ĥ. 
खǒटई èथायी ǽपमा सरु¢ा åयवèथा Ǔमलाईएको छ । 
   महाकालȣ कोǐरडोरको काय[ Ħƺदेव-ǒटंकर सडकखÖड यस िजãलाको 
५ पाǓलका हुँदै अगाडी बढैछ । यो सडकको काय[ Ǔनमा[णाǓधन 
अवèथामा रहेको छ । 
२५- िजãला Ĥशासन काया[लय, बैतडी Ʈारा गǐरएका सजृनिशल 

काय[हǽ: 
 काया[लय समय पƱात पǓन सेवाĒाहȣको उǒह Ǒदन काम सÈन े

गǐरएको । 
 कम[चारȣहǽ आलोपालो गरेर माğ खाजा खान ेगǐरएको । 
 सोधपछु (Help Desk) क¢को åयवèथा गǐरएको । 
 िजãला Crime Map सǒहतको एǒककृत रणनीǓत सरु¢ा योजना तयार 

भएको । 
 ǒवपɮ पूव[ तयारȣ तथा ĤǓतकाय[ योजना, २०७६ र मनसनु 

पूव[तयारȣ काय[योजना, २०७६ Ǔनमा[ण गǐर काया[Ûवयनमा 
ãयाईएको । 

 गनुासो सǏुे अǓधकारȣ(Nodal Officer) र सूचना अǓधकारȣको 
åयवèथा गǐरएको । 

 कàÜयटुरबाट नागǐरकता तथा अÛय सेवा Ĥवाह गनȶ गǐरएको । 
 दरुदराजका बाǓसÛदालाई घरमै सेवा Ĥदान गन[ ५ पटक एǒककृत 

घिुàत Ǔसǒवरको åयवèथा गǐरएको । 
 कुनै कम[चारȣ ǒवदा बसेको बखतमा समेत सेवाĒाहȣको काम 

नरोǒकने åयवèथा Ǔमलाईएको । 
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“नितजामुखी ÿशासन : समृिĦ र सशुासन” 

 Ĥ.िज.अ.बाट मातहतका अǓधकृतहǽलाई अǓधकार Ĥ×यायोजन 
गǐरएको । 

 सबै कम[चारȣहǽ सेवामैğी भई सेवाĤवाह भईरहेको । 
 èथानीय तहका पदाǓधकारȣ तथा कम[चारȣहǽका लाǓग नागǐरकता 

तथा अÛय Ǔसफाǐरस सàबÛधी अǓभमखुीकरण काय[Đम सʶालन 
गǐरएको । 

 सबै कम[चारȣहǽले सामूǒहक भावना (Team  Spirit) ले Ĥेǐरत भै 
कामकाज गनȶ गरेको । 

 काया[लयको गǓतǒवǓधहǽको जानकारȣ Ĥदान गन[ Facabook(हेलो 
बैतडी) र District Website को Ĥयोग गǐरएको  । 

 èटाफ Ǔमǒटङ बसी कम[चारȣहǽ बीच काया[लयका समèया/कमी 
कमजोरȣ समाधानको लाǓग अÛतरǒĐया गनȶ गǐरएको । 

 पया[वरण बचाउ तथा हǐरत वातावरण Ǔनमा[ण गन[ काया[लय 
पǐरसरमा बगचैा Ǔनमा[ण गǐरएको । 

 PIS Update गनȶ ताǓलमको åयवèथापन गǐरएको । 
 Ǔबचौलȣया/लेखनदासलाई काया[लयमा बÛदेज लगाईएको । 

 
२६-  CCTV/Camera जडान : 

CCTV/Camera जडान सàबिÛध काय[ǒवǓध,२०७२(संशोधन तथा 
पǐरमाज[न २०७५/१०/२४) बमोिजम CCTV/Camera जडान गǐरएको 
छ । यस वाट Ĥ.िज.अ. वा तोǒकएको åयिƠले आवæकता अनसुार 
अनगुमनमा Ĥयोग गन[ सǒकÛछ ।  
२७- काया[लयको भौǓतक İोत साधन : 
काया[लयको नाममा जÊगा रहेको छ ।५ भवनहǽ छन ् । चाल ु
हालतमा १ गाडी र १ मोटर साईकल छ । १ गाडी Ǔललाम गनु[ पनȶ 
अवèथामा छ ।खानपेानी, ǒवƭतुको सǒुवधा छ । १ ĤǓत¢ालय छ ।  
२८- काया[लयको वातावरण : 
काया[लयको अĒभाग Concrete भएको अवèथामा छ । जहा ँ गाडी 
पाǒक[ Ǎ गन[ सǒकÛछ । दइुवटा circular आकारमा बगचैा र एक 
welcome लेिखएको èतàभ छ । ǽġा¢ा, ओखर, कागǓत, मौसमी, 
सÛुतला, Ǔनàब ुलगायतका फलफुलका बोटहǽले काया[लय बातावरणमğैी 
छ । खेलकुदका लाǓग एक ÞयाटǓमÛटन कोट[ रहेको छ।  
 २९- ħƴाचार Ǔनवारण/सदाचार बǒृƨ : 
अिÉतयार दूǽपयोग अनसंुधान आयोग/ राǒƶय सतक[ ता केÛġ र ठाडो 
उजरुȣहǽ यथािशē फछ[यौट गनȶ गǐरएको छ । नागǐरक समाज/दǓलत 
अǓधकारकमȸसंग Ǔमलेर ħƴाचार Ǔनवारण सàबÛधी Holding Board 
Ǔनमा[ण गरȣ बजार ¢ğेमा रािखएको छ। Ǔनमा[ण काय[ संग सàबिÛधत 
उजरुȣलाई सामािजक पǐर¢ण गन[ साव[जǓनक सनुवुाई गन[ Ǔनदȶशन 
Ǒदईएको छ ।    
 ३०- समĒ मूãयाǋन : 
गहृ मÛğालय Ʈारा गǐरएको समĒ मूãयाǋनमा यो काया[लय “A” Ēडेमा 
पन[ सफल भएको छ । ७७ िजãला मÚये ३५औ ं िजãलाको rank 
रहेको यस िजãलाले ८३.८% ĤाƯाǋ ĤाƯ गरेको Ǔथयो । ×यसै गǐर 

िजãलाèतरका काया[लयहǽ मÚये यो काया[लय िजãलाको उ×कृƵ 
काया[लय, २०७६ बनेको छ ।  
३१- सहकाय[ गǐरएका Ǔनकायहǽ : 
नेपालȣ सेना, िजãला Ĥहरȣ काया[लय, सशƸ Ĥहरȣ बल नं. ५१ गãुम, 
राǒƶय अनसुÛधान िजãला काया[लय, उƭोग बािणÏय संघ, नपेाल पğकार 
महासंघ, िजãलाèतरका अÛय काया[लयहǽ र पाǓलकाèतरȣय काया[लयहǽ 
संग सहकाय[ गǐर काय[सàपादन गनȶ गǐरएको छ। 
३२- समèयाहǽ : 
 शािÛत सरु¢ाका लाǓग सरु¢ाकमȸ पǐरचालन गन[ गाडी नभएको । 
 काम[चारȣको अभाव, आवासको असǓुबधा । 
 NTC र NCELL Tower सरु¢ाको िजàमेवारȣ । 
 दगु[म भौगोǓलक ¢ğेमा सरु¢ा आवागमनमा कमी । 
 Ǔब.स. २०६० भÛदा पǒहलेका नागǐरकताको अǓभलेख पूण[ 

नभएको। 
 बजार अनगुमन तथा ǒवकास Ǔनमा[णका काय[मा समÛवयको 

अभाव। 
 èथानीय तहले आवæयक ठàयाएको Ǔबषय बाहेक अÛय ¢ेğमा 

समÛवय गरȣ काय[ सàपादन गन[ असहज । 
 

  
Ǔस. 
नं. दजा[ नाम काय[ अवधी 

१ का.म.ुĤ.िज.अ. Įी ǒवÛदेƳर Ĥसाद ǓसÛहा २०२५-२०२५ 
२ का.म.ुĤ.िज.अ. Įी गेहेÛġ बहादरु बèनेत २०२६-२०२६ 
३ Ĥ.िज.अ. Įी योगेÛġ नाथ ओझा २०२७-२०२९ 
४ का.म.ुĤ.िज.अ. Įी ǽप बहादरु èवाँर २०२९-२०३३ 
५ का.म.ुĤ.िज.अ. Įी नवराज ĮेƵ २०३३-२०३६ 
६ Ĥ.िज.अ. Įी इÛġ नारायण लाल कण[ २०३६-२०३७ 
७ Ĥ.िज.अ. Įी नवराज ĮेƵ २०३७-२०३९ 
८ Ĥ.िज.अ. Įी चडुामिण उपाÚयय २०३९-२०४२ 
९ का.म.ुĤ.िज.अ. Įी सǓुधर कुमार शाह २०४२-२०४५ 
१० Ĥ.िज.अ. Įी रामेƳर देवकोटा २०४५-२०४७ 
११ का.म.ुĤ.िज.अ. Įी भवुनेƳर जोशी २०४७-२०४८ 
१२ Ĥ.िज.अ. Įी राम बहादरु खÔका २०४८-२०४८ 
१३ Ĥ.िज.अ. Įी योग बहादरु काकȽ २०४८-२०४९ 
१४ का.म.ुĤ.िज.अ. Įी योग राज पौडेल २०४९-२०४९ 
१५ Ĥ.िज.अ. Įी माधव राज शमा[ २०४९-२०५१ 
१६ Ĥ.िज.अ. Įी æयाम सÛुदर शमा[ २०५१-२०५१ 
१७ Ĥ.िज.अ. Įी èथानेƳर देवकोटा २०५१-२०५४ 
१८ Ĥ.िज.अ. Įी भोला Ĥसाद 

िशवाकोटȣ 
२०५४-२०५६ 

१९ Ĥ.िज.अ. Įी राम कृçण भतुȶल २०५६-२०५८ 
२० Ĥ.िज.अ. Įी परश ुराम अया[ल २०५८-२०६२ 
२१ Ĥ.िज.अ. Įी खग Ĥसाद नेपाल २०६२/२/१०-२०६२/६/२४ 
२२ Ĥ.िज.अ. Įी य£ राज कोइराला २०६२-२०६२ 
२३ का.म.ुĤ.िज.अ. Įी भानदेव वडू २०६२-२०६३ 
२४ Ĥ.िज.अ. Įी चडुामणी बèयाल २०६३/३/३१-२०६४/३/४ 

हालसàम काय[रत Ĥमखु िजãला अǓधकारȣहǽको ǒववरण 
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२५ Ĥ.िज.अ. Įी हǐरकृçण खǓतवडा २०६४/४/२-२०६४/१०/६ 
२६ Ĥ.िज.अ. Įी िजवछ ǓमĮ २०६४/१०/१३-२०६५/४/१७ 
२७ का.म.ुĤ.िज.अ. Įी तलुसी राम पौडेल २०६५/४/१९-२०६५/९/१० 
२८ Ĥ.िज.अ. Įी केशव राज िघǓमरे २०६५/९/११-२०६७/१/१० 
२९ Ĥ.िज.अ. Įी मरुारȣ Ĥसाद शमा[ २०६७/१/१३-२०६८/२/१९ 
३० Ĥ.िज.अ. Įी गोǒवÛद मिण भूतȶल २०६८/३/१५-२०६९/६/१० 
३१ Ĥ.िज.अ. Įी जनक राज रेÊमी २०६९/७/२-२०७०/२/७ 
३२ Ĥ.िज.अ. Įी लकु बहादरु ¢ेğी २०७०/३/३०-२०७१/२/२ 
३३ Ĥ.िज.अ. Įी सागरमणी पाठक २०७१/२/६-२०७२/२/३० 

३४ Ĥ.िज.अ. Įी लȣलाधर अǓधकारȣ २०७२/२/३२- २०७३/२/२३ 
३५ Ĥ.िज.अ. Įी ǒकशोर कुमार चौधरȣ २०७३/२/२४- २०७३/११/१७ 
३६ Ĥ.िज.अ. Įी तलुसी राम पौडेल २०७३/११/२६ -२०७४/५/१२ 
३७ Ĥ.िज.अ. Įी Ǔसƨ राज जोशी २०७४।५।१४ -  २०७५/४/१४ 
३८ Ĥ.िज.अ. Įी चÛġ Ĥसाद गैरे २०७५/४/१६- २०७५/१२/११ 
३९ Ĥ.िज.अ. Įी आनÛद पौडेल २०७५/१२/१३ देखी ........... 
 
 

 

Đ
.स.  काया[लयको नाम काया[लय Ĥमुख सàपक[  नं. 

सूचना 
अͬधकारȣको 

नाम 
मोवाइल 

नं. 
काया[लय
को फोन 

नं. 
ई -मेल ठेगाना  

  संघ अÛतग[तका काया[लयहǽ  
१ बैतडी िजÐला अदालत मानिनय ®ी ईĵरी ÿसाद भÁडारी 9846086777   95520130  infodcbaitadi@dcourt.Gov.np 
२ ®ी िजÐला ÿशासन कायाªलय  ÿ .िज.अ . ®ी आनÆद पौडेल 9858707777 ®ी लोकेÆþ िसंह नगेी 9858782000 95520133  dao.baitadi@gmail.com 
३ ®ी हनमुानÅवज गुÐम गढी Óयारेक  सेनानी ®ी महेĵर िशÐवाल 9749563555 सह सेनानी ®ी दवेेÆþ 

बÖनते 
9841171580 95520105 

95520200 
  

४ ®ी िजÐला ÿहरी कायाªलय ÿ .ना.उ. ®ी डÐली नारायण पाÁडेय 9858705555 ÿ.िन. ®ी िकसन चÆद 9868773333 95520101  dpobaitadi@gmail.com 
५ ®ी सशľ ÿहरी बल, नेपाल नं  .५१ 

गुÐम हे. ³वा .बैतडी 
स .ÿ.ना.उ . ®ी अिमत िसह 9851272052 ®ी नारायण थापा 9848725721 95520163  apfgulma51baitadi@gmail.com 

६ ®ी रािÕůय अनुसÆधान कायाªलय ®ी िहरÁड बहादरु कुवर 9858752105 ब.अ.स. ®ी मोहन कुवर 9843912957 95520110  
७ ®ी िजÐला समÆवय सिमितको 

कायाªलय 
®ी अमर िसह काकê 9858721222 

9848729527 
®ी राजेÆþ िसह खýी 9848853129 95520144  ddcbaitadi@gmail.com 

८ ®ी कोष तथा लेखा िनयÆýक 
कायाªलय 

®ी िसĦ राज ओझा 9848725838 ®ी भाÕकर द° पÆत  95520177  ddcobaitadi@yahoo.com 
९ ®ी िडिभजन सडक कायाªलय पाटन ®ी शंकर खनाल 9851248426 ®ी सागर के .सी.  9857024699 95400012  drobaitadi@gmail.com 

१० बहृत जलाधार ÓयÖथापन केÆþ 
माहाकाली, पाटन 

ई  .®ी अमर अिधकारी  9858780004  ®ी महेÆþ पाल 9868711853  basinoofice.mahakali@gmail.com 
११ ®ी िजÐला िनवाªचन कायाªलय ®ी माधव ÿशाद फुईयाल 9843306688 

9858785551 
®ी पŁुषो°म जोशी 9749501356 95520018 deo.baitadi2061@gmail.com 

१२ ®ी िजÐला सरकारी वकìल 
कायाªलय  

®ी भानदेव जोशी 9848781480 ®ी भुपेÆþ राज अवÖथी 9848734522 95520180 daobaitadi8@gmail.com 
१३ ®ी महाकाली भÆसार कायाªलय 

झुलाघाट 
®ी रामराज ÿसाद चौरिसया 9845093115     mahakali@customs.gov.np 

१४ ®ी िश±ा िबकास तथा समÆवय 
ईकाई 

®ी नरेÆþ अवÖथी 9848456759 ®ी पÖुकर शमाª 9868774227 95520399   
१५ ®ी मालपोत कायाªलय ®ी गोिवÆद ÿसाद लखेक 9848712877 ®ी अिनल चÆद 9848834808 95520153 lrobaitadi@gmail.com 
१६ ®ी िजÐला हòलाक कायाªलय  ®ी िटका िसंह रावल 9749503037 

9848729764 
®ी भीम िसंह धामी 9848749675  95520138 baitadipost138@gmail.com 

१७ ®ी नापी कायाªलय ®ी  कणª बहादरु चÆद 9858756279 ®ी हेमÆत िसह काकê 9860694965  95520438  surveyofficebaitadi@gmail.com 
१८ ®ी खाī ÿिविध तथा गणु िनयÆýण 

िडिभजन कायाªलय 
®ी कृÕण द° लखेक 9868583548  ®ी कृÕण द° लखेक 9868583548     

१९ ईलाका ÿहरी कायाªलय, पाटन ®ी   स.ई. ®ी िबरभþ खडायत  9848742663  095400010  apopatan66@gmail.com  
२० शहरी िवकास तथा भवन िनमाªण 

िवभाग संिघय आयोजना 
कायाªÆवयन ईकाइ  िफÐड कायाªलय, 
बैतडी 

®ी सुजन रेµमी 986042194 ®ी सुजन रेµमी 986042194 95520145  duddcbaitadi24@gmail.com 

२१ ®ी कारागार कायाªलय बैतडी ®ी अिनल कुमार ितवारी 9858771777 ल±मी बोकटी(जोसी) 9865766120  95520165  karagarbt@gmail.com 
  Ĥदेश अÛतग[तका काया[लयहǽ 

२२ ®ी िडिभजन वन कायाªलय ®ी केशव पराजलुी 9858751152 ®ी राम ÿसाद चौधरी 9840014142 95520152 baidfo@dof.gov.np 
२३ ®ी पवुाªधार िबकास कायाªलय   ®ी जगत ÿकास जोशी 9848222707 ®ी चुडामणी भĘ 9848727553 95520062  Idobtdp7@gmail.com 
२४ ®ी िसचाई िवकास िडिभजन, पाटन ®ी  9858750235   95400055 iddbaitadi@gmail.com 

२५ ®ी खानपेानी तथा सरसफाई 
िडिभजन कायाªलय 

®ी ÿकाश बहादरु रावत 9858751350   95520150 wss.baitadi@gmail.com 
२६ शहरी िवकास तथा भवन कायाªलय ®ी लाल िसह िबĶ 9848798285 ®ी राम द° भĘ 9848725969   

बैतडी िजãलाका साव[जǓनकǓनकायका िजàमेवार पदाͬधकारȣहǽको ͪववरण 
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२७ िजÐला अÖपताल डा. जगिदशचÆþ िबĶ 9842082336   95520514 baitadidistricthospital@gmail.com 
२८ ÖवाÖÃय कायाªलय ®ी योगेश ÿसाद भĘ 9849083721 ®ी भुवन ÿसाद जोशी 9848771596 95520151 baitadidho@yahoo.com nishajoshi301@gmail.com  
२९ ®ी कृिष ²ान केÆþ ®ी  कणª बहादरु चÆद 9858751154 ®ी ÿकाश चÆþ भĘ 9865829026 95520154 dadobaitadi2027@gmail.com 
३० ®ी भेटेåरनरी अÖपताल तथा पश ु

सेवा िव² केÆþ  
®ी मोहन देब भĘ 9858782525 ®ी गुमानी द° पÆत 9848971865 95400006 dlsopatan.baitadi@yahoo.com 

३१ ®ी घरेल ुतथा साना उīोग िवकास 
सिमित मु .शा .कायाªलय  

®ी माया देवी जोशी 9858788898 ®ी चÆþ िसह धामी 9858747777 95520172 csidbtd@gmail.com 

३२ ®ी सु´खा फलफुल िवकास केÆþ 
सतबाँझ 

®ी डÌबर िसह भाट 9848875602 ®ी चÆþ बहादरु ठगुÆना 9868752576  - dfdcbaitadi@gmail.com 

३३ ®ी िजÐला आयबु¥द ÖवाÖÃय केÆþ, 
मेलौली 

®ी िशतल कुमार साउद 9868585253  ®ी राजेÆþ दयाल 9868726876  95520299   

  èथानीय तहहǽ 
३४ दशरथचÆद न .पा .कायाªलय  ®ी धमाªनÆद जोशी 9858721111 ®ी राजेÆþ िसह थापा 9858752054 95520171 dnpbaitadi@gmail.com 
३५ पाटन नगरपािलका कायाªलय ®ी कमल िसह महरा 9858722111 ®ी महेश ÿसाद भĘ 9849963310 95400057 dms.patanmun@gmail.com 
३६ मेलौली नगरपालीका ®ी  9858750439 ®ी ÿेम िसह िबĶ 9848874266 96690936 ito.melaulimun@gmail.com 
३७  पचुŐडी न .पा.  पचुŐडीहाट ®ी पिृÃव राज अवÖथी 9858750279 ®ी ÿिवन धानुक 9869011691   ito.purchaundi@gmail.com 
३८ िडलाशैनी गा .पा.   ®ी चÆþ देव जोशी 9858750342 ®ी नवराज भĘ 9868766776    drmbaitadi@gmail.com 
३९ दोगडाकेदार गा .पा .खोचलेक  ®ी गणेश ऐरी 9858785553 ®ी ÿयाग राज पÆत 9858751168   dogadakedargaunpalika@gmail.com 
४० प¼चेĵर  गा .पा .आमचौरा  ®ी कमालापित भĘ 9858743333 

9858741111 
 ®ी चÆþ ब. चौधरी 9749562706   ito.pancheshwormun@gmai.com 

४१ िशवनाथ गा .पा .सÐुलखेान  ®ी धुवª दयाल 9858784452  ®ी गजिदश ÿसाद भĘ 9805742877   ito.shivanathmun@gmail.com 
४२ िसगास  गा .पा .गज¥    ®ी रघुनाथ  अवÖथी 9858785549  ®ी राज बहादुर धामी 9848801576   sigasmun@gmail.com 
४३ सनुªया  गा .पा.  रौलĵेर  ®ी राम द° भĘ 9858745429 

9851221112 
 ®ी धन बहादुर चÆद 9868740348   surnayagaupalika@gmail.com 

 संèथान/सͧमǓतहǽ 
 ४४ ®ी नेपाल िवīतु ÿािधकरण ®ी मोहन देव जोशी 9865847244 ®ी पुÕपराज भĘ 9868445540 95520164 

95520115 
  

४५ ®ी रािÕůय बािणºय ब§क शाखा 
कायाªलय बैतडी 

®ी  िटकाराम बुढा 9858752097 ®ी िटकाराम बुढा 9840923235 95520155 
95520097 

baitadi@rbb.com.np 

४६ ®ी नेपाल टेिलकम कायाªलय ®ी सुरत बहादरु खडका 9858750654 ®ी दीपेÆþ दनुवार 9858787878 95520322 
95520107 
95520122 

 ppsbaitadi@ntc.net.np 

४७ ®ी कृिष िवकास ब§क ®ी िडकर दवे पाÁडेय 9841813818 ®ी पदम राज पÆत  95520166 baitadi.branch@adbl.gov.np 
४८ ®ी पåरवार िनयोजन संघ, पाटन ®ी उĦव देव भĘ 9848525490 ®ी जानकì भĘराई 9848771177 95400039 fpanbaitadi@fpan.org.np 
४९ ®ी िजÐला खेलकुद िवकास 

सिमितको कायाªलय, बैतडी 
®ी तकª  राज जोशी 9848891533 ®ी तकª  राज जोशी 9848891533 95520417  Joshitrakraj33@gmail.com 

५० ÖवाÖÃय िवमा बोडª , बैतडी ®ी िबÕण ुद° जोशी 9848763547 ®ी िबÕण ुद° जोशी 9848763547  hibbaitadi2073@gmail.com 

     
 
 

नपेाल सरकार 
गहृ मÛğालय 

िजãला Ĥशासन काया[लय,बैतडीको 
नागǐरक वडापğ (Citizen Charter) 

Đ. 
सं. सेवा सेवा सǒुवधाहǽको 

ǒववरण 
सेवा Ĥदान 
गनȶ èथान काय[ सàपादन गन[ आवæयक पनȶ कागजपğहǽ लाÊन ेशãुक लाÊन ेसमय 

िजàमेवार 
åयिƠ र 

शाखा/फाटँ 
गनुासो सÛु न े
अǓधकारȣ कैǒफ

यत 

१ नागǐरकता 
सàबÛधी 

क) वंशजको 
नाताले नपेालȣ 
नागǐरकता Ĥमाण 
पğ Ĥदान गनȶ 
काय[ । 

नागǐरकता 
फाँट 

१. अनसूुची-१ बमोिजमको ǒववरण भǐर सàबिÛधत 
गा.पा./न.पा.को पदाǓधकारȣको Ǔसफाǐरससाथ देहायका 
ĤǓतǓलǒप संलगन गरȣ Ǔनवेदन Ǒदनपुनȶ । 
क) बाब,ु आमा वा आÝनो वंशजतफ[  तीन पèुताǓभğका      
 नातेदारको नपेालȣ नागǐरकताको Ĥमाण पğ।आमाको 
माğ नागǐरकता पेश भएकोमा आमाले नेपालȣ नागǐरक 
संग ǒववाह भएको खुãन ेĤमाण पेश गनु[पनȶ । 

Ǔनवेदनमा 
ǽ.१०/-को 
ǒटकट 

Ĥमाण परुा 
भएकै Ǒदन 

कोठा नं.५ Ĥ.िज.अ./ 
स.Ĥ.िज.अ. 

  



 

 

          िजãला Ĥशासन काया[लय बैतडीबाट बाǒष[कǽपमा Ĥकािशत        åयवèथापन बलेुǒटन  

“नितजामुखी ÿशासन : समृिĦ र सशुासन” 

Đ. 
सं. सेवा सेवा सǒुवधाहǽको 

ǒववरण 
सेवा Ĥदान 
गनȶ èथान काय[ सàपादन गन[ आवæयक पनȶ कागजपğहǽ लाÊन ेशãुक लाÊन ेसमय 

िजàमेवार 
åयिƠ र 

शाखा/फाटँ 
गनुासो सÛु न े
अǓधकारȣ कैǒफ

यत 

ख) बाब ुवा आमाको म×ृय ुभएकोमा म×ृय ुदता[ Ĥमाण पğ 
ग) जÛमèथान वा नाता खुãने गरȣ èथानीय Ǔनकायको 
जÛमदता[ Ĥमाण पğ । 
२. बाब,ुआमा वा आÝनो वंशजतफ[ का तीन पèुताǓभğका 
नातेदारले आÝनो सʞल नागǐरकता पेश गरȣ सनाखत 
गनु[पनȶ । 
३. नागǐरकताको Ĥमाण पğ नǓलदै ǒववाह भएको नपेालȣ 
मǒहलाको हकमाः- 
क) ǒववाह दता[ Ĥमाण पğ, 
ख) पǓतको नागǐरकताको Ĥमाण पğ, 
ग) बाब,ुआमा,दाज ुवा भाईको नागǐरकता Ĥमाण पğ । 
४. जÛम ǓमǓत खुãने शैि¢क Ĥमाण पğ वा जÛम दता[को 
Ĥमाण पğ  
५. Ǔनवेदनमा १ ĤǓत फोटो बाहेक २ ĤǓत फोटो पेश 
गनु[पनȶ । 
६. बसाई सराई गरȣ आउनेको हकमा उãलेिखत 
कागजातको अǓतǐरƠ देहायको कागजात संलÊन हनुपुनȶः- 
क) èथानीय पिʷकाǓधकारȣको काया[लयबाट जारȣ भएको 
बसाई सराईको Ĥमाण पğ 
ख) जÊगाधनी Ĥमाण पूजा[ । 
ग) नागǐरकताको अǓभलेख Ǔभडेको पğ । 
घ) èथायी बसोबास (घर Ǔनमा[ण èवीकृǓत,Ǔबजलुȣको 
Ǔबल,धारा पानीको Ǔबल ) 

ख) कम[चारȣ 
पǐरवारको नाताले 
ना.Ĥ.Ǔलनपुदा[ 

नागǐरकता 
फाँट 

१.अनसूुची-१ बमोिजमको ǒववरण भǐर साथ Ǔनàन 
कागजातको ĤǓतǓलǒप राखी दईुĤǓत Ǔनवेदन Ǒदनपुनȶ । 
क) बाब ुवा आमाको नेपालȣ नागǐरकताको Ĥमाण पğ 
ख) कम[चारȣ ǒववरण खुãन ेगǐर बहाल रहेको काया[लयको 
Ǔसफाǐरस 
ग) ǒववाǒहत मǒहलाको हकमा पǓतको नागǐरकता र ǒववाह 
दता[ Ĥमाण पğ । 

Ǔनवेदनमा 
ǽ.१०/-को 
ǒटकट 

Ĥमाण परुा 
भएकै Ǒदन 

कोठा नं.५  Ĥ.िज.अ./ 
स.Ĥ.िज.अ. 

  

ग) ǒपत×ृव/ 
मात×ृवको ठेगान 
नभएको åयिƠले 
ना.Ĥ. Ǔलनपुदा[ 

नागǐरकता 
फाँट 

१. èथानीय Ǔनकायबाट Ǔसफǐरस भएको अनसुूची-१ भǐर 
पेश गनु[पनȶ 
२. नपेाल सरकारबाट èवीकृत ĤाƯ बाल मिÛदर वा 
अनाथ बालबाǓलका संर¢ण गनȶ संघसंèथा वा 
अनाथालयको संर¢णमा हकुȶ को भए ×यèतो संèथाको 
Ǔसफाǐरस र सो संèथाको Ĥमखुबाट सनाखत 
३. कुन ैåयिƠ ǒवशेषले ĤचǓलत कानून बमोिजम 
संर¢क×व ĤाƯ गरȣ पालनपोषण गरेको भए ×यèतो 
åयिƠबाट सब ैåयहोरा खोलȣ सनाखत गनु[पनȶ 
४. ǒपत×ृव वा मात×ृवको बारेमा थप कुरा बÐुन ुपनȶ भएमा 
आवæयकता अनसुार èथानीय Ǔनकाय वा Ĥहरȣ ĤǓतवेदन 
Ǔलन सǒकन ेछ । 

Ǔनवेदनमा 
ǽ.१०/-को 
ǒटकट 

Ĥमाण परुा 
भएकै Ǒदन 

कोठा नं.५  Ĥ.िज.अ./ 
स.Ĥ.िज.अ. 

  

घ) वैवाǒहक 
अंगीकृत 
ना.Ĥ.Ǔलनपुदा[ 

नागǐरकता 
फाँट 

क. अनसूुची-७ बमोिजमको ǒववरण भरȣ सàबिÛधत 
èथानीय Ǔनकायले गरȣ Ǒदएको Ǔसफाǐरस 
ख) पǓतको नागǐरकता Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप 
ग) ǒववाह दता[ Ĥमाण पğ 
घ) ǒवदेशी नागǐरकता ×याÊन कारवाहȣ चलाएको पğको 
ĤǓतǓलǒप र ×यसको सʞल हलुाक रǓसद Ĥमाण 
ङ) पǓतको सनाखत वा पǓतको म×ृय ुभएमा म×ृय ुदता[ पेश 
गरȣ पǓतसं नाता खुãन े३ पèुताǓभğका åयिƠको 
नागǐरकता राखी सनाखत गनु[पनȶ । 

Ǔनवेदनमा 
ǽ.१०/-को 
ǒटकट 

Ĥमाण परुा 
भएकै Ǒदन 

कोठा नं.५  Ĥ.िज.अ./ 
स.Ĥ.िज.अ. 

  

ङ)अंǍीकृत नागǐरकता क) èथानीय Ǔनकायको Ǔसफाǐरस सǒहत अनसूुची-७ Ǔनवेदनमा Ĥमाण परुा कोठा नं.५ Ĥ.िज.अ./   



 

 

          िजãला Ĥशासन काया[लय बैतडीबाट बाǒष[कǽपमा Ĥकािशत        åयवèथापन बलेुǒटन  

“नितजामुखी ÿशासन : समृिĦ र सशुासन” 

Đ. 
सं. सेवा सेवा सǒुवधाहǽको 

ǒववरण 
सेवा Ĥदान 
गनȶ èथान काय[ सàपादन गन[ आवæयक पनȶ कागजपğहǽ लाÊन ेशãुक लाÊन ेसमय 

िजàमेवार 
åयिƠ र 

शाखा/फाटँ 
गनुासो सÛु न े
अǓधकारȣ कैǒफ

यत 

नागǐरकता फाँट बमोिजमको Ǔनवेदन 
ख) नपेालȣ वा नेपालका ĤचǓलत अÛय कुनै भाषा बोãन र 
लेơ जानकेो 
ग) नेपालमा कुन ैåयवसाय गरȣ बसकेो Ĥमाण 
घ) अÛय मलुकुको नागǐरकता ×यागेको वा ×याÊन ेघोषणा 
गरेको Ĥमाण 
ङ) कàतीमा पÛġ वष[ सàम नेपालमा बसोबास गरेको 
च) नेपालȣ नागǐरकलाई अǒǍकृत नागǐरकता Ǒदन ेकानूनी 
åयवèथा वा Ĥचलन भएको मलुकुको नागǐरक भएको 
छ) असल चालचलन भएको 
ज) मानǓसक ǽपले èवèथ भएको । 

ǽ.१०/-को 
ǒटकट 

भएकै Ǒदन स.Ĥ.िज.अ. 

च) नागǐरकताको 
Ĥमाण पğको 
ĤǓतǓलǒप Ǒदन ेकाय[ 

नागǐरकता 
फाँट 

क) Ǔनधा[ǐरत ढाँचाको सबै भरȣ सàबिÛधत èथानीय 
Ǔनकायका पदाǓधकारȣको Ǔसफाǐरस गराई Ǔनवेदन पेश 
गनु[पनȶ 
ख) पǒहला पाएको नागǐरकता Ĥमाण पğको झğुो ĤǓत वा 
ĤǓतǓलǒप वा ना.Ĥ.न . र जारȣ ǓमǓत अǓनवाय[ उãलेख 
गनु[पनȶ 
ग) धेरै परुाना नाǐरकता Ĥमाण पğको काया[लय अǓभलेख 
आǑद नबिुझने भएकोमा वा नभेǒटएमा अनसूुची-१ 
बमोिजमको फाराम भरȣ èथानीय Ǔनकायको Ǔसफाǐरस  
सǒहत ǒपता,आमा,दाजभुाईको नागǐरकता Ĥमाण पğको 
ĤǓतǓलǒप र सनाखत (नया ना.Ĥ.Ǔलए सरहको Ĥकृया )। 

Ǔनवेदनमा 
ǽ.१३/-को 
ǒटकट 

Ĥमाण परुा 
भएकै Ǒदन 

कोठा नं.5 Ĥ.िज.अ./ 
स.Ĥ.िज.अ. 

  

२. राहदानी 
सàबÛधी 

क) नया ँसाधारण 
राहदानी Ĥदान गनȶ 
काय[ 

राहदानी 
फाँट 

क) तोǒकएको ढाँचाको ǒववरण भǐर ǐरतपवु[क  २ ĤǓत 
फोटो सǒहतको Ǔनवेदन 
ख) नागǐरकतको ĤǓतǓलǒप र नागǐरकताको अǓभलेख ǽज ु
गरेको नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप 
ग) नाबालकको राहदानी Ǔलनपुदा[ नाबालक पǐरचय पğको 
छायाकपी र ǐरतपवु[क २ ĤǓत फोटो सǒहतको Ǔनवेदन 
घ) परुानो राहदानी हराएको भए राǒƶय èतरको दैǓनक 
पǓğकामा Ĥकािशत सूचना र Ĥहरȣ ĤǓतवेदन 
ङ) ǒववाह भै आएका मǒहलाहǽको हकमा भने पǓतको 
नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप, ǒववाह दता[ Ĥमाण पğ र 
नागǐरकता अÛय िजãलाबाट भए सàबिÛधत िजãलाबाट 
नागǐरकताको अǓभलेख Ǔभडेको पğ । 
च) कम[चारȣ पǐरवारको हकमा माǓथ उãलेिख गǐरए 
बाहेक काय[रत काया[लयको Ǔसफाǐरस पğ 
छ) Íयातीएको वा Ǔभजे राहदानीको सàबÛधमा सो 
ÍयाǓतएको वा Ǔभजकेो सʞल राहदानी समेत पेश गरȣ 
कारण सǒहतको ǑदनǑुदन ुपनȶ र राजçव पǓन डबल लाÊनेछ 
। 

ǽ.५०००/-
राजƳ दèतरु 

Ĥमाण 
परुाएर 
फाराम 
बझुाएको 
(४०-५०) 
Ǒदन 
सàममा 

कोठा नं.५ Ĥ.िज.अ./ 
स.Ĥ.िज.अ. 

  

ख) बसाई सराई 
गरȣ आएकाहǽलाई 
राहदानी Ĥदान गनȶ 
काय[ 

राहदानी 
फाँट 

क) तोǒकएको ढाँचाको ǒववरण भǐर ǐरतपवु[क  २ ĤǓत 
फोटो सǒहतको Ǔनवेदन 
ख) नागǐरकतको ĤǓतǓलǒप र नागǐरकताको अǓभलेख ǽज ु
गरेको नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप 
ग) बसाई सराई Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप 
घ) जÊगाधनी पूजा[को ĤǓतǓलǒप 
ङ) नगरपाǓलका ¢ğेमा घर भए घǽको नÈसा पास 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 
च) घरको Ǔबƭतु वा पानी महसलु बझुाएको रǐरदको 
ĤǓतǓलǒप 
छ) नागǐरकता जारȣ भएको िजãलाबाट नागǐरकता 
अǓभलेख Ǔभडेको पğको ĤǓतǓलǒप 

ǽ.५०००/-
राजƳ दèतरु 

Ĥमाण 
परुाएर 
फाराम 
बझुाएको 
(४०-५०) 
Ǒदन 
सàममा 

कोठा नं.५ Ĥ.िज.अ./ 
स.Ĥ.िज.अ. 

  



 

 

          िजãला Ĥशासन काया[लय बैतडीबाट बाǒष[कǽपमा Ĥकािशत        åयवèथापन बलेुǒटन  

“नितजामुखी ÿशासन : समृिĦ र सशुासन” 

Đ. 
सं. सेवा सेवा सǒुवधाहǽको 

ǒववरण 
सेवा Ĥदान 
गनȶ èथान काय[ सàपादन गन[ आवæयक पनȶ कागजपğहǽ लाÊन ेशãुक लाÊन ेसमय 

िजàमेवार 
åयिƠ र 

शाखा/फाटँ 
गनुासो सÛु न े
अǓधकारȣ कैǒफ

यत 

  ग) राहदानीमा 
भएको ǒववरण 
संशोधन गनȶ काय[ 

राहदानी 
फाँट 

क) MRP मा संशोधन नहनु ेभएकोले संशोधन गनु[परे नयाँ 
राहदानी बनाउने Ĥकृया बमोिजम फेरȣ Ǔनवेदन पेश गनȶ । 

ǽ.५०००/-
राजƳ दèतरु 

Ĥमाण 
परुाएर 
फाराम 
बझुाएको 
(४०-५०) 
Ǒदन 
सàममा 

कोठा नं.५ Ĥ.िज.अ./ 
स.Ĥ.िज.अ. 

  

३ नाबालक 
पǐरचय पğ 

नाबालक पǐरचय 
पğ बनाउने काय[ 
(१६ वष[ भÛदा 

कम) 

Ĥशासन 
फाँट 

क) पासपोट[ साइजको फोटो टाँस गरȣ बाब ुवा आमाले 
èथानीय  Ǔनकायका Ĥमखुको Ǔसफाǐरस सǒहतको Ǔनवेदन । 
ख) बाब ुर आमाको ना.Ĥ.प. को ĤǓतǓलǒप,,बाब ुर 
आमाको ǒववाह दता[को ĤǓतǓलǒप, बÍचाको जÛम दता[ 
Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप । 
ग) सनाखत गन[ आउने åयिƠ सʞल नागǐरकता Ĥमाण 
पğ सǒहत आउनपुनȶ । 

Ǔनवेदनमा 
ǽ.१०/-को 
ǒटकट 

Ĥमाण परुा 
भएकै Ǒदन 

कोठा नं.३ Ĥ.िज.अ./ 
स.Ĥ.िज.अ. 

  

४. नाम,थर 
संशोधन 

नाम,जात, उमरे 
आǑद संशोधन गनȶ 
काय[ 

Ĥशासन 
फाँट 

क) åयहोरा खुलेको Ǔनवेदन । 
ख) नागǐरकताको Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप,शैि¢क 
योÊयताको ĤǓतǓलǒप,ǒवƭालयको Ǔसफाǐरस, िजãला िश¢ा 
काया[लयको Ǔसफाǐरस । 
ग) èथानीय Ǔनकाय र Ĥहरȣको Ǔसफाǐरस । 
(एस.एल.सी.को ǐरजãट आएको ६ मǒहना Ǔभğ माğ 
सǒट[ǒफकेटमा नै संशोधन हÛुछ अÛयथा दइुटा अलग 
अलग åयिƠ नभइ एकै हो भÛ न ेåयहोराको Ǔसफाǐरस 
माğ पाइन े।  ) 

Ǔनवेदनमा 
ǽ.१०/-को 
ǒटकट 

Ĥमाण परुा 
भएकै Ǒदन 

कोठा नं.3 Ĥ.िज.अ./ 
स.Ĥ.िज.अ. 

  

५. संघ संèथा 
सàबÛधी 

क) संघ संèथा दता[ 
गनȶ काय[ 

Ĥशासन 
फाँट 

क)तोǒकएको ढाँचाको ǒववरण भरȣ किàतमा ७ जना 
सदèय रहेको तदथ[ सǓमǓतका सदèयदको हèता¢र भएको 
Ǔनवेदन । 
ख) सफा ँसंग A4  साइजको कागजमा एकापʣी माğ 
टाइप गरȣ ĤबÛध सǓमǓतका सब ैसदèयको Ĥ×येक पानामा 
तलमाǓथ हèता¢र भएको संशोǓधत ǒवधान ४ ĤǓत  । 
ग) सǓमǓतका सबकैो ना.Ĥ.Ĥ.को ĤǓतǓलपी र èथानीय 
तहको Ǔसफाǐरस । 
घ) सदèयहǽको Ĥहरȣ ĤǓतवदेन । 
ङ) संèथाको काया[लय रहन ेघरको धरधनी संग गǐरएको 
करारपğ । 
च) संèथा दता[ गनȶ सàबÛधमा बसेको संèथाका ĤबÛध 
सǓमǓतका सदèयहǽको बैठकको माइÛयूट । 

Ǔनवेदनमा 
ǽ.१०/-को 
ǒटकट र राजƳ 
ǽ.१०००/- 

Ĥमाण परुा 
भएकै Ǒदन 
सबै 
सदèयहǽ
को 
सनाखत 
गरȣ Ĥहरȣ 
ĤǓतवेदनको 
लाǓग 
Ĥहरȣमा 
पठाउने र 
Ĥहरȣ 
ǐरपोट[ 
आएपǓछ 
संèथा दता[ 
गǐरने ।   
  
  

कोठा नं.3 Ĥ.िज.अ./ 
स.Ĥ.िज.अ. 

  

ख) संघ संèथा 
नǒवकरण गनȶ काय[ 

Ĥशासन 
फाँट 

क) संèथा नǒवकरण गǐर पाउँ भÛ न ेǒवषयको संèथाको 
आǓधकाǐरक Ǔनवेदन पğ । 
ख) सʞल लेखा पǐर¢ण ĤǓतवेदन ,लेखा पǐर¢कको 
Üयानमा दता[ भएको Ĥमाणको ĤतǓलपी र नǒवकरण गरेको 
Ĥमाण पğको ĤǓतǓलपी । 
ग) आÛतǐरक राजçव काया[लय,भƠपरुबाट कर फŞयोट 
भएको Ĥमाण पğ 
घ) िजãला ǒवकास सǓमǓतको काया[लयको Ǔसफाǐरस पğ 
। 
ङ) संèथाका हालको काय[ सǓमǓतका सबै पदाǓधकारȣको 
नाम ,Ǔनवा[चन भएको भए ǓमǓत खुलाउन े। 

Ǔनवेदनमा 
ǽ.१०/-को 
ǒटकट र 
  
राजçव आ.व.को 
असोज मसाÛत 
सàम ǽ.५००/-
,काǓत[क देिख 
पौष सàम 
ǽ.६००/- र 
माघ देिख 
आसाढ सàम 

Ĥमाण परुा 
भएकै Ǒदन 
   

कोठा नं.3 Ĥ.िज.अ./ 
स.Ĥ.िज.अ. 

  



 

 

          िजãला Ĥशासन काया[लय बैतडीबाट बाǒष[कǽपमा Ĥकािशत        åयवèथापन बलेुǒटन  

“नितजामुखी ÿशासन : समृिĦ र सशुासन” 

Đ. 
सं. सेवा सेवा सǒुवधाहǽको 

ǒववरण 
सेवा Ĥदान 
गनȶ èथान काय[ सàपादन गन[ आवæयक पनȶ कागजपğहǽ लाÊन ेशãुक लाÊन ेसमय 

िजàमेवार 
åयिƠ र 

शाखा/फाटँ 
गनुासो सÛु न े
अǓधकारȣ कैǒफ

यत 

ǽ.७५०/- 
ग) संèथाको ǒवधान 
संशोधन गनȶ काय[ 

Ĥशासन 
फाँट 

क) संèथाको ǒवधानमा संशोधन गǐर पाउँ भǓन 
ǐरतपूव[कको Ǔनवेदन । 
ख) ǒवधानमा संशोधन गन[ साधारण सभाको Ǔनण[यको 
ĤǓतǓलǒप 
ग) èवीकृत सʞल ǒवधानको ĤǓतǓलǒप १ थान 
घ) तीन महले ǒवधानको ३ ĤǓत ĤǓतǓलपी (संशोधन 
Ĥèताǒवतको) 

Ǔनवेदनमा 
ǽ.१०/-को 
ǒटकट 
  

Ĥमाण परुा 
भएकै Ǒदन 
Ĥकृया 
Ĥारàभ 
गǐरने 
   

कोठा नं.३ Ĥ.िज.अ./ 
स.Ĥ.िज.अ. 

  

घ) संèथाको शाखा 
खोãन ेसàबÛधी 
काय[ 

Ĥशासन 
फाँट 

क) संèथाको शाखा काया[लय खोãन ेèवीकृǓत पाउँ भǓन 
ǒवषयको Ǔनवेदन । 
ख) संèथाको काय[ सǓमǓतको Ǔनण[य 
ग) èवीकृत ǒवधानको ĤǓतǓलǒप १ थान 
घ) िजãला ǒवकास सǓमǓतको Ǔसफाǐरस 

Ǔनवेदनमा 
ǽ.१०/-को 
ǒटकट 
  

Ĥमाण परुा 
भएकै Ǒदन 
Ĥकृया 
Ĥारàभ 
गǐरने 
   

कोठा नं.3 Ĥ.िज.अ./ 
स.Ĥ.िज.अ. 

  

६. ǒववाह दता[ 
सàबÛधी 

क) नपेालȣ केटा र 
नेपालȣ केटȣको 
ǒववाह सàबÛधी 
काय[ 
(कोट àयाǐरज ) 

Ĥशासन 
फाँट 

क) ĤचǓलत कानून अनसुार ǒववाह गन[ उमेर पगेुका 
बरबधलेु तोǒकएको ढाँचामा दरखाèत फाराम पेश गनु[पनȶ 
। 
ख) अǒववाǒहत Ĥमािणत नपेाल सरकारको राजपğाǒकंत 
अǓधकृतको Ǔसफाǐरस वा गा.ǒव.स./न.पा.को Ǔसफाǐरस । 
ग) नागǐरकताको Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप । 
घ) अÛय िजãलामा बसोबास गनȶको हकमा हाल आवेदन 
पेश गरेको िजãलामा १५ Ǒदन देिख बसोबास गदȷ आएको 
Ĥमाण । 
ङ) वरबधकुो ७/७ ĤǓत पासपोट[ साइजको फोटो । 
च) आवæयकता अनसुार Ĥहरȣ ĤǓतवेदन बÐुन सǒकन े। 
 (यस काया[लयमा वरबध ुआइ सàपूण[ आवæयक कागजात 
पेश गरȣ Ǔनवेदन पेश गरेको Ǒदनले सोƻ Ǒदनको Ǒदन 
Ĥमाण पğ पाइन े। ) 

Ǔनवेदनमा 
ǽ.१०/-को 
ǒटकट 
  

Ǔनवेदन पेश 
भएकै Ǒदन 
Ĥकृया 
Ĥारàभ 
गǐरने र 
Ǔनवेदन पेश 
भएको 
ǓमǓतले 
सोƻ 
Ǒदनमा 
Ĥमाण पğ 
जारȣ गǐरन े

कोठा नं.3 Ĥ.िज.अ./ 
स.Ĥ.िज.अ. 

  

    ख) नपेालȣ र 
ǒवदेशी वा 
ǒवदेशी/ǒवदेशी 
Ǔबचको ǒववाह 
सàबÛधी काय[ 
(कोट àयाǐरज ) 

Ĥशासन 
फाँट 

क) ĤचǓलत काननु अनसुार ǒववाह गन[ उमेर पगेुका 
बरबधलेु तोǒकएको ढाँचामा दरखाèत फाराम पेश गनȶपनȶ 
। 
ख) नपेालȣको हकमा अǒववाǒहत Ĥमाण पğ र 
नागǐरकताको छायाकपी 
ग) ǒवदेशीको हकमा àयाद नसǒकएको राहदानी तथा 
नेपालȣ Ǔभसाको ĤǓतǓलǒप 
घ) सàबिÛधत राजदूतावास वा देशको No Objection  
Letter 
ङ) वरबधकुो ७/७ ĤǓत पासपोट[ साइजको फोटो । 
च) आवæयकता अनसुार Ĥहरȣ ĤǓतवेदन बÐुन सǒकन े। 

Ǔनवेदनमा 
ǽ.१०/-को 
ǒटकट 
  

Ǔनवेदन पेश 
भएकै Ǒदन 
Ĥकृया 
Ĥारàभ 
गǐरने र 
Ǔनवेदन पेश 
भएको 
ǓमǓतले 
सोƻ 
Ǒदनमा 
Ĥमाण पğ 
जारȣ गǐरन े

कोठा नं.3 Ĥ.िज.अ./ 
स.Ĥ.िज.अ. 

  

     ग) अÛय ǒववाह 
दता[ सàबÛधी काय[ 
(पोèट àयारȣज) 

 Ĥशासन 
फाँट 

 क) ĤचǓलत कानून अनसुार ǒववाह गन[ उमेर पगेुका 
बरबधलेु तोǒकएको ढाँचामा दरखाèत फाराम पेश गनु[पनȶ 
। 
ख)  नागǐरकताको Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप । 
ग) èथानीय पिʷकाǓधकारȣको काया[लयमा ǒववाह दता[ 
गरेको Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप 
घ) वरबधकुो ८/८ ĤǓत पासपोट[ साइजको फोटो 
ɨ) जàमा Ǔतनजनाको सा¢ीको नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप । 

Ǔनवेदनमा 
ǽ.१०/-को 
ǒटकट 

 Ǔनवेदन 
पेश भएकै 
Ǒदन Ĥकृया 
Ĥारàभ 
गǐरने र 
Ǔनवेदन पेश 
भएको 
ǓमǓतले 
सोƻ 
Ǒदनमा 
Ĥमाण पğ 

कोठा नं.3 Ĥ.िज.अ. र 
स.Ĥ.िज.अ. 

  



 

 

          िजãला Ĥशासन काया[लय बैतडीबाट बाǒष[कǽपमा Ĥकािशत        åयवèथापन बलेुǒटन  

“नितजामुखी ÿशासन : समृिĦ र सशुासन” 

Đ. 
सं. सेवा सेवा सǒुवधाहǽको 

ǒववरण 
सेवा Ĥदान 
गनȶ èथान काय[ सàपादन गन[ आवæयक पनȶ कागजपğहǽ लाÊन ेशãुक लाÊन ेसमय 

िजàमेवार 
åयिƠ र 

शाखा/फाटँ 
गनुासो सÛु न े
अǓधकारȣ कैǒफ

यत 

जारȣ गǐरन े
    घ) ǒववाह दता[ 

Ĥमाण पğको 
ĤǓतǓलǒप सàबÛधी 
काय[ । 

Ĥशासन 
फाँट 

यस काया[लयमा दता[ गरेको ǒववाह दता[ वा अÛय ǒववाह 
दता[ Ĥमाण पğको ĤǓतǓलपी माग गदा[ पǓत वा पƤीले 
हèता¢र गरȣ Ǔनवदेन पेश गनु[पनȶ । 

Ǔनवेदनमा 
ǽ.१०/-को 
ǒटकट 

Ǔनवेदन पेश 
भएकै Ǒदन 
Ĥकृया 
Ĥारàभ 
गǐरने 

कोठा नं.3 स.Ĥ.िज.अ. 
र Ĥ.िज.अ. 

  

७. पğपǓğका र 
छापखाना 

क) पğपǓğका दता[ 
गनȶ काय[ 

Ĥशासन 
फाँट 

क) तोǒकएको ढाँचाको Ǔनवेदन, 
ख) सàपादकको योÊयताको Ĥमाण पğ र काम गनȶ 
मÛजरुȣ पğ, 
ग) Ĥकाशक/सàपादकको नागǐरकताको ĤǓतǓलपी, 
घ) Ĥकाशक संèथा भए संèथाको छाप,ĤबÛध पğ वा 
संèथाको èवीकृत ǒवधान,Ĥमाण पğ नǒवकरण भएको 
Ĥमाण,कर Ǔतरेको Ĥमाण,अǓडट ǐरपȾट[,संचालकहǽको 
बैठकको Ǔनण[य समेतका कागजातहǽको ĤǓतǓलपीहǽ, 
ड) छापाखाना दता[ भएको Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप, 
च) छापाखानाको ĤबÛध पğको ĤǓतǓलǒप, 
छ) छापाखानालाई िजãला Ĥशासन काया[लयबाट िèवकृǓत 
Ǒदएको Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप र 
ज) छापाखानाले कर Ǔतरेको Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप 

Ǔनवेदनमा 
ǽ.१०/- को 
ǒटकट ,दैǓनक 
पǓğका 
ǽ.१०००/-
,अध[साƯाǒहक 
ǽ.७००/-
,साçताǒहक 
ǽ.५००/-
,पाि¢क 
ǽ.३००/-
माǓसक र अÛय 
पğपǓğकाको 
लाǓग ǽ.२००/- 

Ǔनवेदन पेश 
भएकै Ǒदन 
Ĥकृया 
Ĥारàभ 
गǐरने 

कोठा नं.3 Ĥ.िज.अ./ 
स.Ĥ.िज.अ. 

  

    ख) छापाखाना 
संचालन गनȶ काय[ 

Ĥशासन 
फाँट 

क) छापाखाना दता[ Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप 
ख) कुन ैसंèथा संचालक रहेको भए संèथाको 
संचालकहǽको Ǔनण[यको ĤǓतǓलǒप,èवीकृत ǒवधानको 
ĤǓतǓलǒप र åयिƠको भए फोटो ५/५ ĤǓत, 
ग) मूãय अǓभवǒृƨ कर वा आयकर सàबÛधी Ĥमाण पğ र 
संèथा नǒवकरण गरेको Ĥमाणको ĤǓतǓलǒप, 
घ) छापाखाना संचालन गनȶको नागǐरकता र घर जÊगाको 
ĤतǓलǒप,घर जÊगा अÛय åयिƠको भए Ǔनजको 
मÛजरुȣनामाको कागज, 
ड) छापखानाका उपकरण खǐरद गरेको वा नामसारȣ भै 
आएको भए सो Ĥमाणको ĤǓतǓलǒप, 
च) छापाखाना रहन ेèथानको नÈसा । 

Ǔनवेदनमा 
ǽ.१०/- को 
ǒटकट र 
Ǔनयमावलȣ 
अनसुारको दèतरु 

Ǔनवेदन पेश 
भएकै Ǒदन 
Ĥकृया 
Ĥारàभ 
गǐरने 

कोठा नं.3 Ĥ.िज.अ./ 
स.Ĥ.िज.अ. 

  

८ शरणाथȸ 
पǐरचय पğ 

क) शरणाथȸ 
पǐरचय पğ 
नǒवकरण सàबÛधी 
काय[ 

Ĥशासन 
फाँट 

क) शरणाथȸ पǐरचय पğ नǒवकरणको लाǓग दरखाèत 
ख) àयाद नाघी आउनेका लाǓग भरपदȾ र मनाǓसब 
माǒफकको कारण सǒहत सàबिÛधत Èयाàपसको Ǔसफाǐरस 
। 
ग) एक िजãलाबाट जारȣ भएको पǐरचय पğ अकȾ 
िजãलामा नǒवकरण गनु[ परेमा गहृ मÛğालयको èवीकृǓत 
पğ । 

Ǔनवेदनमा 
ǽ.१०/- को 
ǒटकट र àयाद 
नाघेको पǐरचय 
पğ नǒवकरण 
गनु[पदा[ ३ 
वष[सàमको 
ǽ.१००/- र सो 
पǓछ ǽ.५००/- 
का दरले राजƳ 
दèतरु 

Ǔनवेदन पेश 
गरेकै Ǒदन 

कोठा नं.3 Ĥ.िज.अ./ 
स.Ĥ.िज.अ. 

  

    ख) शरणाथȸ 
पǐरचय पğ हराई 
सो को ĤǓतǓलǒप 
Ǔलनपुदा[ 

Ĥशासन 
फाँट 

क) सàबिÛधत åयिƠको Ǔनवेदन 
ख) राǒƶय èतरको पǓğकामा हराएको सूचना Ĥकािशत 
गरȣ सो को सʞल Ĥमाण 
ग) हराएको दरखाèत परेको एǐरयाको Ĥहरȣ काया[लयको 
पğ 
घ) शरणाथȸ िशǒवरबाट फोटो समेत Ĥमािणत गरेको पğ 
ङ) सàबिÛधत åयिƠको २ ĤǓत फोटो । 

Ǔनवेदनमा 
ǽ.१०/- को 
ǒटकट र 
ǽ.१००/- 
राजƳ दèतरु 

Ǔनवेदन पेश 
गरेकै Ǒदन 
न े

कोठा नं.3 Ĥ.िज.अ./ 
स.Ĥ.िज.अ. 

  



 

 

          िजãला Ĥशासन काया[लय बैतडीबाट बाǒष[कǽपमा Ĥकािशत        åयवèथापन बलेुǒटन  

“नितजामुखी ÿशासन : समृिĦ र सशुासन” 

Đ. 
सं. सेवा सेवा सǒुवधाहǽको 

ǒववरण 
सेवा Ĥदान 
गनȶ èथान काय[ सàपादन गन[ आवæयक पनȶ कागजपğहǽ लाÊन ेशãुक लाÊन ेसमय 

िजàमेवार 
åयिƠ र 

शाखा/फाटँ 
गनुासो सÛु न े
अǓधकारȣ कैǒफ

यत 

    ग) शरणाथȸलाई 
याğा अनमुǓत 
सàबÛधी काय[ 

Ĥशासन 
फाँट 

क) सàबिÛधत åयिƠको Ǔनवेदन 
ख) शरणाथȸ पǐरचय पğको ĤǓतǓलǒप 
ग) ħमणमा जान ेमलुकुबाट नातेदारले बोलाएको 
आमÛğण पğ 
घ) आमÛğण गनȶ åयिƠको पǐरचय  खãुन ेĤमाण पğ 
ङ) आमÛğण गनȶ åयिƠको आǓथ[क िèथǓत खुãन ेĤमाण 
च) नाबालक वा ३५ वष[ उमेर नपगेुको मǒहलाको हकमा 
संर¢णले Ǒदएको मÛजरुȣनामा 
छ) सàबिÛधत िशǒवरको Ǔसफाǐरस पğ सʞलै 
ज) आमÛğण गनȶ åयिƠ र Ǔनवेदकको सàबÛध खुãन े
कागज पğ 
झ) अÚययनाथ[ ǒवदेश जान सàबिÛधत शैि¢क संèथाको 
èवीकृǓत पğ संलÊन गरȣ ǒवषय र अवǓध खलुेको कागज 
ञ) औषǓधउपचारको लाǓग िचǒक×सक वा èवाèØय 
संèथाको Ǔसफाǐरस पğ 
ट) आमÛğणकता[ले åयहोनȶ खच[को ǒववरण 
(बèन,ेखान,ेआउने ,जाने ,औषǓधउपचार,लगाउने मÚये सब ै
वा केहȣ ) 
ठ) आÝन ैखच[मा जाने भए आÝनो हैǓसयत र जानपुनȶ 
कारण èपƴ खुलाउन े
ड) Notaray Public बाट Ĥमािणत भ ैआउन ुपनȶ वा 
सàबिÛधत दूतावासले कागजातहǽको Ĥमािणकता पǒुƴ 
गरेको कागज पğ । 

Ǔनवेदनमा 
ǽ.१०/- को 
ǒटकट 

Ǔनवेदन पेश 
गरेकै Ǒदन 
न े

कोठा नं.3 Ĥ.िज.अ./ 
स.Ĥ.िज.अ. 

  

९ हातहǓतयार 
सàबÛधी 

क) हातहǓतयार 
इजाजत सàबÛधी 
काय[ 

Ĥशासन 
फाँट 

क) सàबिÛधत åयिƠको Ǔनवेदन 
ख) नागरǒकता Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप 
ग) ǓनरोǓगताको Ĥमाण पğ 
घ) काया[लयबाट चालचलन बÐुनपुनȶ 

Ǔनवेदनमा 
ǽ.१०/- को 
ǒटकट र 
Ǔनयमावलȣमा 
तोǒकए बमोिजम 
राजƳ 

Ǔनवेदन 
परेकै Ǒदन 
। 

कोठा नं.3 Ĥ.िज.अ./ 
स.Ĥ.िज.अ. 

  

    ख) हातहǓतयार 
नामसारȣ सàबÛधी 
काय[ 

Ĥशासन 
फाँट 

क) सàबिÛधत åयिƠको Ǔनवेदन 
ख) नागǐरकता Ĥमाण पğको नʞल तथा इजाजत पğ र 
दइप¢ बीचको कागजात र बेÍन ेåयिƠ काया[लयमा 
उपिèथत भै सनाखत गनु[पनȶ 
ग) Ǔलन ेåयिƠको ǓनरोǓगताको Ĥमाण पğ 
घ) काया[लयबाट चालचलन बÐुनपुनȶ । 

Ǔनवेदनमा 
ǽ.१०/- को 
ǒटकट 

Ǔनवेदन 
परेकै Ǒदन 
Ĥकृया 
Ĥारàभ 
गǐरने 

कोठा नं.3 Ĥ.िज.अ./ 
स.Ĥ.िज.अ. 

  

    ग) हातहǓतयार 
नǒवकरण सàबÛधी 
काय[ 

Ĥशासन 
फाँट 

क) सàबिÛधत åयिƠको Ǔनवेदन 
ख) इजाजत पğको सʞल र ĤǓतǓलǒप 
ग) नागǐरकता Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप 

Ǔनवेदनमा 
ǽ.१०/- को 
ǒटकट 

Ǔनवेदन 
परेकै Ǒदन 

कोठा नं.3 Ĥ.िज.अ./ 
स.Ĥ.िज.अ. 

  

    घ) हातहǓतयार 
इजाजतको ĤǓतǓलǒप 
सàबÛधी काय[ 

Ĥशासन 
फाँट 

क) सàबिÛधत åयिƠको इजाजत नàबर सǒहतको Ǔनवदेन 
ख) नागǐरकता Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप 
ग) फोटो Ĥमािणत सǒहत न.पा./गाǒवसको Ǔसफाǐरस 

Ǔनवेदनमा 
ǽ.१०/- को 
ǒटकट  र ǽ 
.५०/- राजçव 

Ǔनवेदन 
परेकै Ǒदन 

कोठा नं.3 Ĥ.िज.अ./ 
स.Ĥ.िज.अ. 

  

१० शािÛत सरु¢ा 
सàबÛधी 

क) शािÛत 
सरु¢ाको Ǔनवेदन 
सàबÛधी काय[ 

मƧुा फाँट सàबिÛधत åयिƠले èपƴ åयहोरा खलेुको Ǔनवेदन Ǔनवेदनमा 
ǽ.१०/- को 
ǒटकट 

Ǔनवेदन 
परेकै Ǒदन 

कोठा नं.4 Ĥ.िज.अ./ 
स.Ĥ.िज.अ. 

  

    ख) गनुासो वा 
ठाँडो उजरुȣ 

मƧुा फाँट सàबिÛधत åयिƠले èपƴ åयहोरा खलेुको Ǔनवेदन Ǔनवेदनमा 
ǽ.१०/- को 
ǒटकट 

Ǔनवेदन 
परेकै Ǒदन 

कोठा नं.4 Ĥ.िज.अ./ 
स.Ĥ.िज.अ.  

 
 



 
          िजãला Ĥशासन काया[लय बैतडीबाट बाǒष[कǽपमा Ĥकािशत 

 सबै सरकारȣ/अध[सरकारȣ काया[लयहǽले सबै सेवाĒाहȣले सिजलै देơ सǒकने गरȣ नागǐरक बडापğको åयवèथा गǐरएको छ ।िजãला 
सदरमकुामवाट सेवा Ǔलन ुपनȶ अवèथामा सेवा ĤाǓƯ
आउन हनु । 

 सेवाĒाहȣको सहजताका लागी सबै सरकारȣ काया[लयहǽमा नागǐरक सहायता क¢ 
बाट सेवा ĤाǓƯका लाǓग पेश गनु[ पनȶ Ǔनवेदन
भए सàबिÛधत काया[लयको Help Desk मा सàपक[  गन[हनु ।

 काया[लयका बारेमा केहȣ सूचना आवæयक भए सूचना अǓधकारȣ
बैतडी िजãलामा रहेका सबै सरकारȣ काया[लयका Ĥमखु
daobaitadi.moha.gov.np मा राखीएको छ ।

 यस िजãला िèथत सबै साव[जǓनक Ǔनकायहǽको गǓतǒवǓध
 सरकारȣ काया[लयबाट Ĥवाह हनु ेसेवाका बारेमा कुन ैगनुासो भए सàबिÛध

राơ ु होला । सàबिÛधत काया[लयबाट उिचत ǽपमा गनुासोको सनुवुाई नभएमा Ĥमखु िजãला अǓधकारȣको सàपक[  मोबाईन नं
९८५८७०७७७७ मा सàपक[  गरȣ जानकारȣ गराउन ुहोला ।

 िजãलामा शािÛत सरु¢ा कायम गनȶ काय[मा आवæयक सहयोग गǐरǑदन हनु । कु
जानकारȣ भएमा तǽुÛत निजकको Ĥहरȣ चौकȧ वा िजãला Ĥहरȣ Ĥमखुको नं
१००, ०९५५०१०१ वा Ĥमखु िजãला अǓधकारȣको सàपक[  नं
भǓूमका Ǔनवा[ह गǐरǑदनहनु । 

 साव[जǓनक Ǔनकायबाट हनुे सेवा Ĥवाहलाई èवÍछ
हदैु आएको छ । साव[जǓनक Ǔनकायबाट Ĥवाह हनु े सेवाको समयानसुार थप
काया[लयलाई आवæयक सझुाव Ǒदनहनु । 

 

िजãला Ĥशासन काया[लय बैतडीको सेवाĒाहȣहǽलाई अनुरोध

 िजãला Ĥशासन काया[लय

िजãला Ĥशासन काया[लय बैतडीबाट बाǒष[कǽपमा Ĥकािशत        

 
अध[सरकारȣ काया[लयहǽले सबै सेवाĒाहȣले सिजलै देơ सǒकने गरȣ नागǐरक बडापğको åयवèथा गǐरएको छ ।िजãला 

सदरमकुामवाट सेवा Ǔलन ुपनȶ अवèथामा सेवा ĤाǓƯका लाǓग आवæयक कागजात तथा मापदÖडका बारेमा सǓुनिƱत भएर माğ सेवा Ǔलन 
सेवाĒाहȣको सहजताका लागी सबै सरकारȣ काया[लयहǽमा नागǐरक सहायता क¢ (HEPL DESK) èथापना गǐरएको छ । 
बाट सेवा ĤाǓƯका लाǓग पेश गनु[ पनȶ Ǔनवेदन, फारामहǽ Ǔन:शãुक ǽपमा लेơ ेर भनȶ åयवèथा भएकोले केहȣ Ǔनवेदन त

मा सàपक[  गन[हनु । 
सूचना आवæयक भए सूचना अǓधकारȣलाई Ĥ×य¢ भेटेर वा सूचना अǓधकारȣको मोबाईनमा सàपक[  गन[हनु । 

ãलामा रहेका सबै सरकारȣ काया[लयका Ĥमखु/सचुना अǓधकारȣको ǒववरण िजãला Ĥशासन काया[लय बैतडीको वेभसाइट 
मा राखीएको छ । 

सबै साव[जǓनक Ǔनकायहǽको गǓतǒवǓध थाहा पाउन सàबिÛधत काया[लयको वेभसाइट तथा फेसबकु पेजमा हेन[ हनु
बारेमा कुन ैगनुासो भए सàबिÛधत काया[लयको गनुासो सǏुे अǓधकारȣ तथा काया[लय Ĥ

त काया[लयबाट उिचत ǽपमा गनुासोको सनुवुाई नभएमा Ĥमखु िजãला अǓधकारȣको सàपक[  मोबाईन नं
मा सàपक[  गरȣ जानकारȣ गराउन ुहोला । 

मा आवæयक सहयोग गǐरǑदन हनु । कुनै èथानमा अपराǓधक काय[ हनु लागकेो वा भएको 
जानकारȣ भएमा तǽुÛत निजकको Ĥहरȣ चौकȧ वा िजãला Ĥहरȣ Ĥमखुको नं. 9858705555 वा िजãला Ĥहरȣ काया[

वा Ĥमखु िजãला अǓधकारȣको सàपक[  नं. 9858707777 मा सàपक[  गरȣ जानकारȣ गराई सचेत नागǐरकको 
हलाई èवÍछ, स¢म, Ǔनçप¢, पारदशȸ तथा जवाफदेहȣ पूव[क संचालन गन[का

Ĥवाह हनेु सेवाको समयानसुार थप गणुèतरका सàबÛधमा Ǔनगरानी बढाई सधुारका लाǓग यस 

 

Ĥशासन काया[लय बैतडीको सेवाĒाहȣहǽलाई अनुरोध 

Ĥशासन काया[लय, बैतडीमा काय[रत काम[चारȣहǽ  

åयवèथापन बलेुǒटन 

अध[सरकारȣ काया[लयहǽले सबै सेवाĒाहȣले सिजलै देơ सǒकने गरȣ नागǐरक बडापğको åयवèथा गǐरएको छ ।िजãला 
का लाǓग आवæयक कागजात तथा मापदÖडका बारेमा सǓुनिƱत भएर माğ सेवा Ǔलन 

èथापना गǐरएको छ । Help Desk 
ãक ǽपमा लेơ ेर भनȶ åयवèथा भएकोले केहȣ Ǔनवेदन तथा फाराम भनु[ पनȶ 

लाई Ĥ×य¢ भेटेर वा सूचना अǓधकारȣको मोबाईनमा सàपक[  गन[हनु । 
सचुना अǓधकारȣको ǒववरण िजãला Ĥशासन काया[लय बैतडीको वेभसाइट 

त काया[लयको वेभसाइट तथा फेसबकु पेजमा हेन[ हनु । 
त काया[लयको गनुासो सǏेु अǓधकारȣ तथा काया[लय Ĥमखु सम¢ 

त काया[लयबाट उिचत ǽपमा गनुासोको सनुवुाई नभएमा Ĥमखु िजãला अǓधकारȣको सàपक[  मोबाईन नं. 
नै èथानमा अपराǓधक काय[ हनु लागकेो वा भएको 

वा िजãला Ĥहरȣ काया[लयको कÛĚोल नं. 
मा सàपक[  गरȣ जानकारȣ गराई सचेत नागǐरकको 

लन गन[का लाǓग ǒवǓभǏ Ĥयासहǽ 
गणुèतरका सàबÛधमा Ǔनगरानी बढाई सधुारका लाǓग यस 

 


